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GIAM POC PAI HQC HUE

Can ctr Nghj dinh s§ 30/CP ngay 04 thang 4 nim 1994 cua Chmh phu.ve
vigc thanh 14p Dai hoc Hué;

Cén cr Thong tu s§ 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 théng 3 né.rn 2014 cha
B0 truong B§ Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché tb chitc va hoat dong cua
dai h'oc viing va céac co s& gido duc dai hoc thanh vién;

Cin cr Quyét dinh s 362/QD-DHH ngay 25 thang 4 nim 2017 cia Gidam
dbc Pai hoc Hué vé vige phé duyét D& 4n td chirc lai mdt s6 don vi chirc nang
tai Pai hoc Hué; |

Xét dé nghi cua Trudng Ban Té chirc can bd Pai hoc Hué,
QUYET PINH:
Piéu 1. T4 chic lai Vin phong Pai hoc Hué:

1 Didu chuyén bd phan Thi dua thudc Ban Phap ché va Thi dua Dai hoc
Hué vé Vian phong Pai hoc Hué.

2. Didu chuyén T4 Thong tin truyén thong thudc Ban Hop tac quéc té Pai
hoc Hué vé& Vin phong Dai hoc Hué.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vy, co cdu td chirc ciia Vin phong Eai hoc Hué:

1. Chirc ning: Tham muu gitp Gidm ddc Pai hoc Hué thuc ﬁién cdng tac
quan ly, diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoc Hué; thyc hién cong tac hanh
chinh, nghiép vy, thong tin truyén thdng, co s& vét chit Co quan Dai hoc Hué va
cong tac thi dua, khen thudng trong Dai hoc Hué. ‘

2. Nhiém vy: ‘

a) Téng hop viéc xdy dung va thuc hién ké hoach cong tac icﬁa céc Ban
chirc ning va don vi tryc thudc Pai hoc Hué; xay dung cac bio cdo &inh ky ho#c
d6t xult, cic van ban chi dao, hanh chinh vé quan ly, diéu hanh cia Pai hoc
Hué; chuén bj cac vin ban, bao céo tai hi nghi do Gidm dbc Pai hqc Hué chu
tri; cac bai phat biéu, céc vin ban lam viéc cua Giam ddc véi lanh dao cap trén
va cac co quan hiru quan;
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b) Theo d&i, dén déc hoat dong cua cac Ban chuc nang, cac treong dai
hoc thanh vién, don vj tryc thudc theo chuong trinh, ké hoach ctia Pai hoc Hué;
sip xép lich cong tdc hang tudn cia Pai hoc Hué; xép lich 1am viéc cia Giam
dbc va cac Phé Giam dbc Pai hoc Hué;

c) T4 chirc thyc hién nghidp vu céng tac hanh chinh, van thu, lru trit cia
Dai hoc Hué theo quy dinh ciia Nha nudc; gidm séat viéc iy quyén k¥ cdc vin
ban hanh chinh ctia cic Khoa tryc thudc; huéng dén, bdi dudng nghiép vu cdng
tac van thu, luu trir d6i véi céc trudong dzi hoc thanh vién, don vi trye thude; chi
tri in 4n, quan 1y, cAp phét phéi bing, chimg chi ctia Pai hoc Hué;

d) Té chirc xuit ban Ban tin va c4c 4n phim cia Dai hoc Hué theo ké
hoach; suru tAm, trung bay, luu trir c4c tu lidu truyén théng va xay dung, quan ly
Nha truyén théng Dai hoc Hué; tiép nhan théng tin, dua tin, quan trj ndi dung
trang Thong tin dién tr, hé théng quan ly didu hanh va céc hoat déng tuyén
truyén, quang bé vé Pai hoc Hué;

d) Cha tri, 1am du mdi tridn khai va thyc hién cdng téc thi dua, khen
thudng trong toan Pai hoc Hué; d xuit chu truong, xay dung ké hoach, bién
phap diy manh céc phong trdo thi dua trong timg ndm va tung giai doar. ctia Dai
hoc Hué;

e) TS chirc, huéng din céc trudng dai hoc thanh vién, don vi tnyc thude
thire hién c6 hidu qua cong tac thi dua, khen thudng; d6n déc, kidm tra va giam
sat viéc thuc higén cac chu trirong, chinh sach ctia Pang, Nha nuéc, ciia nganh va
céc quy dinh cia Pai hoc Hué vé thi dua, khen thudng tai céc trudng dai hoc
thanh vién, don vi truc thudc;

g) Xay dung tidu chi, tiéu chuén céc danh hiéu thi dua phd hop véi didu
kién ctia Pai hoc Hué va quy dinh ctia cip trén; tién hanh so két, téng két thi dua
thudmg xuyén, khen thudng kip thoi nhitng don vi va ca nhén tiéu biéu ¢ thanh
tich cao; 14p hd so trinh cip trén xét danh hiéu thi dua va khen thuéng nhimng
don vi va c4 nhan cé thanh tich xuét séc theo quy dinh; cap phat cac hién vat
khen thudng va 1ap hd so chi tra tién thuéng;

h) Chu tri thye hién cdc hoat dong 1& tan, khanh tiét; dam bao cac didu
kién, phuong tién cho cudc hop, héi nghi, hoi théo, tiép khach ctia Pai hoc Hué
va Co quan Dai hoc Hué;

i) Quan ly, didu hanh st dung xe 6 td, hdi trudng, phong hep, nha khach va
céc phuong tign, dung cu dugc giao; dam bao trét ty, an toan, vé sinh, méi trudng,
canh quan Co quan Pai hoc Hué; 1am ddu méi thyc hién cong tic phong chéng
bio lut, chay nd, tim kiém ctru nan ciia Pai hoc Hué va Co quan Pai hoc Hué;




k) Quén 1y co s& vét chat, tai san ciia Co quan Dai hoc Hué; dam bio didu
kién, phuong tién l1am vi¢c clia can b, vién chirc va lao dong Co quan Dai hoc
Hué theo quy dinh ctia Nha nuée.

3. Co céu tb chirc: Vin phong Dai hoc Hué c6 04 T cong tac:
a) T Téng hop - Thi dua khen thuong ;

b) T Théng tin truyén thong;

¢) T6 Vin thu - Luu trit - L3 tén;

d) Té Quén trj co s& vat chit.

Piu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc 6ng (ba): Chénh Vin phong, Trudng c4c ban chirc ning, Hidu trudng
céc trudmg dai hoc thanh vién, Thi trudng cic don vj trye thudc Pai hoc Hud
chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: P
- Nhu Didu 3; /
- Céc Phé Giam déc DHH; ( DAl

HO(

- Bang vy BHH;
- Bang uy Co quan BHH;
- Luu: VT, TCCB.




