	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM
	Mẫu số: C01C- HD

	Bộ phận : ......................
	(Ban hành kèm theo Thông tư số 185/2010/TT-BTC 

	Mã đơn vị có quan hệ với ngân sách:1055685
	ngày 15/11/2010 của Bộ Tài chính)


GIẤY BÁO LÀM THÊM GIỜ

Ngày..........tháng..........năm .....













Số:.............

- Họ tên:............................................................................................................

- Nơi công tác: .....................................................................................

	Ngày

tháng
	Những

công việc

đã làm
	Thời gian làm thêm

	
	
	Từ
	Đến
	Tổng số

	
	
	giờ
	giờ
	giờ

	A
	B
	1
	2
	3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Người báo làm thêm giờ
	Xác nhận của bộ phận, phòng ban có người làm thêm
	Hiệu trưởng

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Ghi chú: Giấy báo làm thêm giờ sử dụng trong trường hợp đơn vị có người làm thêm giờ không thường xuyên (Khi sử dụng Giấy báo làm thêm giờ thì không phải lập Bảng chấm công làm thêm giờ)
