CD DAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CDCS TRUONG PHNL Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Thita Thién Hué, ngay 25 thang 12 ndm 2013

Y CHE HOAT PONG ] :
CUA BCH CONG DO?‘&IIJ\I c% $G TRUONG PAI HOC NONG LAM
KHOA XI, NHIEM KY 2013 - 2018

- Cén ctr Piéu 18 Cong doan Viét nam

- Cén ¢t Lujt cong doan %

- Cén ctr quy ché 1am viéc ctia BCH Cong doan Dai hoc I:Iue. . 3y

Ban chép hanh céng doan co s& trudng Dai hoc Nong Lam ban hanh quy che hoat
ddng nhu sau:

PHANI .
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN .
CUA BCH CONG POAN CO SO TRUONG PAT HQC NONG LAM
L. Chitc niing:

1. Chim lo doi séng, dai dién bao vé quyén va lgi ich hop phép, chinh ding cia CBVC-
LD truong DHNL.

2. Tham gia quan ly, kiém tra va gidm sét cic hoat dong ctia truong Pai hoc Nong
Lam theo quy dinh cta phép luét.

3. Gido duc, vin dong CBVC-LD chép hanh nghiém chinh chii truong, chinh sach
cua Pang va Nha nudc, cac quy dinh cua truong.

II. Nhiém vu va quyén han: q

1. Ra quyét dinh thanh I3p céc cong doan by phan, t6 cong doan truc thude, céc
ban chirc ndng cdng doan, cong nhan ban thanh tra nhan déan, quyét dinh khen thudng
vé ky luét trong pham vi quyén han ctia minh.

2. T chirc thuc hién va chi dao céc cong doan bo phan, to cong doan truc thudc va
toan thé CBVC-LD thuc hién ddy da cc cha truong chinh séch cia Pang va Nha nuéec,
nghi quyét cua Dang uy trudng Dai hoc Nong Lam, nghj quyét ciia Coéng doan clp trén
va nghi quyét Dai héi cong doan trudong khda XI.

3. Tham gia v6i Ban gidm higu dé trién khai c4c hoat dong cua nha trudng. Cir dai
dién tham gia cac hi dong xét va giai quyét quyén loi cta nguoi lao dong. Tham gia
giai quyet viéc lam, ddm béo diéu kién cong tic, gbp phan cai thién doi séng cho
CBVC-LD trong truong.

, 4. Trong pham vi chuc niing ctia minh, BCH ¢6 nhiém vu gidm sat, kiém tra viéc
chap hanh phép lut cia truong Pai hoc Nong Lam. .

5. Phoi hop véi Ban gidm higu t6 chire quan Iy va sit dung quy phic loi ctia trudng
dung muc dich, phuc vu loi ich cia CBVC-LD trong trudng.

6. Dinh ky bio cdo tinh hinh t§ chiec, hoat don
truong, cong doan Pai hoc Hué va thong bio cho toan t

g cua cong doan véi Dang uy
h€ cong doan vién cua truong.
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; 7. To f:hﬁc va tham gia thyc hién cc hoat dong tuyén truyén, gido duc, cac hoat
dgng c’hu.):en mon, va cic hoat dong phong trao... nhan céc ngay 1€ 16n. TS chirc thuc
hién c6 hiéu qua c4c hoat ddng xa hoi va tir thién do cac cép phat dong.

2 8.£Quén ly va s dung ding quy dinh vé tai chinh, tai san cia cong doan theo su
phén cap quép ly clia cong doan cép trén.

g ? Xét ket nap cong doan vién, 1am tét cong téc quan ly thé cong doan vién. Tham
hoi cong doan vién khi c6 viée hiéu, hy, hodc gip kho khin, hoan nan. .

X 10. TG chirc bd may 1am viéc clia cong dodn, thanh 18p cdc cong doan bd phén, to
cong doan tryc thudce, cic ban chirc ning cong doan va phén cip quan ly trong by may
hoat ddng ciia cong doan truong. '

11. Chuén bj va triéu tap Dai hoi cong doan co s trudng Dai hoc néng 1am theo
nhiém ky duge quy dinh trong Diéu 1é Cong doan Viét nam.

PHAN II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN THUONG VU

Ban thuong vu la co quan thuong truc cia ban chdp hanh. Ban thuong vu c6
nhiém vu va quyén han nhu sau:

‘1. Ban thudng vu chiu trdch nhiém didu hanh moi hoat dong, quyét dinh va giai
quyét céc cdng viéc cua cong doan trudng trong nhiém ky 2013-2018.

2. Thay mit BCH, dinh ky hop lién tich (hodc hoi y) véi Ban gidm hi¢u. Tham gia
giai quyét cac cong viéc clia nha truong. Kip thoi phén anh nguyén vong chinh déng va
béo vé nhitng quyén lgi hop phap, chinh dang cia CBVC-LP trong truong.

3. Chun bi nodi dung va quyét dinh triéu tip cac ky hop BCH. Béo cdo céc hoat
dong cua BTV trong cac hoi nghi thuong ky cia BCH.

PHAN III
NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC UY VIEN BAN THUONG VU VA UY VIEN BAN CHAP HANH

I. Chi tich:

Chui tich 1o nguoi dimg dau BTV va BCH, chii tri cdc cong viéc ciia Ban thuong
vu, BCH.

Chil tich ¢6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

: 1. Phu trach va chju trach nhiém vé& moi hoat dong cua BTV va BCH. Chudn bj ndi

dung, chuong trinh va chu tri cac cudc hop BTV va BCH theo dinh ky. Ky cac vadn ban

vé cong tac cong doan, cac quyét dinh va nghi quyét cia BTV va BCH.

2. Quyet dinh céac cong viéc dot xut ctia cong doan khi khdng hop dugc BTV (sau
khi trao doi v6i cac UV BTV) va c6 trach nhiém bdo cdo lai véi BCH trong ky hop gan
nhat.

3. Thay mit BTV va BCH lam viéc v6i Déang uy, Ban gidm hi¢u Nha truong va
cong doan cap trén.

I1. Pho chi tich:

Ph6 chil tich 1 nguoi cimg Chii tich diéu hanh hoat déng ciia BTV, BCH va gidi
quyét cdc cong viéc do Chi tich 1y quyén. Pho Chii tich ¢6 nhiém vu va quyén han nhu
sau:
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trich Chiu trach nhiém truge BTV, BCH v2 céc linh vyc cdng tic duge phén cong phu

g' r};%azhrzat Chﬁ tich lfhi dugc Chi tich ty quyén. e
, 2+ 10 chuc, chi dao viée thyc hién cic Nghi quyet cua BTV, BCH va ky céc vin
ban thuge linh vue phy trach.
III. Uy vién ban thudng vu:

Uy vién ban thuong vu cé nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Chiu trach nhiém truéc BTV va BCH vé céc linh vuc cong téc duge phén cong
phu trach.

A2. Tham,gia diy du céc ky hop BTV va BCH, dong gép ¥ kién xay dung c4c nghi
quyet va quyét dinh ctia BTV.
IV. Uy vién BCH:

Uy vién BCH c6 cdc nhiém vu va quyén han nhw sau:

1. Tham gia dy du céc ky hop BCH, déng gop y kién xay dung cac nghi quyét ciia
BCH. Hoan thanh cic nhiém vu dugc phan cong.

2. Phan anh tdm tu, nguyén vong ciia CBVC-LD cho BCH xem xét giai quyét.

3. Tham gia va didu hanh céc hoat dong do BTV va BCH phén cong.

PHAN IV
NGUYEN TAC HOAT PONG VA CHE PQ LAM VIEC
I. Ban Thuong vu va Ban chép hanh:

1. Ban chép hanh cong doan truong dugc Pai hoi cdng doan co s& truong Pai hoc
Noéng Lam béu ra. Tai phién hdi nghi 1an tht nhét, BCH bau ra BTV, Chi tich, Phé chu
tich, Uy ban kidm tra va Chi nhiém ty ban kiém tra. Ban chép hanh c6 nhiém vy bau
bd sung khi bi khuyét iy vién BCH.

2. BTV va BCH lam viéc theo nguyén thc tap thé lanh dao, c4 nhan phuy trich,
thiéu sé phuc ting da s, cap dudi phuc ting cép trén, c4 nhan phuc ting tb chirc.

3. BTV, BCH hop dinh k¥ it nhat 1 1n/quy hodic hop ddt xudt khi cn thiét; Chi
tich va cac Phé chi tich hoi y dot xuat khi ¢6 cong viée can giai quyét.

4. Céac cobng doan b phan, tb cong doan truc thudc va céc ban chirc ndng cong
doan phai xay dung Quy ché hoat dong cho nhiém ky va K& hoach hoat dong ctia nim
hoc.

5. BTV va BCH cong doan sir dung vin phong cdng doan dé 1am viéc va lién hé
cong tac cong doan.

6. Sb sach, cong van, gidy to, tai lidu va con dau ciia BCH dugc quéan 1y theo ché
d6 van thu tai vdn phong cong doan.

7. Chti tich, Phé cha tich duge ky va déng diu céc van ban clia cong doan truong.
II. Céc ban chirc ning, Uy ban kiém tra CP va Ban thanh tra nhin dén:

Ban chip hanh cong doan co s& truong Dai hoc Nong Lam khoéa XI, nhiém ky
2013-2018 thanh 13p 01 Uy ban kiém tra va 04 Ban chtrc ndng cdng doan: Ban chuyén
mén; Ban thi dua-phong trio; Ban ché do-chinh sach va Ban nir cong.

Cdc ﬁan chirc nang, Uy ban kiém tra va Ban thanh tra nhdn dén hoat déng theo
nguyén tdc sau:
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. 1. Chiu tréch nhiém truéc Ban chép hanh cong doan trudng vé nhimg hoat dong
cua Ban.

i 2. Xdy dung quy ché hoat ddng ciia Ban trong nhiém ky va K& hoach hoat dong
cia ndm hoc. LS

3. Thay mat BCH cong doan, td chirc va tham gia c4c hoat dong thudc linh vuc
Ban phu trach.

4. Béo cdo hoat dong ciia Ban trong cac Hoi nghi thudng ky cia BCH cong doan

trudng.
5. Theo ddi cé4c hoat dong do Ban phu trach va cung cép sb liéu cho Ban thi dua-

phong trio 1am co s& binh xét thi dua - khen thudng cudi nam hoc.

III. Can bj viin phong:

1. Lam viéc theo ché d6 khong chuyén trach cong doan.

2. Thyc hién giao dich gifra viin phong cong doan co sd truong Pai hoc Néng Lam
VOi van phong cong doan Pai hoc Hué va céc tb chirc, ca nhén c6 lién quan.

3. Quan 1y tai san ctia cong doan; luu trit tai li¢u trén gidy td, so sach va File dién
tar.

4. Chun bj phong hop, hau cin(hop tai vin phong), tai lidu...; tham dw va ghi
bién ban cho céc cudc hop céng doan trudng. i

5. Tiép nhén va kip thdi chuyén thong tin, tai lidu.. .dén céc t6 chirc va cd nhan ¢
lién quan. .

6. Cung cip sb liéu cho cac UVBCH cdng doan trudong, cong doan bd phén, to

cong doan truc thudce (khi cé yéu cau) dé phuc vu coéng viéc chung clia cong doan.
~ PHAN V
QUAN HE CONG TAC

1. Ban chép hanh céng doan co s& truong DHNL chiu sy 1nh dao tryc tiép cta
Pang uy trudng va BCH Cong doan DHH.

2. BCH cong doan phdi hop chit ché véi Ban giam hiéu va céc t6 chirc khéac trong
truong khi thuc hién chirc nédng, nhiém vu va quyén han cla minh.

3. Quan hé cong tic gittra BCH coéng doan va Ban gidm hiéu nha trudong dugc thuc
hién theo thong tu lién tich s6 12/TT-LT ngay 8 thang 5 nim 1992 ctia B§ Gido duc -
Pao tao.

PHAN VI
~ THUC HIEN QUY CHE HOAT PONG

Bén quy ché hoat dong clia BCH cong doan co s¢ truong Dai hoc Nong Lam c6
hiéu luc k§ tir ngay ky. ”Trong qué trinh thuc hién, BCH cong doan trudng s€ xem xét va
kip thoi bo sung, stra doi dé phu hop véi tinh hinh va nhi¢ém vu méi.
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