CHUC NANG NHIEM VU, QUY TRINH GIAI QUYET
CONG VIEC, BIEU MAU CAC PON VI

PHONG CONG TAC SINH VIEN

I. CHUC NANG NHIEM VU PHONG CONG TAC SINH VIEN

1. CHUC NANG

Tham muu cho Hiéu truéng va Pang iy vé cong tac chinh tri tu tuéng va cong tic sinh
vién trong nha truong, xay dung moi truong gido duc lanh manh, hinh thanh nhéan cach
va pham chét dao dic tot dep cho sinh vién thong qua cac chwong trinh hanh déng cu thé.
Trién khai cac nghi quyét, chu truong duong 16i cia Pang va Nha nudce dén sinh vién.

T6 chire cac hoat dong nham hd tro sinh vién va quan hé doanh nghiép, tuyén truyén,
quang b4 hinh anh va cong tac tuyén sinh ctia nha truong. Xay dung phong trd thanh
trung tam két ndi giita sinh vién véi gia dinh, nha truong va xa hoi.

2. NHIEM VU

o Cong tdac chinh tri:

2.1. Chu tri xay dyng chuong trinh, ké hoach va tham muu cho Ban giam hiéu giai quyét
nhitng van dé lién quan dén chinh tri tu tuéng cua sinh vién; Thuong xuyén theo ddi tinh
hinh tu twong cua sinh vién, phan anh kip thoi, diy di cho Pang uy, BGH.

2.2. Chu tri to chirc tuan sinh hoat cong dan cho sinh vién céac khoda; cac dot sinh hoat chinh tri,
hoc tap ndi quy, quy ché, cac budi ndi chuyén thoi sy trong nude va qubc té cho sinh vién.

2.3. Chu tri xay dung méi truong gido duc lanh manh; phdi hop véi Poan thanh nién,
Hoi sinh vién va cac khoa td chire thue hién céc hoat dong phong trao cho sinh vién;
cc budi hoi dién, trién 1am, cac hoat dong ngoai khoa, van hod van nghé¢ va thé duc thé
thao cua sinh vién.

2.4. Chu tri t6 chtrc cac budi dbi thoai cua sinh vién véi lanh dao cac cap cua Truong theo
dinh ky

2.5. Phéi hop voi Van phong Dang uy Truong t6 chuc cac 16p hoc tap Nghi quyét cua
Pang, tim hiéu vé Pang, boi dudng d6i tuong két nap Pang cho sinh vién.

2.6. Chu tri lién hé vai cac don vi, chinh quyén va cong an dia phuong trong cong tac tuyén
truyén, rén luyén chinh tri tu twéng, ngin ngira phong chdng cac t& nan xa hoi trong sinh vién.

2.7. Chu tri to chtic quan 1y, sir dung c6 hiéu qua hé théng truyén thong noi bo trong sinh
vién; du mdi quan hé véi cic co quan ngon ludn, thong tin dai chung va tiép xuc bao chi,
diéu hanh chuong trinh cac cudc hop bao vé hoat dong sinh vién.
o Cong tac sinh vién

2.8. Chu tri giai quyét cac thu tuc cho sinh vién nhap hoc hang niam; xur 1y nhimng
truong hop Sinh vién khong du cac didu kién va cac tha tuc, hd so vao truong; xép 16p va
cong nhan ban can su 16p.

2.9. Chu tri phét ho so xin viéc cho sinh vién hé chinh quy; phat, nhan va xir 1y ho



so du thi; in va giri phiéu bao diém, gidy goi nhap hoc cho thi sinh hé khong chinh quy.

2.10. Chiu trach nhiém quan ly, cép nhat, luu trir hd so , 1y lich sinh vién, dap ung
yéu cdu tra clru, X4c minh cua cac cap va cac don vi lién quan.

2.11. Chu tri cap SO tay; Thé, Bang tén sinh vién, email cong vu, tai khoan ding
nhap st dung phan mém quan 1y gido duc, thé gidi viéc lam cua nha trudng

2.12. Chu tri t6 chure, diéu hanh hoat dong bo phan “mdt ctra sinh vién” trong toan
truong

2.13. Quan 1y hanh chinh ddi voi sinh vién, chiu trach nhiém xac nhan cac loai giéy
td lién quan dén sinh vién theo su phin cong cua Ban giam hiéu; diéu dong sinh vién
tham gia voi cac hoat dong trong, ngoai nha truedng va quan hé qudc té.

2.14. Chiu trach nhiém tap hop va dé nghi Nha truong xét khen thuéng, ky luat sinh
vién theo quy ché ctia Bo GD&DT va cac quy dinh cua Truong; Soan thao cac quyet dinh
khen thudng, ky luat va cac quyét dinh, quy dinh c6 lién quan dén sinh vién dé Hiéu
truong ky ban hanh; soan ndi dung sinh hoat 16p dinh ky hang thang trinh BGH phé
duyét dé cac 16p thyc hién.

2.15. La uy vién thuong tryc kiém thu ky Hoi dong khen thuong, ky luat sinh vién,
Hoi dong danh gia rén luyén cua sinh vién, hoi dong xét cap hoc bong khuyén khich hoc
tap va hoc béng tai tro cho sinh vién;

2.16. La uy vién Hoi dong xét diéu kién du thi, cong nhan diém chuan va dé nghi
cong nhan tot nghiép sinh vién cac hé dao tao trong Truong.

2.18. Chu tri kiém tra viéc thuc hién noi quy, quy ché hoc duong; theo doi, danh
gia, tu van, hudng dan qué trinh hoc tap, rén luyén va sinh hoat cua sinh vién.

2.19. Chu tri cong tac C6 van hoc tap va Gido vién huéng dan hoc tip cua nha
truong.

2.20. Phoi hop véi Phong KHTC dé don ddc viée thu ndp hoc phi cua sinh vién cac
h¢; t6ng hop s6 lugng sinh vién gui phong KHTC lam co s dé xét giao kinh phi cho céc
khoa, cac don vi thuc hién nhiém vu dao tao.

2.21. Chiu trach nhiém tong hop, xét va giai quyét cac thu tyc hanh chinh cho sinh
vién bi canh bao hoc tap, dinh chi hoc tap, thoéi hoc tra vé dia phuong, ngung hoc, nghi
hoc tam tho1i, vao hoc lai, sinh vién di hoc si quan du bi.

2.22. Giai quyét thi tuc va quan 1y viéc thuc hién ché do chinh sach ddi véi sinh
vién. Tham muu cho BGH viéc thuc hién cac ché d6 dam bao cac quyén loi, ché do
chinh sach ciing nhu céc khiéu nai c¢6 lién quan cua sinh vién.

2.23. Chu tri viéc trién khai Bao hiém than thé cho sinh vién. Phéi hop voi t6 Y té
dé theo ddi va quan 1y sinh vién tham gia bao hiém y té, to chirc cac hoat dong chim séc
strc khoe ban dau cho sinh vién dang theo hoc tai truong.

2.24. Chu tri trong cOng tac xeét cap hoc bong khuyen khich hoc tap; tim kiém, tiép
nhan, quan 1y toan dién va trién khai cdc ngudn hoc bong tai trg tir cac to chirc, doanh
nghiép, ¢4 nhan... trong va ngoai nudc. Chiu trach nhiém phéan phdi cac loai hoc bong
dung ddi trong theo quy dinh.Viét thu cam on cac nha tai tro.

2..25. Chiu trach nhiém tong hop s0 lidu lién quan dén sinh vién dé bao cdo cac cp,
cung cap thong tin phuc vu cong khai va dam bao chat luong gido duc. Phan hoi thong tin
vé sinh vién véi gia dinh va cac co quan chirc ning khi can thiét. Phdi hop véi cac don vi



lién quan trong cong tac sinh vién ndi, ngoai trli; giai quyét cac truong hop sinh vién bi
6m dau, tai nan, rui ro.

2.26. Phéi hop voi phong CSVC dé khai thac va st dung c6 hiéu qua nha thi dau thé
thao, cac san bong nham t6 chire cac hoat dong cho sinh vién.

2.27. Chu tri t6 chirc cac khoa hoc va cap ching chi ngoai ngit, tin hoc, k¥ ning
mém va cac ching chi khac, dap Gmg nhu cu hoc tip va lam viéc cua sinh vién.

2.28. Chu tri to chic “Ngay hdi viéc 1am” cua nha truong. Chu dong thuc hién
cong tac "Tw van viée 1am”, "Tiép thi sin pham dao tao” t6i cic doanh nghiép, cac to
chtrc sur dung lao dong.

2.29. Chu tri trong cong tac Cyu sinh vién cua trudng, thu thap thong tin vé viéc
lam cta sinh vién sau khi ra truong; 1y y kién dé xuat va cac su hd tro (néu co) tir cac
cyu sinh vién va doanh nghiép vé cac hoat dong lién quan dén cong tac sinh vién va dao
tao cua Nha truong.

2.30. Chu tri thuc hién khao sat va viét bao céo hﬁng nim veé tinh hinh viéc 1am cua
sinh vién nim dau sau tt nghiép

2.31. Chu tri thuc hién khao sat va viét bao céo hﬁng ndm veé tinh hinh sinh vién t4t
nghiép, tinh hinh viéc lam va thu nhap sau t6t nghiép

2.32. Chu tri t6 chirc cac hoat dong dich vu trong 18 t6t nghiép, phat bang cac bac
hoc dé nang cao tinh chuyén nghiép, khoa hoc va trang trong trong cac budi 1

2.33. Chu tri phé duyét ndi dung, vi tri, thoi gian treo cidc pano, poster, bang ron
quang ba dén sinh vién trong khuén vién nha truong. Tién dén thong nhat vé hinh thic va
vi tri quang ba trong nha truong

2.34. Chu tri tuyén truyén quang ba tuyén sinh Pai hoc cua truong.

2.35. Chu tri trong viéc cung cap cac san pham, vt pham truyén thong nham ting
cudng quang ba hinh anh cua nha trudng dén sinh vién va cac don vi, to chirc ¢ lién
quan, hop tac va lam viéc vo1 nha truong. Chu dong va tang cudng cac hoat dong dich
vy, ho trg sinh vién theo hoc tai truong, két ndi véi thi truong lao dong va xa hoi.

2.36. Chu tri t6 chitc cac hoat dong hudng nghiép cho sinh vién dang hoc tai truong

2.37. Chu tri cong tac quan hé voi cac doanh nghiép hoat dong san xuat kinh doanh,
tuyén dung sinh vién t6t nghiép cac nganh dugc dao tao tai truong

2.38. Chu tri hop tac va quan hé v6i cac doanh nghiép dé ding thong tin tuyén dung
Ién website truong, cap nhat thong tin doanh nghiép va sinh vién t6t nghiép vao phan
mém thé gidi viéc 1am cua truong.

II. QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC PHONG CONG TAC SINH VIEN

1. MUC PiCH

1.1 Muc dich chung:

Thuc hién quy trinh hda céc cong viéc thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu cua
Phong CTSV, nham cu thé hoa nhiém vu cua céc chuyén vién; hudng dan cho sinh vién
thuc hién cac thu tuc phu hop cac quy dinh hién hanh va hi¢u qua.

1.2 Muc dich cu thé:

Pat duoc cac yéu cau cua sinh vién trong cong viéc cong tac sinh vién.

2. PHAM VI AP DUNG



Ap dung cho tit ca sinh vién va cac cd nhan, don vi lién quan trong Truong Pai hoc
Nong Lam — Dai hoc Hué.
3. CAC CAN CU - TAI LIEU LIEN QUAN
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 duoc Qudc hoi thong qua ngay 15/11/2010.
- Luat Giado duc.

- Luat Giao duc Pai hoc.
-Piéu 1é Truong DPai hoc.
- Céac Thong tu, Quy ché, Quy dinh, Huéng dan cta Bo Gido duc va DT.
- Cac Quy ché, Quy dinh, Hudng din cua Dai hoc Hué.

- Céac Quy ché ndi bo, Quy dinh, cua Truong Pai hoc Nong Lam — Dai hoc Hué.
- Quy dinh B phan tiép nhan va giai quyét cong viéc phong CTSV.

1. QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

4.1. Quy trinh giai quyét cong viéc trwdéce khi sinh vién nhdp hoc
4.1.1. Chuan bi cho tan sinh vién nhdp hoc

4.1.1.1. Luu d6
Cac | Trach nhiém N&i dun Mb ta/ Biéu
budc thue hién : g miu
Buéc1 | TTTTTV Cap nhat danh sich SV tring tuyén én |y ;5 ,
website truong
, Phong  CTSV, | Lam thong bao thu tuc nhdp hoc va cac
Buoe2 | wHTC khoan thu diu khéa Xem 4.1.1.2.5
Buéc3 | Phong CTSY | L1anh 14p ban don tiép d& chuan bicong | v 7 ;5
tac don tiép
Buéc 4 | Phong CTSV Lén ké hoach, kich ban dé dén tiép Xem 4.1.1.2.d
Buwoc 5 | Phong CTSV Lén lich sinh hoat dau khoa cho sinh vién | Xem 4.1.1.2.¢
Budce 6 | Cac khoa Ler,l ke hoe,:ch g%p mat, gtot t.IP@u va dinh Xem 4.1.1.2.f
hudng nghé nghiép cho sinh vién
Budc 7 | Ban dén tiép Té chirc don tiép sinh vién nhap hoc Xem 4.1.1.2.g

4.1.1.2. Mé td néi dung lwu do




a. Cap nhat danh sach triing tuyén 1én website truong
- Kiém tra thong tin sinh vién tring tuyén theo quyét dinh cia DPHH.
- Cap nhat dit liéu sinh vién tring tuyén 1én trang website nha trudng.
b. Lam thong bao thu tuc nhap hoc va cac khoan thu dau khoa

- Can ct theo quyét dinh trung tuyén, phong CTSV s& 1am thong bao ké hoach don
tiép sinh vién dau khoa.

- Ké khai thong tin vao cac biéu mau can thiét kém theo hd so.

- Phong TCHC thong bao cac khoan phi phai ndp khi lam thu tuc nhap hoc, phong
CTSV trién khai t6i bd phan thu nhan ho so nhap hoc yéu cAu sinh vién thyc hién.
c. Thanh l4p ban don tiép dé chuan bi cong tac don tiép
- Phong CTSV soan thao quyét dinh thanh lap.
- Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh.
d. Lén ké hoach, kich ban dé don tiép
- Phong CTSV chiu trach nhiém xay dung kich ban don tiép sinh vién, nhiing ndi dung,
hoat dong cho sinh vién sinh hoat trong thoi gian dau nhap hoc.
- Ké hoach dugc Hiéu trudng thong qua, ky ban hanh thuc hién.
e. Lén lich sinh hoat dau khoéa cho sinh vién

- Phong CTSV cén ctr theo hudng dan ctia Vu cong tac HSSH - Bo GD&DT; Ban
cong tac HSSV Pai hoc Hué dé soan thao ndi dung, thoi gian biéu sinh hoat chinh tri.
- T6 chirc cac 16p hoc sinh hoat chinh tri cho sinh vién dau khoa.
f. Lén ké hoach gap mat, gidi thiéu va dinh huéng nghé nghiép cho sinh vién

- Phong CTSV 1én ké hoach phan lich gip mit sinh vién cho toan thé cac khoa
chuyén mon.
- Cac khoa chu dong trong viéc tim kiém hop tac cac don vi, doanh nghiép trong va ngoai
truong dé to chirc dinh hudng nghé nghiép cho sinh vién khi méi nhap hoc.
g. T6 chirc don tiép sinh vién nhap hoc

Phong CTSV phdi hop cing TCHC, KHTC, Poan thanh nién, Hoi sinh vién va
cac don vi khac trong va ngoai truong co lién quan dé to chirc 1am thu tuc nhap hoc cho
sinh vién theo quy trinh tiép theo.
4.1.2. Lam thu tuc nhdp hoc cho tan sinh vién

4.1.2.1. Luu do
Cac Trach nhi¢ém Noi dun Mb ta/ Biéu
budc thue hi€én : g mau
. . A A 1A Xem
Buéec 1 Sinh vién Nhan ho so SV 471224
Buéc2 | Sinh vién Hoan tt hd so Xem
woc v 4.1.2.2.b
, n . n .2 L 4 ~ Xem
Buoéc 3 Thu vién, Sinh vién | Kiém tra, an dinh ma SV
4.1.2.2.c
, . Kiém tra x4c nhan ddi tuong uu tién, | Xem
Buge 4 Phong CTSV d6i twong duoc mién giam hoc phi 4.1.2.2.d




Budec 5 Phong KH-TC Pong hoc phi va cac khoan dau khoa ‘2(6;”2 20
Budc 6 Phong CTSV Nop hd so SV Xem 4.1.2.2.f
Buge7 |SV,Phong CTSV | Nhan tai liéu nhap hoc Xem

woe > THONE ; Pt I B¢ 4.122.g
Buéc8 | Cinbd Nganhang | Lam thé sinh vién Xem

woc an by Ngan hang am thé sinh vié 4122h
Budc 9 Phong CTSV Ky xac nhan SV Xem 4.1.2.2.i

4.1.2.2. Mé td ni dung luwu do

a. Nhan hd so SV

- Kiém tra thong tin SV tring tuyén dugc dan & bang.
- Nhén ho so tai ban phat hd so Sinh vién.

b. Hoan tat ho so

- SV chuan bj c4c gidy to theo bang tong hop.

- Ké khai thong tin vao cac bleu mau can thiét kém theo hd so.

- Sinh vién chuan bi céc glay td can thiét dé nhap hoc nhu: Ban sao Hoc ba
THPT (c6 cong chung), bang tot nghiép THPT (hoac glay chirng nhan tot nghiép
tam thoi), Giay bao nhap hoc (néu chua c6 thi c6 thé ndp bo sung sau khi vao hoc), ban
sao giay khai s1nh SO’ yeu 1y lich sinh vién, 2 4nh 4x6, 2 ban photo CMND (khong can
cong chung), gidy chuyén nghia vu quan sy (d6i v6i sinh vién ‘nam), Giay ching nhén
ché @9 wu tién (xem danh muc cac d6i tuong thude ché do mién giam hoc phi gui kém
dé chuin bi cac gidy to can thiét dung voi d6i twong) de ndp cung hd so.

- Sinh vién chi cho vao hd so Sinh vién cac gidy to can thiét theo bang tong hop
gidy to can ndp cho Sinh vién (dd ¢é trong hé so). Cac gidy to khac duoc ndp vao dau
hoc ky.

c. Kiém tra, 4n dinh ma SV

- SV trinh gidy x4c nhan SV tam thoi dé biét ma SV.

- Kiém tra ma vach, ho va tén SV.

d. Kiém tra xac nhan d6i twong uu tién, ddi tugng duoc mién giam hoc phi

- SV phai chuan bi cac gidy td xac thuc ddi twong wu tién, d6i tuong thudc ché do chinh
sach, mién giam hoc phi dé can bo kiém tra xac thuc tai ban xac nhan déi tuong uu tién.
e. Dong hoc phi va cac khoan dau khoa

- SV dung gidy xac nhan SV dé dong hoc phi va nhan bién lai ndp hoc phi va céc
khoén thu dau khéa.

- Hoc phi hoc ky dau tién cta khoa hoc: chia theo 2 nhém nganh, nhém nganh
cong nghé va cac nganh con lai ‘

+ Nhom nganh cong nghé: Cong nghé thie pham, Cong nghé kj thudt co khi, Cong nghé
sau thu hoach, Céong thén, Ky thudt Co dién tir va Cong nghé ché bién lam sdn




+ Cac nganh con lai (trtr cac nganh trén)

- Cac khoan thu d4u khoa, bao gdm: Sb tay SV, S6 quan 1y SV noi cu tra, bang tén
SV, Ho so SV, Bao hiém Y té, Bao hiém Than thé, Kham stc khoe dau khoa, Trang phuc
Thé thao, Trang phuc Thyc hanh — thuc tap...). Péi véi nhitng truong hop da co6 thé Bao
hiém Y t& (BHYT) ¢ dia phuong con thoi han thi khong dong tién BHYT (khi sinh vién
di nhap hoc thi mang theo thé BHYT dé kiém tra)
f. Nop ho so SV

- SV ndp hd so véi cac gidy to dung quy dinh va ky x4c nhan vao gidy xac nhan
SV, nhan lai cac bién lai dong hoc phi va 1€ phi.
g. Nhan tai li¢u nhap hoc

- SV sir dung bién lai thu 1¢ phi dé nhén trang phuc, tai liéu va so tay SV.

- SV nhéan va trinh ky xac nhan vao phiéu nhan.
h. Lam thé sinh vién

- SV chuan bj 1 CMND (photo) va 2 anh dé 1am thé SV.

- SV ké khai thong tin theo mau cia ngan hang.
1. Ky x4c nhan SV

- SV phai trinh gidy x4c nhan SV sau khi d& c6 xac nhan cta can bo thu ho so dé
dugc ky xac nhan 1a SV cua truong.

- Sinh vién phai mang gidy ching nhan Sinh vién khi di nhan 16p trong budi gip
mat Ban chu nhiém khoa chuyén nganh dé ndp cho C6 van hoc tap va dugc vao 16p.

- Sinh vién gitr lai to ké hoach hoc tap cuia ca nhan dé biét va tham gia hoc tap tai
truong trong thoi gian dau khoa hoc dung quy dinh./.
4.2. Quy trinh giai quyét cong viéc cho sinh vién dang theo hoc tai truong
4.2.1. Té chirc sinh hoat chinh tri

4.2.1.1. Luu do
Cac Trach nhigm thyc Noi dung Mé t3/ Biéu mu
bwédc hi¢n
Budc 1 Phong CTSV Cong tac chuan bi ndi dung Xem 4.2.1.2.a
Budc 2 Phong CTSV Thong bao ké hoach Xem 4.2.1.2.b

Buéc 3 Phong CTSV, CVHT T6 chire sinh hoat chinh tri Xem 4.2.1.2.c

BGH, phong CTSV, cac

Budc 4 Kkhoa Danh gia két qua Xem 4.2.1.2.d
Budéce 5 Ban t6 chtic Téng két sinh hoat Xem 4.2.1.2.e
Buwéc 6 | Phong CTSV Cong bo ket qua Xem 4.2.1.2.f

4.2.1.2. M6 ti néi dung lwu do




a. Cong tac chuan bi ndi dung
- Can ctr vao cong van cua Bo GD&DT vé t6 chirc sinh hoat chinh tri diu ndm hoc dé
chuén bi thong bao, BTC, ké hoach.
b Thong bao ké hoach

- Soan QD BTC, moi bao cao vién, hoan thién ké hoach, phan cong nhiém vu gui
cac don vi lién quan.
c. T6 chue sinh hoat chinh tri
- T6 chtre sinh hoat chinh trj cho sinh vién dau khoa, dau nam, cudi khoa.

- Cac khoa phdi hop dé theo dbi va quan 1y trong qua trinh sinh hoat.

- Sinh hoat chinh tri dau khéa s& duoc bo sung cac thong tin gidi thiéu vé quy ché

cua BO GD&DT, quy dinh cua nha truong,...

- Sinh hoat chinh tri cubi khoa dugc bd sung thém cac thong tin vé dinh huéng
nghé nghiép, tiép can doanh nghi¢p, tap huan k¥ nang hoan thié€n ho so xin viéc,...

d. Panh gia két qua

- T6 chtic thi, viét bai thu hoach dot sinh hoat va cham bai.

- Bai thu hoach duogc chuyén cac don vi dé danh gia.

e. Tong két sinh hoat
- Hop BTC danh gia qua trinh t6 chuc dot sinh hoat.

f. Cong bd két qua

- Phong CTSV thong bao két qua dot sinh hoat: www.huaf.edu.vn
- Trudng hop sinh vién ving sinh hoat hodc lam bai thu hoach khong dat phai
dong tién dé to chirc hoc lai theo quy dinh cta nha trudng.
4.2.2. T6 chirc sinh hoat 16p dinh ky

4.2.2.1. Luwu dé

Cac budc Trach nhiém thwe hién | Noi dung M5 ta/ Biéu miu
Buée 1 Phong CTSV Thong bdo sinhhoat | v /5,5,
Budc 2 BCS 16p bang ky sinh hoat Xem 4.2.2.2.b
Buéc 3 Phong CTSV Xdcnhandangky |y 4555,
Buéc 4 BCS -BCH T6 chire sinh hoat Xem 4.2.2.2.d
Buéc 5 BCS -BCH Nop két qua sinh hoat | Xem 4.2.2.2.e
Budc 6 Phong CTSV Xéc nhan sinh hoat Xem 4.2.2.2.f

4.2.2.2. Mé ti néi dung luwu do
a. Thong bao sinh hoat
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- Phong CTSV thong bdo ndi dung va thoi gian sinh hoat 16p dinh ky tai dia chi:
www.huaf.edu.vn.

- Noi dung ciing duoc gtri dén email CVHT va cén sy 16p.

b. Bang ky sinh hoat

- Pai dién BCS 16p dang ky thoi gian va dia diém sinh hoat 16p tai phong CTSV.

- BCS 16p luu ¥ trao ddi dé véi CVHT trude dé dang ky.

- Thoi gian dé cac 16p dang ky sinh hoat 1 1 tudn ké tir ngdy c6 thong bao sinh
hoat 16p dinh ky.

- Cac 16p phai t6 chtrc sinh hoat theo dung ké hoach da ding ky, néu c6 truong
hop thay d6i dot xuét thi phai thuc hién ding ky lai v6i phong CTSV truée khi phong
thong bao xac nhan dang ky trudce toan truong.

c. X4c nhan dang ky

- Thong bao ké hoach sinh hoat (thoi gian va dia diém) cua cac 10p tai dia chi:
www.huaf.edu.vn.

d T6 chire sinh hoat

- BCS 16p, BCH chi doan va CVHT t6 chirc sinh hoat dé trién khai cac noi dung thong
bao cua nha truong va 16p.

- Theo dbi tong hop SV tham gia, vang mit. C6 ké hoach hoat dong cho 16p trong

thang
e Nop két qua sinh hoat

- BCS 16p, BCH chi doan hoac CVHT guri bién ban sinh hoat 16p (cd danh sach
vang) vé phong CTSV.

- Néu nop ban gidy thi phai c6 ky x4c nhan day du.
f .X4c nhan sinh hoat

- Thong bao xac nhan sinh hoat cua cac 16p tai dia chi: www.huaf.edu.vn

- Phong CTSV s& thong bdo xac nhan sinh hoat cua cac 16p qua kiém tra va két
qua nop bién ban sinh hoat ciia cac 16p trude toan trudng sau 5 ngay to chire sinh hoat.
4.2.3. Cap gidy gi6i thiéu cho sinh vién

4.2.3.1. Lwu dé

Cac budc | Trach nhiém thuc hién Noi dung M ta/ Biéu miu
Buéc 1 | Sinh vién Nhan biéu mau | 4.2.3.2.a

Buoc 2 Sinh vién Dién thong tin | 4.2.3.2.h

Buéc3 | Sinh vién, B phan tiép nhan Nop don 4.2.3.2.c

Buoc 4 Phong CTSV Xéc nhan 4.2.3.2.d

Buéc5 | Bo phan tra ho so Tra don 4.2.3.2.e

4.2.3.2. M6 ti ni dung lwu do
a. Nhan bi€u mau
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- SV nhan biéu mau tai phong CTSV hoac cung cép MSSV dé duoc in biéu mau.

- SV nép kém QD di thyc tap t6t nghiép (xin cip gidy gidi thiéu di thuc tap) hoic
ké hoach thyc tap (xin gidy gi6i thiéu di lién he TT).

- Trudng hop sinh vién xin gidy gidi thiéu dé 1am NCKH thi phai c6 don va xac
nhan cua gido vién hudng dan dé tai NCKH

- Truong hop sinh vién xin glay gi01 thiéu dé lién hé dia diém thuc tap thi ctr dai
dién nhém dén 1am thu tuc va chi cap giay gioi thiéu theo truong nhom

- Truong hop sinh vién xin cap giay gioi thiéu thuc tap t6t nghiép theo 16p thi 16p
truong 14p danh sach theo MSSV cua 16p dé dugc cip theo danh sach 16p
b. Dién thong tin

- SV ké khai day du thong tin vao biéu mau vé dia diém lién hé va thoi han.
c. Nop don

- SV ndp don lai don tai by phan tiép nhan cua phong CTSV va nhan giéy hen.
d. Xac nhan

- Phong CTSV kiém tra, ky xac nhan va déng dau.

- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
e. Tra don

- SV mang theo giéy hen va thé sinh vién dén nhén lai hd so tai bd phan tra hd so
cua phong CTSV.
4.2.4. Cong nhdn ban can sy 16p
4.2.4.1. Luu do

Cac Tréch nhiém thyc hi¢n | N§i dung M ti/ Biéu miu
budc

Buéc1 |Phong CTSV, pTpH | OW danh sach lopmhém |y 5,5,

dén cac 16p

Buwoc 2 | Lop/nhéom Bau BCS Xem 4.2.4.2.b
Buwoc3 | BCN khoa, GVGD Duyét danh sach Xem 4.2.4.2.c
Buwéoc4 | Phong CTSV Chuan y danh sach Xem 4.2.4.2.d
Buwéc S5 | Phong CTSV Thong bao danh sach Xem 4.2.4.2.¢

4.2.4.2. M6 ti nji dung lwu do
a. Giri danh sach 16p/nhém dén cac 16p

- Phong CTSV, DTPH giri danh sach sinh vién va miu tong hgp BCS theo
16p/nhém dén cac khoa, bao gom: Danh sach sinh vién 16p vao ddu nim hoc va Danh
sach sinh vién nhom hoc phan theo ding ky tin chi.
b. Bau BCS

- Céc 16p/nhom dé xuit danh sach BCS 16p/nhom trinh CVHT va gido vién giang



day (theo mau duoc gui tir phong CTSV):

- Danh sach BCS 16p s& dugc bau trong phién dai hoi 16p ddu nim hoc hodc lay ¥
kién tir dau hoc ky (khi c6 thay doi BCS).

- Danh sach BCS nhém do sinh vién trong nhom hoc phan va GVGD dé xuét
c. Duyét danh sach

- Danh sach BCS 16p duoc CVHT x4c nhan va ndp vé khoa dé phé duyét

- Danh sach BCS nhém do GVGD phé duyét.

- Cac 16p ndp bang tong hop BCS vé khoa va phong CTSV.

- BCS 16p/nhom 1a dau mdi lién lac trién khai hoat dong, kénh thong tin tir nha
truong dén 16p/nhém trong nim hoc va trong hoc ky. Vi vy, BCS phai cung cip va cap
nhat dia chi, sd dién thoai lién h¢, sir dung email cong vu cua nha truong dé phdi hop
quan ly 16p/nhom.

d. Chuan y danh sach

- Phong CTSV tong hop danh sach BCS 16p/nhém tir khoa va GVGD dé chuan y
va tao kénh thong tin dé theo ddi va quan 1y 16p/nhom.
e. Thong bao danh sach

- Danh sach BCS 16p/nhém duoc tong hop giri vé khoa chuyén mon va dang l1én
dia chi: www.huaf.edu.vn.

4.2.5. Lam thii tuc mién giam hoc phi
4.2.5.1. Luu dé
4.2.5.2. M6 ti néi dung lwu do

Cac buéc | Trach nhiém thue hién Noi dung Mb ta/ Biéu miu
Budre 1 Sinh vién Nhan biéu mau | Xem 4.2.5.2.a
Buéc 2 Sinh vién Dién thong tin | Xem 4.2.5.2.b
Buére 3 Sinh vién, B6 phan tiép nhan | Nop don Xem 4.2.5.2.c
Buéc4 | Phong CTSV Xac nhan Xem 4.2.5.2.d
Buée5 | Bo phan tra hd so Tra don Xem 4.2.5.2.¢

a. Nhan biéu mau
- SV nhan biéu miu dung voi ché ¢ MGHP tai phong CTSV.
- Thoi gian dé SV dén 1am tha tyuc dé mién giam hoc phi 1a 2 thang dau cua mdi hoc ky
(thang 10, 11 d6i v6i hoc ky I va thang 3,4 d6i v6i hoc ky II ciia ndm hoc). Ngoai thoi
gian trén, ty theo thong bio cua dia phuong nha truong c6 thé xem xét giai quyét cac
truong hop dac bict.
b. Pién thong tin

- SV ké khai day du thong tin vao biéu mau va chuan bi cac gidy to khac co lién
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quan.

- Tuy timg dbi twong dugc mién giam, SV phai kém theo glay t& can thiét dé lam
thu tuc: photo ching thue ho khau, ho nghéo, con em dan toc thiéu sb, con thuong binh,
xa bién gidi bién,. ..

c. Nop don
- SV nop don va gidy to lién quan tai phong CTSV.
- SV photocopy c6 ching thie ho khau (1am 1an du) va nhan gidy hen tra don.

- SV phai déng hoc phi va dinh kém bién lai vao don mién giam hoc phi.
d. Xac nhan
- Phong CTSV kiém tra, ky xac nhan va déng dau.

- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
e. Tra don

- SV mang theo giéy hen va thé sinh vién dén nhan lai don tai bd phan tra hd so
cua phong CTSV.

- Thu tyc 1am don mién gidm duoc thuc hién cho cac SV duogc huong che do dang
theo hoc hé¢ chinh quy tai trudong. Tuy theo thong bao va giai quyét ciia mdi cac dia
phuong, SV dén nhan tién mién giam hoc phi tai dia phuong; nha truong khong can thiép
vao viéc ky xac nhan, thoi gian va cach thuc lam viée cua dia phuong.

4.2.6. Dang ky vao hoc lai sau khi ngung hoc mot nam
4.2.6.1. Luu do

Ca? Trach nhiém thye hién Noi dung M ta/ Biéu mau
budc

Buéc 1 Sinh vién Nhan biéu miu Xem 4.3.6.2.a
Budc 2 Sinh vién Dién thong tin Xem 4.3.6.2.b
Buéc 3 Sinh vién, B0 phan tiép nhan | Nop don Xem 4.3.6.2.c
Budrc 4 Phong CTSV Xac nhan Xem 4.3.6.2.d
Buée5 | Bo phan tra ho so Tra quyét dinh cho SV | Xem 4.3.6.2.¢

4.2.6.2. Mo ti néi dung lwu do
a. Nhan biéu mau
- SV nhén biéu mau tai phong CTSV.
- SV ¢6 thé tai biéu mau tai huaf.edu.vn/hotrosv.
- Thoi gian dé Sinh vién dén 1am thu tuc vao hoc lai sau khi tam ngung 1 nam la
trude 2 tuan theo thoi gian trong quyét dinh ngung hoc 1 ndm clia nha truong.
b. Pién thong tin
- SV ké khai day du thong tin vao biéu mau va chuan bi cac gidy to khac c6 lién
quan.




- Néu vao hoc lai sau khi tam nghi 1 ndm vi 1y do sitc khoe thi phai c6 gidy xéac
nhan dam bao strc khde ctia bénh vién tir cép huyén tro 1én.

- Sinh vién vao hoc lai sau khi tam ngirg 1 nim phai c¢6 xac nhan cta chinh quyén
dia phuong noi cu tril trong ndm vira qua.

c. Nop don

- SV nop don va QD tam ngimg hoc 1 nim tai phong CTSV va nhan gidy hen tra don.
d. Xac nhan

- Phong CTSV kiém tra, ky xac nhan va trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.

- Can ctr theo quyét dinh vao hoc lai cta nha treong, phong CTSV sé& bd tri Sinh
vién theo hoc voi1 16p chuyén nganh cia Sinh vién khi tam ngung 1 nam nhung khoéa sau.
- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.

e. Tra quyét dinh cho SV

- SV mang theo giéy hen va thé sinh vién dén nhan QDb vao hoc lai sau khi tam
ngung 1 ndm tai phong CTSV.

4.2.7. Lam thu tuc vay von hé tro hoc tap

4.2.7.1. Luu dé
Cac budc | Trach nhiém thuc hién Noi dung M5 ti/ Biéu mau
Budc 1 Sinh vién, Lop truong Nhan biéu mau Xem 4.2.7.2.a
Budc 2 Sinh vién Kiém tra thong tin | Xem 4.2.7.2.b
Buoc 3 Sinh vién, B0 phan tiép nhan | Nop don Xem 4.2.7.2.c
Buoc 4 Phong CTSV Xac nhan Xem 4.2.7.2.d
. A At 1A Tra don
Buwéce 5 B0 phan trd ho so Xem 4.2.7.2.¢

4.2.7.2. M6 ti nji dung lwu do

a. Nhan biéu mau

- SV nhan biéu mu tai phong CTSV.

- SV cung cap MSSV hoic 16p truong téng hop danh sach SV can vay von giri dén
ctsv@huaf.edu.vn.

- Thu tuc lam don vay von tin dung hoc tap duoc thuc hién cho toan thé cac Sinh
vién dang theo hoc hé chinh quy tai truong. Tuy theo hoan canh ctia mdi Sinh vién ma
cac dia phuong ky xac nhan cho Sinh vién vay vén; nha truong khong can thiép vao viée
ky xac nhan cua dia phuong.

b. Kiém tra thong tin
- Sinh vién kiém tra day du thong tin trong biéu mau.
c. Nop don
- Sinh vién ndp don tai phong CTSV va nhan gidy hen tra don.
- Thoi gian dé Sinh vién dén lam thu tuc vay von tin dung hd tro hoc tap 1a 2 thang
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dau cua mdi hoc ky (thang 9, 10 ddi véi hoc ky I va thang 2, 3 d6i v6i hoc ky II ctia nim
hoc).
d. Xac nhan
- Phong CTSV kiém tra, ky xac nhan va dong dau.
- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
e. Tra don
- SV dén ding thdi gian trong gidy hen va mang thé sinh vién, gidy hen dén nhan
lai don tai bo phén tra hd so ciia phong CTSV.
4.2.8. Xét canh bdo hoc tdp va ren luyén sinh vién
4.2.8.1. Luu dé

Cac buwée | Trach nhiém thuc hién | Noi dung M3 ti/ Biéu miu
Bude 1 Phong CTSV Téng hop két qua hoc tap Xem 4.2.8.2.a
Buérc 2 Phong CTSV Xuat dir lidu Xem 4.2.8.2.b
Budc 3 Céc khoa Kiém tra danh sach Xem 4.2.8.2.c
Budrc 4 Hoi dong truong Xét CBHT Xem 4.2.8.2.d
Budc S Phong CTSV Thong bao danh sach Xem 4.2.8.2.e
Buéc 6 Phong CTSV Gap mat SV bi CBHT Xem 4.2.8.2.f
Buwéc7 | Phong CTSV Thong bao két qua vé gia dinh | Xem 4.2.8.2.g

4.2.8.2. M6 ti nji dung lwu do
a. Tong hop két qua hoc tap
- Can cir vao két qua hoc tap cta sinh vién trong hoc ky theo diém hé 4.0.
b. Xuit dit liéu

- Can clr vao két qua HT&RL cua sinh vién trong hoc ky trudc tong hop danh sach
sinh vién bi dé nghi CBHT trong hoc ky.

- Két qua hoc tap cua sinh vién dudi 0,8 (461 véi hoc ky dau khoa) va dudi 1,0
(d6i voi cac hoc ky tiép theo) s& bi canh bao hoc tip

- Két qua rén luyén cta sinh vién trong hoc ky dudi 30 diém sé& bi canh béo vé rén
luyén

- Sinh vién bj canh bao hoc tap 2 1an lién tiép s& bi budc thoi hoc

- Sinh vién bi canh bao rén luyén 2 1an lién tiép s& bi ngung hoc 1 nim
c. Kiém tra danh sach
- Cac khoa can ctr vao theo doi SV trong hoc ky dé kiém tra, ra soat danh sach SV bj dé
nghi CBHT theo khoa.




d. Xét CBHT
- Hoi ddng trudong (thanh 1ap theo QD cua Hiéu trudng) hop xét, xac nhan sau khi cac
khoa d kiém tra danh sach.
e. Thong bao danh sach

- Phong CTSV thong bao téng hop danh sach SV bi CBHT tai dia chi:
www.huaf.edu.vn.

- Danh sach s& duoc giri vé khoa, CVHT va 16p.
f. Gap mat SV b1 CBHT

- Nha truong to chtre gip mit sinh vién bi CBHT dé nhéic nhé trong qué trinh hoc
tap sép t6i.

- SV bi CBHT phai tham gia va trao doi y kién vé Iy do KQHT thap.
g. Thong bao két qua vé gia dinh

- Nha trudng giri thong bao va quyét dinh vé viéc CBHT dén gia dinh sinh vién.
4.2.9. Pdnh gid diém rén luyén sinh vién

4.2.9.1. Luu do

Cac budc | Trach nhiém thuwe hién Noi dung M6 ta/ Biéu miu
Buédc 1 Lép trudng, Sinh vién Nhan biéu miu Xem 4.2.9.2.a
Budc 2 Sinh vién Tu danh gia Xem 4.2.9.2.b

Buée3 |BCS-BCH va CVHT Tap thé 16p danh gia | Xem 4.2.9.2.c

Buéc 4 Hoi ddng Khoa Khoa xac nhan Xem 4.2.9.2.d

Buéc 5 | Hoi dong Truong Truong xac nhin Xem 4.2.9.2.¢

4.2.9.2. M6 ti néi dung lwu do
a. Nhan biéu mau
- Nhan biéu miu tai phong CTSV hoic SV c¢6 thé download miu don
tai:huaf.edu.vn/hotrosv.
- Lép nhén biéu mau va photo cho toan thé SV cua 16p.
b. Tu dénh gia

- Ty danh gia theo céc tiéu chi danh gia va thang diém quy dinh.

- Sinh vién ty danh gia va cho diém rén luyén ca nhan theo hudng dan (Sinh vién
phai trung thuc véi cac 16i vi pham hay céc chi tiéu diém thuong, phat)

- Sinh vién gri bang danh gia DRL dén cac Ban chi nhiém CLB/Pdi dé xac nhan.
Néu tham gia nhiéu CLB/D@i thi chi chon 01 CLB/Dgi dé x4c nhan.
c. Tap thé 16p danh gia

- Tuan dau tién trong mdi hoc ky, BCS 16p — BCH chi doan tong hop diém rén
luyén cua toan 16p, kiém tra, diéu chinh (néu co sai khac thang diém chi tiét) va to chuc
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phién hop 16p dé dong gop ¥ kién trong budi sinh hoat 16p dinh ky dau nam hoc. Can cir
diém tu danh gia cua Sinh vién va ¥ kién cua tip thé 16p, CVHT ky xac nhan vao bang
diém rén luyén cua Sinh vién va bang tong hop cta 16p.

d. Khoa xac nhan

- Dai dién BCN khoa, Trg 1y gido vy, Pai dién BCH LCD td chire hop va danh gia PRL
cho SV.

- Khoa xét va ky vao bang tong hop cia timg 16p, nhap két qua vao file va guri két qua 1én
phong CTSV.

- Bang ghi diém rén luyén dugce Truong/phéd khoa phu trach cong tac Sinh vién
duyét, diéu chinh (néu co, d01 voi cac truong hop dac biét nhu khen thuong, ky ludt) va
t6 chirc hop xét trong tuan tiép theo ddu mdi hoc ky.

e. Truong xac nhan

- Trong tuan thr 3 cua dau hoc ky, phong CTSV tdng hop cac bang tong hop DRL
tir cac khoa trinh Hoi dong danh gia PRL xac nhan va thong bao két qua trudc toan
truong.

- Két qua PRL ctia SV theo 16p dugc ding trén website ciia truong.

- PBdi v6i Sinh vién c6 PRL kém, sau khi hét thoi gian khiéu nai, phong CTSV
trinh BGH quyét dinh ky luat Sinh vién theo quy ché va quy dinh ctia nha truong.

4.2.10. Xét hoc bong khuyén khich hoc tdp
4.2.10.1. Luu db

Cac buéc | Trach nhiém thue hién Noi dung M6 ta/ Biéu miu
Budce 1 Phong CTSV Tong hop két qua hoc tap | Xem 4.2.10.2.a
Buée 2 Phong CTSV Xuat dit liéu Xem 4.2.10.2.b
Buéc 3 Céc khoa Kiém tra danh sach Xem 4.2.10.2.c
Buéc 4 Hoi dong truong Xét hoc bong Xem 4.2.10.2.d
Budc S Phong CTSV Thong bao danh sach Xem 4.2.10.2.e
Buéc 5 Phong KHTC Nhén hoc bong Xem 4.2.10.2.f

4.2.10.2. M6 ti ngi dung lwu do
a. Tong hop két qua hoc tap
- Can ctr vao két qua hoc tap cia sinh vién trong hoc ky theo thang diém 10.
- Thoi gian dé xét cap hoc bong KKHT sau khi dd c6 dugc két qua hoc tap va rén
luyén cua sinh vién.
b. Xuat dir liéu
- Can cir vao két qua HT&RL cua sinh vién trong hoc ky, tong hgp danh sach sinh




vién dugc dé nghi xét cap hoc bong KKHT.

- Hoc bong KKHT cua sinh vién trong hoc ky nay dugc xét dua vao két qua hoc
tap va rén luyén cua sinh vién trong hoc ky trudc do

- Hoc bong KKHT hoc ky dau khoa (tir khoa 48 try vé sau) duoc xét dua vao két
qua xét tuyén Pai hoc cia sinh vién

- Hoc béng KKHT cua hoc ky cubi khéa (tir khoa 47 tré vé trudce) duoc xét can cir
vao két qua danh gia KLTN va két qua rén luyén cua sinh vién hoc ky trudc.
c. Thong bao danh sach
- Céc khoa cin clr vao theo ddi SV trong hoc ky dé kiém tra, ra soat danh sach SV dugc
nhan hoc béng theo khoa.
d. Xét hoc bong
- Hoi ddng trudng (theo QP cuia Hiéu trudng) hop xét, xac nhan sau khi cac khoa di kiém
tra danh sach.
e. Thong bao danh sach

- Sau khi kiém tra, so loai cac hd so khong dung quy dinh, phong CTSV thong bao
tong hop danh sach tham gia xét hoc bong tai dia chi: www.huaf.edu.vn.
f. Nhan hoc béng

- Tién hoc béng s€ duoc chuyén vao tai khoan ca nhan cuda sinh vién dugc nhan.

- SV phai kiém tra, d6i chiéu sd tai khoan ca nhan tai phong CTSV.

- Nguodn trich va ty 18 cap hoc bong KKHT cho sinh vién duoc trich tir ngudn thu
hoc phi ctia sinh vién va theo ty 1€ ctia Pai hoc Hué quy dinh
4.2.11. Xét hoc béng tai tro cho sinh vién

4.2.11.1. Lwu do
Ca? Trach nhiém thuc hién | N§i dung Mb ta/ Biéu miu
budc
Buwéc1 | Phong CTSV Thong bao hoc bong Xem 4.2.11.2.a

bang ky tham gia xét

Budc 2 Sinh vién 1B Xem 4.2.11.2.b

Buéc3 | Sinh vién Chuan bi hd so tham gia | Xem 4.2.11.2.c
, Sinh  vién, B0 phan |, . . .

Budc 4 PVSV Nop ho so tham gia Xem 4.2.11.2.d

Budc S Phong CTSV Thong bao danh sach Xem 4.2.11.2.e

Buéc 6 | Ban diéu phoi Xét hoc bong Xem 4.2.11.2.f

Bugc7 | Ban diéu phbi Tuyén chon Xem 4.2.11.2.g
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Buéc8 | Phong CTSV Cong bd két qua Xem 4.2.11.2.h

4.2.11.2 M0 ti néi dung lwu do
a. Thong bao hoc bong
- Phong CTSV thong bao ndi dung hoc bong tai dia chi: www.huaf.edu.vn.
- Thong bao chi tiéu, dbi tuong nhan hoc béng, thoi gian va dia diém xét hoc

bong.

- Thoi gian dé ndp hd so va cac thong bao cia hoc bong tuy thude vao timg loai
hoc bong.
b. Pang ky tham gia xét HB

- SV nhan méiu don tham gia xét HB tai phong CTSV hodc c6 thé ding ky theo
thong bao hoc bong.
c. Chuan bj ho so tham gia
- SV chuan bj c4c gidy to, chimg nhéan can thiét theo thong bao va cho vao ho so.
d. Nop ho so tham gia

- SV ndp hd so tai phong CTSV. Ho so xét hoc bong néu khong duoc s& khong tra
lai. Do d6, Sinh vién phai photocopy xac thuc cac gidy to can thiét lién quan dé con tham
gia cac hoc bong khéc.
- Phong CTSV téng hop ho so tham gia.
e. Thong bao danh sach

- Sau khi kiém tra, so loai cac ho so khong dung quy dinh, phong CTSV thong bao
téng hop danh sach tham gia xét hoc bong tai dia chi: www.huaf.edu.vn.
f. Xét hoc bong

- Xét chon céc ho so tham gia, tiy theo HB ma ¢6 ban diéu phdi phu hop.
g. Tuyén chon

- Phong véan hodc xac minh ho so. Tuy theo HB ma budc nay c6 hoic khong co.
h. Cong bd két qua

- Sau khi ¢6 két qua cua ban diéu phdi, phong CTSV thong bao két qua xét hoc
béng tai dia chi: www.huaf.edu.vn
4.2.12. Xét khen thuong sinh vién
4.2.12.1. Luu db

Cac Trach nhiém thyc hién N§i dung Mo ta/ Bicu
budc miu

Tong hop hinh thtrc khen

Bwéc 1 | Phong CTSV A Xem 4.2.12.2.a
thudéng

Bwéce 2 | Phong CTSV Ti€u chi khen thudng Xem 4.2.12.2.b

Budc 3 | Khoa chuyén mon Xudt danh  sach khen Xem 4.2.12.2.c

thuong

Buéc 4 | Phong CTSV Kiém tra danh sach Xem 4.2.12.2.d
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Buges | 101 dong khen thuong truong | vo 4. csep Xem 4.2.12.2.¢
theo QD
Bwée 6 | Phong CTSV Thong bao khen thudng Xem 4.2.12.2.f

4.2.12.2. M ti ngi dung lwu dé
a. Tong hop hinh thtrc khen thuéng
- Can ctr vao khen thuéng nam hoc va khoa hoc.
b. Tiéu chi khen thudng
- Tong hop tiéu chi dé khen thuong nam hoc va khoa hoc.
c. Xuit danh sach khen thuéng
- Tong hop két qua hoc tap va rén luyén sinh vién, 16p theo nam hoc va khéa hoc dé lap
danh sach.
d. Kiém tra danh sach
- Kiém tra, ra soat danh sach cin cr vao theo doi ctia cac khoa, sau d6 ndp 1én Hoi dff)ng
khen thudng cap truong dé dé nghi khen thudng.
e. Xét danh sach
- Nha truong t6 chitc hoi dong xét khen thudng sau khi co ho so xét khen thuong
ndp 1én phong CTSV.
f. Thong bao khen thudng
- Phong CTSV thong bdo danh sidch va danh hi¢u khen thuong tai dia chi:
www.huaf.edu.vn. Pong thoi giri danh sach vé cac khoa.
- Két qua khen thudng cua sinh vién s& dugc cap nhat vao hd so sinh vién
- Sinh vién duoc khen thudng s& duoc cap nhat vao hé thdng quan 1y sinh vién cta
nha truong va thé hién trén 1y lich sinh vién sau khi tot nghiép.
4.2.13. Xét ky ludt sinh vién
4.2.13.1. Luu do

Ca? Trach nhiém thuc hién Noi dung M;) ta/ Bicu
budc j : ) ’ mau

Buéc1 | Phong CTSV Thong bdo hanh vi vi pham | v, » ;3 5,

cua SV
Buwéc2 | BCS, BCH Lép xét ky luat Xem 4.2.13.2.b
Buwéc 3 | BCN khoa Khoa xét ky luat Xem 4.2.13.2.c
Buoc 4 | Khoa chuyén mon Nop hd so xét ky luat Xem 4.2.13.2.d
] Hoi dong ky ludt trudng . o 1A
Budec S theo QD Truong xét ky luat Xem 4.2.13.2.e
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Budéc 6 | Phong CTSV Thong bao hinh thue ky luat | Xem 4.2.13.2.f

Bwée 7 | Phong CTSV Ky luat SV Xem 4.2.13.2.g

4.2.13.2. M0 ti néi dung lwu do

a. Thong bao hanh vi vi pham cua SV

- Can ctr vao thong bao vi pham cua sinh vién, phong CTSV thong bao hanh vi vi pham
ctia SV dén khoa chuyén mén quan 1y 16p sinh vién dang theo hoc.

b. Lop xét ky luat

- BCS 16p, BCH chi doan t6 chire hop xét ky luat SV vi pham theo thong bao cua
nha truong.

- Lién hé voi CVHT dé to chirc hop 16p, SV vi pham phai viét ban tudng trinh
(truong hop SV vi pham vang mat, 16p van t6 chirc hop binh thudng).

- Thoi gian dé to chirc hop 16p xét ky luat SV vi pham 1a 01 tuan ké tir ngay c6
thong bao trén website truong.

- Can cur vao bién ban hop xet ky luat cua 1op dé cac cép cao hon tién hanh hop xét
ky luat. Tuy nhién, thoi gian t6 chirc hop xét cuia cap cao tlep theo khong qua cude hop &
cap dudi 01 tuan ké tir ngay cé bién ban hop xét ky luat & cap dudi.

c. Khoa x¢ét ky luat

- BCN khoa chuyén nganh t6 chirc hop xét ky ludt SV sau khi ¢6 bién ban hop cua 16p.
Thanh phan gom: dai dién BCN khoa, dai dién BCH LCP, CVHT, dai dién BCS, BCH va
SV vi pham.

d. Nop hd so xét ky luat

- Sau khi khoa xét ky luat xong nop hd so 1én phong CTSV. Ho6 so bao gdm: ban tudng
trinh, bién ban hop 16p, bién ban hop khoa vé xét ky luat.

e. Thong bao hinh thtrc ky luat

- Nha trudng to chtrc hoi ddng xét ky luat SV sau khi ¢ hd so xét ky luat nop 1én
phong CTSV.

f. Truong xét ky luat

- Phong CTSV thong bdo hinh thuc ky luat SV vi pham tai dia chi:
www.huaf.edu.vn. Guri thong bao ky luat vé dia phuong cu tri
g. Ky luat SV

- Can ctr vao hinh thtc ky luat phong CTSV tién hanh ky luat SV theo quy dinh.

4.2.14. Lam thu tuc ngung hoc mot nam
4.2.14.1. Luu do

Cac

buée Trach nhiém thuc hién Noi dung Mb ta/ Biéu miu

Buéce1 | Sinh vién Nhan biéu mau Xem 4.2.14.2.a
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Bwéc 2 | Sinh vién Pién thong tin Xem 4.2.14.2.b

Bwéc 3 Sinh vién CVHT xac nhan Xem 4.2.14.2.c

Busc4 | Onh vién, Bo phan tep | o 40 Xem 4.2.14.2.d
nhan

Buwéc5 | Phong CTSV Xac nhan Xem 4.2.14.2.e

Budc 6 | BO phan tra ho so Tra quyét dinh cho SV Xem 4.2.14.2.f

4.2.14.2. M6 ti nji dung luu do
a. Nhan biéu mau
- SV nhén biéu mau tai phong CTSV hodc co thé tai biéu mau tai huaf.edu.vn/hotrosv.

- Thoi gian dé Sinh vién dén 1am thi tuc tam ngung hoc 1 nam 1a 1 thang dau tién
ctia mdi hoc ky (thang 2 va thang 9 hang nim).
b. Pién thong tin

- SV chuan bj c4c gidy to lién quan va ké khai day dil thong tin vao biéu mau.

- Néu Sinh vién tam nghi 1 ndm vi 1y do sitc khée khong dam bao thi phai co gidy
xac nhan strc khoe ctia bénh vién tur cép huyén trd 1€n.

c. CVHT xac nhan
- SV ndp don tai khoa chuyén nganh dang theo hoc dé duoc CVHT xac nhan.
d. Nop don
- SV ndp don (sau khi da c6 xac nhan ctia CVHT) tai phong CTSV va nhén gidy hen tra
don.
e. Xac nhan
- Phong CTSV kiém tra, ky xac nhan va trinh Hi¢u truong ra quyet dinh.
- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
f. Tra quyét dinh cho SV

- SV mang theo gidy hen va thé sinh vién dén nhan QP nging hoc 1 nim tai
phong CTSV.

- Sinh vién phai luu quyét dinh tam ngung hoc 1 nim ciia nha trudng dé 1am tha
tuc vao hoc lai sau khi hét thoi gian tam ngimg hoc. Néu hét thoi gian tam ngimg hoc ma
Sinh vién van chua thé vao hoc lai thi phai lam don xin tam ngimg hoc trong nim tiép
theo.

- Cian cu theo thoi gian trong quyét dinh, Sinh vién ty chii dong dén lam thu tuc
vao hoc lai (sau khi tam ngung 1 nam) ding quy dinh.

- Sinh vién ngung hoc 1 ndm tr theo hoc ky va 16p hoc chuyén nganh nao thi sau
do6 lam thu tuc vao hoc lai (sau khi nghi 1 nam) theo hoc ky do va 16p chuyén nganh do ¢
khoa sau.




4.2.15. Lam thu tuc thoi hoc

4.2.15.1. Lwu do

Ca? Trach nhiém thyc hién Noi dung Mo ta/ Biéu miu
budc : :

Buwéc1 | Sinh vién Nhan biéu mau Xem 4.2.15.2.a
Bwéc 2 | Sinh vién Dién thong tin Xem 4.2.15.2.b
Bwéc 3 Sinh vién CVHT xac nhan Xem 4.2.15.2.c
Buoc 4 Sinh vién, B) phan tiép nhan | Nop don Xem 4.2.15.2.d
Buéc 5 Phong CTSV Xac nhan Xem 4.2.15.2.¢
Buéc 6 | BO phan tra hd so Tra quyét dinh cho SV | Xem 4.2.15.2.f

4.2.15.2. M6 ti ngi dung luwu do
a. Nhan biéu mau
- SV nhan biéu mau tai phong CTSV hodc co thé tai biéu mAu tai huaf.edu.vn/hotrosv.
- Thoi gian dé Sinh vién dén lam thu tuc thdi hoc 1a 1 thang dau tién ciia mdi hoc
ky (thang 2 va thang 9 hang nam).
b. Pién thong tin
- SV chuan bj c4c gidy to lién quan va ké khai day dii thong tin vao biéu mau.
- Néu Sinh vién tam nghi 1 nam vi 1y do strc khoe khong dam bao thi phai co gidy
xac nhan strc khoe ctia bénh vién tir cép huyén trd 1€n.
c. CVHT xac nhan
- SV ndp don tai khoa chuyén nganh dang theo hoc dé duwgc CVHT xac nhén.
d. Nop don
- SV ndp don (sau khi di c6 xac nhan ctia CVHT) tai phong CTSV va nhén gidy hen tra
don.
e. Xac nhan
- Phong CTSV kiém tra, ky xdac nhén va trinh HiGu truong ra quyet dinh.
- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
f. Tra quyét dinh cho SV
- SV mang theo gidy hen va thé sinh vién dén nhan QD théi hoc tai phong CTSV.
4.2.16. Bang ky lam lai thé sinh vién
4.2.16.1. Luu db

Cac Trach nhigm N¢i dung M6 ta/ Biéu miu
budc thuc hién




Buwéc1 | Sinh vién Nhan biéu mau Xem 4.2.16.2.a
Bwéc 2 | Sinh vién Pién thong tin Xem 4.2.16.2.b
Budc 3 Sinh vién Nop don Xem 4.2.16.2.c
Budrc 4 Phong CTSV Xac nhan Xem 4.2.16.2.d
Budec 5 Phong CTSV Tra thé, bang tén cho SV | Xem 4.2.16.2.¢

4.2.16.2. M0 ti néi dung lweu do
a. Nhan biéu mau
- SV nhén biéu mau tai phong CTSV hoac c6 thé tai biéu mau tai huaf.edu.vn/hotrosv.
- Thoi gian dé SV dén lam dang ky 1am lai thé SV theo thoi gian 1am viéc tai bo
phan tiép nhan ctia phong CTSV.
b. Pién thong tin
- SV chuan bj c4c gidy to lién quan va ké khai ddy dil thong tin vao biéu mau.
- Néu SV 1am lai thé SV phai photo CMND, 2 anh 3x4 (ghi thong tin ¢4 nhan sau
anh); va dién day du thong tin vao phiéu lam thé sinh vién tai phong CTSV.
c. Nop don
- SV ndp don, kinh phi va cac gidy to can thiét khac tai phong CTSV va nhan gidy hen tra
don.
d. Xac nhan
- Phong CTSV kiém tra, ky x4c nhan va chuyén don vi chirc ning thuc hién.
- Truong hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
e. Tra thé, bang tén cho SV
- SV mang theo gidy hen tra don va dén diing thoi gian trong gidy hen dén nhéan
bang tén, thé¢ SV tai phong CTSV.
- V6i truong hop lam lai thé SV, vi con phu thudc vao ngan hang (don vi cap thé) nén
thoi gian cap thé méi c6 thé sai Iéch so voi giay hen cap thé.
4.2.17. Lam thu tuc di hoc ngan han nudc ngoai

4.2.17.1. Luu dé
Cac Trach  nhiém | _ .. P S
budéc thue hién Noi dung Mo ta/ Biéu mau

Nhéan don xin di hoc tap ngén han

S .. Xem 4.2.17.2.a
tal1 nuoc ngoal

Bwéc 1 | Sinh vién

Bwéc 2 | Sinh vién Dién thong tin Xem 4.2.17.2.b




Bwéc 3 | Sinh vién Lam ho chiéu, visa Xem 4.2.17.2.c

Bwéc 4 | Sinh vién Nop don xin di hoc va ho chiéu | Xem 4.2.17.2.d
Buwéc 5 | Phong CTSV Xéc nhan thong tin Xem 4.2.17.2.e
Buéc 6 | Sinh vién Tra quyét dinh Xem 4.2.17.2.f

4.2.17.2. M0 ti néi dung lwu do
a. Nhan don xin di hoc tap ngén han tai nudc ngoai
- SV nhan biéu mau tai phong CTSV.

- SV chuén bi thu moi di hoe tap ngén han tai nudc ngoai.

- Thoi gian dé SV dén lam thu tuc tha tuc dé di hoc tap ngén han tai nudc ngoai
phai trude 2 tuan ké tir ngay di hoc tap.
b. Pién thong tin

SV ké khai ddy du cac nodi dung trong don xin di hoc va c6 xac nhan cua gia dinh.
c. Lam ho chiéu, visa
Tuy theo yéu cau ciia nudc dén hoc tap, sinh vién phai lam thu tuc xin cap ho chiéu,visa
khi di hoc tap tai nudc ngoai.
d. Nop don xin di hoc va ho chiéu
SV cung cip s6 ho chiéu, ndp don va thu moi (da dich sang tiéng Viét) dé di hoc tap nudc
ngoai tai phong CTSV.
e. X4c nhéan thong tin

- Phong CTSV kiém tra, tong hop thong tin va trinh Hiéu truong ra quyét dinh.

- Phong s€ luu don xin di hoc, thu moi.
f. Tra quyét dinh

- SV dén phong CTSV nhan quyét dinh cia Hiéu truong va st dung quyét dinh
nay trong qua trinh hoc tap ngin han tai nudc ngoai.

- Can ctr vao quyét dinh, sinh vién phai thyc hi¢n ding thoi gian, hi€u luc cia
quyét dinh khi di hoc tdp ngin han tai nudc ngoai.

- Sinh vién phai ty tic chuan bi bao hiém than thé khi di hoc tip ngan han tai nudc

ngoai.

4.2.18. Cdap nhat thong tin noi cu tru

4.2.18.1. Luu do

Cac Trach nhiém Noi dung Mé tia/ Biéu
budc thue hién i mau

Buére 1 Sinh vién Nhan biéu mau ké khai thong tin Xem 4.2.18.2.a




Bwéc 2 | Sinh vién Pién thong tin Xem 4.2.18.2.b
Buéc3 | BCS Téng hop thong tin cu tra Xem 4.2.18.2.c
Buéc4 | BCS Nop bang tong hop Xem 4.2.18.2.d
Budc 5 Phong CTSV X&4c nhan thong tin cu tru Xem 4.2.18.2.e
Budc 6 Sinh vién Kiém tra thong tin cu tra Xem 4.2.18.2.f

4.2.18.2. M6 ti nji dung luu do
a. Nhan biéu mau ké khai thong tin
- Pai dién BCS 16p nhan biéu mau tai phong CTSV.

- Thoi gian dé SV dén lam thu tyc thii tuc xac nhan thong tin cu tra 13 tudn thi 2
ctia mdi hoc ky.
b. Pién thong tin

- SV ké khai thong tin chinh xac dia chi cu trq, s6 dién thoai lién lac SV trong
bang ké khai y8u cau.

c. Tong hop thong tin cu tra
- BCS 16p tong hop thong tin ctia SV trong 16p theo bang tong hop cua phong CTSV.

- Lop tap trung day du thong tin noi cu tri cta 16p minh, trinh CVHT kiém tra, ky
xéac nhan va ndp 1 1an tai phong CTSV theo thoi gian quy dinh. Truong hop SV nao vi
pham khong cung cap thong tin hoic thong tin khong dung sy that, khong dung thoi gian
quy dinh s€ b1 ky luat theo quy dinh ctia nha truong.

- SV phai ké khai ddy du thong tin va nha trudng sir dung thong noi cu tra dé 1am
viéc véi co quan quan 1y sinh vién cu tra kiém tra, xac minh. Trudng hop thong tin khong
chinh xac sinh vién s€ bi ky luat theo quy dinh cua nha truong.

d. Nop bang tong hop

- BCS 16p ndp bang tong hop (sau khi di c6 xac nhan cua CVHT) va theo lich ctia phong
CTSYV tai BPTN cua phong.

e. Xac nhan thong tin cu tra

- Phong CTSV kiém tra, tong hop thong tin va chuyén vao hé thong QLGD theo
mau tong hop.

f. Kiém tra thong tin cu tri

- SV ding nhép vao hé thdng dé kiém tra théng tin cta ca nhin va xac nhin thong
tin cu tra ciia minh.




- Truong hop SV thay ddi noi cu tra, sé dién thoai lién lac trong mot hoc ky thi
phai lam don thong bao thay ddi noi cu tra, ndp tai BCS 16p dé CVHT xé4c nhdn. Sau d6
BCS 16p ndp dén phong CTSV dé cap nhat bd sung va sinh vién phai vao hé théng kiém
tra, xac minh thong tin nhu tong hop lan dau.

4.2.19. Xéc nhdn sé quan 1y sinh vién noi ci trii
4.2.19.1. Luu do

Cic Trach nhiém N dun M5 ta/ Biéu

buéc thue hién : g mau
Buée 1 Sinh vién Nhan s6 QLSV noi cu tré Xem 4.2.19.2.a
Bwéc2 | Sinh vién Dién thong tin Xem 4.2.19.2.b
Buée3 | BCS Chinh quyén dia phuong xdc | v ;519

nhan

Buéc4 | BCS Tong hop sd Xem 4.2.19.2.d
Buwéc 5 | Phong CTSV Nop s6 Xem 4.2.19.2.e
Budc 6 Sinh vién Xac nhan Xem 4.2.19.2.f
Budc 7 BCS Tra s6 cho SV Xem 4.2.19.2.g

4.2.19.2. Mo ti néi dung lwu do
a. Nhan s6 QLSV noi cu tra
- Nhan sb tai phong CTSV.
b. Pién thong tin

- SV ké khai thong tin chinh x4c trong s6 yéu cau.
c. Chinh quyén dia phuong x4c nhan
- SV dén co quan quan 1y SV noi cu tra (Céng an phudng, x3 hodc ban quan Iy KTX) dé
xac nhan.
d. Tong hop sd
- BCS 16p tong hop s6 ciia SV trong 19p.
e. Nop sd

- BCS 16p ndp s6 (sau khi dd c6 xac nhén cia co quan quan Iy SV noi cu tra) va
theo lich ciia phong CTSV tai BPTN cua phong.

- Nop kém danh sach SV ndp, khong nop sd va nhan gidy hen.

- Thoi gian dé SV dén 1am thu tuc xac nhan s6 quan 1y sinh vién noi cu tra 13 tun
cudi cung ciia mdi hoc ky.

- Lép tap trung day du s6 quan 1y sinh vién noi cu tra cua 16p minh va ndp 1 lan
tai phong CTSV theo thoi gian quy dinh. Trudong hop SV nao vi pham khong ndp sb hodc




nop s6 khong dung thoi gian quy dinh s€ bi ky luét theo quy dinh cua nha trudng.

- SV phai ké khai day du thong tin va phai c¢6 xac nhén cua co quan quan ly SV
noi cu tra trude khi ndp s6. Néu sd nao chua ké khai day du thong tin hodc chua c6 xéac
nhan cla co quan quan 1y s& xem nhu chua nop sb

- Trudng hop SV bi mat s6 phai dén 1am lai s6 moi tai phong CTSV.

f. Xac nhan

- Phong CTSV kiém tra, ky xac nhan.

- Trudng hop dot xuat phong CTSV s& xem xét giai quyét cu thé.
g. Tra s6 cho SV

- BCS 16p mang theo gidy hen tra s6 va dén dung thoi gian trong gidy hen dé nhan
sO tai phong CTSV./.

4.3. Quy trinh giai quyét cong viéc khi sinh vién tot nghiép
4.3.1. Tong hop tinh hinh viéc lam sinh vién sau khi tot nghiép

4.3.1.1. Luwu dé
Cic | Trach nhiém thue . Mo ta/ Biéu
. cns ) Noi dung x
budc hién : mau
Buée1 | Phong CTSV PhaFAphleu diéu tra viéc lam SV moi tot Yem 43.1.0.a
nghiép
Buéc 2 | Sinh vién Hoan tat phiéu diéu tra Xem 4.3.1.2.a
Buéc 3 | Phong CTSV Kiém tra, tong hop két qua Xem 4.3.1.2.a
Buéc4 | Phong CTSV Phat phicu dieu tra viée lam SV 10t v 3,5,
nghiép sau 6 thang
Bwéce 5 | Sinh vién Hoan tat phiéu diéu tra Xem 4.3.1.2.a
Buéc 6 | Phong CTSV Kiém tra, tong hop két qua Xem 4.3.1.2.a
Buéc7 | Phong CTSV Phat phieu dieu tra vige lam SV 1ot v 35,
nghiép sau 1 nam
Buéc 8 | Sinh vién Hoan tat phiéu diéu tra Xem 4.3.1.2.a
Bwéc 9 | Phong CTSV Kiém tra, tong hop két qua Xem 4.3.1.2.a

4.3.2.2. M6 ti nji dung lwu do
a. Phat phiéu diéu tra viéc lam SV méi tot nghiép
- Phat phiéu diéu tra viéc 1am cho SV méi t6t nghiép cho 16p truéng cac 16p qua email.
b. Hoan tit phiéu diéu tra

- SV hoan tat phiéu diéu tra, sau d6 16p trudng cac 16p tong hop lai theo bang.




c. Kiém tra, téng hop két qua

- Lap bang tong hop theo két qua khao sat do 16p truong cac 16p nop lai.

- Ket qua khao sat dugc phin theo Khoa va nganh nham phuc vu cho cong tac tuyén sinh
vé sau.

d. Phét phiéu diéu tra viéc lam SV t6t nghiép sau 6 thang

- Phat phiéu diéu tra viéc 1am cho SV tot nghiép sau 6 thang cho 16p trudng cac 16p qua
email.

- Cap nhat email méi cia céc cyu sinh vién (néu co).

e. Phat phiéu diéu tra viéc lam SV tét nghiép sau 1 nim

- Phat phiéu diéu tra viéc lam cho SV tét nghiép sau 1 nim cho 16p truéng cac 1op qua
email.

- Cap nhat email méi cia céc cyu sinh vién (néu co)./.

4.3.2. Thu thdp ¥ kién cieu sinh vién va doanh nghiép vé tinh hinh viéc lam sinh vién sau
khi ra truong

4.2.2.1. Luu dé
Ca'c Trach nhiém thuyc hién Noi dung Mb ta/ Biéu mau
bwdc
Buéc1 | Phong CTSV Phat biéu mau Xem 4.3.2.2.a
Budc 2 | Cyu sinh vién, Doanh nghiép Pong gop v kién Xem 4.3.2.2.b
Buée 3 De_u. filcn 16p, Pai dién doanh Tf)ng hop y kién dong Yem 4.3.2.2.¢
nghiép gop
Buéc 4 Dal. fll@n 16p, Pai dién doanh Gu} thong tin  vé Yem 4.3.2.2.d
nghiép truong
Buéc5 | Phong CTSV Tong hop dir licu va | v 355,
bao cao

4.3.2.2. M6 ti nji dung lwu do
a. Phat biéu mau
- Chuyén biéu mau thu thap y kién dén cyu sinh vién va doanh nghiép.
b. Pong gop ¥ kién

- Pong gbp ¥ kién theo cac ndi dung trong biéu mau.

- Cyu sinh vién déng gop y kién xong chuyén cho 16p truong/dau mdi lién lac cua
16p v6i trudng.
- Sinh vién trude khi tot nghiép (khi dé dugc cong nhédn TN va nhan gidy chimg nhan
TNTT) phai cap nhat thong tin ve€ viéc lam ctiia minh vao bang téng hop theo 16p.
c. Tong hop v kién dong gop
- Pai dién 16p va doanh nghiép tong hop ¥ kién déng gop ctia cyu sinh vién trong 16p va
doanh nghiép.
- Dai dién 16p cép nhat thong tin vao bang tong hop danh gia viéc lam sinh vién. Ban can
su 16p hodc dai dién ciia 16p 1am dau méi lién lac giita sinh vién/cyu sinh vién trong 16p




va nha truong. 6 thang va 1 nim sau khi tot nghiép, phong CTSV s& giri bang tong hop,
khao sat vé tinh hinh viéc 1am cua sinh vién theo 16p dén dai dién 16p dé cap nhat va téng
hop.

d. Giri théng tin vé trudong

- Pai dién dai dién 16p va doanh nghi¢p guri bang téng hop thong tin viéc lam cyu sinh
vién, v kién dong gép qua email dén bo phan phu trach cuu sinh vién, quan hé doanh
nghi¢p cua nha truong.

e. Tong hop dir liéu va béo cdo

- Luu va téng hop théng tin tir 16p, doanh nghiép va bao cdo v6i nha truong.

- Ttr thong tin doanh nghiép noi sinh vién lam viéc dugc ghi trong bang khao sat
viéc lam sinh vién/cyu sinh vién, phong CTSV gui bang dong gop y kién dé doanh
nghiép cho ¥ kién va guri vé truong téng hop. Tét ca y kién nay s& dugc giri dén BGH nha
truong xem xeét.

III. CAC BIEU MAU KEM THEO QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

PAI HOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
LAM
------------------------- 000----------
GIAY XAC NHAN SINH VIEN

Ho va tén sinh vién: Nguyén Tién Diing

Ngay sinh:08-05-1978. Gidi tinh: Nam

Tén truong: Pai hoc Nong Lam — Dai hoc Hué

Nganh hoc: Chan nu6i — Thu' Y

Bac dao tao ( Pai hoc, Cao déng, TCCN): H¢ bai hoc

Nién khoa: 1998-2002

Khoa: Chan nu6i — Thu 'Y

Ly do: Xé4c nhén sinh vién da tung hoc tai truong 16p Chan nuéi — Thu 'Y 32
Trong thoi gian hoc tai trudng sinh vién Nguyén Tién Diing ludn:

- Chap hanh chu truong, chinh sach cia Pang va nha nudc.

- Khong bi xtr phat (hanh chinh tr¢ 1én) vé cac hanh vi: c& bac, nghién hit, trom
cép, buon lau.

- Khoéng bi ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én.

. Thura
Thién Hue, ngay 9 thang 7 nam 2015

TL. HIEU TRUONG ]
. ) TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN



_ PAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN VAY VON SINH VIEN

HO VA t€1N SINN VIEN: L.uieiiiiiii e e e e s e e e e e e e s e st e e e e e e e e s e e nnrrraees
Ngay sinh:......cccoeevivineiieenen. Gidi tinh: Nam O N O
(0101 D X1 NEAy CAP: wvvererrrrerrenene, NOT CAP v,
M3 truong theo hoc (ma quy udc trong tuyén sinh PH, CD, TCCN): DHL
Tén truong: Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Hué
INGANN NOC: . i e et e e b e et e et rr e nrres
H¢ dao tao (Pai hoc, cao drfmg,): ...................................................................................................
Khoa: ..., Loai hinh dao tao: ........ccoccveieeei e,
LOD: e IMISSV s
QT : T PP P TP UPROTRTPO
Ngay nhép hoc: ....../......../20....Thoi gian ra truong (thang/nam):......... /120..........
(Thoti gian hoc tai truong: .................. thang).
- S tién hoc phis .oovvvevvneeiieiiieee dong
Thudc dién: Khong mién giam [
Giam hoc phi O
Mién hoc phi O
Thudc ddi tuong: Mb ¢oi O
Khéng mé c6i ]
Trong thoi gian theo hoc tai trudng, SINh VIEN: ......c.cociiiiiiiiiiiiccce e

khong bi xtt phat hanh chinh tré 1én vé cac hanh vi: co bac, nghién hut, trom cép, buon
lau....

- S6 tai khoan cia nha truong : 945.01.0000013, tai ngan hang Kho bac nha nudc tinh
Thira Thien Hué.

Thira Thién Hué, ngady ...... thang ...... nam .....
TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG CONG TACSINH VIEN



CTSV: 03

DAl HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
------------------------- 000----------
PON XIN XAC NHAN

Kinh giri: - Hi¢u trwéng Truwong Dai hoc Nong Lam;
- Phong Cong tac sinh vién.

HO VAN . uiveeiii i M3 8O SINh VIBN: w.vveeeeeeeeeeereees
S6 CMND: ..o, NEAY CAP:.vrvervveererereerirenrens NOL CAP: covveereieeeeeee e,
Dia chi thuong tri khi nhap trurOn@: ......oooviiiiiiee e
Dia Chi tamM tIT: .. e e aaes
Hién dang hoc 16p (nganh): .......ccoooviiiiiiiiiiice Khoa 48(2014-2018)

KINOA: e ree s

Loai hinh dao tao: 7 Dai han tap trung (chinh qui),
] Vura hoc, vura lam (tai chuc) tai truong Pai hoc Nong Lam Hué.
Nay tdi lam don nay gdi dén Ban Giam Hiéu Trudng Pai hoc Nong Lam Hué xin xac
nhan t61 hién 1a sinh vién cta Trudong, nam hoc 20...-20....
Ly do x4c nhan: Bb sung hd so xin tam hodn nghia vu quan sy tai dia phuong.
Rat mong duwoc su chcfp thuan cua Ban Giam Hiéu!

Thira Thién Hué, ngdy .....thang.....nam 20..
Nguwoi lam don
(Ky tén, ghi r6 ho tén)

'TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI XET MIEN, GIAM HQC PHI
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co so gidao duc nghé nghiép va gidao duc
dai hoc cong ldp)

Kinh giri: Trwong Pai hoc Nong Lam — Pai hoc Hué

HO VA BN e
Ngay, thang, nam SINh: ...
Ho khau thuong tra (ghi day du):

XA (Phuong): .oooceeieeiiieieceeee e Huyén (Quan): ......ccooeviieiiieiiieens
Tinh (ThANK PRO): ovoveveeeeeeeeeee ettt s e
Lop: oo, M2 5O SINh VIBN: .eovoveeeceeeeeeeeeresee e,
Thudc dbi tugng (ghi ré doi tiwong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hiedng dan Nghi
dinh 49/2010 va Nghi dinh 74/2013)

Cian ci vao Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2010 va Nghi dinh 5O
74/2010/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu, toi lam don nay dé nghi duoc
xem x¢ét, giai quyét mién, giam hoc phi theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

Thira Thién Hué, ngady ... thang .... nam 20...
Phong CTSV Can by CDCS Nguwoi lam don



(Ky tén va ghi ro ho tén)

Poan Thi Phuong Thao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN NGHI HQC 1 NAM

Kinh giri:- Ong Hiéu truéngTrwong Pai hoc Nong LAm

- Ban chu nhiém
Khoa....cccovviiiiiiiiiiinnninnnn
TOIteN IA: e SiNh NGAY.....coiiii
Hién la sinh vien IGp : ....ovvvvvvieiiiiiiie MO SO SV .
Khod hoc..........ccoooiiiiiiinal. hé .. truong Dai hoc Néng

lam Hué.

Toi viét don nay kinh xin 1anh dao nha trudng trudng xét cho téi dugec nghi hoc 1
nam, ké tirhoc ky ......... NEAM hOC ..veveeceeee,

I Lo



Tran trong cam on!

Thera Thion Hué,

ngay....... thang....... nam 20....
Xac nhan cua chinh quyén dia phuong: Ngudi lam don

(Néu sinh vién nghl hoc vi hoan canh kho khan)

y kién ciia BCN Khoa

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Don xin nghi hoc 1 nam

Kinh gui: - Ong Hiéu trudng trudng Pai hoc Nong Lam;
- Ban chi nhiém Khoa...........ccccevvviininnannn.n.
TOIteN [a: e SiNhNGaY......cooi,
Hién la sinh vien I16p & .....ovveeevieeeiiee MO SO SV ..
Khod hoc............coooiiiiinal. hé ..o trudong Pai hoc Noéng

lAm Hué.

Toi viét don nay kinh xin 1anh dao nha trudng trudng xét cho téi dugc nghi hoc 1



I o o T PP

Thira Thion Hué, ng y......théng......nam 201
Ngudi lam don

y kién cua BCN Khoa

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NGHI HQC CO THOI HAN
Kinh giti: - Ong Hiéu trwéng truwomg Pai hoc Nong

- Ong Trwéng Phong Cong tic sinh



Ted PN I e SInh NGUY..coviiiiiiics

HiOn Iy sinh vi*n P ceeveeveveveveveeccee e MA SO SV it
Kho, hoC........cooviiiiiiiiiiial, 5 (O J R tr-éng §'i hic N«ng 1Om
HuO.

HO KNAU tHUOTIE T

T6i viét don nay xin Hiéu trudong xét cho t6i dwge nghi hoc....... nim, ké tir hoc ky ........
nam hoc 20......- 20.......

| 5 (o TSP URRUPPRRR

Tran trong cam on!

Thira Thién Hué, ngapy....... thang....... nam 20.....
Xac nhin cia chinh Y kién phu huynh SV Nguwoi lam don
quyén dia phwong

PHONG CTSV HIEU TRUONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc




PON XIN THOI HQC

Kinh gdi: - Ong Hiéu trudng trudng Pai hoc Nung Lém;
- Ong trwdng Phong Cong tac sinh vién

Ted PN I e Sinh ngUY....vvvieiiiieiiiieeeee,

HiOn Iy sinh vi*n 1ip tvececeeceeieeceeceee, ME SO SV ooereeeerereeveeieeestese s
Kho, hoC.......cocviviiiiiiii, hO e, tr-éng §'i hic N«ng 1Om
HuO.

HE KNEU th-8N1E t1O: .o,

T«i viOt ®n npy kYnh xin Hiéu truéng Truong Pai hoc Nong Lam - §'i hic HuO xbt
cho t«i ®-ic th«i hic ké tir hoc ky:...... nam hoc: 20....-20....

LY dO: ... et e e e s e nnaes

TrOn trang cfm —n!

Thira Thién HuO, nguy ...... thyng......n"m 20...
X,c nhEn ciia chYnh quyOn ®Pa ph-—ng Ng-¢€i lpm ®—n

Y kién cia Hiéu truéng:
Dong ¥ cho sinh VIEN .......cccviviiiiiiii

nam hoc 20...-20...
Hiéu truéng



DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PON XIN VAO HOC LAI

Kinh gi#i: - Ong Hiéu truéng truomg Pai hoc Nong Lam
- Phong Cong tac sinh vién

TOTtEN LA & oo SINh NEAY .oovvvviieeiieeeiee e,

Nguyén Ip sinh vi*n lp @i, ME SO SV oo,
khoa hoc 20..... - 20...... Truong Pai hoc Nong Lam - DPai hoc Hué.

HO KNAU thUONE T e

Nam hoc 20..... - 20....... to1 xin nghi hoc 1 ndm va da dugc Truong Pai hoc Nong Lam —

Hué dong ¥ giai quyét (theo Quyét dinh so........ /OP-DHNL ngay...... thang ...... nam
20..... ciia Hiéu truéng Trwong Pai hoc Néng Lam). Trong thoi gian vé dia phuong toi
ludn chap hanh tét nghia vu cong dan noi cur tra.

Vay, toi viét don nay xin lanh dao trudong xét cho t6i dugc vao hoc lai voi khod hoc 20....
- 20.... ké tir Hoc ky....... nam hoc 20.....- 20....

Thira Thién Hué, ngay ......
thang ..... nam 20.....

Nguwoi lam don

Xac nhén ciia chinh quyén dia phwong
(Vé viéc chap hanh nghia cong dan trong thoi gian
sinh vién nghi hoc vé dia phuong)

Y kién ciia BGH nha truong

Hiéu truwémg



DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON LAM LAI THE SINH VIEN

HO VA 11N SINN VIEN: ..oiiiiiiiiiii i e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e anns
Ngay sinh: ........ /....../..........G161 tinh: Nam [ | N [

Tén truong: Pai hoc Nong LAm — Pai hoc Hué

INZANN NOC ettt
Bac dao tao ( Pai hoc, Cao déng, TCOCN ) ittt
Ni€n khoa:.....ccovvveeviiiiiiiiiiiieeieeee e Loai hinh dao tao:.......ccoovvveeeeeiiieee e,

Thiea Thién
Hue, ngay.....thang....nam 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thira Thién Hué

ngay.....thang....nam 20....
TL. HIEU
TRUONG

TRUONG PHONG



CONG TAC SINH VIEN

DAI HQOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
------------------------- 000----------
DPON XIN THAM GIA
XET TANG HOC BONG.....cccuuiirinerinereneereneersneeensneenens

Kinh gui: Phong Cong tac Sinh vién trwong Dai hoc Nong Lam.

* So' lwge vé ban thin:

Hovaten.........ccooooiiieeee, MSSV...oiiiiiiiiiinnn, Gi6i tinh: ............
Nam sinh..cccoevieniiniiniinienieneee, NOT SINNL Lo
LOpieieeeeece Khoa:....cccooovvieiiieiieee, Khoa:.....coovviiiiiins
béi trong chinh SACh:.........cccviiiiiie e Dan toc .............
Dién thoai.......vvvveeiiiiiiiiiiii e, Email .o
S6 CMND:......oovvevereeeerereees NOT CAP.cveeveeieenieereee e NEAY CAP .oevven.

* Hoan canh gia dinh: (thudc dién chinh sdch, c6 khé khin vé diéu kién kinh té, sirc

khoe,...)

* Tinh hinh hoc tap: (két quad hoc tdp PTB cdc hoc ky, diém rén luyén, kha nang hoc



tap,..)

- Diém TBC L} NAM hOC 20 =20 & i
- biém TBC két qua ren luyén nam hoc 20 -20 o
- Céc thanh tich khac (ndp ban photo cac gidy chiing nhan c6 gia tri):

TSRS SRS
S PP PPPPPPPPTPPRRUPI
S PP PPPPPPPPTPPRRUPI

Em xin tran trong cam on!

’ Thira Thién
Hue, ngay ...... thang ...... nam 20..
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc

MAU PIEU CHINH THONG TIN SINH VIEN

HO VA €N SINN VIEI: ...viiiiiiiiiii et e e et e e e s s saee e e e e s aae e e e s enraeeeeaas
Ngay sinh: .............../........../o........... G161 tinh: Nam (] N [
Tén truong: Pai hoc Nong Lam — Dai hoc Hué

NEANN ROC: ..
Bac dao tao ( Bai hoc, Cao déng, TCCON ) e
Nién Khod:.....cccoeeeevviiiiiiiiieee e, Loai hinh dao tao:........ccoovveeeieeiee e,
LoD e MSSV e
5T ¥ SRRSO

Trong phdn mém quén 1y thong tin c4 nhan cta em bi nham 1an thong tin nhu sau:



TRONG TN SATL: ..t nr e neens

Thong tin didu Chinh 1815 .....cveeeeeeieeeeeeeeee ettt
Thira Thién
Hué, ngay.....thang....nam 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thwa Thién

Hué , ngay.....thang....ndm 20....
TL. HIEU TRUONG ]
‘ A , A TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN
_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

MAU DPIEU CHINH THONG TIN THE



BAO HIEM Y TE/ BAO HIEM THAN THE

HOQ VA €N SINH VI .ot
Ngay sinh: .. o e ..G161 tinh: Nam [] N [
Tén truong: Dal hoc Nong Lam Dai hoc Hue
INZANN NOC: i
Bac dao tao ( Pai hoc, Cao déng, TCCON ) it
Nién Khod:.....ccccceeevviiiiiiiieece e, Loai hinh dao tao:........cccovveeeeeeiiiiieeeee e,
LOD: i MSSVi
KINO@: e
Trong thé bao hiém.......c..ce.cevvveerrernennn. bi 521 thONG tin VE: ..vuvveeveeeeeeeeeereseeree e,
Thong tin didu Chinh 1215........c.ovueeeereieieereeeecee ettt
Thia Thién
Hue, ngay.....thang....nam 20

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thura Thién

Hué, ngay.....thang....ndam 20....
TL. HIEU TRUONG

TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN



_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON KIEM TRA PIEM REN LUYEN
Kinh gvri: Phong Cong tac sinh vién

HO VA te€N SINN VIEI: ...vviiiiiiiiiii et e st re e e saee e e e e s aae e e e e snrneeeeaas

Trong Hoc ky:..cooninnnne. nam hoc: 20.....-20..... Két qua diém rén luyén trong phan
mém quan ly gido duc cua em khong trung voi dlem ren luyén khi 16p va Khoa xét cuy
thé: Piém ca nhan danh Gid: .......co.coovvevvveereeeereeeeeseeeeienas Piém khoa Xét: ................. ,
Diém trén hé thong: ...................
Vay, Kinh mong Phong Cong tac sinh vién kiém tra va diéu chinh lai diém rén luyén
ding cho em.
Em xin chan thanh cam on!

Thira Thién
Hué, ngay.....thang....ndam 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thura Thién

Hué, ngay.....thang....ndm 20....
TL. HIEU TRUONG

‘ , TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN



PAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON KIEM TRA PIEM HQC TAP

Kinh giwri: - Phong Dao tao — Pai hoc;
- Phong Cong tac sinh vién.

HO VA t€N SINN VIEN: ..evviiiiiiiii i e e e e e e e e e e e e s e anbrrraeeeeeas
LoD it MSSV
KINOA: et ree s
Trong Hoc ky:...ccocvveneee. nam hoc: 20.....-20..... Em c6 thic mic vé két qua diém hoc

tap cua minh nhu sau:

Vay, Kinh mong Phong Pao tao — Dai hoc kiém tra va diéu chinh lai hoc tap dung cho
em.
Em xin chdn thanh cam on!

Thiea Thién
Hué, ngay.....thang....nam 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)



Thua Thién

Hué, ngay.....thang....ndam 20....
TL. HIEU TRUONG ]
‘ ’ TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON KIEM TRA KHEN THUONG NAM HQC
Kinh guri: Phong Cong tac sinh vién

HO VA teN SINN VICI: .uviiiiiiiiiiii e e e e e e e e e st e e e e e e e e e e e e nree e e e enees



Vay, Kinh mong Phong Céng tac sinh vién kiém tra va giai dap thac mic ciia em.
Em xin chan thanh cam on!

Thiea Thién
Hué, ngay.....thang....ndm 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thita Thién Hué,
ngay.....thang....nam 20....

TL. HIEU TRUONG

‘ A , A TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN
DAI HQOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON KIEM TRA KET QUA HQC BONG KKHT

Kinh giri: Phong Cong tac sinh vién



HO VA 1€ SINN VIEN: L1iviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e st r e e e e e e s s s s bbb e e e e e e e e e s s sabbbbesreeeeeeenanns

LOD: i MSSVi
KRoa: .o R O TS ..
Trong hoc ky ....... nam hoc: 20.....-20..... Em c6 thac mac vé két qua hoc bong khuyén

khich hoc tap nhu sau:

Vay, Kinh mong Phong Céng tac sinh vién kiém tra va giai dap thic mic ctia em.
Em xin chdn thanh cam on!

Thiea Thién
Hué, ngay.....thang....ndam 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thuwa Thién

Hué, ngay.....thang....ndam 20....
TL. HIEU TRUONG

‘ A , A TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN



_ DAITHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH NHAN CHUNG CHI
GIAO DUC THE CHAT

Kinh giri: Khoa Gifo duc Thé chét - Pai hoc Hué

Emten1a ..o Lép truédng 16p @ ..ooovvern.... nhéan
chingchi......................... cho danh sach kém theo:

TT | MA SV HOQ VA TEN NGAY SINH GHI CHU
(Danh sach gom ... sinh vién)

Thira Thién Hué, ngay  thing ndam 20.....

BAN CAN SU LOP
(Ky, ghi 10 ho tén)

TL.HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN



DAl HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH NHAN CHUNG CHI
GIAO DUC QUOC PHONG

Kinh givi: Trung tim Gido duc Qudc Phong — Pai hoc Hué.

Emténla ..o Loép truéng 16p : ..ooooveininn. nhéan
chingchi......................... cho danh sach kém theo:

TT | MA SV HQ VA TEN NGAY SINH GHI CHU
(Danh sach gom ... sinh vién)

Thira Thién Hué, ngay  thing  ndam 20.....

BAN CAN SU LOP
(Ky, ghi 10 ho tén)

TL.HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP TIEN TRQ CAP XA HOI

Kinh giri: - Hi€éu truéng troeong Pai hoc Nong Lam;
- Phong Cong tac sinh vién;
- Phong Ké hoach — Tai chinh.

| 0T T (<) USRS PPRSRRR
Ngay, thang, ndm sinh: .........cccoiiiii, M4 $6 SInh VIBN: c..covereereererrinennn,
NOTSINN: oo Dan tOC: uvvvveeeeeeeiiiiiiireee e
Nganh hoc: ..o S6 131 KNOAN: ...v.vevvevceereeee e
Thudc dbi tuong tro cép XA NOL: oo e

Ly do: Trong thoi gian nhap hoc tai truong to1 chua lam thu tuc xét ddi tuong uu tién, do
do6 chua dugc nhan tién trg cap xa hoi.
Vay t6i viet don ndy mong nha truong xem xét va giai quyet ché do cho toi.

Thira Thién Hué, ngady .... thang .... nam 20.....
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN



Phu luc I
(Kem theo Thong tw lién tich so 35 /2014/TTLT-BGDPT-BTC ngay 15 thang 10 nam
2014 cua Lién Bo Gido duc va Pao tao va Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Dung cho sinh vién dang theo hoc tai Truong Dai hoc Nong Lam)

Kinh giri: - Hi¢u trwong nha truwong;
- Phong Cong tdc sinh vién.

Ngay, thang, ndm Sinh: ...

INOT STNRL ettt b ettt e et e e a b e e s R et e kbt e e b et e bt e e b e e b e e e nneennneennne e
M3 6 SINN VIEN: oovvevceeveeeeseeeseeee e, LOP: e
QoL OO PR UTP PR UPRRRPPRN
Thudc ddi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hwéng dan
Quyét dinh s6 66/2013/0D-TTg ngay 11 thang 11 ndam 2013 ciia Thii tuéng Chinh phit)

Can ctir Quyét dinh s6 66/2013/QD-TTg ctia Chinh phu, t6i lam don nay dé nghi duoc
Nha truong xem xét dé hd tro chi phi hoc tap theo quy dinh.



TL.HIEU TRUONG Thira Thién Hué, ngay  thing  ndam 20

TRUONG PHONG CTSV Nguéi lam don
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
------------------------- 000----------

GIAY GIOI THIEU SINH VIEN

Trudong Pai hoc Nong Lam Hué gidi thidu:

STNR VT £ttt b ettt e e nnr e
LoD MSSV

Ngay sinh:....ocooeiiiiiiic NOTSINN: e
D12 Chi tam tI .eeeee e e e e e e e s enraraaeans
Hién 1a sinh vien 16p ..ccceevvvviiiiiiiiies NAM thU ..o
Khoa:.....ooooviiii Truong Pai hoc Nong Lam

DN GAD: ovrcveeeieeeeese et ee et ee ettt n st

Ve viéc: Lién h¢ dia dieém thuc tap.
Nha truong 1am don nay vé1 mong mudn dugc Quy don vi xem xét tao di€u kién cho sinh



vién thuc tap tbt nghiép tai don vi. Trong qua trinh thuc tap tai Quy don vi, Sinh vién xin
cam két thuc hién cac ndi dung sau:

1. Chép hanh va thyuc hién nghiém tic chuong trinh dao tao, chu truong thuc tip cua
don vi;
2. Tuan thu tat ca cac ndi quy, quy dinh doi véi sinh vién thyc tap; bao mat thong tin,

an toan tai san, an toan lao dong tai don vi;
Sinh vién hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat nhitng ndi dung da cam két.
Kinh mong Quy don vi tao diéu kién, giup do!

Giaynay cogiatridén ngay:.........coooviiiiiiiiiiiiiiinnnns ,
Thira Thién Hué, ngay .....thang.....nam 20...
TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN

GIAY GIOI THIEU SINH VIEN
Kinh Quric .........c..oooovviiiii

Trudng Pai hoc Nong Lam Hué gidi thidu:
N3 01] 1 IS 1<) 1 PO P TP OUPTRPR

Ngay sinh:....cocoviiiiiinice NOT SINNT e
Dia Chi tam tIT1: ..eeecece e s e e e e e e e erraaeaeans
Hién 18 sinh vien 10p ..ccceevveviiiiiniiiiies NAM th oo
Khoa:.....oooviiiii Truong Pai hoc Nong Lam



_ DAITHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

DN D i
Vé viéc: Thuc tap tot nghiép (kém theo QD sd: ...../QD-DHNL ngay...thang....nim
20... cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nong Lam Hué)
Nha truong lam don nay voi mong mudn dugc Quy don vi tiép nhan bé tri thuc tap dé
sinh vién hoan tat chuong trinh tot nghiép. Trong qua trinh thuc tép tai Quy don vi, Sinh
vién xin cam két thuc hién cac noi dung sau:
3. Chép hanh va thyuc hién nghiém tic chuong trinh dao tao, chu truong thuc tip cua
don vi;
4, Tuén thu tat ca cac ndi quy, quy dinh ddi véi sinh vién thuc tip; bao mat thong tin,
an toan tai san, an toan lao dong tai don vi;
S. Tim hiéu nhiing ndi dung quy dinh cta chuong trinh tot nghiép mét cach hiéu qua
va nghiém ttc.
Sinh vién hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luit nhirng ndi dung da cam két.
Két thic thoi gian thuc tap, kinh mong Quy don vi c6 nhan xét vé qua trinh thuc tap cua
sinh vién tai don vi dé nha truong cé co s danh gia sinh vién trong qué trinh thuc tap
theo quy dinh.
Kinh mong Quy don vi tao diéu kién, givip do!
Gidy ndy c6 gid tri dén ngay:.......cooovviviiiiiiieeii

Thira Thién Hué, ngdy .....thang.....nam 20...

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON XAC NHAN BANG PIEM



Kinh giwri: - Hiéu truwéng Truwong Dai hoec Nong Lam;
- Trwéng Phong Cong tac Sinh vién truong PH Nong Lam.

TOTtEN L&z .o MSSV:
NEAY SINN:evviiiiiice e Hién tritai: oo
Hién la sinh vién 16p ..ooovviiiiiie Khoa: ..o,

T6i lam don nay dé nghi nha truong xac nhan toi 1a sinh vién dang hoc tai truong voi két
qua hoc tap, rén luy€n nhur sau, A€ 101 ......cuvvviiiiiiiiiie i

T | Hoc phan SS T | Hoc phén SS
T Hoc ky 1 (20...-|6 |Piém |T |Hoc ky 2 (20...-|6 |DPiém
T | 20...) TC T |20...) TC
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
Diém TB hoc tap : hocky 1 :......... shocky 2 ..., Tong kétcanam :.........
Piém rén luyén :hocky 1:......... shocky 2 :......

Thiea Thién
Hué, ngay ....thang ...nam 20...
XAC NHAN CUA TRUONG PAI HOC NONG LAM HUE Nguoi viét don
Sinh vién c6 tén trén, hién dang hoc tai truong. Cac ndi dung
ghi trén 1a ding sy that
T/L. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN



_ DAITHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON XIN CAP GIAY GIOI THIEU SINH VIEN

Kinh giri: - Hiéu truwdéng nha truong;
- Phong Cong tac sinh vién.

HO VA €N SINN VIEN: L.vvviiiiiiiiii it r e e e e e s e s bbb e e e e e e e e s s s s aabrreneeeeens
Ngay sinh: ........./......./....... Gi61 tinh: Nam [ N [J
Tén truong: Pai hoec Nong Lam — Pai hoc Hue

) (o SRR OPRP PRI

Thira Thién Hué, ngay.....thang....nam 20....
Xéc nhan cia CVHT/ GVHD Sinh vién
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi

ro ho tén)

Thira Thién Hué, ngady.....thang....ndm 20....
TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN



_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON XIN PI HQC, THUC TAP, GIAO LUU
VAN HOA TAI NUOC NGOAI

Kinh guri: - Hi¢u truéng trudmg Pai hoc Nong Lam;
- Trudng Phong KHCN&HTQT;

5 LU

Kinh phi chuyén di

Néu duogc di, toi xin hira s€ v€ nudc dung han va thuc hi¢n dung cac quy dinh hi¢n
hanh cua B9 Gido duc Pao tao va ctia nha truong.



Kinh d& nghi lanh dao lanh dao nha trudng xem xét giai quyét.
Toi xin chdn thanh cam on.
Y kién ciia phu huynh Thira Thién Hué, ngdy  thdng  ndm 201
Kinh don

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngay ........ thang ......... nam 201 ... ....

PON XIN KIEM TRA BAI THI

Kinh giri: - Hi€u truong truong Dai hoc Nong Lam Hué
- Phong Khao thi va Pam bdo chat lwgng gido duc
= KhOa/PhONG.......ccccoiiiiii e

TOL T8N 1Ar ettt et e st ettt et esat e st e st e
M SO SV: oo

Ngay, thang nam, SINN: ......ccoooiiiiiii e

Di€n thoai HEN LAC: ....ooiiiiieeeeeeeeeeeee e

La sinh vién Khoa: Chuyén
NEANN: oo e et e e e et e e e e e e b e e e e baeeeaabee e e nraeeennes

Nay t6i lam don nay kinh giri dén Hiéu truong, Phong Khao thi va PBCLGD, Khoa/
PRONE <o e, cho 61 xin kiém tra bai thi.
Tén hoc
PRAN oot

G140 VIEN ZIANGZ AV .eiveiieeiieeiie ettt nn e nre e reennes
Ly do xin Ki€m tra DAt thiz .....ccoooiiiiiiiii s



xem Xeét.
To61 xin chan thanh cam on.
Nguwoi lam don

PAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
————————————————————————— 000----------

PON XIN CAP LAI BANG PIEM KHOA HQC

Kinh giri: - Hiéu treéng Truwong Pai hoc Nong Lam;
- Phong Dao tao — Dai hoc;
- Phong Cong tac sinh vién.

| Lo RS 1 TS0 101 s R4 1<) o RPN
Ngay sinh: .......... /......../............ G101 tinh: Nam [] Nt [

7 o USSR M SSV i
BN T 1 4 1 U Y- T
T T TR

Em viét don nay, Kinh mong nha trudng cap lai cho em bang diém khoa hoc.
Ly 0 e

Hué, ngay.....thang....ndam 20....

Sinh vién
(Ky,
ghi ro ho tén)



Hué, ngay.....thang....ndam 20....
] TL. HIEU

TRUONG

. ) TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN

_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
------------------------- 000----------
PON XIN CAP LAI BIEN LAI HQC PHi
Kinh gui: - Phong K¢ hoach — Tai chinh;
- Phong Cong tac sinh vién.

HO VA €N SINN VIEI: ...viiiiiiiiiii et e st e e e s saee e e e e s e e e e s enreeeeeaas
Ngay sinh: ........... [oieeennn [veeernanns Gidi tinh: Nam [ Nt [
LoD it MSSV
KROA: L.
Em viét don nay, Kinh mong Phong Ké hoach — Tai chinh céap lai cho em bién lai hoc phi
Hoc ky: oo nam hoc:20...-20...

Ly Q0 e



, Thia Thién
Hue, ngay.....thang....nam 20....
Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

, Thia Thién
Hue, ngay.....thang....nam 20....

TL. HIEU TRUONG

TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN
DAI HQOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
TRUONG PAI HOC NONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
LAM
------------------------- 000-----=----

PON PANG KY HQC LAI, HOC VA THI CAI THIEN PIEM

Kinh giri: - C6 vin hoc tap
- Phong Dao tao Dai hoc



17531 LRSS MSSViie e,

La sinh vién LoD et Thudc
Khoa:.....ccooiiniiiiiiicee

Téng s6 hoc phin di ding ky trong hoc K¥ieoionnn... S6 tin
Chitiiiiiii e,

Kinh dé nghi C4 vén hoc tap va Phong Dao tao dai hoc xem xét cho phép té1 dugc dang
ky hoc lai, hoc va thi cai thién di€ém cac hoc phan sau:

So ~ biem | So | Nhom .
T l\ﬁm hoC | Ten hoc phin ditich | T |HP ding Sll:
T |P liy |C |kyhoc
1 | NHOC1052
2
3
4
5
S6 HP ding ky hoc lai: . ceveereeene. SO TC: .
S6 HP ding ky hoc cai thlen dlem ...... S6TC:......

T6i hita s& chap hanh tot va chiu hoan toan trach nhiém néu vi pham cac quy dinh vé
dang ky hoc lai, hoc va thi cai thién diém ctia Nha trudng.
Thira Thién Hué, ngay ...... thang ........ nam.......
Duyét ciia C6 van hoc tip Sinh vién dang ky
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Duyét cia Phong Dao tao Pai hoc

Ghi chu:

- Phiéu nay chi dung khi hét thoi gian ding ky truc tuyén.

- Céc khiéu nai vé két qua dang ky hoc phan vé6i 1y do nhd nguoi khic dang ky, ghi
sai md hoc phan, tén hoc phan, nhém HP dang ky hoc, np khong dung thoi gian quy
dinh, don khong c6 chit ky xac nhan cia CVHT déu khong dugc giai quyét.

DAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM
TRUONG DAI HOC NONG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic



PHIEU PANG KY HQC PHAN
Logi dang ky: Dang ky bo sung

Ho va tén  sinh  VIEN:I...coeeeeeeeeeee e, MSSVieieeeeeeee,
Lopiaeeeaiiieeieen,
Hoc ky: .............. Nam hoc: ..............  ———
Céc hoc phan dang ky hoc:
« | Ma <
,?,(,)1, h(_)g Tén hoc phan Nhom ,?% dCl};I;ItT Ghi chu
phan )
1
2
3
4
5
6
7
8
9
Tong s6 HP ding ky: ...... S6 TC:...... )
Thura Thién Hue, ngay ........ thang ....... nam ........
_ Xac nhén cia Co van hoc tap Sinh vién dang ky
(So HP duwge dang ky: ....... ;S0 TC: ....... ) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién ciia Phong Pao tao PH

Ghi chu:
- Phiéu nay chi dung khi hét thoi gian dang ky truc tuyén.
- Céc khiéu nai vé két qua diang ky hoc phan véi Iy do nhd nguoi khac ding ky, ghi



sai md hoc phan, tén hoc phan, nhém HP ding ky hoc, nop khong dung thoi gian quy
dinh, phiéu khéng c6 chit ky xac nhan cuia CVHT déu khong duogc giai quyét.

DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
TRUONG PAI HOC NONG Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
LAM
————————————————————————— 000----------

PHIEU PE NGHI HUY HQC PHAN PA PANG KY

Ho va tén sinh vien: ........ccccviiiiii e, MSSV: Lop: oo
Hoc ky: .............. Nam hoc: ...uvveeeeeeeeen. e

Téng sb tin chi ctia cac hoc phan da dang ky: ................

Céc hoc phan da dang ky dé nghi huy:

?f} ﬁ/([; phin Tén hoc phan Nhom ,?% Ghi chu
1
2
3
4
5
6
7
Tong s6 HP xin hiy: ......... Tong s6 TC xin huy: ......... Tong s tin chi con lai sau khi xin
huay: ............
Thira Thién Hué, ngay ...... thang........ nam .......
Xac nhén ciia C6 van hoc tap Sinh vién dang ky
(S6 HP dwoc phép rit: ....... ;SO TC: ....... ) (Ky va ghi ré ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién ciia Phong Pao tao PH




Ghi chu:

- Phiéu nay chi dung khi hét thoi gian dang ky truc tuyén.

- Céc khiéu nai vé két qua huy hoc phan vé6i 1y do nhd nguoi khac huy hoc phan,
ghi sai mi hoc phan, tén hoc phan, nhém HP dé nghi huy, nop khong ding thoi gian quy
dinh, phiéu khéng c6 chir ky xac nhan cua CVHT déu khong dugc glal quyét.

DAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM
TRUONG PAI HOC NONG Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
LAM
————————————————————————— 000----------

PHIEU PE NGHI PIEU CHINH HQC PHAN PANG KY

Kinh giti: - Co van hoc tap
- Phong Dao tao Dai hoc

Téng s6 hoc phin di ding ky trong hoc K¥ieooiinn... S6 tin

Kinh d& nghi C6 van hoc tap va Phong Dao tao dai hoc xem xét cho phép t6i duoc diéu
chinh cac hoc phan da dang ky sau:

S0 | \ia hoc ‘ S0 |Nhém  HP|Nhém  HP
T phan *~ | Tén hoc phan T |da dang Ky | xin dieu
T C | hoc chinh

1 | NHOC1052

2

3

4

5

Sb HP dé nghi diéu chinh: ... S6 TC:......

T6i hira s& chap hanh tot va chiu hoan toan trach nhiém néu vi pham cac quy dinh vé
dang ky tin chi ctia Nha truong.
Thira Thién Hué, ngay ...... thang ........ nam......
Duyét ciia C6 vaAn hoc tip Sinh vién dang ky
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)




Duyét ciia Phong Dao tao Dai hoc

Ghi chu:
- Phiéu nay chi dung khi hét thoi gian ding ky truc tuyén va chi diéu chinh Nhdm
trong cung 01 hoc phan
- Céc khiéu nai vé két qua dang ky hoc phan voi Iy do nhd nguoi khac dang ky, ghi
sai mi hoc phan, ndp phiéu dé nghi diéu chinh khong dung thoti gian quy dinh, phiéu
khong co chir ky xac nhan cia CVHT déu khong duoc g1a1 quyét.

DAI HQC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN XET TOT NGHIEP

Kinh gwi: - Ban Giam hi€u Trudng Dai hgc Nong Lam
- Phong Dao tao dai hoc

HO Vaten: ..o MSSVi e,

Ngay sinh:.....cccocoveiiiiiiieiiieeeieens NOT SINN: ..
La sinh VIen 10p:....coovcciin, Thudc Khoa:........ccovveeenviienienne.
Khoa tuyén SinN.......c.co.cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s S6 dién thoaiz......cocveeeeeeeeeeeane.

Hién nay, t6i dd hoan thanh chuong trinh dao tao ctia nganh hoc voi két qua cu thé nhu
sau:

- Tong s tin chi da tich lay:........... TC

- Sé tin chi dat yéu cau (dat cac diém A, B, C, D)............. TC

- Piém trung binh chung tich 11y e

Theo cac quy dlnh hién hanh vé dao tao theo hé théng tin chi, toi da du diéu kién dé duogc
xet cong nhan £t NZNIEP NEANN: ..o
Kinh dé& nghi Ban Giam hiéu Trudng Pai hoc Nong Lam xét dé nghi céng nhan tét
nghiép cho tdi trong nam hoc 20.... - 20.....

Xin chan thanh cam on.



Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- ,Mcfu don nay chi ding cho nhitng sinh vién khéng di diéu kién xét dé nghi cong nhdn
tot nghiép theo khoa hoc.

- Sinh vién dién day du thong tin va nop tai Phong Dao tao dai hoc.

DAI HQOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
————————————————————————— 000----------

PON XIN CAP LAI MAT KHAU PHAN MEM QLGD

Kinh gui: - Hiéu truwéng Truong Dai hoc Nong Lam ;
- Phong Cong tac sinh vién.

HO VA 18N SINN VIEN: ..ivviiiiiiiiiii e e e e e e e e e e e s s aar e reeeeeeas
Ngay sinh: .............../........../............ G161 tinh: Nam [ Nt [J

Em viét don nay, Kinh mong nha truong cap cho em lai mat khau dang nhap phan mém
Quan 1y gido duc.

Thia Thién

Hué, ngay.....thang....ndm 20....
Xac nhan cia CVHT Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



Thwa Thién

Hué, ngay.....thang....ndam 20....
TL. HIEU TRUONG ]
‘ A , A TRUONG

PHONG CONG TAC SINH VIEN

DAI HQOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
————————————————————————— 000----------
PON XIN CAP LAI EMAIL CONG VU
Kinh gui: - Hiéu truwéng Truwong Dai hoc Nong Lam;

- Phong Cong tac sinh vién.

HO VA t€N SINN VIEN: L.iviiiiiiiii it e e e s e e e e e e e e e e e s e aaarrreeeeeeas
Ngay sinh: ............../........../..........Gidi tinh: Nam [] N@t [J
Lo MSSV e



Em viét don nay, Kinh mong nha trudong cip cho em lai Email cong vu.
Thiea Thién
Hué, ngay.....thang....nam 20....

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thira Thién Hué,
ngay.....thang....nam 20....

TL.
HIEU TRUONG i .
TRUONG PHONG
CONG TAC SINH VIEN
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic



PON XIN RUT HO SO SINH VIEN

Kinh giri: - Hiéu truéng Truwong Pai hoe Nong Lam;
- Trweéng Phong Cong tac sinh vién.

Em N 1: oo
Ngay sinh: . e e . G161 tinh: Nam [1 Nir [

Bac dao tao ( Dal hoc Cao dang) .....................................................................................
LOD: i MSSVi
KRO@: e e e nnre e
Tinh trang sinh vién: - b3 t6t nghiép

OO

- Pa thoi hoc
Ly do em viét don nay 1a mudn rat lai ho so sinh vién cua minh. Kinh mong nha truong
chap thuan.

Thira Thién Hué, ngay.....thang....ndm 20....
Sinh vién
(Ky, ghi ro ho tén)
TL. HIEU TRUONG ]
TRUONG

PHONG CONG TAC SINH VIEN o
Dong ¥ cho sinh vién rut lai ho so, chuyén can bd phu trach hé so lay ho so cho sinh vién.

Hom nay, ngay...... thang....... nam 20.....TO1 ten la:.......cooviiiiii e
L i d3 nhéan lai hd so tai Phong Cong tac
sinh vién.

Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)



DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN MUON GIAY TO TRONG

HO SO SINH VIEN
HO VA te€N SINN VIEI: ...vviiiiiiiiiii et e st re e e saee e e e e s aae e e e e snrneeeeaas
Ngay sinh: ......ccco..o/eooooo /oo G101 tinh: Nam (] N@r [
L MSSV e
S 10 T P ERSUSRR

Thot gian mugn tr ngay........oovvvvvieennnnn... dénngay............coo
Em xin htra s¢€ tra day du cac giay to trén dang thoi gian quy dinh.
Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thiea Thién
Hué, ngay.....thang....nam 20....

TL. HIEU TRUONG



TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN i ‘ ,
Pong ¥ cho sinh vién mugn céc gidy to trén, chuyén bd phan ho so 1ay cho sinh vién.

~ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
————————————————————————— 000----------

PON XIN MUQN GIANG PUONG

Kinh giri: - Hiéu truwéng Truwomg Pai hoc Nong Lam;
- Phong Co s - vat chat;
- Phong Cong tac sinh vién.

HO VA t€1N SINN VIEN: ..iviiiiiiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e e s e aaa e e e e e e eeas
Ngay sinh: .............../........../............ G161 tinh: Nam [ Nt [J
Tén truong: Pai hoc Nong Lam — Dai hoc Hué

7 o USRS MSSV

KINOA: e ree s

Em viét don nay, Kinh mong nha truong cho em muon giang duong..........c..ccevvevevvenee.

Ly 0 e
Thuwa Thién

Hué, ngay.....thang....ndam 20....

Xac nhan cia GVGD/ CVHT Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén)



Thwa Thién

Hué, ngay.....thang....ndam 20....
TL. HIEU TRUONG

‘ A , TRUONG
PHONG CONG TAC SINH VIEN

_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
------------------------- 000----------
MAU NHAN HO SO XIN VIEC

HO VA teN SINN VIEIN: ...viiiiiiiiiii et re e e e e e e e e s aae e e e s enreeeeeaas
Ngay sinh: ..o/ /oo G101 tinh: Nam (] N@r [
Nganh hoc: ..., TP TIITIS
Bac dao tao ( Pai hoc, Cao dang, TCCN): .....eiiiiiiiieiiieie e
Nién Khod:.....ccccceeeevviiiiiiiiieee e, Loai hinh dao tao:........cccooeeeeeeiiieeeee e,
LoD it MSSV
S o PSPPSR PRSI
Em vira dugc cong nhan t6t nghiép theo QD so:............. ngay....thang...ndm 20..

Hi¢u truong Truong Dai hoc Nong Lam — Hué. Kinh mong phong CTSV cép hd so xin
viéc cuodi khoa cho em.

Thia Thién
Hué, ngay.....thang....ndam 20....



Sinh vién

(Ky, ghi ro ho tén)

Thira Thién Hué,
ngay.....thang....nam 20....

TL.
HIEU TRUONG
TRUONG PHONG
CONG TAC SINH VIEN
DAI HQOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG Déc lgp - Tw do - Hanh phiic
LAM
------------------------- 000-----=----

Thira Thién Hué, ngdy ... thing ... ndm 20...

BANG TONG HQP DANH SACH BCS-BCH CHI POAN



I. Théng tin C6 vén hoc tip cia 16p

Tenlop: oo Khoa: ..o

Gilaovien CVHT: ...,

SO dién thoai: «..ovveveeeeeeeeiee, email: ...

II. Thong tin Ban can su 16p va Ban chip hanh chi doan

BAN CAN SU LOP BAN CHAP HANH CHI POAN
TT | CHUC DANH TT | CHUC DANH
Lép trudéng Bi thw
1 Ho va tén: 1 Ho va tén:
SDT: SDT:
Email: Email:
Lép phé hoc tap Pho bi thuw
) Ho va tén: ) Ho va tén:
SDT: SDT:
Email: Email:
Lép phé doi song Uy vién BCH chi doan
3 Ho va tén: 3 Ho va tén:
SDT: SDT:
Email: Email:
Xac nhan cia BCN khoa:......ccoovvviiiiniiiiniiinnnns Xac nhén ctia C6 van hoc tap




