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BO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC HUE Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

THU'C HIEN CONG TAC TRAO POI SINH VIEN VOI CAC TRUONG

PAI HQC NUGC NGOAI TAI PAI HOC HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 408 /PHH ngay 03 thang®nam 2016
cia Giam doc Pai hoc Hué)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc thuc hién cong tac trao d6i nguoi hoc, hoc
vién cao hoc, nghién ciru sinh (sau ddy goi chung 1a chuong trinh trao doi sinh
vién) cua DPai hoc Hué (PHH) véi cac co so giao duc dai hoc va nghién ciru
nudce ngoai (sau day goi chung la cac don vi).

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac don vi: trudng dai hoc thanh vién,
don vi tryc thuge cia PHH (sau day goi la cdc don vi) c6 sinh vién tham gia
chuong trinh trao dbi sinh vién hodc chuyén déi tin chi do PHH hoic céc don vi
ky két véi cac truong dai hoc déi tac.

Piéu 2. Muc tiéu
1. Tao co hdi cho sinh vién cia DPHH duogc hoc tap, giao luu, chia sé kinh
nghiém, trau doi cac k§ ning, nang cao kinh nghiém thyc tién trong moi truong
gido duc qubc té; tang cuong kha niang hoc va st dung ngoai ngir, gép phan
nang cao chat lugng dao tao.
2. Thu hut sinh vién nuéc ngoai dén hoc tap, nghién ciru, ting cudng mirc
do qudc té hoa cia PHH va cac don vi thanh vién.
3. Tiép can va chuyén giao kinh nghiém quan tri dao tao va quan tri nguoi
hoc tién tién & DHH.
4. Gop phan quang ba, phat trién thuong hiéu va ning cao vi thé cia PHH
trén trudng quoc té.
Piéu 3. Nguyén tic
1. Thuc hién dung céc diéu khoan da duge néu trong céc vin ban ky két
gitta DPHH hay cac don vi véi céac truong dai hoc ddi tac.
2. Thyc hién ding phap ludt, t6n trong phong tuc tép quan cua mdi nudc,
bao dam tinh hiéu qua, thiét thuc va quyén lgi cia mdi bén va cua sinh vién; phu




hop véi cac chinh sach, quy dinh trong linh vuc gido duc dao tao ciia moi qubc
gia.

3. Phat huy duoc hiéu quéa cia cong tac hop tac qudc té dé nang cao chat
lugng dao tao va hoan thién phuong thirc quan tri dai hoc.

4. Pam bao va huy dong duoc cac ngudn kinh phi khac nhau cho hoat
dong dao tao.

5. Thyc hién dung ché do béo céo va quan ly theo quy dinh.

Piéu 4. Chuwong trinh trao dbi sinh vién

Chuong trinh trao do6i sinh vién la hoat dong tiép nhan sinh vién nuéc
ngodi dén tham quan, giao luu hodc hoc tap ngan han & DHH va gui sinh vién
cua DHH di tham quan, giao luu hodc hoc tap ngan han & cac truong dai hoc doi
tac trong khuon kho cac van ban thoa thuan ma PHH hodc cac don vi da ky két
va trong khuon khd cac hoat dong cta cac hiép hoi dai hoc ma DHH la thanh
vién.

Diéu 5. Hinh thirc trao doi sinh vién

1. Trao doi theo chuong trinh thiét ké: La hinh thic trao dbi trong do sinh
vién chi tham gia céc chuong trinh tham quan, giao luu, hoc tap ngan han tur 1
tuan dén 3 thang nhung khéng duogc cép chimg nhéan hodc ching chi.

2. Chuyén d01 tin chi (credits transfer) La hinh thirc trao doi trong d6 sinh
vién tham dy mot s6 mon hoc phi hop vé6i thoi han tir 1 tudn dén 1 nam hoc. Két
thic chuong trinh trao doi, tuy theo két qua hoc tap sinh vién duoc cip chimg
chi hoac chimg nhan cho so tin chi da hoan thanh. Vai ‘hinh thire trao doi nay,
DHH thira nhan tin chi do cac trudng dai hoc dbi tac cip dung dé thay thé cac
mon hoc tuong duong trong chuong trinh dao tao cia DPHH.

Diéu 6. Ky két cac van béan trao ddi sinh vién

1. Ngoai cac van ban do PHH cam két thuc hién trong khudn kho hoat
dong cua cac hiép hoi dai hoc hodc cac vin ban PHH ky két véi cac trudong dai
hoc déi tac, trén co s& nang lyc thyc té, cac don vi dugc chii dong ky két véi cac
truong dai hoc dbi tac vé cac chuong trinh trao dbi sinh vién theo chuong trinh
thiét ké hoic trao dbi tin chi.

2. Cac don vi chi ky ket chuong trinh trao doi sinh vién voi nhiing trudng
dai hoc ddi tac dap mg yéu cau ctia PHH va cac don vi dao tao.

3. Cac diéu khoan trong vin ban ky két phai c6 tinh kha thi.

4. P6i véi nhitng diéu khoan ky két lién quan dén su phdi hop cua cac
don vi thugc PHH dé thuc hién, don vi chu tri phai trao do6i véi cac don vi co
lién quan dé c6 su thong nhat khi trién khai thyuc hién.

Piéu 7. Xay dung ndi dung chwong trinh trao doi & PHH

1.Chuong trinh thiét ké: tham gia cac héi thao khoa hoc, 16p hoc mua
dong, mua he, cac chuong trinh giao luu, tham quan... do DHH hodgc cac don vi
t6 chirc c¢6 thé co su phdi hop véi cac don vi tai trg ddng to chirc. Noi dung cia
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cac chuong trinh trao d6i nay duoc thiét ké cho mdi truong hop cu thé, phu hop
vo1 muc dich, yéu cau cua tirng hoat dong.

2. Chuong trinh trao d6i tin chi

a) Chuong trinh trao ddi tin chi ¢6 thé tiép nhan sinh vién nuéc ngoai dén
hoc tap d6i v6i cac mon hoc trong cac chuong trinh dao tao ¢ DPHH.

b) Sinh vién mudn duoc tiép nhan vao hoc chuong trinh trao doi tin chi
phai c6 trinh do ngon ngtr (tuy thudc vao mén hoc dang ky) dat yéu cau theo quy
dinh.

Trude khi thuc hién viéc ky két trao ddi tin chi, hd S0 can giri vé Trung
tam Pam bao chit lugng gido duc trinh Giam dbc Pai hoc Hué phé duyét.

Chwong 11
CHUONG TRINH TRAO POI SINH VIEN NUOC NGOAI

Piéu 8. Thong bso vé viée tiép nhan sinh vién nwée ngoai

1. Hang nam trén co so cac diéu khoan da dugc ky két, Trung tam Gido
duc Qudc té 1a don vi (dugc Giam dbc giao lam dau mbi cong tac trao doi sinh
vién cua DPHH) hodac Phong chirc nang, Khoa, Trung tam cua cac don vi (dugc
Thu truong don vi giao 1am dau mdi cong tac trao doi sinh vién cua don vi
minh) xdy dung ké hoach tiép nhén sinh vién nuéc ngoai dén trao ddi, bao cao
Giam déc PHH hodc Thu truong don vi phé duyét. Sau khi ké hoach da dugc
phé duyét, cac don vi d6 1am dau mdi cong tac trao doi sinh vién cua DHH hoic
cua cac don vi c6 trach nhiém thong bao téi cac truong dai hoc ddi tac vé viée
tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén DPHH hoic céc don vi tham gia cac chuong
trinh trao d6i. Thong bao can duoc giri dén cac truong doi tac va cong bd trén
trang thong tin dién tir tiéng Viét va tiéng Anh cia PHH hoic ctia don vi trude
thoi gian nhap hoc it nhat 6 thang.

2. NGi dung théng bao can néu rd: S6 luong sinh vién, cac chuong trinh
trao doi da thiét ké, cac nganh hoc sé& tiép nhan, don vi to chure, chuong trinh,
cac diéu kién xét tuyén (dic biét yéu cau vé trinh do tiéng), hd trg vé di lai, chd
&, sinh hoat phi... ké ca cac khoan kinh phi sinh vién can phai déong gép cho mbi
chuong trinh (néu ¢6), thoi han cubi cung tiép nhén hoic tra 161 cac ho so dugc
chap nhéan, miu hé so ding ky (bd hd so, mau hd so, phan phu luc néu c6), cach
dang ky hd so, can bod phu trach viéc tiép nhan hd so (dia chi, dién thoai,
email,...).

Piéu 9. Xét tuyén va tiép nhan sinh vién nuwéc ngoai

1. Tiép nhéan va xét hd so

a) Dbi véi chuong trinh trao d6i sinh vién theo théa thuan cua cac hiép
hoi hodc do PHH ky két véi cac trudng dbi tac

Trung tam Giao duc Qudc té lam dau moi tiép nhan hd so cta sinh vién tur
cac truong dobi tac giri dén va ban giao cho Ban Dao tao to chirc hdi dong xét
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tuyén. Hoi dong xét tuyén bao gom Lanh dao Pai hoc Hué, Trung tam Gido duc
Qudc té, Ban Hop tac Quéc té, Ban Pao tao, Ban Cong tac hoc sinh, sinh vién,
Trung tdm Dam bao chat luong gido duc va dai dién ctia don vi c6 chuong trinh
trao d6i ma sinh vién ding ky tham gia chuong trinh trao ddi. Can cr vao tiéu
chuén, diéu kién, chi tiéu, Hoi dong xét chon cua BPHH c6 trach nhiém xét chon
nhiing sinh vién du diéu kién tham gia cho mdi chuong trinh.

b) Ddi véi sinh vién trao ddi theo thoa thuan do cac don vi ky két véi céc
truong ddi tac

Bo phén dau mdi cua cac don vi tlep nhén ho so sinh vién nudc ngoal
dang ky tham gia chuong trinh trao ddi theo noi dung da théng bao dén cac
truong ddi tac. Viéc t1ep nhan, xét chon hd so sinh vién cho moi chuong trinh
trao doi dugc thuc hién nhu ddi véi sinh vién trao d6i theo théa thuan do PHH
ky két vai cac trudong dbi tac nhung do don vi thuc hién.

c) Déi véi sinh vién ding ky tu do

Sinh vién dang ky tham gia hoc cdc mén hoc ctia don vi nao déng ky qua
dia chi lién hé da dugc chi dan trong thong tin ctia mén hoc dé. Pon vi tiép nhan
sinh vién t6 chirc xét duyét hd so va thong bao két qua cho sinh vién.

2. Théng béao tiép nhan sinh vién

Cian ctr vao két qua xét chon cua Hoi dong, Ban Dao tao ban giao cho
Trung tam Gido duc Qubc té c6 trach nhiém gui gidy thong bao tiép nhan dén
sinh vién da dugc xét chon (v6i sinh vién trao d6i do PHH ky ket) hodc don vi
dau mdi cua cac don vi (voi sinh vién trao doi do cac don vi ky két) trudc it nhat
3 thang tinh dén ngay bat dau nhap hoc cua mdi chuong trinh trao d6i. Noi dung
giay thong bao tlep nhén sinh vién can ghi r6 thoi gian nhép hoc, viéc don tlep
sinh vién, bé tri chd &, yéu cau vé visa (neu ) va cac van dé lién quan khac dé
sinh vién lam cin cir chuan bi cac diéu kién tham gia hoc tap ¢ BPHH. DHH
(théng qua Trung tdm Gido duc Qudc té) tiép nhan sinh vién tham gia trao doi
theo thoa thuan ma PHH ky két. Céc don vi dao tao tiép nhan sinh vién tham gia
trao doi theo thoa thuin ma céc don vi ky két.

3. Pén tiép sinh vién

a) Trung tam Gido duc Québc té hodic cac don vi can cir can bd dén tiép
sinh vién, ké ca viéc don sinh vién ¢ san bay, khi sinh vién dén nhép hoc. Moi
chi phi cho viéc dua don sinh vién cling can dugc thong bao cu thé trong gidy
bao tiép nhan sinh vién.

b) Can by dugc cur lam nhiém vu doén tiép sinh vién can huéng dan cho
sinh vién cac thi tuc nhap hoc, chd & va cac thong tin lién quan khac mot cach
chi tiét, chu dao.

¢) Khuyén khich cac don vi phdi hop véi cac té chirc Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hai Sinh vién t6 chirc cho sinh vién tinh nguyén tham
gia don tiép sinh vién, dic biét la sinh vién cac nganh ngoai ngtr, du lich, quéc té
hoc...




Piéu 10. Quan ly, t6 chire dao tao va trién khai cac chwong trinh trao
doi

1. Quan ly sinh vién trong thoi gian & DPHH

Cac don vi c6 sinh vién nudc ngoai dén tham gia cac chuong trinh trao
doi c6 trach nhiém quan ly sinh vién theo dung quy dinh hién hanh vé dao tao,
quan ly sinh vién, quan ly luu hoc sinh cia PHH.

2. Panh gia, cap gidy chimg nhan, chimg chi cho sinh vién
Cian cir vao cac quy dinh hién hanh vé dao tao, quan ly sinh vién, cac don vi
quan ly chuong trinh dao tao nganh hoc, mén hoc ma sinh vién tham gia chuong
trinh trao doi chiu trach nhiém dénh gia sinh vién nudc ngoai va cap chimg nhén
hoic chimg chi (néu c6) cho sinh vién khi két thiic chuong trinh trao dbi. Két
qua danh gia sinh vién dugc luu trong hd so sinh vién va g vé trudng ddi tac
khi sinh vién két thuc chuong trinh trao déi.

Chwong 111

SINH VIEN CUA PAI HQC HUE THAM GIA CHUONG TRINH TRAO
POI O CAC TRUONG PAI HOC POI TAC

Piéu 11. Tiép nhin va thong bio thong tin vé chwong trinh trao doi
sinh vién tir cac truong dai hoc doi tac

1. PHH c6 trach nhiém tiép nhan va thong béo cac théng tin vé céc
chuong trinh trao ddi tir cac hiép hdi dai hoc va cac trudng dai hoc doi tac doi
véi cac chuong trinh trao ddi do PHH ky két. Cac don vi dao tao tiép nhan céc
thong tin vé cac chuong trinh trao dbi tir cac truong dai hoc dbi tac doi voi cac
chuong trinh trao ddi do cac don vi ky két.

2. Thong bao tuyén chon sinh vién di trao dbi duoc giri dén cac don vi
bang duong vian thu dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tor cua DHH
hoac cac don vi. Noi dung théng bao phai ghi rd cac yéu cau cta truong ddi tac
va mau diang ky trong d6 c6 ghi rd cac mén hoc du kién tham gia hoc dé trao doi
tin chi ho#ic chuong trinh trao d6i tuong tmg.

Piéu 12. Tuyén chon va giri hd so sinh vién tham gia cic chwong
trinh trao doi

1. Trén co s& cac tiéu chi tuyén chon cta timg chuong trinh, cac don vi
dao tao thanh lap Hoi dong tuyén chon sinh vién dap tmg du diéu kién theo quy
dinh ctia timg chuong trinh. Pdi véi céc thoa thuan do cac don vi dao tao ky két
thi cac don vi ban hanh quyét dinh cir sinh vién tham gia chuong trinh trao doi
va lién hé voi ddi tac de giri cac ho so lién quan dung thoi han. Trong quyét dinh
can ghi r6 nhimg quyén loi, trach nhiém cua sinh vién khi tham du chuong trinh
trao doi.

2. Pbi véi cac thoa thuan do PHH ky két, cac don vi dao tao guri Ban bBao
tao danh sach sinh vién du diéu kién tham du chuong trinh trao doi vé PHH.
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Trén co sé danh sach céc don vi guri, Ban Dao tao PHH td chirc Hoi dong xét
chon dya trén céc ti€u chi ma cac truong ddi tac yéu cau, va chiu trach nhiém
lién hé va gui danh sach sinh vién du diéu kién tham gia chuong trinh trao doi
theo quyét dinh ctia Hoi dong dén céc trudng dai hoc dbi tac.

3. Sinh vién sau khi hoan thanh chuong trinh trao ddi, tiy thudc vao két
qua va tinh chat cua chuong trinh trao ddi, co thé gia han thoi gian hoc tap ¢
nude ngoai néu duoc phia dbi tac dong ¥, nhung tong thoi gian tham gia chuong
trinh trao d6i khong qua 1 nam hoc. Trong trudng hgp nady, sinh vién phai ¢6
don dé nghi va phai dugc sy cho phép ctia don vi quan ly sinh vién bang vin
ban.

Piéu 13. Cong nhan két qua chnro‘ng trinh trao doi sinh vién
1. Ngoai viéc dap tmg cac yéu cau cia truong dai hoc doi tac, sinh vién

tham gia chuong trinh trao doi tin chi phai lya chon cac mén hoc phu hop véi
chuong trinh dao tao dang theo hoc hoidc ¢6 kha nang chuyén doi tuong duong.

2. Sinh vién sau khi hoan thanh chuong trinh trao ddi, tuy thudc vao két
qua va tinh chit ctia chuong trinh trao doi, cac két qua hoc tap cla sinh vién ¢6
thé dugc xem xét dé thay thé cac mon hoc tuong tng (d6i voi chuong trinh trao
doi tin chi) hodc mén hoc ky niang mém (d6i véi cac chuong trinh tham quan,
giao luu, hoc tap ngén han...).

3. Thu trudng cic don vi dao tao quy dinh xem xét kha nang thay thé mén
hoc va coéng nhan chuyén ddi tin chi. Khuyén khich viéc trao ddi tin chi thuc
hién tai cac truong dai hoc déi tac thuéc nhom 200 dai hoc hang dau cua thé gisi
bang cach khi chuyén doi sang chuong trinh dao tao chuén cua PHH két qua
hoc tap dugc cong thém 01 diém.

4. Thu trudng céc don vi dao tao co6 trach nhiém ra quyét dinh cong nhéan
két qua cac mon hoc chuyén doi cho sinh vién nudc ngoai dén tham gia chuong
tinh trao di tai don vi minh va dong thoi cong nhan va chuyén doi két qua cac
mo6n hoc chuyén ddi cho sinh vién cua don vi minh sau khi két thic chuong
trinh trao d6i & cac truong dai hoc ddi téc.

Chuong IV
KINH PHI

Piéu 14. Kinh phi tham gia chwong trinh trao d6i ciia sinh vién

Sinh vién nuéc ngoai va sinh vién DPHH tham gia chuong trinh trao doi
sir\1h vién méj‘t cach ty nguyén, sau khi da nghién ctru va chap thuén tat ca cac
diéu khoan vé tai chinh ma chuong trinh da thong béo.

1. Di véi sinh vién nudc ngoai

a) Kinh phi ma sinh vién duoc cap hodc phai dong gop phu thuge vao diéu

khoan da dugc ky két gitra PHH hoic cac don vi d6i véi cac truong dai hoc dbi
tac theo timg chuong trinh trao doi cu thé.




b) Kinh phi cu thé ma sinh vién dugc cAp hoic phai doéng gop can duoc
théng bao day du va rd rang ngay trong ni dung thong bao duoc gui dén céc
truomg dai hoc dbi tac va duoc nhic lai chi tiét trong gidy bao tiép nhan sinh
vién.

¢) Cac khoan kinh phi ma sinh vién dugc PHH hoéac cac don vi hd tro
(néu cb), ching han nhu hoc phi, nha 6, sinh hoat phi..., PHH hodc cac don vi
khong thuc hién mién phi truc tlep ma tinh thanh tong kmh phi va cap hoc bong
tuong duong dé sinh vién truc tiép chi tra cho cac khoan muc tuong mg tai cac
don vi trong DHH.

2. P6i véi sinh vién cia DPHH dén cac truong dai hoc doi tac

a) Can cur vao thong bao cua cac truong dbi tac vé viéc tiép nhan sinh vién
ctia DPHH tham gia chuong trinh trao d6i, PHH hodc cac don vi thong bao cho
sinh vién cac khoan kinh phi ma sinh vién dugc cap hodc phai dong gop (néu c6)
trong ndi dung thong bao tuyén chon sinh vién tham gia xét chon dé sinh vién c6
du théng tin khi lam ho so ding ky tham du.

b) Sinh vién tham gia chuong trinh trao d6i do céc truong dai hoc dbi tac
hd trg kinh phi thi sinh vién c6 thé duoc yéu cau dong gop kinh phi dé xay dung
quy doi ung don tlep sinh vién nudc ngoai dén PHH tham gia cac chuong trinh
trao d6i song phuong. Kinh phi phai dong gop cua sinh vién cin cir vao cac diéu
khoan dugc néu trong cac van ban thoéa thuan ma PHH hoac cac don vi da ky
két voi cac truong doi tac. Can clr vao nhiing diéu khoan da ky két, PHH hoic
cac don vi thong bao téi sinh vién day du, r6 rang nhirg khoan kinh phi ma sinh
vién phai déng gop néu mubn tham gia chuong trinh trao doi (ké ca khoan kinh
phi phai déng & Viét Nam dé bu cho cac khoan kinh phi ma PHH hoic cac don
vi phai chi tra khi tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén tham gia chuong trinh trao
d6i). Khoan kinh phi ma sinh vién phai déng gop dugc ndp truc tlep cho Trung
tam Gido duc Qudc té don vi dugc giao 1am dau mdi cong tac trao doi sinh vién
ddi véi chuong trinh trao d6i do PHH ky két hodc cho don vi noi sinh vién dang
hoc ddi v6i chuong trinh trao dbi do cac don vi ky két trude khi cac don vi ra
quyét dinh cir sinh vién di trao doi.

Piéu 15. Kinh phi to chire va phat trién cac hoat dong trao doi cia
sinh vién

Kinh phi t6 chirc va phat trién céc hoat dong trao déi sinh vién bao gom:

a) Kinh phi hd trg cia cac truong dai hoc ddi tac.

b) Kinh phi di ung cua DPHH hoac cac don vi tir ngan sach nha nude.

¢) Kinh phi ho trg ctia cac don vi, ca nhan trong va ngoai nudc.

d) Kinh phi déong gop cua sinh vién tham gia chuorng trinh.

Piéu 16. Phwong thirc theo ddi va quan ly nguon kinh phi cho chwong
trinh trao doi

1. Déi véi chuong trinh trao doi sinh vién theo thoa thuan ctia cac hiép hoi
hodc do PHH ky két véi cac truong dai hoc ddi tac




Hang nim, cdn clr vao cac vian ban thoa thuén trao doi sinh vién ma bPHH
da ky két vai cac truong dai hoc ddi tac, Trung tim Gido duc Qudc té c6 trach
nhiém x4y dung du toan kinh phi ddi tng cho hoat dong nay va béo cédo Giam
déc PHH (qua Ban ké hoach Tai chinh) dé xem xét, phé duyét. Cin cir vao timg
chuong trinh trao d6i, PHH s& chuyén kinh phi theo quy dinh dé thyuc hién
nhiém vu trao dbi sinh vién cho cac don vi dya trén s6 luong sinh vién trao doi
ma don vi tiép nhan trén theo yéu cau caa PHH.

2. Pbi véi chuong trinh trao ddi do céc don vi dao tao ky két véi cac
truong dai hoc dbi tac

Khoan kinh phi dé thuc hién chuong trinh trao d6i do Thu truéng don vi
tu can ddi trong tong kinh phi duoc cip trén co sé du toan hang nam cia don vi.
Céac don vi phai trinh Giam Dbc PHH phé duyét mirc hoc phi cia cac chuong
trinh.

Chwong V
CO CHE PHOI HQP THU'C HIEN VA TRACH NHIEM

CUA CAC PON VI

Piéu 17. Co ché phdi hop thue hién

1. Déi v6i chuong trinh trao déi sinh vién do PHH ky két véi cac trudng
dai hoc ddi tac

Trung tdm Gido duc Qudc té chiu trach nhiém lién hé véi cac don vi vé
viéc tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén tham gia chuomg trinh trao d6i & PHH.
Thu truéng cac don vi ¢6 dao tao cac nganh ma sinh vién dang ky chuong trinh
trao d6i c6 trach nhiém tiép nhén sinh vién dén tham gia trao d6i tai don vi minh
theo céc chuong trinh trao dbi theo yéu cau ciia DPHH.

2. Béi véi chuong trinh trao ddi sinh vién do cac don vi ky két véi cac
truong dai hoc ddi tac

Vao cu01 nam hoc, Thu truéng cac don vi dao tao ¢6 trach nhiém béo cdo
vé DHH s lugng sinh vién di va dén don vi thong qua chuong trinh trao doi, ké
ca cac chuong trinh méi duge don vi ky két trong nam hoc bao céo.

Dicu 18. Phan cdng trach nhiém cho cac don vi

1. Déi véi cac chuong trinh trao dbi sinh vién do PHH ky két véi céac
trudong dai hoc ddi tac

a) Trung tim Gido duc Qudc té 1a don vi 1am dau mdi cong tac trao doi
sinh vién cia DPHH:

- Chiu trach nhiém tlep nhan va théng bdo cac ndi dung vé cac chuong
trinh trao do6i sinh vién; hd tro sinh vién hoan thién hd so, cac thi tuc can thiét

dé sinh vién lam céc thu tuc nhap, xudt canh; té chirc viéc xét chon, cir sinh vién
tham gia chuong trinh trao doi theo dung yéu cau cua cac truong dai hoc doi tac.




- Phéi hop voi Ban Cong tac hoc sinh, sinh vién va cac don vi lién quan
trong viéc tiép nhan, tuyen chon sinh vién theo dung tiéu chuin tham gia cho
mdi chuong trinh trao doi.

- Phéi hop véi Ban Hop tac Quéc té trong viée tiép nhéan sinh vién nudc
ngoai dén DHH.

- H) trg sinh vién cia PHH trong viéc hoan thién hd so dép tmg yéu cau
ctia cac truong dbi tac.

- Phéi hop véi Ban Dao tao trong viéc thong bao, quang ba cac chuong
trinh dao tao & PHH c6 thé tlep nhan sinh vién quéc té dén trao doi. Nhan sinh
vién sau khi Ban Dao tao da to chirc xét duyét.

- Phéi hop vé6i T Truyén théng dua cac mau ho so 1én mang ciia DPHH.

b) Ban bao tao: Cung cap noi dung chuong trinh dao tao co thé tlep nhan
sinh vién trao ddi (bang tiéng Viét va tiéng Anh) va phéi hop véi T Truyen
thong dua 1én trang thong tin dién tir cia PHH dé sinh vién nude ngoai co thé
tim hiéu va _dang ky tham gia. T6 chirc Hoi dong xét duyét hd so trude khi ban
giao dau mdi cho Trung tim Gido duc Qudc té t6 chirc cac chuong trinh.

c) Ban Hop tac quoc té: Tao hanh lang phap ly vé cong tac trao doi sinh
vién. Tiép nhan va _cung cap thong tin trao doi. Thuong thao ky két van ban va
cac ban ghi nhd. HO trg kiém tra, thim dinh hd so vé miat doi ngoai.

d)Ban Coéng tac hoc sinh, sinh vién: Quan ly sinh vién nudc ngoai theo
daung cac quy dinh vé cong tac sinh vién va Quy dinh quan ly luu hoc sinh &
DHH.

d)Trung tim Pam bao chat lugng: Trinh Gidm dbc Pai hoc Hué phé duyét
céc chuong trinh trao ddi tin chi. P& xuit cac quy dinh dam bao chit lugng khi
thuc hién céng tac trao dbi sinh vién. Tham gia cac Hoi dong xét duyét trao dbi
sinh vién.

e) Ban K¢é hoach Tai chinh:

- Cép kinh phi cho hoat dong ctia chuong trinh trao ddi sinh vién theo
ding cic khoan kinh phi duoc Giam doc phé duyét hoic cac khoan kinh phi
dugc néu trong céc vin ban thoa thuan ma PHH da ky két véi cac trudng dbi
tac.

- Phéi hop véi voi Ban Hop tac Quoc té, Ban Cong tac hoc sinh, sinh vién
dé xuat cac khoan kinh phi c6 thé cap/thu ddi véi sinh vién tham gia chuong
trinh trao d6i trinh Giam déc PHH phé duyét.

g) Trung tam Phuc vu Sinh vién:

- Tao diéu kién don t1ep sinh vién (dua va dén sinh vién néu c6 yéu cau)
b tri chd & cho sinh vién nude ngoai ¢ trong ky tic x4 khu vuc danh riéng cho
sinh vién qudc té.

- HO tro thu tuc trong viéc mua bao hiém y té va cham séc sirc khoe cho
sinh vién trong sudt thoi gian sinh vién & Viét Nam.




h)Tb Truyén théng: Chiu trach nhiém dua céc tai liéu, hd so lién quan dén
chuong trinh trao ddi 1én trang thong tin dién tir cia PHH kip thoi, nhanh
chéng, chinh xac khi céc ban chirc ning, cac don vi dé xuat.

i)Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién: Tao moi diéu kién, c6 hinh thirc thu hat
va to chirc it nhit mot hoat dong van héa, vin nghe hoat dong xa hoi tur thién..
cho sinh vién nudc ngoai tham gia trong thoi gian sinh vién & Viét Nam.

k)Cac don vi dao tao:

- Ban hanh quyét dinh ctr sinh vién cua don vi minh di tham gia chuong
trinh trao dbi can cir ndi dung duoc théng béo trong gidy tiép nhén sinh vién cta
truong dai hoc dbi tac.

- Tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén hoc theo chuong trinh trao doi tai
don vi, bao gém ca sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi theo vin ban do
DHH ky két dén tir cac truong dai hoc di tac chua tiép nhan sinh vién cua don
vi minh hodc khong dao tao cac nganh phu hop véi cac nganh ma don vi dang
dao tao.

- Quan ly sinh vién nudc ngoai theo diing cac quy ché dao tao, quy dinh vé
cong tac sinh vién va Quy dinh quan ly luu hoc sinh & DPHH.

- Lién hé véi cac truong dai hoc ddi tac noi ¢6 sinh vién ctia don vi minh
tham gia trao d6i dé theo dai, quan ly sinh vién.

- Tiép nhan va chuyén dlem cho sinh vién khi sinh vién hoan thanh
chuong trao doi & nudc ngoai vé nude.

- Quang ba dé thu hat ngay cang nhiéu sinh vién nuéc ngoai dén don vi
thong qua chuong trinh trao dbi sinh vién & cac hinh thirc khac nhau.

2. P6i v6i cac chuong trinh trao dbi sinh vién do cac don vi ky két véi cac
truong dai hoc doi tac

a) Céac don vi c6 trach nhiém hoan thién tat ca cac thi tuc dé tiép nhéan
hodc cir sinh vién di tham gia chuong trinh trao doi theo dang cac dleu khoan da
dugc ky két véi cac truomg dbi tac theo dang céc yéu cau trong gidy tiép nhan
sinh vién tham gia chuong trinh trao doi.

b) Phéi hop chat ché véi cac don vi lién quan, dac biét la v4i Trung tam
Phuc vu sinh vién trong viéc don tiép, bd tri chd & cho sinh vién trong ky tac xa.

¢) Quan ly sinh vién theo dung cac quy dinh hién hanh.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Ché dd bio cio
1. Ngoai cac bao cao dot xuét theo yéu cau culia DHH va cac co quan quan
ly khac, khi két thac hog ky va nam hoc, cac don vi, to chic so két va t,()ng két,
danh gia cong tac trao doi sinh vién dac biét chi y dén viéc danh gia chat lugng,
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s6 luong sinh vién dén va di cia chuong trinh trao doi va bao cdo PHH (qua
Ban Dao tao).

2. Trong qua trinh thuc hién, cac don vi can kip thoi bao cao DPHH nhiing
van dé bat thuong xay ra ¢6 lién quan den sinh vién tham gia cac chuong trinh
trao d6i hodc nhiing vin dé vuéng mic can xin y kién chi dao.

Piéu 20. T6 chire thue hién

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van d& gi phét sinh hodc vudng mic,
kho khan, cac don vi phan dnh vé bHH dé diéu chinh, b6 sung cho hgp ly. Khi
can thiét, Giam déc PHH c6 thé quyét dinh diéu chinh mét sé ndi dung trong
Quy dinh nay cho phu hop véi tinh hinh thuc té./. k/w’s//

GIAM'DPOC

I3 bAarnoC \5)
COHUE

| Ngﬂ&éﬁ’\/f an Toan
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