BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

So: 17/2014/TT-BGDDT Ha Ngi, ngay 26 thang 5 ndam 2014

~ THONG TU
Ban hanh Quy ché quén ly viéc ra nuwdc ngoai cia can b,
cong chirc va vién chire

Can cit Nghi dinh so 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2012 cia Chinh phii
quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé,co quan ngang Bo;

Can cit Nghi dinh so 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Gido duc va Pao
tao,

Cdn cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ciia Chinh phii
vé xudt canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam va Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06
thaing 9 nam 2012 ciia Chinh phi sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
136/2007/NP-CP ngay 17 thing 8 nam 2007 ciia Chinh phii vé xudt canh, nhdp canh ciia
cong dan Viét Nam;

Xét dé nghi cia Vu truéng Vu Hop tic Quoc té;

B truéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tw ban hanh Quy ché quan Iy
viéc ra nudc ngoai cua can by, cong chure va vién churc.

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché quan 1y viéc ra nudc ngoai ciia
can b, cong churc va vién chuec.

Piéu 2. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 11 thang 7 niam 2014 va
thay thé Quyét dinh s6 1523/GD&DT ngay 06 thang 6 nim 1994 cua B trudong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc quan 1y cac doan gido duc va ddo tao ra nudc ngoai cong tac va
cac doan nudc ngoai vao lam viéc voi nganh gido duc va dao tao, cac hoi nghi, hdi thao
va cac du an qudc té.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Hop tac Qudc té, Thu trudng cac don vi
thudc co quan Bo Gido duc va Pao tao va Gidm ddc Ban quan ly cac du an, chuong trinh
cua Bo Gido duc va bao tao; Thu truong cac co quan, co so gido duc tryc thudec Bo Gido
duc va DPao tao; cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu

nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly viéc ra nwéc ngoai ciia can bg, cong chire va vién chirc
(Ban hanh kém theo Théng tw so: 17/2014/TT-BGDDT ngay 26 thang5 ndm 2014
cua Bo truong Bo Gidao duc va Pao tqo)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quan 1y viéc ra nudc ngoai ciia can bo, cong chirc va vién
chtrc (sau day goi 1a doan ra) bao gdm: Nguyén tac, hinh thirc va thAm quyén ctr doan ra;
trinh tu, thu tuc, hd so ctr doan ra, ché d6 bao cdo va quan 1y tai liéu, thong tin va t6 chuc
thuc hién.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi vai can bo, cong chtrc, vién chuc do Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao quan 1y duoc cir di cong tac, bdi dudng ngin han & nudc ngoai véi
thoi gian dudi 180 ngay, bao gom:

a) Can b9, cong chirc va vién chirc cac don vi thuoc co quan Bo Giao duc va Pao
tao;

b) Giam ddc Ban quéan 1y cac du an, chuong trinh ctia Bo Gido duc va Dao tao;

c¢) Can b9, cong chuc dang cong tac tai cac doanh nghi¢p do nha nudc lam chu s&
hiru thudéc Bo Gido duc va PBao tao quan ly, gé)m: Chu tich Ho1 déng thanh vién, Thanh
vién Hoi dong thanh vién, Tong giam doc, Phé Tong giam ddc;

d) Thu truéng cac co quan, don vi, co s gido duc dai hoc va cac co so gido duc
truc thudc BO Giao duc va DPao tao.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i véi cac truong hop di nude ngoai vé viée riéng
hoac di nudc ngoai tir 180 ngay trd 1én.

Diéu 3. Nguyén tic cir doan ra

1. Poan ra phai c6 muc dich, chuong trinh, ndi dung thiét thuc, tiét kiém, hiéu qua,
phu hgp nhiém vu ctia don vi, ciia nganh. Viéc di cong tdc nudc ngoai khong dugc anh
hudng toi tién d6 va chat luong cong viéc ma can bo, cong chirc duoc giao thuc hién
trong nudc.

2. Viéc t6 chirc doan ra phai cin cr vao ké hoach doan ra hang nim d3 duogc phé
duyét hoidc trong khudn khd cac du an, chwong trinh hop tac di duoc ky két. Truong hop
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ctr doan ra nam ngoai ké hoach d3 duoc phé duyé¢t, cac co quan, don vi td chirc doan ra
phai bao cdo bang vin ban néu rd muyc dich, ndi dung, chuong trinh, thanh phan cta doan
ra, thoi gian, dja diém, ngudn kinh phi trinh cip c6 thim quyén phé duyét. Pon vi t chirc
doan ra chi tién hanh théng bao cho ddi tac nude ngoai va tién hanh cac thu tuc lién quan
sau khi duoc cap c6 thim quyén cho phép.

3. Viéc cir doan ra trén co s¢ thu moi cia cac nudce, vung lanh thd, cac té chuc
qudc té, cac t6 chirc phi chinh phu, cac co sé gido duc, doanh nghiép va ca nhan nudc
ngoai, cac bd, ban, nganh, t6 chirc, cic co sé gido duc va doanh nghiép trong nude (goi
chung 1a phia mo1) phai c¢6 ndi dung phu hop véi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao va dugc
B truong hodc Thu trudng co quan, don vi duge Bo trudng phan cip quéan 1y phé duyét.

4. Can b dugc cu di cong tac nude ngoai phai ¢ chuyén mon phu hop, ¢ trinh
d6 ngoai ngi theo yéu cau va co strc khoe tét dé dam bao hoan thanh nhiém vy. Poan ra
c6 hai nguoi trd 1€n phai co6 trudng doan.

5. Thu truéng cic co quan, don vi va Giam doc Ban quan 1y cac du an, chuong
trinh thudc co quan B6 Gido duc va Pao tao; Thu truong cac co quan, don vi, co sd gido
duc dai hoc va céc co so gido duc truc thudec Bo Gido duc va Pao tao; can b, cong chirc
dang cong tac tai cac doanh nghi€p do nha nudc lam chu s& hitu thuoc BO Gido duc va
Pao tao quan 1y, gdm: Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién,
Tong giam ddc, Pho Tong giam ddc chi duge tham gia cac doan ra ngoai ké hoach khi ¢6
ndi dung phu hop véi linh vuc chuyén mén dugc phan cong phu trach va khong qua 02
(hai) 1an m&i nam, mdi 1an khong qua 10 (muoi) ngdy lam viéc, trir truong hop khac
dugc B truong cho phép.

Piéu 4. Cac hinh thirc doan ra

1. Boan thap tung Lanh dao DPang, Nha nudc va doan lién nganh.

2. boan do Lanh dao B§ lam truéng doan di tham chinh thirc cadc nudc; tham du
héi nghi, hoi thao quéc té; dam phan, hop lién Chinh phu trong khuén khd cac hiép dinh,
nghi dinh thu, thda thuan hop tac da ky gitra B Gido duc va Pao tao véi cac nudc, vung
lanh thd, céc to chirc qudc té va khu vuc.

3. Poan tham du hoi nghi, hoi thao khoa hoc; cic khoa bdi dudng ngan han dudi
180 ngay; cac hoat dong giao luu van hoa, trai he; cac cudc thi qué)c té.

4. Poan di khao sat, trao d6i kinh nghi¢m; tham gia cac héi cho, trién 1am gido duc
qudc té trong ké hoach ciia cac chuong trinh, du 4n hodc tham gia cac hoat dong khac
thudc linh vuc giao duc.

Pi¢u 5. Thim quyén cir doan ra

1. B truong Bo Gido duc va Dao tao xem xét, phé duyét vé chu trwong cho phép cac
Thtr truong, Thu trudng, 1anh dao cac co quan, don vi thudc co quan B va Thu trudng cac
co quan, don vi, co s& gido duc dai hoc va céc co s¢ gido duc truc thuoe Bo Gido duc va
Dio tao di cong tac ngin han & nudc ngodi. B trudng duyét ky quyét dinh hodc iy quyén
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cho Thtr truéng phu trach linh vuc hop tac qudc té ky quyét dinh cir cAp Thir truong di cong
tac nudc ngoai.

2. B6 trudng phan cdng Thir truéng phuy trach linh vuc hop tac qudc té ky quyét
dinh ctr can bo, cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Quy ché ndy di cong tac nudc ngoai.

3. Thu trudng cac co quan, don vi duoc phan cip quan 1y ky quyét dinh cir cong
chtrc, vién chire thudc co quan, don vi minh di cong tac nudc ngoai theo quy dinh hién hanh.

Chuong 11
HO SO, TRINH TU, THU TUC CU POAN RA
Picu 6. Ho so cir doan ra
Hb so cir doan ra giri Vu Hop tac qubc té gom:

1. Cong van dé nghi cua Thu truéng don vi chu tri to chic doan ra, trong d6 néu rd
tén doan cong tac, nudc dén, muc dich chuyén di, thoi gian di, ngudn kinh phi, thong tin
vé mi ngach cong chirc ciia nguoi dugce cir di cong tac; dia chi, dién thoai, sb fax, email
cua don vi c6 can bd, cong chue di cong tdc nudc ngoai.

2. Vin ban ¢6 y kién phé duyét vé chu truong ciia Lanh dao Bo phuy trach. Truong
hop doan ra ¢d Tha trudng don vi thudc co quan B thi phai co ¥ kién phé duyét dong ¥ vé
chu truong ctua Bo trudng.

3. Thu moi cua phia nudc ngoai kém theo ban dich tiéng Viét hop 1€ hodc xac
nhdn ctiia co quan, don vi hodc van ban moi cia cac by, ban, nganh, t6 churc, co sé gido
duc va doanh nghiép trong nudc.

4. Danh séach thanh vién doan (n€u doan c6 nhiéu nguoi hoac Thu trudng cac co
quan, don vi, co s& gido duc dai hoc va cac co sé giao duc truc thuoc B6 Gido duc va
bao tao lam Trudng doan).

5. Chuong trinh 1am viéc du kién, tai liéu, thiét bi mang theo ¢ chira thong tin
thudc pham vi bi mat nha nuée (néu c6).

6. Van ban hoac Quyét dinh (ban géc) hodc ban sao cong chirng cir nhan su cua
thi truong don vi, co quan c6 can bo, cong chirc 1a thanh vién tham gia doan (néu 13 doan
c¢6 nhiéu don vi bén trong hodc ngoai B6 Giao duc va Pao tao tham gia).

Piéu 7. Trinh tw, thii tuc cir doan ra

1. Vu Hop tac Qudc té chi tri trinh cip c6 thdm quyén xin phép vé chu truong ctr
doan ra, 1am thu tuc cir doan ra dugc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 3 cta Quy ché
nay.

2. Bdi véi cac doan ra duge quy dinh tai khoan 3, Khoan 4 Diéu 4 ciia Quy ché
nay, co quan, don vi duoc phan coéng chu tri trinh cp c6 thim quyén xin phép vé chi
truong ctr doan ra, chuyén ho so theo quy dinh tai Piéu 6 ciia Quy ché ndy dén Vu Hop
tac Qudc té trude thoi gian 1én dudng it nhat 20 ngay 1am viée dé 1am thu tuc cir doan ra.



Trong thoi gian 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, Vu Hop tac
Quéc té thdm dinh, trinh 1anh dao BO xem xét ky quyét dinh cir doan ra (theo mau quy
dinh tai Phu lyc 1 ban hanh kém theo Quy ché nay).

Trong truong hop hd so khong hop 1€, Vu Hop tac Qudc té thong bao bang vin
ban cho cic co quan, don vi cir doan ra dé stra doi, bo sung va hoan chinh hd so, trong
thoi gian 02 (hai) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.

Trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc thong bao dé nghi sira
d6i, bd sung hd so, co quan, don vi cir doan ra phai gtri hd so dd hoan thién cho Vu Hop
tac Qudc té dé 1am thu tuc cr doan ra.

Chuong 111
CHE PO BAO CAO VA QUAN LY TAI LIEU, THONG TIN
Piéu 8. Ché dd bao cao
1. Poan do Lanh dao B6 lam truéng doan

a) Poan do B¢ trudong lam Trudng doan: Trong thoi gian 15 (muoi 1am) ngay lam
viéc sau khi két thuc chuyén di, Vu Hop tac Qubc té hodc don vi duge lanh dao B phan
cong chu tri, phdi hop v6i don vi lién quan chuan bi bdo cdo dé Bo truong xem xét, ky
duyét trinh Thi tuéng Chinh pht vé két qua chuyén di.

b) Boan do Tht trudng lam Trudong doan: Trong thoi gian 15 (mudi 1am) ngay lam
viéc sau khi két thuc chuyén di, Vu Hop tac Qudc té hoic don vi dugc 1anh dao BO phan
cong chu tri, phdi hop v6i don vi lién quan chuan bi bao cdo vé két qua chuyén di dé Thu
truong, Truong doan xem xét, ky duyét trinh Bo trudng.

2. Poan ra do Thu truéng co quan, t6 chic, don vi 1am trudng doan

Trong thoi gian 07 (bay) ngdy 1am viéc sau khi két thuc chuyén di, doan ra phai
béo cdo bang vin ban vé két qua chuyén cong tac gtri cip c6 tham quyén ra quyét dinh ctr
doan ra; giri Vu Hop tac Qudc té 01 ban bao cao kém theo cac tai lidu ciia chuyén cong
tac (néu c6) dé phuc vu cho viéc khai thac thong tin vé hop tac qubc té trong linh vuc
gido duc (theo mau quy dinh tai Phuy luc 2 ban hanh kém theo Quy ché nay).

3. Can clr tAm quan trong cua chuyén cong tic va trén co s& dé xuét cia truong
doan cong tac, Vu Hop tac Qudc té cd vin ban dé& nghi B6 trudng cho phép to chic toa
dam, bao cao két qua va trao dbi thong tin giita cac don vi lién quan sau khi két thuc
chuyén di.

Pi¢u 9. Quin Iy tai lidu, thong tin

1. Poan ra phai chap hanh ché do bao mat thong tin va chiu trach nhiém trudc
phap luat khi mang tai liéu, hién vat thuéc pham vi bi mat nha nudc ra nudc ngoai. Khi
cung cap nhiing tai liéu, thong tin thudc pham vi bi mat nha nuéc cho td chic, c4 nhan
nudc ngoai phai co vin ban dé xuit cip c6 thAm quyén duyét, dam bao thuc hién dung
quy dinh ctia Phap 1énh Bao v¢ bi mat nha nudc va Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudc.



2. Céc tai lidu thong tin co gia tri d6i voi viéc phét trién nganh gido duc thu thap
duogc trong chuyén cong tac 13 tai san chung. Trudng doan hodc ¢4 nhan c6 tai liéu, thong
tin phai ban giao cho Thu trudng co quan, don vi minh t6 chirc quan 1y, st dung.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém ciia Vu Hop tac Qudc té

Vu Hop tac Quoc té 1a don vi ddu moi gitip B trudng thuc hién chirc ndang quan
ly doan ra di cong tac ngan han & nudc ngoai, bao gom:

1. Chu tri x4y dung ké hoach di cong tac nudc ngoai hang nim cua Bo trudng, bao
cdo Van phong Chinh phu va Bo Ngoai giao.

2. Chu tri, phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh, Vian phong Bo va cac don vi co
quan B§ xay dung ké hoach va du toan kinh phi doan ra ctia co quan B¢ Gido duc va bBao
tao trinh Bo truéng vao thang 7 hang nam.

3. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan chuan bi ndi dung, chuong
trinh 1am viéc, lién hé véi co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai va phia nudc ngoai
ddi véi cac doan ra cia lanh dao Bo, dam bao cong tac 1anh sy va 1€ tan cho cac doan ra
nay.

4. Chu tri trinh Bo trudng hodc Thir truong phu trach cong tac hop tac qudc té
duyét ky quyét dinh ctr cac doan ra cuia Bo Gido duc va DPao tao.

5. Phdi hop véi Van phong Bo 1ap du tru kinh phi va giai quyét cac thi tuc tam
g, thanh quyét toan ddi v&i cac doan ra c6 sir dung ngan sach nha nudc cia B Gido
duc va Pao tao theo quy dinh.

6. Lam dau moi hd trg cac co quan, don vi thudc co quan B Gido duc va Pao tao
lién hé véi cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va phia nudc ngoai trong viée to
chirc, xay dung chuong trinh 1am viéc cho doan ra, hudng dan thu tuc lanh sy, 1& tan cho
cac doan ra.

7. Tiép nhan, xur 1y thong tin va dé xuat vé6i lanh dao BO phuong an ctr cac doan ra
khong trong ké hoach, cic doan ra theo thu moi cua phia nudc ngoai hodc dbi tac trong
nuoc.

8. Tong hop, béo cao lanh dao BO vé cac trudng hop can bd, cong chire di cong tac
nude ngoai khong ding dbi tuong, tiéu chuan, thoi gian quy dinh va kién nghi huéng xtr
ly.

9. Tong hop, bao co 1anh dao BO vé tinh hinh doan ra hang nim cta Bo Gido duc
va Dao tao trudc ngay 15 thang 12.

10. Chu tri huéng dan, kiém tra, d6n ddc viéc thue hién Quy ché nay.



Pi¢u 11. Trach nhié¢m ciia cac don vi, ca nhan lién quan trong viéc cir doan ra

1. Vu K& hoach - Tai chinh

a) B tri ngan sach doan ra theo ké hoach di duoc Bo trudng phé duyét.

b) Tham muu gitp Lanh dao B6 vé van dé kinh phi va cac thu tuc tai chinh khac
d6i voi doan ra ngoai ké hoach.

¢) Phéi hop v6i Vu Hop tac Quédc té va Vian phong Bo trong viée xay dung ké
hoach doan ra hang ndm cua co quan B Giao duc va Pao tao.

2. Vu T6 chtc can bd

Phéi hop véi Vu Hop tac Qudc té tham muu gitp lanh dao Bo vé viéc quan 1y can
bd, cong chirc di cong tic nudc ngoai; huéng dan viée thuc hién cac chinh sach va quy
dinh ctia Nha nudc vé cong tac can bo trong thoi gian & nude ngoai.

3. Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Méi truong

Phdi hop v61 Vu Hop tac Quéc té tham muu gitip Lanh dao Bo vé viéc tham du
cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc quéc té, cac dién dan khoa hoc quéc té.

4. Cyc Cong nghé Thong tin

Phéi hop véi Vu Hop tac Quéc té va cac don vi lién quan thudc Bo tng dung cong
nghé thong tin vao cong tac quan ly doan ra, dac biét 1a viéc luu trit, quan ly cac bao céo
két qua cong tic va cac tai liéu mang vé sau mdi chuyén cong tac dé phuc vu cho viéc
khai thac thong tin va cho muc dich phat trién ctia nganh.

5. Van phong Bo

a) Phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh, Vu Hop tac Qudc té xdy dung ké hoach
va bb tri ngan sach doan ra hang nam cua co quan Bé Giao duc va Pao tao theo ké hoach
da duoc cip c6 thAim quyén phé duyét.

b) Xem xét, giai quyét thu tuc vé kinh phi, thanh quyét toan theo quy dinh.

¢) Phéi hop véi Vu Hop tac Quéce té dam bao cong tac 18 tan, t6 chirc don, tién
doan cong tac cua Lanh dao BJ.

6. Thu trudng cac don vi thudc co quan B va céc co quan, t6 chuc, co s giao duc
truc thudoc Bo Giao duc va Pao tao

a) Xay dung ké hoach cir doan ra giri Vu Hop tac Qudc té trude ngay 15 thang 7
hang nim dé tong hop trinh B trudng phé duyét (theo mau tai Phy luc 3 ban hanh kém
theo Quy ché nay).

b) Chuén bi ndi dung, chuong trinh va to chtrc thuc hién c¢6 hiéu qua cac chuyén
cong tac nudc ngoai do co quan, don vi minh chu tri.

¢) Chiu trach nhiém truéc Bo truong vé viéc dé xuat nhan sy do minh phy trach
khi tham gia doan ra.



d) Quan 1y tai ligu, hd so, td chtrc khai théc, st dung céc tai li€u, thong tin c6 gia
tr1 do cac doan ra thu thap duoc.

7. Truong doan cong tac do B truong Bo Gido duc va Pao tao cu

a) T6 chirc thyc hién nhiém vu ciia doan & nudc ngoai theo dung chuong trinh da
duyét va quy dinh cta phap luat Viét Nam, phap luat quc té.

b) Trong thoi gian & nudc ngoai, néu cd van dé phat sinh vi 1y do khéch quan,
trudng doan can kip thoi bao cao vé Vu Hop tac Qudc té va co quan, don vi quan 1y truc tiép
can bd, cong chire di cong tac nude ngoai dé thdng nhét giai phap xir 1y.

¢) Béo cao két qua chuyén cong tac theo quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

d) Hoan thanh cac thil tuc quyét toan tai chinh (néu sir dung ngan sach nha nudc)
cham nhat 13 15 (muoi 1am) ngay 1am viée sau khi két thuc chuyén di.

8. Can b9, cong churc dugc cur di cong tac ngén han & nudc ngoai

a) Chép hanh céc quy dinh hi¢n hanh vé viée di cong tac nudc ngoai, thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong, giit gin danh du, uy tin ciia nganh va cua dat nude; béo cao
bang vin ban tinh hinh va két qua chuyén cong tic v6i tha trudng co quan, don vi; phdi
hop hoan thanh céc thu tuc quyét toan tai chinh (néu sir dung ngan sach nha nudc) cham
nhét 13 15 (muoi 1am) ngay lam viéc sau khi két thuc chuyén di.

b) Truong hop can kéo dai thoi gian cong tic & nudc ngodi, can bd, cong chirc
phai bao cdo bang vin ban véi truong doan cong tac va tha trudng co quan, don vi. Can
bd, cong chuc chi duoc kéo dai thdi gian cong tac & nude ngoai khi cap c6 tham quyén
cho phép./.
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