DAIHOC HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic

$6:4/.0../DHNL-TCHC Thira Thién Hué, ngay (A thdng 3 ndm 2020
V/v huéng din thuc hién bd nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc vu
trudng, phé truong cac don vi thugc Truong,
nhiém ky 2020 - 2025

Kinh gtri: Trudong cac don vi

Thuc hién Luat sira ddi, bd sung mat s diéu cia Luat Gido duc dai hoc nam
2018; Quyét dinh sé 3268/QD-BGDDT ngay 29 thang 8 nam 2018 cia Bo trudng
B Gigo duc va Pao tao Ban hanh quy ché bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitt chirc vy, thoi gilr chirc vy, tir chire, mién nhiém, luan chuyén cdng chire, vién
chie gitt chirc vu lanh dao, quan ly cia By Gido duc va Dao tao; Quyét dinh sb
3868/QD-BGDDT ngay 18 thang 10 nam 2019 cua B6 Gido duc va Dao tao sira doi,
bd sung mot sé diéu ctia Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire
vu, théi gitt chirc vy, tir chirc, min nhiém, luin chuyén cong chirc, vién chirc gitt
chirc vu lanh dao, quan ly ctia BY Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3268/QD-BGDDT ngay 29 thang 8 nim 2018 ctia Bo truéng B Gido duc
va Pao tao; Can cr Cong van s6 1851/PHH-TCCB, ngay 19 thang 12 ndm 2019 cua
Giam dbc Pai hoc Hué vé viée huéng dan thuc hién bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gilt chirc vu trudng, pho trudng cac don vi truc thudc cac truong dai hoc
thanh vién,

Hiéu truéng Trudng Dai hoc Nong Lam huéng din viéc thuc hién bd nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu déi v6i trudng, phd trudng céc don vi
truc thudc Nha truong nhu sau:

I. Tiéu chuin

1. Tiéu chudn chung

a) V& chinh trj tu tudng: Chip hanh dudng 16i, chi truong clia Pang va chinh
sach phap luat cia Nha nudc; kién dinh chi nghia Mac — Lénin, tu tudng Ho Chi
Minh va dudng 161 dbi méi cua Pang. C6 1ap trudng, quan diém, ban linh chinh trj
vitng vang. Dat lgi ich cua tép thé 1én trén loi ich ¢4 nhan.

b) Vé dao durc, 16i 'séng, y thire td chirc ky luat: Co phém chét dao dirc trong
sang; 16i sbng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi
cong vo tu. Tam huyét va c6 trach nhiém véi cong viéc; c6 tinh than doan két,
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guong mau, thuong yéu dong chi, ddng nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan
liéu, co hoi, vu loi. Tich cuc ddu tranh ngén chan, dﬁy 1ui cac biéu hién suy thoai vé
tu tuong chinh tri, dao duec, 16i séng, nhiing biéu hién “ty dién bién”, “tu chuyén
héa” trong ndi bd. Tuén thu va thyc hién nghiém céc nguyén tic tb chirc, ky luét cua
Pang, nhit 13 nguyén tic tap trung dan chi, tu phé binh va phé binh.

¢) V& nang lyc va uy tin: C6 tu duy ddi méi, tim nhin chién lugc; phuong
phép 1am viéc khoa hoc; ¢6 ning lyc cu thé héa va lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc
hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha
nudce, chu truong, quy dinh cia B6 Gido duc va Dao tao, cta Dai hoc Hué. Ném
chic tinh hinh chung va hiéu biét sau sic v& linh vuc, co quan, don vi dugc phan
cong. Co6 kha ning lanh dao, chi dao; gwong mau, quy tu va phét huy sirc manh tong
hop cua tép thé, ca nhan; duoc can bo, dang vién, quin ching nhan dén tin tuéng,
tin nhi€ém.

d) V& trinh d6

- Tét nghiép dai hoc trd Ién;

- C6 trinh dd quan ly hanh chinh nha nudc theo quy dinh.

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d béac 3/6 (B1) theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nidm 2014 cua B§ Gido duc va Dao tao ban
hanh Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc twong duong hodc
dugc dao tao bang tiéng nudc ngoai & trinh do dai hoc hodc thac st hodc tién si.

- Sir dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bi van phong.

d) V& sirc khoe: C6 strc khoe tét.

2. Tiéu chudn riéng

2.1. Truong phong

a) Co trinh d0 thac si trd 1én. Riéng trudng cac phong phu trach céc linh vuc:
dao tao, khoa hoc cdong nghé, hop tac quéc té phai c6 trinh do tién st va c6 kinh
nghiém giang day dai hoc it nhit 05 nam; Truéng Phong T chirc - Hanh chinh phai
¢6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhit 05 nam. Trudng phong phu trach linh vyc
dam bao chit lugng gido duc phai ¢ chimg chi hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi
dudng kiém dinh vién theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao tao.

b) C6 kinh nghiém quan ly va cac hoat dong chuyén mdn li€n quan dén linh
vuc phu trach (quan ly nhén sy, gido duc, dao tao, khoa hoc, cong nghé, tai chinh, ké
toan, xay dung...).

2.2. Pho Truong phong



Co trinh d9 thac si trd 1én. Riéng phé trudng cac phong phu trach cic linh
vue: dao tao, khoa hoc cong nghé, hop tac qudc té phai c6 trinh d¢ tién si.

2.3. Truong khoa

a) C6 trinh do tién sT phi hop v6i nganh, chuyén nganh dao tao tai don vi, uu
tién ngudi c6 chie danh gido su, phé gido su. Dbi véi don vi khong ddm nhén chinh
viéc dao tao mdt nganh hodc chuyén nganh dé cép mdt trong céc van be“mg tbt
nghi¢p dai hoc, thac si, tién si, néu khong c6 tién si thi cép c6 thdm quyén c6 thé
xem xét bd nhiém ngudi cé trinh d9 thac si.

b) La giang vién.

¢) C6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va ndng luc quén ly, da
kinh qua cong tac quan ly tu cap bd mon thude khoa tré 1én.

2.4. Phé6 Truong khoa

a) Co trinh d9 thac si phu hop v6i nganh, chuyén nganh dao tao tai don vi.
Riéng Phé trudng khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc cong ngh€ phai c6
trinh do tién si. Di véi khoa khong dam nhén chinh viéc dao tao mot nganh hodc
chuyén nganh d& cp mot trong cic van bang tot nghiép dai hoc, thac si, tién si, néu
khong c6 tién si thi cip c6 thdm quyén co thé xem xét bd nhiém ngudi c6 trinh do
thac si vao vi tri Pho trudng khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc cong nghé.

b) La gidng vién.

¢) C6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va néng lyc quan ly.

I1. Piéu ki¢n bd nhiém

1. Pat tiéu chuén bd nhiém theo quy dinh; khong vi pham quy dinh vé nhitng
diéu dang vién, cong chirc, vién chirc khong dugc 1am.

2. C6 hd so, 1y lich c4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhap ddy du, rd rang va
duoc co quan chirc ning c6 thdm quyén x4c nhén theo quy dinh.

3. Pép g yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc vy, thoi gitt chire vy, tir chire, mién
nhiém, luan chuyén cong chic, vién chirc gitt chirc vu lanh dao, quan ly cua Bo
Gi4o duc va DPao tao (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3268/QD-BGDDT ngay 29
thang 8 nam 2018 ctia By trudng Bo Gido duc va Dao tao).

4. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

5. C6 chuong trinh cong tac ciia vién chic quan Iy néu dugc bd nhiém.

6. Néu ngudi dugc gidi thiéu 1a vién chirc cong tac tai Trudng thi phai dugc
quy hoach vao chirc danh bd nhiém. Dbi v&i nhan su tir noi khac dén thi phai dugc
quy hoach chirc danh tuong duong tré 1én.



7. Khong xem xét bd nhiém trong nhitng trudng hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi phap luit cAim dam nhiém chirc vu.

b) Vo, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt ciia nguoi ding dau, cdp phé cua
ngudi dimg dau khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan 1y vé t6 chirc, nhan su,
ké toan - tai chinh trong don vi.

¢) Ngudi bi ky luét tir khién trach trd 1én thi khong duge bd nhiém vao cac
chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat 1 nim ké tir ngay quyét dinh ky luat c6 hiéu
luc. Nguoi bi ky ludt cach chue khong duoc bd nhiém vao cic chirc vu twong duong
vi cao hon trong thoi gian it nhat 1 ndm k& ngay quyét dinh ky lut c6 hiéu lyc.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua xem xét bd nhiém
chirc vu cao hon.

d) Ngudi khong dam bao vé tiéu chuén chinh tri (lich st chinh tri, chinh tri
hién nay) theo quy dinh ciia Pang Cong sén Vit Nam.

I11. Pidu kién bd nhiém lai

1. Vién chirc quan ly phai dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tr6¢ 1én trong
thoi gian gitt chitc vu va van hdi du tiéu chudn chirc danh, dép ung duoc yéu ciu
nhiém vu trong thoi gian téi.

2. bon vi tiép tuc c6 nhu cau.

3. Dép ung yéu cau vé tudi bd nhiém lai theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy, thoi gilt chire vy, tir chirec, mién
nhiém, luan chuyén cong chirc, vién chirc gitt chirc vu ldnh dao, quan ly cua Bo
Gi4o duc va Pao tao (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3268/QD-BGDDT ngay 29
thang 8 ndam 2018 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao).

4. Pu strc khoe dé hoan thanh churc trach, nhiém vu dugce giao.

IV. Panh gia vién chirc quan ly

1. Trude khi thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit
chirc vu dbi véi vién chirc quan ly, don vi phai thuc hién dénh gia vién chirc quan ly.

2. Noi dung danh gia

a) Mtc d thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao: thé hién & khdi lugng,
chét lugng, tién do, hiéu qua cong viéc trong timg Vi tri, timg thdi gian; tinh than
trach nhi€ém trong cong tac.

b) Pham chét chinh tri, dao durc, 161 séng:

- Nhan thic, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chud truong, dudng 164, quy
ché, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc va cia don vi.



- Viéc gift gin dao dirc va 18i séng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhitng biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh thén hoc tap, nang cao trinh d9; tinh trung thyuc, y thire td churc ky luat;
tinh than ty phé binh va phé binh.

- Poan két, quan hé trong cong tac; mbi quan h¢, tinh than va thai d6 phuc vu
nhan dan.

¢) Tiéu chudn chirc danh.

d) Chiéu hudng va trién vong phat trién.

3. Quy trinh danh gia vién chirc quan ly

a) Vién chirc quan ly lam bdo cdo ty nhén xét, danh gid mirc do thuc hién
chtre trach, nhiém vy dugc giao trong thoi gian gitt chirc vu.

b) Ngudi ding ddu don vi nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chire trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chirc vu cia vién chire quan ly.

¢) Hop don vi dé thao luén, dong gép y kién cho bao céo tu nhan xét, danh gia
ctia vién chirc quan 1y, thong nhét y kién nhan xét va danh gid vién chirc quan ly.

4. Pon vi giri Phong T4 chirc - Hanh chinh hd so d4nh gi vién chuc quan ly,
bao gdm: B4o céo tu danh gia cla vién chirc quan ly; bién ban cudc hop danh gia
vién chirc quan ly; ban nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi; ban nhéan xét
cta chi uy hoidc té trudng td dan phd noi vién chirc cu tra (trong trudng hop noi cu
tra khong c6 chi ity hodc vién chitc quan ly chua la dang vién).

V. Quy trinh b nhiém truéng, phé truwéng cic don vi true thuje Truong

1. Dé xudt phé duyét chii trwong b nhiém

Tap thé lanh dao don vi hop, thédo ludn, théng nhit ngudn nhan sy ddi véi
chirc vu s& @& nghi bd nhiém. Dbi véi truong hgp bd nhiém Phé trudng don vi thi
phai x4c dinh théng nhit nhu cdu, sé lugng cip phé va du kién phan cong dam nhan
cac linh vuc cong tac.

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phin: Ngudi dimg déu don vi, cp pho clia ngudi ding dau; chi uy
hoiic bi thw, phé bi thw chi bo dbi véi don vi khdng c6 chi ty (sau ddy goi tét la tap
thé lanh dao don vi).

- H) so d& xuét phé duyét chi trrong bd nhiém gdm 02 bd giri Hidu trudng
(qua Phong T chirc — Hanh chinh) va Ban Thuong vu Dang ty co s& gdom c6: T
trinh d& xuét phé duyét chu truong bd nhiém; bién bén cudc hop tép thé 1anh dao
don vi.

Tép thé lanh dao Trudng s& tién hanh hop théo ludn va théng nhét chi treong
bd nhiém Trudng cac don vi.
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Thoi gian cac don vi giri To trinh kém theo hd so dé nghi Hi¢u truwong
phé duyét chi truwong b6 nhiém truémg dom vi qua Phong Té chirc — Hanh
chinh trwéc ngay 06/3/2020.

2. Quy trinh bo nhiém truéng, phé trudng don vi tric thujc

* PSi véi ngudn nhin sy tai chd trong quy hoach

Sau khi Hiéu truéng dong y vé chu truong (c6 cong van tra 101 cac don vi);
trén co s& cac quy dinh hién hanh, yéu cAu thuc té v& nhiém vu cia don vi va nguén
nhan su trong quy hoach truéng don vi trién khai thuc hién cac budce tiép theo nhu
sau:

a) Bugc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 1)

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phﬁn: Tép thé 1anh dao don vi.

- Pai biéu moi: Pai dién Ban Giam hiéu va Phong T6 chttc — Hanh chinh.

- Noi dung: Trién khai chu truong cia Hiéu trudng, tip thé lanh dao don vi
thao luén, phan tich va dé xuit vé co chu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh gidi thién
nhéan su.

(c6 bién ban hoi nghi).

b) Bude 2: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi mé rong

- Chu tri: Nguoi dimg du don vi.

- Thanh phan: Cip 1y, ngudi dimg déu, cip pho clia ngudi ding dau don vi;
nguoi dung dau céc td chirc doan thé, trudng cac bd mon tryc thudc hodc td trudng
td cong tac; giang vién chinh va twong duong trd 1én.

- Dai biéu moi: Pai dién Ban Giam hiéu va Phong T chirc — Hanh chinh.

- N¢i dung:

+ Thao ludn va théng nhét vé co cAu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh gi6i
thiéu nhéan sy va cac cong viéc li€n quan.

+ Trén co s& co ciu, tiéu chuin, diéu kién va quy trinh giéi thiéu nhan sy da
théng nhét, hoi nghi tién hanh 14y phiéu gi6i thi¢u nhan sy bang phiéu kin (mdi
thanh vién gidi thiéu 1 nhén sy cho mt chirc danh trong sb cac nhan sy dugc quy
hoach c6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh).

- Nguyén tic lwa chon:

Nhan su nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thiu thi dugc lya
chon. Trudong hop khong cd nhan sy nao dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon 2
nhan su ¢6 sé phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén xudng dé gi6i thiu & cac bude tiép
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theo (phiéu gidi thiéu nhan su do don vi chuén bi, c6 déng déu treo cua Truong; két
qué kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay).
(C6 bién ban kiém phiéu, bién ban héi nghi)

¢) Bugre 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 2)

- Chu tri: Ngudi dimg déu don vi.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

- Dai biéu moi: Pai dién Ban Gidm hiéu va Phong Té chirc — Hanh chinh.

- Noi dung:

Nghe Trudng don vi bdo céo va xem xét két qua giGi thigu ngudn nhén su cla
héi nghi tép thé 1anh dao mé& rong; dong thoi cin clt co cAu, tiéu chuén, diéu kién,
yéu cdu nhiém vu va kha niang dép tmg cic yéu ciu clia nhan sy; tdp thé lanh dao
tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan sy bing phiéu kin (mdi thanh vién lanh dao
gi6i thiéu 1 nhan sy cho mét chirc danh trong sé nhan sy da duge gidi thiéu & hoi
nghi tap thé lanh dao mé rong hodc gidi thiéu nhan sy khic ¢6 du tiéu chuén, diéu
kién theo quy dinh).

- Nguyén tic lya chon:

Nhan su nao dat sd phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thi€u thi dugc lya
chon; néu khong c6 nhan sy nao dat trén 50% ) phiéu gidi thiéu thi chon 2 nhén su
¢6 sb phiéu giti thidu cao nhét tir trén xubng dé 14y y kién tai hoi nghi toan thé vién
chirc, lao dong hop ddng khéng xac dinh thoi han cia don vi (phiéu giéi thiéu nhan
sy do don vi chudn bi, c6 déng déu treo ciia Truong; két qua kiém phiéu khong cong
bd tai hoi nghi).

(C6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi)

Trudong hop néu két qua gidi thiéu cua tap thé 1anh dao khic véi két qua phat
hién, gi6i thiéu nhan sy ctia Hoi nghi tap thé lanh dao don vi mé rong thi Trudng
don vi béo cdo, giai trinh o voi Hiéu trudng dé xem xét, cho ¥ kién chi dao trude
khi tién hanh céc bude tiép theo.

Thoi gian hoan thanh hd so cic buée 1, bude 2 va bude 3 giri Truong dé
théng nhit thoi gian véi T6 cong tac cia Truong qua Phong Té chirc — Hanh
chinh truwéc ngay 12/03/2020.

d) Buéc 4: Hoi nghi vién chic, lao dong hop ddng khong xac dinh thoi han
dé 14y ¥ kién ctia vién chirc, lao dong hop dong khong xac dinh thoi han (do T6 cong
tac cia Truong chu tri)



- Chu tri: T4 trudng tb cong tac ciia Truong va ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phz“in: Vién chure, lao dong hop dé)ng khong xac dinh thoi han cia don
Vi.

- Pai biéu moi: Pai dién Ban Gidm hiéu va Phong T6 chirc — Hanh chinh.

- Ndi dung:

+ Trao d6i, thao luin vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chuin ddi véi chirc
danh bd nhiém.

+ Thong bdo danh sach nhéan sy dugc gidi thiéu; tom tat ly lich, qué trinh hoc
tap, cong téc; nhan xét, dénh gid wu diém, khuyét diém, mit manh, mjt yéu, trién
vong phat trién; du kién phan c6ng cong tac néu dugc bd nhiém.

+ Nhan su dugc gioi thiéu trinh bay chwong trinh cong tac du kién néu duoc
bd nhiém gitt chirc vu.

+ Thanh vién tham dy hdi nghi nhan xét, danh gia vé nhan sy (néu c6) va gop
y kién cho chuong trinh cong téc dy kién ctia nhéan sy.

+ Thuc hién ghi phiéu 14y y kién dbi v6i nhan sy du kién bd nhiém theo
phuong thtrc bé phiéu kin (phiéu Iy y kién do Phong T4 chie - Hanh chinh chuén
bi, c6 dong déu treo ciia Truong; két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi
nay).

+ Khi phét phiéu phai c6 danh sach ky nhan phiéu; khi thu phiéu, kiém phiéu
phai 14p bién ban va phiéu dugc huu, quén 1y theo quy dinh.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu)

d) Buéc S: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi 1an 3 dé thao ludn, nhan xét, danh
gi4 va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin) ctia tap thé 1anh dao don vi.

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi.

- Dai biéu moi: Pai dién Ban Giam hiéu va Phong T chirc — Hanh chinh.

- Trinh ty thyuc hién:

+ Phan tich két qua ldy phiéu & cac hdi nghi.

+ Xéc minh, két luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu co).

+ L4y ¥ kién bing vin ban cua chi iy vé nhan sy duoc dé nghi bd nhiém.

+ Thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su b%lng phiéu kin (phiéu
ldy y kién do don vi chuan bi, c6 déng dAu treo cua truong; két qua kiém phiéu dugc
cong bd tai hoi nghi)

(C6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi)

- Nguyén tic lya chon:



Nhan su ndo dat s& phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu dong y thi dugc lya
chon. Trudng hop c6 2 nhan sy dat ty 1¢ phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%), viéc dé
xuit xem xét, lua chon nhan su bd nhiém do Hiéu trudéng xem xét, quyét dinh.

* P6i v6i ngudn nhan sy tir noi khac

Sau khi c6 chii truong ctia Ban Thudng vu Pang iy, ngudi dimg dau va cic
thanh vién Tap thé 1anh dao don vi d& xuit nhan sy hodc Phong Td chirc - Hanh
chinh gidi thi€u nhan sy.

a) Trudng hop nhan sy do don vi d& xuét

Tap thé 1anh dao don vi thao luén, th(")ng nhét vé chi truong va chi dao trudng
don vi tién hanh mot s cong viée sau:

- Gap nhén sy dugc d& nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

- Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao co quan noi nhén sy dang cong tac vé
chi truong didu dong, bd nhiém; 14y y kién nhan xét, danh gid ctia tap thé lanh dao
dbi v&i nhén su; xac minh 1y lich ctia nhan su duge dé nghi bd nhiém.

- Béo céo cép ty (dbi véi don vi khong c6 cip ty thi béo cdo chi bo) dé thao
luan, nhan xét, danh gia va bidu quyét nhéan sy (bang phiéu kin).

b) Trudong hop nhén sy khong do don vi dé xuét thi Ban Gidm hi¢u, Phong T6
chirc - Hanh chinh tién hanh mét s6 cong viéc sau:

- Trao ddi y kién v6i tap thé lanh dao ciia don vi tiép nhan nhan sy vé dy kién
diéu dong, bd nhiém.

- Trao dbi y kién v&i tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé chu truong
diéu dong, bd nhiém va liy nhan xét, danh gia caa tap thé lanh dao va cap y.

- Gép nhan su dugc dy kién didu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau
nhiém vy cong tac.

- Chu tri, phdi hop v6i céc co quan lién quan thAm dinh vé nhan su.

3. Ldp ho so trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi hoan thién 02 bd hd so bd nhiém
theo quy dinh dé trinh Hiéu trudng (qua Phong Td chirc — Hanh chinh) va Pang ty
co s& xem xét, quyét dinh.

Truong hop ddi v6i ngudn nhan sy tir bén ngoai khong do don vi dé xudt,
Phong T chirc - Hanh chinh 14p t& trinh d& nghi Hidu truéng va Péang ty co sé xem
xét, quyét dinh.



Thoi gian giri To trinh kém hd so nhin sy dé nghi bé nhiém giri Hi¢u
trwéng qua Phong Té chirc — Hanh chinh truéc ngay 16/03/2020.

Can ctr vao hd so dé nghi cia cac don vi, Dang iy co s& tién hanh hop dé thao
luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

4. Thém dinh hé so, trinh Hi¢u truéng xem xét, quyét dinh

a) Vin phong Pang ty thdm dinh, tham muu cho Ban Thuong vu Pang iy co
s& giti van ban dé xin ¥ kién cia Thuong truc Pang ty Dai hoc Hué vé viéc bd
nhiém (d8i véi trudng hop bd nhiém ngudi dimg diu don vi).

b) Sau khi c6 ¥ kién dong ¥ ctia Thuong truc Dang uy Dai hoc Hué (dbi véi
cAp truéng don vi), Phong Té chirc - Hanh chinh hoan thién ho so, trinh Hiéu truong
xem xét, ky quyét dinh b nhiém. Thoi gian hoan thanh hd so va ban hanh quyét
dinh bd nhiém vao thang 3 nim 2020.

Ho6 so b nhiém:

- Td trinh ctia don vi g cip c6 thdm quyén; ddi véi To trinh bd nhiém cap
pho thi néu rd nhu cAu, d& xuét va nhan xét nhan su, du kién phan cong cong tac.

- Bién ban cac cudc hop, bién ban kiém phiéu tai cac budc trong quy trinh.

- So yéu 1y lich (theo miu 2C-BN'V/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B truong B Noi vu) tur khai cia vién chirc
¢6 x4c nhan clia co quan truc tiép quan 1y vién chirc.

- Chuong trinh cong tac cta vién chirc dugc dé nghi b6 nhiém.

- Ban tu nhén xét, danh gié cta vién chuec.

- Ban nhan xét 3 ndm cong tac gz“m nhét vé vién chirc ctia tap thé 1anh dao don
Vi.

- Ban nhan xét dbi véi vién chirc ciia cac cp uy (cép ty truc tiép quan 1y vién
chire va cip iy noi vién chirc sinh hoat).

- Ban nhén xét cta chi Uy hodc td truong td dan phd noi vién chic cu tri
(trong trudng hop noi cu trii khong c6 chi ty hodc dbi véi vién chic chua 1a dang
vién).

- Ban ké khai tai san, thu nhép ca nhan: Theo mau quy dinh hién hanh cia co
quan nha nude ¢ thdm quyén.

- Ban sao ¢6 chung thuc cac vin bang, ching chi v& trinh d6 chuyén mon,
nghiép vy, ly luén chinh tri (néu c0), ngoai ngit, tin hoc;

- Gifiy ching nhén sttc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x&, thanh
phd thudc tinh trd 1én cip (con trong thdi han 06 thang).

10



VI. Quy trinh b6 nhiém lai ddi v6i Trwéng, Phé trwdéng don vi tryc thude
trwong

1. Ddnh gid thoi han giit chirc vu ciia vién chirc qudn ly

Trude khi hét thoi han bd nhiém, vién chitc quan ly 1am b4o céo tw nhan xét,
danh gia viéc thyc hién churc trch, nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu; don vi thuc
hién nhén xét, danh gia theo quy dinh tai Muc IV ctia Cong vidn nay.

2. Dé xuit chii trwong bo nhi¢m lai

a) Don vi bdo cdo két qua danh gid va d xuét Hiéu truéng (qua Phong T
chtrc - Hanh chinh), Ban Thuong vu Pang iy co s& (qua Vin phong Dang uy) vé
chii treong bd nhiém lai.

b) Phong Td chirc - Hanh chinh thdm dinh, b4do cdo Hiéu truéng va Ban
Thuong vu Pang iy co s& cho ¥ kién nhén xét, danh gia va quyét dinh chu truong
thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodic khong bd nhiém lai.

3. Té chikc ldy phiéu tin nhi¢m nhan sw

Sau khi Hiéu truéng dong y vé chu trwong bd nhiém lai, td cong tic cua
Trudng phbi hop véi don vi td chuc 14y phiéu tin nhiém dbi v6i nhan su duoc dé
nghi bd nhiém lai tai Hoi nghi vién chuc, lao dong hop ddng khong xac dinh thoi
han cua don vi.

Noi dung thuc hién trong tu diém d (buéc 4) Khoan 2 Muc V cua Cong vin

nay.

4. Hpi nghi tdp thé lanh dgo don vi dé thio ludn, biéu quyét vé nhan su.

Nbi dung thuc hién twong tu diém d (budc 5) Khoan 2 Muc V ctia Cong vin
nay.

5. Ldp ho so trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh

Noi dung thyc hién tuong ty Khoan 4 Muc V cua Cong van nay.

6. Thim dinh hé so, trinh Hiéu trwéng xem xét, quyét dinh

No6i dung thyc hién tuong ty Khoan 5 Muc V cua Cong vén nay.

Hb so bd nhiém lai nhw quy dinh d6i véi hd so bd nhiém.

VIIL. Quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc vu

Vién chirc con dudi 2 ndm cong tac tinh dén thoi diém du tudi nghi 1am cong
tidc quan ly thi thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu theo quy dinh.

1. Trudce khi hét thoi han bd nhiém, vién chirc quan ly 1am béo céo ty nhan
xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han giir chire vy; don vi
thuc hién nhén xét, danh gia theo quy dinh tai Myc IV ciia Cong van nay.
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2. Sau khi ¢6 chit truong cia Hiéu truéng va Dang 1y co sd, tip thé lanh dao
don vi thao luan, xem xét, néu vién chirc con sirc khoe, uy tin, dap img dugc yéu ciu
nhiém vu thi théng nhét bidu quyét (bing phiéu kin). Phiéu do don vi chuin bj va co
déng déu treo ctia Nha trudng.

3. Pon vi 1ap t& trinh, hoan thién hd so bao cdo Hiéu truéng (qua Phong T
chirc - Hanh chinh) va Bang uy co s& (qua Vén phong Dang uy) xem x¢t, quyét dinh
kéo dai thoi gian gilt chire vu theo quy dinh.

4. Phong Té chic - Hanh chinh thdm dinh, bdo cdo Hiéu trudng va trinh Déng
ty co s& xin y kién nhan xét, danh gi4 va quyét dinh kéo dai hoic khong kéo dai thoi
gian giir chirc vu cia vién chue.

Vin phong Pang tiy thim dinh, tham muu cho Ban Thudng vy Déang ty co s&
giri vin ban dé xin y kién ctia Thudng truc Pang ty Dai hoc Hué vé viéc kéo dai
thoi gian gitr chirc vu (ddi vé6i trudng hop kéo dai thoi gian gitr chirc vu ciia nguoi
dung dau don vi).

Sau khi ¢6 ¥ kién ddng y ciia Thuong truc Pang ty Pai hoc Hué (ddi véi cap
trudng), Phong Té chirc - Hanh chinh hoan thién hd so, trinh Hidu trudéng xem xét,
ky quyét dinh kéo dai hodc khong kéo dai thdi gian giir chuc vy.

Hd so kéo dai thoi gian giir chirc vy gom:

- Tor trinh vé viéc d& nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi lam
cong tic quan ly hodc dén thoi diém theo nhiém ky clia ngudi dimg dau do nguoi
ding dau don vi ky (nhiém ky cua Hiéu trudng), kém theo bién ban céc cudc hop,
bién ban kiém phiéu.

- So yéu 1y lich (theo miu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua B trudng B Noi vu) tu khai cia vién chirc
cd xac nhan cua co quan tryc tiép quan ly vién chuc; cac van béng, chung chi bd
sung (néu c6) duge xac thyc.

- Ban ty nhéan xét, danh gié ctia vién chuec.

- Ban nhén xét v& vién chire cua tap thé 1anh dao don vi.

- Ban nhén xét dbi véi vién chirc ctia cac cip iy (cép ty tryuc tiép quan ly vién
chirc va cép uy noi vién chire sinh hoat).

- Ban nhén xét cta chi ty hodc t§ truong t6 dan phd noi vién chuc cu tra
(trong trudng hgp noi cu tri khdng c6 chi uy hodc vién chirc chua la dang vién).

- Béan ké khai tai san, thu nhdp cé nhan: Theo mau quy dinh hién hanh cua co
quan nha nudc ¢o tham quyén.

12

AV'(R\‘:((\‘\'\::\_____,/C‘Q-
NS *F oY)l //



- Ban sao c6 ching thuc cac van béng, ching chi vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu, ly luén chinh tri (néu cd), ngoai ngi, tin hoc;

- Giéy chirng nhén stc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x3, thanh
phd thudc tinh trd 1én (con trong thdi han 06 thang).

Thoi gian hoan thanh c6ng tac bd nhiém truéng cac don vi (bd nhiém méi, bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vy trudng don vi) nhi€ém ky 2020 — 2025
cia Nha truong trude ngay 16/03/2020.

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém trudng cac don vi, thi méi thyc hién quy trinh
bd nhiém phé truéng don vi (Trudng s& ¢ ké hoach va thoi gian cu thé guri sau cho
cac don vi).

Hiéu truéng dé nghi Téap thé lanh dao cic don vi nghiém tic trién khai thuc
hién; Trong qua trinh thyuc hién néu c6 nhitng vuéng mic hodc phét sinh thi Trudng
don vj truc tiép trao ddi v6i Hiéu truéng (qua phong T chirc — Hanh chinh) dé phoéi

hop gidi quyét. 4
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