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BO GIAO DUC VA PAOTAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY DINH
Soan thido va ban hanh viin ban quan ly ciia Dai hge Hué

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/IS!f' /QD-DHH ngay,zj thdng 11 ndm 2018
ctia Gidm déc Pai hoc Hue)

Chuong 1
‘ QUY PINH CHUNG
‘Pidu 1. Phigm vi didu chinh va doi twgng 4p dung
1. Vin ban nay quy dinh soan thao va ban hanh vin ban quén ly (sau day
viét tit 1a VBQL) ctia Pai hoc Hué vé nguyen téc soan thao, ban hanh vin ban;
thé thirc, k¥ thuét trinh bay van ban; thdm dinh dy thao VBQL; ban hanh va theo
dai, kiém tra viéc thi hanh VBQL. |
2. Quy dinh nay é4p dyng dbi véi Co quan Dai hoc Hué, cac trucmg dai
Koz, wién thanh sién A cée don vi tryre thude Pai hoc Hué.
iy & 00 Tl 5ol 0 Bitu 2. K& Afuk vin bie quas 1Y :

1. VBQL uuqc soan thao va ban hanh theo Quy dmh nay bao .gdm céc vi

ban do ngudi ¢6 thim quyén ky ban hanh, ¢6 day du cac yéu t6 sau: '

- &) Duo'c bt hanh duéi ldnh thic vin bin c6 tén loai: Quyét dmh (1a qux P
dinh gian tiép) 4p dung d6i véi cac quyét dinh ban hanh hay phé duyét mot vin'\
ban khéc nhu quy ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach, @& 4n, phurong 4n..

b) Cé tinh bét budc chung, cé hiéu lyc 4p dyung nhidu 14n véi mét Imh vuc
hoZc nkiéu linh virc thude pham vi quan ty etiaDai hoc Hué, céc truong dai hoc,
vién thanh vién, céc don vi tryc thugc Pai hoc Hué. ‘

2. VBQL l:héng duqc soan thdo va ban hanh theo Quy dinh nay thudc cac -
treong hop sau: ‘
vt .+ ' z)Vin ban dugc Lan hani: dudi hinh thte ¢6 tén loai 1a Quyét dinh (quy

- dinh tryc tiép); "

b) Céc van ban quan 1y va diéu hanh khac khéng thudc Khoan 1 Piéu nay

Didu 3. Nguyén tic soan thio, ban hinh VBQL

1. Bao dam tinh hop phép, tinh théng nhét va tinh pht hop ciia VBQL véi
cac quy dinh cia phép luit.

2. Tuéin thi: thAm quyén, thé thic, ky thuat trinh bay, trinh tu, tha tuc soan
thao va ban hanh vin ban. Cac VBQL phii dugc thim dinh trude khi ky ban hanh.
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3. Bao dam tinh cdng khai trong qué trinh soan théo, ban hanh VBQL (trir
truong hgp VBQL c6 ndi dung thude bi mat nha nudc); bao dam tinh minh bach
trong cac quy dinh cia VBQL.

Trong mot s6 trudng hop dic biét, VBQL dugc ban hanh can c6 sy tham
gia cia cac truong dai hoc, vién thanh vién, céc don vj tryc thude trong qua trinh
soan thao dyu thao VBQL.

4. Bao dam tinh kha thi cia VBQL, phit hop véi didu kién, tinh hinh thye
tién cua Pai hoc Hué, céc trudng dai hoc, vién thanh vién va cdc don vi truc thudc.

Chwong II
THE THU'C, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN QUAN LY
Muc 1

THE THUC VAN BAN QUAN LY

Ditu 4. Phin mé diu ciia vin ban

1. Phin md dAu cua vin ban gbm: Quéc hiéu, tén co quan/don vi ban
hanh va tén co quan cép trén tryc tiép, sb, ky hiéu vin ban, dia danh, ngay,
thidng, ndm ban hanh, tén vin ban va cin cir ban hanh vén ban.

2. Pbi v6i van ban dugc ban hanh kém theo mét van ban, phan mé diu
cia vin ban dugc ban hanh kém theo gdm: Quéc hiéu, tén co quan/don vij ban
hanh va tén co quan cp trén tryc tiép, tén vin ban. Duéi tén vin ban dugc ban
hanh kém theo phai ghi r tén, sd, ky hiéu va ngly, thing, nAm ban hanh cua vin
ban ban hanh kém theo.

Piéu 5. Trinh bay phin mé& dau vin ban

1. Cén cr ban hanh van ban

a) Can cur ban hanh vin ban 14 co s& d ban hanh VBQL, ¢6 vai tré quan
trong trong viéc x4c 14p tinh phap 1y, tinh thyc tién cia vin ban ban hanh.

Khi vién din vin ban cin cir phai ddm bao vé trat ty phép 1y va thong nhit
vé trinh ty thoi gian ban hanh nhu sau:

- Nhém céc cén cir thir nhét trong VBQL bao gém cac van ban quy dinh
vé thAm quyén, chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t5 chirc hoic sy phan
cép quéan 1y cia co quan, don vi ban hanh vin ban dé.

- Nhém céc cin cir thir hai trong VBQL bao gdm céc vin ban c6 hiéu lyc
phép 1y cao hon vin ban ban hanh, quy dinh ndi dung, co s& dé ban hanh vin
ban (cac vin ban phép ly lién quan tryc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung
vin ban) hodc cic vin ban hanh chinh c6 lién quan dén ndi dung va dugc 4p
dung d& ban hanh vin ban. Cén c6 sy ra so4t va lya chon vin ban dang c6 hiéu

>

N



luc va c6 quy dinh truc t1ep dén ndi dung van bén dé dua vao l1am cin cir tranh
tredmg hop vién din nhidu vin ban khéng cin thiét.

- Nhém céc cin ctr thue tidn (néu cé) va cin cir la d& nghi cia bd phin
tham muru, phu trach.

b) Cin cit ban hanh van ban dugc the hién bang chit i in thuong, c& chu' 14,
trinh bay dudi phan tén cia vin ban; sau mdi cin cir pha1 xuong dong, cudi dong
c¢6 ddu chidm phdy (;), dong cudi cing két thiic bing d4u chim(.).

2. Thanh phén khéc: Cic thanh phén trong phin mé ddu vin bén dugc

trinh bay theo quy dinh tai Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19 thdng 01 nim
2011 cua B(;‘) Nbi vu huéng din thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban hanh

chinh bao gom: ,

a) Quéc hiéu

Déng thr nhét: “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM”;

Dong thir hai: “Dgc 13p - Ty do - Hanh phiic”;

b) Tén co quan ban hanh vin ban va tén co quan cép trén tn,rc tiép;

¢) $6, ky hiéu vin bén;

d) Pia danh va ngdy, thdng, nim ban hanh vin ban;

d) Tén vin ban. | '

Diu 6. Trinh bay phén ni dung vin ban

1. B eyc cua vin ban

Tuy theo ndi dung, vin ban c6 thé duge bd cyc nhu sau:

a) Phin, chuong, myc, didu, khoan, diém;

b) Chwong, myc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, didu, khoan, diém;

d) Didu, khoan, diém;

d) Phén, myc, khodn, diém;

e) Mug, khoan, diém.

Phan, chuong, myc, didu trong VBQL phai c6 tiéu d&. Tiéu d& 1a cum tir
chi ndi dung chinh ciia phan, chuong, muyc, didu.

2. Néi dung vin bén duge trinh by bing chir in thudng, duge dan déu
c4 hai 12, kiéu chir dimg; c& chi¥ tir 13 dén 14; khi xudng dong, chir dau dong L
vio tir lem dén 1,27cm; khoang céch giita cic doan vin dit tdi thidu 1 6pt;
khoang cé4ch gitra cdc dong hay cach dong chon t8i thiéu tir cach dong don hoiic
tir 15pt tré 1én.



3. Trudng hop ndi dung vin ban dugc bd cyc theo phén, chuong, muyc,
didu, khoan, diém hodc phin, myc, khoan, diém thi trinh bay theo quy dinh tai
Didu 11 Thong tu s6 01/2011/TT-BNV.

4, Céc quy dinh khac v& thé thirc, k¥ thuat trinh bay VBQL dugc p dung
theo Théng tu s6 01/2011/TT-BNV.

Didu 7. Trinh bay phin két thic ciia vin bian

1. Phin két thiic ctia viin ban gdm: chirc vy, ho tén va chit ky clia ngudi c6
thdm quyén ky ban hanh vin ban; d4u clia co quan, don vi ban hanh vin ban;
noi nhén van ban.

2. Déi v6i van ban ban hanh kém theo vin ban khéc, thi phén két thic cia
vin ban dugc ban hanh kém theo gém: chitc vu, ho tén va chir ky cia nguoi co
thAm quyén ky ban hanh vin ban; d4u ciia co quan ban hanh vin ban.

Pidu 8. Trinh bay chit ky vin ban, dau va noi nhin ciia co quan, don
vi ban hanh vian bian

Chir ky, déu, noi nhén cia co quan ban hanh vin ban duge trinh bay theo
quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 va Diéu 14 ciia Thong tu 01/2011/TT-BNV.

Muc 2
KY THUAT TRINH BAY VAN BAN

Piéu 9. Sir dung ngdn ngir trong vin ban

1. Ngbn ngir sir dung trong van ban la tiéng Viét, chinh x4c, phd thong.

2. Khéng dung tir ngit dja phuong, tir ngit ¢d va tir ngir thong tuc. Tir ngit
nuéc ngoai chi duge sir dung khi khong c6 tir ngit tiéng Viét tuong tmg dé thay
thé. Tir ngir nudc ngoai c6 thé sir dung true tiép néu 1a tir ngit thong dung, phd
bién hofic phai phién 4m sang tiéng Viét.

3. Véan ban phai sir dung ng6én ngit viét, cach dién dat phai rd rang, don
gian, d& hidu. Trong van ban c6 thuat ngit chuyén mén can phai 1am rd ndi dung
thi thuat ngir d6 phai dugc giai thich.

4. Tir ngir viét tit chi dugc sir dung trong trudng hop cin thiét va phai giai
thich néi dung ctia tir ngir d6 tai 1an xuét hién dau tién trong vin ban.

D6i v6i vin ban st dung nhidu tir viét tit, cAn quy dinh riéng mot didu
giai thich toan b céc tir viét tit trong van ban.

5. Tir ngit duge st dung trong vin ban phai thé hién chinh x4c ndi dung
cén truyén dat, khong 1am phat sinh nhidu cach hiu; trudong hop ding tir ¢ thé
hiéu theo nhiéu nghia thi phai giai thich theo nghia dugc sir dyng trong vin ban.

Khong sir dung tir nghi vén, c4c bién phép tu tir trong vin ban.

6. T ngit phai dugc sir dung thdng nhét trong vin ban.
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Pidu 10. Trinh bay phén b6 cuc viin ban

1. Viéc sép xép cac quy dinh vé cling mot vin d& trong phan, chuorng,
muyc, phai dam bao nguyén thc:

a) Quy dinh chung dugc trinh bay trudc quy dinh cu thé; ,

b) Quy dinh vé& ndi dung dugc trinh bdy truéc quy dinh vé thu tuc;

¢) Quy dinh v& quyén va nghia vu dugc trinh bay truée quy dinh vé ché tai;

d) Quy dinh phd bién duqc trinh bay truée quy dinh dic thu;

d) Quy dinh chung dugc trinh bay trudc quy dinh ngoai 1¢.

2. Viéc trinh bay bd cuc ciia van ban phai bio dam nguyén téc sau day:

a) Phin 12 bd cyc 16n nhit dugc trinh biy trong vin ban, ndi dung ciia céc
phén trong van ban phai ddc 13p véi nhau;

b) Chuong 12 b cuc 16n thir hai dugec trinh bay trong vin ban, cic chuong
trong vin ban phai cé ndi dung tuong d6i doc 14p va co tinh hé théng, 16 gich
véi nhau; |

¢) Muc 12 b6 cuc 16n thir ba duge trinh bay trong vin ban, viéc phan chia
cic niyc theo ndi dung tuong déi ddc 13p, co tinh hé thong va 16 gich véi nhau.
Mauc 2% thé dugc sir dung trong chwong c6 nhidu ndi dung, diéu;

d) Didu c6 thé dugc trinh biy theo khoan, diém. Noi dung cia timg didu
phai thé hién ddy du, tron ¥ va tron cdu, ding ngit phap;

d) Khoan dugc sir dung trong trudong hop ndi dung cia didu cb céc y
twong dbi ddc 13p véi nhau, ndi dung mdi khoan phai dugc thé hién diy du mét
y; m8i khoan phai viét diy du thanh cau;

e) Piém duoc str dung trong trudng hop ndi dung khoéan 6 nhidu y khéc nhau.

Pidu 11. Trinh bay quy dinh vé hiéu lyc thi hanh

1. Hiéu lyc thi hanh cla van ban phai duge xéc dinh 13 ké tir ngay ky ban.

hanh vin béan.

2. Tén vin ban, phan, chu'cmg, muc, diéu, khoan, diém cia vin ban bi thay
thé, bai bo phai duge liét ké cy thé tai didu quy dinh v& hiéu lyrc thi hinh ctia vin ban.

Pidu 12. K§ thuit vién din vin ban

1. Khi vién din 1in dAu van ban c6 lién quan, phai ghi ddy du tén loai
viin ban, s6, ky hidu vin ban; ngly, thang, nim théng qua hoic ky ban hanh vin
ban; tén co quan, ngudi cé thdm quyén ban hanh vin ban va tén goi vin ban.
Trong c4c 14n vién din tiép theo, chi ghi tén loai va s6, ky hiéu ctia viin ban dé.

2. Trudmg hop vién din phén, chuwong, muc, tiéu muc ctia mdt vin ban quy
pham phép luat thi phai x4c dinh cu thé phin, chuong, myc, tiu muc ctia vin ban
do.



3. Truorng horp vién din dén diéu, khoan, diém thi khong pha1 xac dinh rd
don vi bd cyuc phin, chuong, myc, tidu myc c6 chira didu, khoan, diém do.

4. Truong hop vién din dén phan, chu(mg, muc, didu, khoan, diém cua
mot van ban thi phai vién din theo tha ty tir nhod dén 16m va tén ciia van ban; néu
vién din tir Khoén, diém nay dén Khoan, diém khac trong cing mdt Piéu hoic
tir Muc, Piéu nay dén Muc, Piéu khéc trong ciing mdt chuong ciia cung mot van
ban thi khong phai x4c dinh tén clia van ban nhung phai vién dan cy thé.

Chuong 11T
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY
Muyc 1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY CUA PAI HQC HUE

Piéu 13. Lap ké hoach soan thao vin ban quén ly

1. Tru'oc ngay 20/01 hé.ng nim, Vin phong va cac Ban chuc néng cin clr
vao yéu clu thyc té coa két qua ra soat vin ban tal don vi, lap ké hoach soan
thao va ban hanh VBQL do don v; tham muu giri v& Ban Thanh tra va Phép ché.
Sau thdi gian nay, trudng hop cén thiét phai cy thé hoéa van ban quy pham phap
luét theo yéu cdu cia cép c6 thAm quyén dé 4p dung diing thoi diém quy dinh thi
don vi lién quan truc tiép tién hanh lap ké hoach bd sung.

2. Ban Thanh tra va Phép ché cin clr vao két qua ra soét vin ban cla Dai
hoc Hué va ké hoach soan théo, ban hanh VBQL ciia cic don vi, tién hanh b6
sung, tdng hop, lap k& hoach soan thao va trinh Gidm d6c Pai hoc Hué phé
duyét d& ban hanh. K& hoach soan thao VBQL ciia Pai hoc Hué dwogc ban hanh
vao tudn déu tién cia thang 02 hang nim.

Didu 14. Trinh ty soan thdo va ban hanh viin ban quan Iy cia Pai hoc Hué

VBQL ciia Pai hoc Hué theo quy dinh tai Pidu 2 cia Quy dinh nay 12 c4c
van ban do Gidm déc Pai hoc Hué hoic Phé Gidm d6c Pai hoc Hué duge ty
quyén ky ban hanh. VBQL ctia Pai hoc Hué dugc soan thdo va ban hanh theo
trinh ty nhu sau:

1. Soan thao Dy thao VBQL.

2. Trinh Gidm ddc Pai hoc Hué (hoic Ph6 Gidm déc Pai hoc Hué dugc
iy quyén) duyét ndi dung va cho phép lé'iy y kién d6i véi Dy thao VBQL.

3. Léy y kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gop ¥ d6i véi Dy thao,
chinh ly Dy thao VBQL.

4. Thim dinh Dy thao VBQL.

5. Trinh ky ban hanh VBQL.

6. Ban hanh VBQL.
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Diéu 15. Soan thio Dy thio vin ban quén ly

Pon vi chi tri soan thio VBQL ¢ tréch nhiém tién hanh thu thap, nghién
ciru théng tin, tu lidu c6 lién quan dén Dy thio VBQL; chuin bj dé cuong, bién
soan va chinh ly Dy thao VBQL.

Pitu 16. Lay y kién gép y cho Dy thio viin ban quin ly

1. Sau khi hoan thanh Dy thdo VBQL, don vj chu tri soan thio bédo céo
Giam déc Dai hoc Hué (hoac Phé Glam dbc Pai hoc Hué dugc iy quyén) duyét
ndi dung Dy théo va d@ xuét viéc b chirc lay v kién, hinh thirc 13y y kién, pham
vi déi tugng 14y ¥ kién (gom c4c don vj, td chirc, c4 nhan c6 lién quan va d6i
tugng chju sy tic dong tryc tiép cia VBQL). '

2. Don vj chi tri soan théo 1ap Hb so lay y kién @& td chirc viéc 14y ¥ kién
gbp ¥ cho Dy thao VBQL. H so 14y y kién bao gdm:

a) Cong vin giri 14y y kién;

b) Dy thdo VBQL;

.¢) Danh muc céc vin ban phép lut hién hanh ding 1am cin cir dé soan
th3oe, ban hanh va céc vin ban khéc cé lién quan, danh myc cac VBQL, céc diéu,
Lhoén, didm dugc sira dbi, bd sung, thay thé, bii bo, huy bo;

d) Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu cb).

3. Céc hinh thire 14y ¥ kién

Str dung mdt hoc két hop c4c hinh thirc 1dy ¥ kién sau:

a) Giri Dy thao VBQL dé 14y y kién c4c don vi, tb chic, c4 nhan cd lién
quan va dbi trong chju sy tic dong tryc tiép cia VBQL;

b) T chirc hop gbp ¥ truc tiép, tb chirc hi thio;

¢) L4y y kién théng qua Hé thdng théng tin quan 1y ctia Pai hoc Hué,

Thoi han 14y y kién Dy thdo VBQL it nhat 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay
don vj giri cong vin yéu cau gép y Dy thio dé ddi tugng dugce ldy ¥ kién c6 da
thdi gian nghién ciru, tham gia y kién d6i véi Dy thio VBQL.

Pidu 17. Tdng hep y kién, tiép thu, gidi trinh ¥ kién tham gia gép ¥,
chinh Iy Du thao viin ban quan ly

1, Trong thoi han t6i da 15 (mudi 13m) ngéy 1am viée ké tir ngéy hét han
tham gia ¥ kién dugc ghi tai cong vin giri 14y ¥ kién, don vi chu tri soan thao c6
trach nhiém nghién ctru, téng hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién, chinh Iy Dy thao
VBQL Viéc tdng hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gbp y phai déy du, chi
tiét va phai trén co s& danh gi toan dién cic van dé c6 lién quan d& bao dém
tinh kha thi, sy phu hop cia VBQL.



Déi v6i nhitg vén @& phic tap c¢6 v kién khac nhau, don vi chu tri soan
thao bao cdo Giam déc Pai hoc Hué (hoic Phé Giam déc Pai hoc Hué dugc uy
quyén) d& xin ¥ kién chi dao.

2. Sau khi tiép thu y kién tham gia gop y va chinh 1y lai Dy thio VBQL,
néu xét thiy f:én thiét, don vi chi tri soan théo tiép tuc 1dy y kién tham gia gop y
cua don vi, to chirc, ca nhén c6 lién quan.

Piéu 18. Thim dinh Dy théio viin ban quan ly

1. Sau khi chinh ly Dy thao VBQL theo ¥ kién tham gia gép ¥ cua cc don
vi, t6 chirc, c4 nhén co lién quan, don vi chd tri soan thdo hodn chinh Dy thao
VBQL va g 01 (mdt) bd Hb so thim dinh dén Ban Thanh tra va Phap ché dé
tién hanh tham dinh.

Hb so thim dinh, bao gdm:

a) Phiéu @& nghj thAm dinh (MAu 1 Phu luc kém theo Quy dinh nay);

b) Tér trinh vé viéc ban hanh VBQL (M&u 2 Phu lyc kém theo Quy dinh nay);

¢) Dy thao VBQL sau khi tiép thu y kién gép ¥ va hoan chinh ni dung;

d) Ban so sanh va thuyet minh nhiing diém khéc nhau giita Dy thao
VBQL véi VBQL duqc sira doi, bd sung, thay thé (d01 véi truong hgp soan thao
vin ban dé stra dbi, bd sung, thay thé) (neu co);

d) Ban téng hqp’ y kién, giai trinh v& Dy thdo VBQL (Mau 3 Phu luc kém
theo Quy dinh nay) (n€u cd).

2. Ban Thanh tra va Phap ché t6 chirc thAm dinh Dy thio VBQL sau khi
nhan day di hd so hop 1é theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

| \Tru'émg hop cin lam 5 ndi dung Dy thao VBQL, Ban Thanh tra va Phép
ché dé nghj don vi chﬁ‘tri soan thao cung cép thong tin, tai li¢u co lién quan dén
Dy thao VBQL hodc dé nghij giai trinh r6 cac quy dinh cia Dy thao VBQL.

3. N§i dung tham dinh

Ban Thanh tra va Phap ché cé trach nhiém thdm dinh Dy thao VBQL theo
cac ndi dung sau day:

a) Sy can thiét ban hanh VBQL;

b) Céc cén cir phap ly ban hanh VBQL;

¢) Thidm quyén ban hanh VBQL;

d) N¢i dung Dy thdo VBQL: don vij soan thao chju trach nhiém vé noi
dung Dy thdo VBQL. Ban Thanh tra va Phip ché tham gia gép ¥ vé& mit noi
dung, sy phi hgp ctia Dy thio VBQL véi dudng 16, chil truong, chinh sich cia
Déng; quy dinh ctia phap luat va ctia Pai hoc Hué;

d) Thé thtrc va k¥ thuit trinh bay vén ban.




4. Thoi han thAm dinh Dy thio VBQL: thuc hién theo quy dinh tai Piéu
15 Quy trinh thyc hién cong tac Van phong va céc Ban chirc ndng Dai hoc Hué
ban hanh kém theo Quyet dinh sé 389/QP-DHH ngay 09 thang 4 nim 2018 cia
Gi4m dbc Pai hoc Hué.

Trudong hop Dy thdo VBQL c6 ndi dung phuc tap ho¥ic lién quan dén
nhiéu linh vyuc, Ban Thanh tra va Phap ché d3 xult véi Giam déc Dai hoc Hué
(ho#c Phé Giam dbc Pai hoc Hué dugc y quyen) kéo dai thoi han thidm dinh
nhung khéng qué 20 (hai mwoi) ngay lam vige d& t4 chirc hop tu vén thdm dinh
c6 sy tham gia ctia don vi chi trl soan thao, don vj c6 lién quan, cac chuyén gia,
nha khoa hoc.

5. Ban Thanh tra vi Phép ché hoan thanh bdo céo thdm dinh va gir bao
c4o thAm dinh cho don vi chi tri soan thio vén ban. Béo céo thidm dinh bao gdm
c4c ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Pidu ndy. -

6. Sau khi nhan dugc vin ban thdm dinh, don vi chu tri sogn théo nghién
clru, tiép thu, chinh Iy Dy thao VBQL.

7. Du thio do Ban Thanh tra va Phép ché chi tri soan thio khong thye
hién quy trinh thim dinh quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 19. Thi tuc, ho so trinh ky ban hanh vin bin quén Iy

1. Sau khi hoan 14t viéc thim dinh Dy thdo VBQL theo quy dijnh tai Piéu
18 ciia Quy d;nh néy, don vj chii trl soan thio hoan chinh Dy théo VBQL va hd
so trinh Giém d6c Pai hoc Hué (hojc Phé Giam d6¢c Pai hoc Hué duge uy
quyén) ky ban hanh,

2. Hb so trinh ky gdm:

a) T& trinh vé viéc ban hanh VBQL;

b) Quyét dinh ban hanh VBQL (di véi trudng hgp VBQL dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh); _

¢) N§i dung VBQL;

d) Vin ban thim dinh clia Ban Thanh tra va Ph4p ché.

Pidu 20. Phat hanh vin ban quan Iy

Sau khi VBQL dugc Gidm déc Pai hoc Hué (hoic Phé Gidm dbc Pai hoc
Hué duoc ty quy&n) ky ban hanh, Vin phong Dai hoc Hué ¢6 trach nhiém kiém
tra, in sao, liy s6, d6ng diu, luu trir va phat hanh theo Quyét djnh sb 369/QD-
PHH ngay 09 thang 4 nim 2018 ctia Gidm d8c Pai hoc Hué v& Quy dinh cong
tac vin thu, luu trit Pai hoc Hué.

Pidu 21. Pinh chinh sai sét cita viin bian quan ly da phat hanh

1. VBQL da phat hanh néu phat hlen c6 sai sét v& thé thic, k¥ thuat trmh
bay hojc so suit do khau dénh mdy, in 4n thi don vi chi tri soan thio phdi hop
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véi Vin phong Pai hoc Hué dé thyc hién viéc dinh chinh (M#Au 4 Phy lyc kém
theo Quy dinh nay).

2. Vin ban dinh chinh sau khi duoc ky ban hanh phai dugc chuyén ngay
161 céc noi nhan vin ban nhu ddi véi VBQL d4 ban hanh.

3. Pbi véi VBQL da phat hanh nhung c6 sai sot vé ndi dung pha1 dugc
sira d6i, thay thé bing vin ban khac va thyc hién theo quy trinh tir Piédu 14 dén
Diéu 19 ctia Quy dinh nay.

Pidu 22. Sira dbi, bd sung viin ban quan ly

1. Khi ban hanh VBQL phai thyc hién sira di, bd sung, béi bo, hiy bo
hoc thay thé didu, khoan, diém ciia VBQL d4 ban hanh tréi véi quy dinh cua
vin ban méi ngay trong VBQL mdi do.

2. Tén VBQL, phén, chuorng, muyc, diéu, khoan, diém duqc stra doi, bo
sung, bdi bo, hiy bo hodc thay thé phai dugc liét ké cy thé tai Diéu quy dinh vé
hiéu luc thi hanh cia VBQL. Trudng hop cac VBQL, didu, khoan, diém dugc
stra dbi, bd sung, bai bo, hiy bd hoic thay thé qua nhiéu thi phai dugc 14p thanh
danh muc ban hanh kém theo.

Piéu 23. Soan thio va ban hanh vin ban sira dbi, bé sung vin ban
quan ly

1. Vén bén sira ddi, bd sung mot sb didu cia VBQL 1a van ban sira ddi, bd
sung, béi bo, huy bd hodc thay the mét hodc mdt sb quy dinh cta VBQL hién hanh.
Vin ban sira déi, bd sung mot sé didu cia VBQL phai xé4c dinh 13 phan, chuong,
muyc, diéu, khoan, diém dugc sira dbi, bd sung, bai bo, hity bd hozic thay thé.

Tén cta van béan sira dbi, bd sung mjt sb dleu cua VBQL gdm tén loai
vin ban c6 kém theo cum tit “sira ddi, bd sung mdt sé diéu cua” va tén day du
ciia VBQL dugc sira di, b sung mdt sé diéu.

2. Trinh tu soan thao va ban hanh vin bén sira ddi, bs sung VBQL dugc
thyc hién nhu dbi véi trinh ty soan thao va ban hanh VBQL.

Muc 2
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY CUA CAC TRUONG
PAI HQC, VIEN THANH VIEN VA PON VI TRUC THUQC
PAI HQC HUE

Diéu 24. Soan thio va ban hanh viin ban quén ly ciia cidc trudng dai
hoc, vién thanh vién

Cian ctr Quy dinh ndy, Hiéu truong céc truong dai hoc, Vién trudng vién
thanh vién x4y dyng, ban hanh quy dinh v& cdéng tic soan thdo va ban hanh
VBQL phi hop véi diéu kién dic thii ciia don vi.
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Trudng hop vin ban co y k1en thAm dinh cua Pai hoc Hué, cic don vi
soan thao 4p dung Quy dinh nay dé tién hanh xay dung va ban hanh VBQL.

Ditu 25. Soan thdo va ban hinh vin bin quén ly cia cic don vi true
thuc Pai hoc Hué

Céc don vi tryc thugc Pai hoc Hué 4p dung Quy dinh nay dé soan thio va
ban hanh VBQL cua don vj.

Chuwong IV
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY

Piu 26. Theo déi, kiém tra viéc thi hanh viin ban quén ly

1. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQL dugc tién hanh ngay sau khi tb
chitc trién khai thi hanh VBQL nhim xem xét, ddnh gi4 thyc trang thi hanh
VBQL, kién ngh1 thuc hién céc giai phap nang cao hiéu qua thi hanh VBQL va
hoan thién hé théng VBQL ctia Pai hoc Hué, céc trudmg dai hoc, vién thanh
vién va don vi truc thudc Pai hoc Hué.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQL phai duge thl,rc hién thudng
xuyén, toan dién, c6 trong tim, trong dlem, ket hop theo ddi, kiém tra viéc th1
"hanh VBQL theo linh vic; bio dam sy ph01 ho'p chit ché giira cac don vi, td
chirc c6 lién quan trong qua trinh theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL.

Ditu 27. Noi dung theo ddi, kiém tra vi¢c thi hanh viin ban quén Iy

Theo d&i, kiém tra viéc thi hanh VBQL theo céc ndi dung sau:

1. Tinh kip thdi, diy a0, phd hop va hidu qua clia hoat ddng tap huén,
tuyén truyén, phd bién vé VBQL.

2. T4c ddng ciia VBQL trong thyc tién dé x4c dinh tinh hop 1y, tinh kha
thi cia VBQL.

3. Mirc d6 tuan thit VBQL cia c4c trudng dai hoc thanh vién, don vj truc thuge
Pai hoc Hué, c4 nhan c6 lién quan va 1y do viéc tuan thi, khéng tuén tha VBQL.

4. Mitc d dap tmg vé co s& vat chit, kinh phi, ngudn nhén lyc va tinh
phit hop cia td chirc b may dé thi hinh VBQL. |

Pidu 28. Trach nhiém theo ddi, kiém tra vi¢c thi hanh vin bin quin Iy

1. Ban Thanh tra va Phap ché chi trl, phéi hgp véi Vin phdng va cic Ban
chirc ning c6 lién quan thyc hién theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL thudc
pham vi quéan 1y cua Pai hoc Hué.

2. C4c trudmg dai hoc, vién thanh vién, don vi true thuge Dai hoc Hué ¢6 trach
nhiém theo di, kiém tra viéc thi hanh VBQL thudc pham vi quan Iy ctia don vi minh.
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Chuong V
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 29. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Thanh tra va Phap ché c6 trach nhiém gitip Gidm d6c Pai hoc Hué
kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy dinh nay.

2. Van phong, céc Ban (‘jhl’IC ning, céc truéfng dai hqc, vién thanh vién, cic
don vi truc thudc Pai hoc Hué c¢é trach nhiém to chire trien khai thyc hién Quy
dinh nay.

Diéu 30. Pi¢u khoan thi hanh

Quy dinh nay dugc ap dung théng nhat trong Pai hoc Hué va c6 hiéu lyc
theo quyét dinh ban hanh cta Gidm déc Pai hoc Hué.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic hodc chu'a’ phu hop, cac
trudong dai hoc, vién thanh vién, cac don vi tryc thudc Pai hoc Hue phan anh kip
thoi vé Pai hoc Hué (qua Ban Thanh tra va ;ﬁtﬁ; ché) dé tdng hop trinh Gidm

doc Pai hoc Hué xem xét, stra ddi, bo sung./.
' /

Nguyén Quang Linh
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Phu lyc
MAU TRINH BAY VAN BAN
(Kém theo Quyét dinhsé ~ /QD-DHH ngdy  thdng 11 ndm 2018
ctia Gidm déc Pai hoc Hué')

MAu 1. Phiéu @& nghj thAm dinh vin ban quan ly

MAu 2. Td trinh v& viéc ban hanh vin ban quan Iy

M2u 3. Téng hop ¥ kién, giai trinh v& Dy théo vin ban quan ly
MAu 4. Pinh chinh vin ban quan ly



M3u 1. Phiéu d& nghj thAm dinh vin ban quéan ly

PAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngay ..... thang ..... ndam 20...

PHIEU PE NGHI THAM PINH
Dy thio )| Rp—

Kinh giri: Ban Thanh tra va Phép ché.
S ) I— d& nghj Ban Thanh tra va Phap ché nghién ctru va c6 y kién
tham dinh d6i vé4i Dy théo.......(2)....... H6 so tham dinh gom:
1. Phiéu d& nghj tham dinh.
2. Tor trinh vé viéc ban hanh VBQL.
3. Dy théo sau khi tiép thu y kién gép ¥y va hoan chinh ngi dung.
4. Ban so sanh va thuyét minh nhimg diém khac nhau giita Dy thao véi VBQL
dugc stra doi, bo sung, thay theé (néu co).

5. Ban tdng hop ¥ kién gopy vé Dy théo (trong ban tbng hop {y kién gop y phai
c6nodi dung giai trinh vé viéc tiép thu hogic khong tiep thu y kién gop y).

CHU'C VU, QUYEN HAN CUA NGUOIKY (3)
(Ky, ghi ré ho va tén)

~ Ghi cha:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly.

(3) Trudmg hop cip phé duge giao ky thay ngudi dimg dhu thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chire
vu clia ngudi ding dau, bén dudi ghi chirc vy clia ngudi ky vén ban.



MAu 2. T¥ trinh vé viéc ban hanh vin ban quin ly

PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngay ..... thdng ..... nim 20...

R a1 T 1 PR— 7.1, NP Ep—
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1. Sy cén thiét ban hanh vin ban quan ly

2. Cin ctt d¢ soan thao, ban hanh van ban quén 1y

3. Céc viin ban quan ly s& dugc thay thé, hiy bd (nu ¢6)
- Thay thé, ity bé toan bd.

- Thay thé, hiy bo timg phin (néu cu thé).

CHU'C VU, QUYEN HAN CUA NGUOUIKY (3)
(Ky, ghi ré ho va tén) '

Ghi chi:

(1) Tén don vj chu tri soan thdo.

(2) Tén vin ban quan ly. :

(3) Trudmg hop cip phd duge giao ky thay ngudi dimg diu thi ghi chir viét tit “KT.” vio trude chirc
vu clia ngudi dirng dau, bén dudi ghi chire vy clia ngudi ky vin ban.



MAu 3. Téng hop ¥ kién, gidi trinh vé Dy thio viin bin quin Iy

DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Poc lap - Tu do - Hanh phic

Thira Thién Hué, ngay ..... thdng ..... ndm 20...
TONG HQP Y KIEN, GIAI TRINH

Vé Dy thio ()
i Y KIEN
i NOQI CUA PON
T | PIEU | KHOAN | PIEM BON VI DUNG ] ‘VI
i GOPY | opy CHU TRI
SOAN THAQ®

(]
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CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi chu:

(*) Ghi r3 tén don vj chu tri soan théo va ghi 16 tiép thu hay khdng tiép thu, Iy do khéng tiép thu.

(1) Tén don vj chu tri soan thio.

(2) Tén vin bén quan ly.

(3) Truémg hop cép phé duoc giao ky thay ngudi dimg dAu thi ghi chir viét tit “KT.” vio truée chire
vu cua ngudi dimg dau, bén dudi ghi chirc vy ciia ngudi ky vin ban.



MAiu 4. Pinh chinh vin ban

BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPAI HOC HUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /DHH-...(1)... Thira Thién Hué, ngay.....thdng ....ndm 20..
V/v dinh chinh vin ban
Kinh gui:
S (.3 RO ;
Thira 1énh Gidm déc Pai hoc Hué, ...... vy WP dinh chinh sai s6t tai
................................................................ () NS SRINTDRIRSE. || 2 | i
Tai trang............. , dong thir .....cooveeeeene tir trén xudng (hoic dudi l1én) viét la:
Nay| stra Toi T ™o a0 csimmnniin i snsmmimammmsmssais s s s s s massimsshn
......................................................................................................................... !
Noi nhén: TL. GIAM POC
- Nhu trén; N . ] :
e A CHUC VY, QUYEN HAN CUA NGUOTKY (5)
- Luu: VT, ... (6). (Chit ky, ddw)
Ho va tén
Ghi chi:

(*) MAu ndy 4p dung d6i véi cic trudng hop vin ban quan 1y da ban hanh nhung c6 sai sét vé thé thirc,
k¢ thuat trinh bay hogc so suat do khau d4nh may, in gn

(1) Chir viét tit tén don vi soan thdo vin ban dinh chinh.

(2) Noi cin giri van ban dinh chinh.

(3) Tén don vij duge thira 1énh Gidam dbc Pai hoc Hué dinh chinh vin ban.

(4) Tén vin ban quan 1y cin dinh chinh. )

(5) Trudmg hop cép Ehé dugc giao ky thay ngudi dimg du thi ghi chix viét tit “KT.” vao truéc chirc
vu clia ngudi ding dau, bén dudi ghi chirc vy ciia ngudi ky vén bén..

(6) Chix viét tit tén don vj soan thao.



