DAl HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:430/QD-DHNL Thira Thién Hué, ngay 05 thdng 6 nam 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh ddnh gid phén loai cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
ciia Truong Dai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NONG LAM

Cin ctt Luat Céan bd, Cong chic ngdy 13 thang 11 ndm 2008;

Can ctr Luat Vién chuc, ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cian ctr Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha vé
tuyér} dung, sir dyng va quan Iy vién chtrc; Cin ct Diéu 1é Truong dai hoc, ban hanh theo
Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg. ngay 10 théng 01 ndm 2014 cua Thu tudéng Chinh phu;

Cén cir van ban hop nhit s6 02/VBHN-BNV ngay 09 thang 11 nam 2017 cua B Noi
vu hop nhat Nghi dinh vé vi¢c dédnh gia phén loai can bd, cdng chirc, vién chur;

Cin ctr quyét dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10 thing 7 nim 2014 ctia Gidam déc Dai
hoc Hué ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén hg}n 9ﬁa Pai hoc Hué, céac truong dai hoc
thanh vién va don vi tryc thudc; Can cir Quy ché to chuc va hoat dong ctia Trudng Dai
hoc Néng Lam, ban hanh theo Quyét dinh phé duyét so: 1292/QD-DHH, cua Giam doc
Pai hoc Hué, ngay 20 thang 10 ndm 2015;

Ciin cr quyét dinh s6 1974/QD-PHH ngay 31 thang 10 nim 2014 clia Gidm déc Pai
hoc Hué vé viéc bo nhiém Hiéu truong Truong Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Hu€ nhiém ky
2014 - 2019;

Can ctr Quyét dinh s6 918/QD-DHH ngay 09 thing 7 nim 2018 cua Gidm d6c Pai
hoc Hué vé viéc Ban hanh Quy dinh vé dénh gia, phan loai va bo sung ly lich cong chire,
vién chirc, ngudi lao dong trong Dai hoc Hug;

Cin ¢t Quyét dinh s6 1198/Q}‘D-DHNL ngdy 24 thang 10 nam 2017 cua ’Hiéu
trudong Trudng DPai hoc Nong Lam vé viéc Ban }}énh quy dinh ché d¢ lam viéc doi voi
gido vién Truong Dai hoc Nong Lam, Dai hoc Hué;

Theo d& nghi ctia Pho truéng phong Phuy trach phong T6 chitc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh dénh gi4, phan loai cong churec,
vién chirc, ngudi lao dong cua Truong Pai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh 1009/Qb-
DHNL ngay 27 thang 11 ndm 2015 cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Nong Lam ve vige
ban hanh Quy dinh danh gia phan loai can b9, vién chirc va lao dong cua Truong Pai hoc
Nong Lam; 4p dung tir ndm hoc 2018 —2019.

Piéu 3. Thi trudng cac don vi tryc thude va toan thé cong chue, vién chuc, nguoi lao
dong cta Truong Pai hoc Nong Lam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. e
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~ DAIHOC HUE | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thira Thién Hué, ngay 5 thdng 6 ndm 2019

QUY DINH
P4nh gia phin loai cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong
ciia Trudng Pai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 450/0P-PHNL, ngay 05 thang 6 nam 2019 cia
Hiéu truéng Truong Pai hoc Nong Lam, Dai hoc Hué)

| Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Céc cin cir phap ly

Can ctr Luat Lao dong; Luét Cén bd, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat
Vién chtrc ngdy 15 thang 11 ndm 2010; Ludt Gido duc Pai hoc 2012;

~ Can cr Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngdy 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cin ot Didu 16 Truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg.
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cta Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr quyét dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10 thang 7 nam 2014 cta Giam dbe
Pai hoc Hue ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han cua Pai hoc Hué, cua cac trudng
dai hoc thanh vién va don vi tryc thudc;

Cén ctr Quy ché tb chuc va hoat dong cua Truong Dai hoc Nong Lam, ban hanh
theo Quyét dinh phé duyét so: 1292/QD-bDHH, cua Giam doc Pai hoc Hue, ngay 20
thang 10 ndm 2015;

Can cr quyét dinh s§ 1974/QD-BGD& DT ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua Giam

dbc Pai hoc Hué v& viéc bd nhiém Hiéu truéng Trudng Dai hoc Nong Lam- Dai hoc Hué
nhiém ky 2014 - 2019;

Can cir van ban hop nhét s6 02/VBHN-BNV ngay 09 thang 11 ndm 2017 cta Bo
Noi vu hop nhat Nghi dinh vé viéc dénh gia phan loai can bd, cong chirc, vién chuc;

Cin cir Quyét dinh s6 918/QD-DHH ngay 09 thang 7 nim 2018 ctia Gidm dbe Pai
hoc Hué vé viéc Ban hanh Quy dinh vé dénh gia, phan loai va bo sung ly lich cong chur,
vién chirc, ngudi lao dong trong Dai hoc Hug;

Can ctr Quyét dinh s6 1198/QD-DHNL ngy 24 thang 10 ndm 2017 cta Hi¢u
trudng Truong Dai hoc Nong Lam vé viéc Ban hanh quy dinh ché do lam viéc doi voi
gido vién Truong Dai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu d4nh gi4, phén loai cong chirc, vién chirc, nguoi lao djng

1. Muc dich

a) Viéc dénh gia phéan logi cong chic, vién chire, ngudi lao dong theo chirc nang,
nhiém vu cua vi tri viéc 1am phém dam bao chat luong, hi€u qua cong Yiéc, chap hanh ky
lut ctia timg c4 nhén, gbp phan xay dung Nha truong ngdy cang phat trien.
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b) Két quéa danh gid, phén loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang ndm lam
can ctr chu yéu dé 1ap ké hoach, quy hoach phat trién ngudn nhén lyc; de bb tri, str dung
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ding ning lyc s& truong; phuc vu cong tic bd
nhiém, d& bat theo quy hoach, do tao, bdi dudng, giai quyét thi viéc; thuc hién chinh
sach nang luong, tién lwong ting thém, dai ngd, thi dua khen thudng va thyc hién cac ché
5 chinh sach khéc dbi v6i cong chirc, vién chire, ngudi lao dong.

A A
2. Yéu cau

a) Thuc hién nghiém tac viéc danh gid, phin loai cong chirc, vig”:n ch}'rc, nguoi lao
dong bao dim khéch quan, cong khai, toan dién, cu thé va dan chu; lay chat lugng, hi¢u
qua thuc hién nhiém vy lam thude do chu yéu dé danh gia.

b) Thu trudng don vi phai chiu trach nhi¢m vé& két qua dénh gia, phan loai cong chuc,
vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi minh:

- Phai x4c dinh cu thé trach nhiém cta tap thé va c4 nhan trong danh gia cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong; phat huy tinh thin thing thin ty phé binh va phé binh trong
d4nh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; kién quyét khic phuc hién tuong né nang,
hinh thitrc trong danh gié cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

- Qua dénh gi4, phan loai phai phan biét dugc nhitng ngudi lam viéc t6t, tan tuy, trach
nhiém, c6 hiéu qua v&i nhitng ngudi lam viée thicu trach nhiém, khong hiéu qua, vi pham
ky luat, ky cuong.

Piéu 3. D6i twong va thoi gian danh gia

- Dbi tugng ap d},mg: C(“)‘ng chirc, vién chirc, ngudi lao d(}ng cua TruQng Pai hoc
Nong lam, Dai hoc Hue (bao gdm c4 nhimg ngudi lam viéc theo che d9 hop dong c6 tham
gia dong bao hiém xa hoi).

- Thoi gian dénh gia: dugc tinh trong ndm hoc tir 01/07 clia ndm trude dén 30/06 ctia
ndm sau.

Pidu 4. Nguyén tic dinh gid, phan loai cong chirc, vién chire, ngudi lao dong
1. Cong tac danh gid, phén loai phai khach quan, cong bing, dan chu, cong khai.

2. Vi pham duoc xéac 14p trong thoi gian cua ky phan loai nao chi dugc dung lam cén
ctr cho ky phan loai do.

3. Céc don vi chi ¢6 cAp Ph6 ma khong c6 cAp Trudng, thi cap Pho (hodc Phé phu
trach) c6 céc tiéu chi danh gia nhu cap Trudng.

4. Nit vién chirc nghi thai san theo ché do: d6i voi vién chic hanh chinh (chuyén vién,
k¥ thuét vién..) chi danh gid xép loai t6i da & mirc hoan thanh nhi¢m vy dbi véi giang vién
va nghién ctru vién néu hoan thanh dinh mtc khéi lugng cdng téc (theo quy dinh vé ché do
lam viéc cta gi4o vién Trudng Pai hoc Néng Lam) dugc xem xét danh gia xép loai nhu
cac vién chirc khac, nhung mirc t61 da chi hoan thanh t6t nhiém vu (truong hop cé thoi
gian nghi kéo dai trong 02 ndm hoc lién tiép thi chi tinh 01 lan cho nidm hoc nao c6 thoi
gian nghi dai hon dé danh gia xép loai).

5. Déi voi nhitng truong hop nghi dm dai ngay, nghi lam viéc khong hudng luong,
nghi cong tac dugc su ddng y ctia Linh dao truong (tir 01 théng trd 1én) chi d4nh gia xép
loai cao nhat & mirc hoan thanh nhiém vy. Nghi viéc trén 6 thang trong nam hoc, v6i bét cur
1y do gi thi d&u xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

6. Dbi vé6i vién chuc dang trong thoi gian di dao tao, nghién ciru, bdi dudng chuyén
mén,... & nude ngoai (tir 03 thang trd 1én trong ndm hoc) chi danh gia xép loai & muc hoan
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thanh nhiém vu va duge xem xét & mirc cao hon néu trong nim d6 bao vé thanh cong va
dung tién d6 luan vin thac sT hodc ludn 4n tién st; D61 véi vién chire dang di dao tao, boi
dudng trong nudc tap trung (tir 03 thang trd 1én trong nim hoc) hoan thanh dinh mtrc khéi
lugng cong tac (theo quy dinh cua Truong) thi duge xem xét danh gia xép loai nhu cac
vién chirc khac va dugc xem xét mic cao hon néu trong nim bao v¢ thanh cong luén vin
thac si hodc luan an tién si; Cac truong hop trén néu c6 thoi gian gia han trong ndm hoc
xem xét thi chi danh gia xép loai & mirc hoan thanh nhi¢m vu. Céc truong hop qué han thoi
gian dao tao, bdi dudng, hoic khong bao vé thanh cong luan van thac si, tién st déu danh
gid & mirc khong hoan thanh nhiém vy trong nam hoc d6.

7. Vién chu, lao dong dang trong thoi gian thir viée, tap su c6 du thoi gian lam viéc
trén 10 thang thi dugc giam gia danh gid,phan loai.

8. Can b, vién chuc, ngudi lao dong vi pham céc hinh thirc ky lut (co quyét dinh vé
hinh thite ky luat; c6 théng béo vi pham phap ludt hién hanh cta cac co quan chirc ndng
oiti vé cho Trudng) hodc vi pham chinh sach dan s6 va ké hoach héa gia dinh thi xép loai
“khdng hoan thanh nhiém vy”.

9. Céac trudong hop dic biét khac khi xem xét chua co trong quy dinh nay thi Thu
trudng cac don vi lam van ban béo céo trinh Hiu truong xem xét quyét dinh.

10. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong 02 nam lién tjép cua don vi c¢6 phan
loai khong hoan thanh nhiém vy, thi thuge dién tinh giam bién ché va phai xu ly ky luét
budc thoi viée.

Pidu 5. Giai thich mgt s6 thuit ngir

Mot s6 thuat ngit trong Quy dinh nay duoc hiéu nhu sau:

1. Can bd quan ly: Bao gbébm Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, Truong, Phoé cac don vi
tryc thudc truong; Trudng, phé bd moén (can bo quan ly hudng phuc cAp dugc tinh
BHXH).

2. Can bd quéan ly kiém nhiém: La can bd quan ly dang gifr ngach giang vién, giang
vién chinh, gidng vién cao cap dang lam viéc thudng xuyén tai cdc don vi truc thude
Trudng, c6 tham gia hoat dong giang day.

3. Giang vién: La vién chuc, ngudi lao dong dang dam nhiém viéc giang day trong
Nha trudng, giit ngach giang vién, giang vién chinh, giang vién cao cap khong kiém nhiém
cong tac khac, trir cac chirc danh quan ly & khoa.

4. Chuyén vién: La vién chuc, ngudi lao dong gitr ngach chuyén vién, chuyén vién
chinh, chuyén vién cao cap hoat dong theo chuyén mon, nghiép vu trong hé thong quan ly
cua Nha truong.

5. Nghién ctru vién: La vién chirc, ngudi lao dong gitt ngach nghién clru vién va
twong duong; nghién ctru vién chinh, nghién ctru vién cao cap hoat dong theo chuyén mon,
nghiép vu trong hé thong quan ly cia nha truong.

6. Nhan vién: Vién chuc gitt ngach cén sy, k¥ thuat vién hodc ngudi lam viée theo ché
d6 hop dong lao dong thuc hién mdt nhiém vy, linh vyuc nghi€p vu.

7. Chip hanh céc quy dinh vé cong tc giang day: Tudn thu day du cac quy dinh va
quy ché hién hanh d6i véi gido vién.

8. Vi pham céc quy dinh vé ra @&, chon dé, quan ly ngan hang dé thi va dép 4n, nhan
sao dé, coi thi, quan 1y bai thi, chdm thi, nhép diém thi gdm cac hanh vi sau: (cac vi pham



thudc muc 8 cua Didu 5. s& dugc lugng hoéa trong cac M3u tu dénh gia cho mdi c4 nhan
kém theo Quy dinh nay):

_Lam 1§ d? thi, dap 4n (tlly mitc d6 s& x ly theo quy ché va phap ludt hi¢n hanh);

- Khéng thue hién ding quy dinh vé tb chirc thi va coi thi;

- Lam mét bai thi;

_ B6 coi thi: Khong di coi thi hoic di tr& hon 30 phut theo phan cong khong Iy do
chinh dang;

- Bo hodc dén mudn sinh hoat 16p déi voi CVHT: Khong dén du hodc dén du sinh
hoat 16p mudn 30 phut trd 1én so v6i thoi gian quy dinh sinh hoat 16p dinh ky hang thang
cua nha truong;

~ - Khong trién khai hodc trién khai ndi dung sinh hoat 16p muén d6i véi CVHT: Khong
tri,én khai hoic trién khai ndi dung, thong bao ctia nha truong dén 16p mudn, 1am anh hudng
dén sinh vién va 16p trong viéc thuc hién cac quy dinh, théng bao cua nha trudng;

_ Chém thi khong dang dép 4n, cong diém thanh phan sai, nhap diém sai;

- N¢p két qua thi khong ding thoi han.

9. Pi tr&: Di 1am, 1én 16p, coi thi, hoi hop,... mudn hon gi& quy dinh tir 15 phut tré 1én.
10. V& sém: Ra v& hoic két thuc tiét giang sém hon gidr quy dinh tir 15 phut trd 1én.
11. Bo giang: Khong dén 16p hodc 1én 16p mudn gidr quy dinh tir 30 phit tro 1én.

12. B lam viéc: Khong dén noi lam viée, dén noi 1am viéc mudn gio quy dinh tir 30
phut tré 1€n.

13. Vi pham quy dinh vé cong tac c¢b van hoc tap: Khong hoan thanh chire trach
nhiém vu quy dinh doi véi mot c6 van hoc tap hodc vang sinh hoat 16p sinh vién ma minh
phu trach theo lich ctia Truong.

14. Ngudi co t}lém quyén: La Trudng don vi c6 thAm quyén hogc ngudi dugc Truong
don vi ¢6 thim quyén phan cong thuc hién nhiém vy.

15. Ly do chinh dang: La ly do dugc dua ra dé giai thich cho hanh vi vi pham duogc
trudng don vi chap nhén va ky xac nhén.

Chuong II
NOI DUNG PANH GIA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pidu 6. Ciin ci dé xAy dung cdc tiéu chi danh gi4, phan loai cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong

Nghia vu clia céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh ctia Ludt Can b0,
cong chirc va Luat Vién chuc, Luét Lao dong).

1. Chire trach, nhiém vu ctia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

2. Tiéu chi danh gia ddi véi timg chic danh cong chire, vién chic, nguoi lao dong.

3. M6i truong va diéu kién cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu
trong ndm danh gia.

4. Quy dinh vé dao duc nghe nghié€p, quy téc tng xir ctia cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong.
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5. Ddi v6i cong chirc, vién chire, ngudi lao dong ngoai viee thuc hién theo quy dinh
tai diém 1, 2, 3, 4, trén day, con cén clr vao viéc thyc hién céc cam ket trong hop dong lam
viéc da ky ket.

Piéu 7. Noi dung cidc nhém tiéu chi danh gid, phin loai cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong

(Céc tiéu chi cu thé theo Piéu 7 dugc luong hoa theo cac MAu ty dénh gid, chdm
diém riéng cho moi doi tugng twong tng véi cac Mau kém theo Quy dinh nay)

1. P6i v6i cong chire, vién chirc 1anh dao, quéan ly: Mau sb 3, ndi dung danh gia
thuc hién theo Khoan 2 Di€u 41 Luat Vién chirc, nhu sau:

- Chép hanh duong 18i, chu trrong, chinh sach ctia Pang va phép luat ctia Nha nuéc;
- Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tic phong va 1& 16i 1am viéc;

- Néng luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vuy;

- Tién d¢ va két qua thuc hién nhiém vy;

- Tinh thén trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhi€ém vy;

- Thai d phuc vu nhén dan;

- Két qua hoat dong ctia co quan, tb chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly;

- Néng luc lanh dao,quan ly;

- Niing luc tap hop, doan két.

2. Poi v6i vién chirc, nhan vién (lao dong hop ddng c6 thoi han va khong xac dinh
thoi han): Méu sO0 2, ndi dung danh gié thuc hién theo 04 ndi dung dugc quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 41 Luat Vién chuc, cu thé:

- Két qua thuc hién cong viéc hodic nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két;

- Viéc thyc hién quy dinh vé dao duc nghé nghi€p;

- Tinh than trach nhiém, thai do phuc vy, tinh than hop tic véi ddng nghiép va thuc
hién quy tdc img x1r cia vién churc;

- Vige thue hién cac nghia vu khac cta vién chirc, nhan vién va theo cac diéu khoan
cua Hop dong lao dong.

3. Pdi véi gido vién (bao g?)m cic hang cia ngach Gidng vién va cic hang ciia
ngach Nghién ciru vién): Mau s 3, ndi dung dénh gié thuc hién theo Diéu 55 cia Luat
Gido duc Pai hoc (dugc stra d6i, b6 sung moit so djéu theo Nghi quyet so
51/2001/QH10);Luét Vién chirc va Quy dinh che d6 lam viéc doi voi gido vién Truong Dai
hoc Nong Lam (quyét dinh s6 1198/QD-DHNL ngay 21/10/2017) nhu sau:

- Gidng day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao va thuc hién ddy da khdi lugng dinh
muc quy dinh, bdo ddm chat lugng;

- Nghién ctru, phat trién tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bio dam khéi
lugng va chat lugng;

- Pinh ky hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén nghiép
vu va phuong phép giang day;

- Giit gin phdm chét, uy tin, danh dy ctia giang vién va dao dirc nha gido;

- Tén trong nhan cach ctia ngudi hoc, dbi xtr cong bing véi ngudi hoc, bao vé céc
quyén, lgi ich chinh ddng cua ngudi hoc;
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- Tham gia quan ly va gidm sét co s& gido duc dai hoc, tham gia cong tic Pang, doan
the va cac cong tac khac;

- Céc nhiém vy va quyén khac theo quy dinh ciia phap luat.
Piéu 8. Cic mirc danh gid, phin loai cong chirc, vién chirc, nguoi lao djng

Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dugc phan loai
theo 04 murc sau:

1. Hoan thanh xuit siic nhiém vu: Loai A
2. Hoan thanh tét nhi¢m vu: Loai B

3. Hoan thanh nhi¢m vu: Loai C (ddi v6i vién chirc 1a hoan thanh nhiém vy, con
c6 han ché vé nédng luc).

4. Khong hoan thanh nhiém vu: Loai D
Nguyén tic phan loai chung: theo mirc diém d4nh gi4 dinh lugng dat dugc.

- Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong vi pham phép luat theo van ban thong béo
clia cic co quan quan ly nha nuéc, vi pham ky luat c6 quyét dinh cac cdp hoic tong diém
danh gia dat dudi 50 diém hozc diém ciia ndi dung danh gia vé& Két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao dat dudi 30 diém.

- Trong trudong hop tong diém danh gid dat yéu ciu cta mirc danh gia, nhung diém
ket qua thuc hién nhiém vu dugc giao khéng dat yéu cau cia muc do, thi cdn cir vao mirc
diém két qua thuc hién nhiém vu dugc giao thugc mirc nao thi phén loai tai muc do.

Piéu 9. To chirc dinh gia phén loai cong chirc, vién chirc, ngwdi lao dong

1. T6 chirc dénh gi4, phéan loai trén co s& ban ty dénh gid, xép loai clia c4 nhan, hop
gép ¥, danh gia tir cAp B6 mén, TH cong tac dén cap Pon vi tryc thudc Truong, sau dé
thong qua Hoi ddng danh gia, phan loai cdng chue, vién chure, ngudi lao dong cap Trudong
theo quyét dinh.

2. Cong chue, vién chuc, nguoi lao dong thude don vi quén ly hanh chinh nao thi tién
hanh danh gia, phin loai (bang hinh thitc bd phi€u kin toan thé cong churc, vién chirc,
nguoi lao dong) tai don vi do.

3. Céng chire, vién chirc quan 1y kiém nhiém nhiém vu gidng day dugc dénh gia xép
loai theo mirc d§ hoan thanh nhiém vu quan ly theo chirc ning, nhiém vu cuia vi tri cong
tac, dong thdi con xem xét mirc do hoan thanh nhiém vu giang day va nghién ctru (theo
quy dinh cta Trudng).

4. Vién chirc tir cac don vi khac chuyén dén cong tac tai Truong (néu co), truong hop
c6 thoi gian cong tac & don vi il trén 6 thadng trong ndm hoc, phai ¢6 ban nhan xét cuia don
vi cii dé 1am can cr xep loai; truong hop cong tac tai truong trén 6 thang trong nam hoc, thi
don vi quan 1y truc tiép vién chirc xem xét d& danh gia xép loai.

5. Pbi v6i vién chic chuyén cong tac ndi bd giita cac don vi trong trudng thi tha
truong cac don vi lién quan phdi hop dé t§ chirc dénh gia xép loai trén nguyén tic: don vi
¢6 s6 thang vién chirc cong tac nhiéu nhét thi t6 chirc danh gia xép loai & don vi d6 va cé y
kién nhén xét ctia don vi lién quan.

6. Thoi gian tién hanh t6 chirc danh gi4, phén loai cong chuc, vién chire, nguoi lao
dong dugc tién hanh tir cac T cong tac dén cac don vi truc thude, tong hop va xem xét clp
Trudong hoan thanh xong trude 15/07 hang nam.



7. Két qua phan loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang nim dugc lwu Ho so
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thong qua Quyet dinh cong nhén danh séch phén loai
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua Hiu trudng.

Piéu 10. Cin ctr xac dinh khoi lwgng cong tiac, cac vi pham va diém cong, diém
trir trong ké khai cd nhan

1. C#n ctr cac Quy dinh hién hanh vé ché d6 1am viéc va nhiém vu cta gido vién, vé
chirc nang, nhi€ém vu cta vién chirc; cac quy dinh, quy ché chung ctia Nha trudng (cin ctir
cac dinh muc khoi lugng cong tac va chirc ning nhi€ém vuy; khong can cdc minh chirng nhu
bién ban va gidi trinh..).

2. Céc hanh vi vi pham chi dugc sir dung lam cén ctr danh gia, phan loai khi da dugc
x4c 1ap theo quy dinh (can c6 cac minh chimg nhu bién ban, két luén hodc quyét dinh méc
du chua deén muce xt ly ky luat):

Déi véi cac vi pham: Bo viée, bod gir giang, 1am mét bai thi, 1am hu hong mét mat tai
san cta Nha trudng,... thi thuc hién theo trinh ty sau day:

a) Khi phét hién vi pham, ngudi c6 thim quyén tién hanh 14p bién ban cé chit ky ctia
ngudi vi pham. Néu nguoi vi pham vang mat hodc khong ky vao bi€n ban thi phai c6 chir
ky cua mdt nguoi lam ching.

b) Bién ban vi pham dugc giri cho ngudi vi pham trong théi han ba ngay lam viée ké
tir ngay x4c lap.

¢) Ngudi vi pham duge quyén giai trinh bing van ban, dua ra nhitng chimg cir dé
khiéu nai trong thoi han ba ngay lam vi€c ké tir ngay nhan dugc bién ban.

d) Truéng don vi c6 thdm quyén dua ra két luan trong thoi han ba ngay lam viéc ké
tir ngay nhén dugc van ban giai trinh hodc khi€u nai ciia nguoi vi pham.

Két luan cia Truong don vi c6 thim quyén s& dugc dung 1am cin ctr danh gid, phan
loai, cho du c6 khiéu nai tiép theo.

Chuong 111
QUY TRINH PANH GIA PHAN LOAI
Piéu 11. Cung cip ciin cir dé danh gi4, phan loai

1. Thoi han cung cip thong tin: tir ngay 25 dén ngay 30 thang 06 hang ndm, cac
Phong, Khoa, Vién, Trung tdm cuta Truong cung cap nhing s6 liéu, thong tin can thiét cho
viéc danh gia, phan loai cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va cac truong hop vi pham
cho cac don vi chitc ning trong Trudng dé thuc hién cong tic danh gia, phén loai cong
chire, vién chirc, ngudi lao dong tai don vi va cho Phong Té chitc — Hanh chinh & tong
hop cho Hoi ddng dénh gia, phan loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va Hoi dong
Thi dua Khen thuéng Trudng 1am cin cir quyét dinh.

2. Phin cong theo ddi va cung cip thong tin nhw sau:

Stt | Pon vi cung cip thong tin Noi dung cung cip thong tin

g budc cip Truong dbi véi can bd quan ly, giang vién.
1 | Phong T4 chitc — Hanh chinh P & quan ly, giang

—NCV va CBVC trong ndm hoc theo quy dinh.

- Theo ddi danh sach ving cac cudc hop, sinh hoat bét

- X4c dinh dinh mirc khéi lugng cong tac cia giang vién




- Vi pham quy dinh vé vé thoi gian lam viéc hanh
chinh, cic don thu, cong vén phan anh.

2 | T Thanh tra phap ché - Vi pham v& cong tic ra dé, coi thi, chAm thi, nhap
diém thi..

- Céc vi pham khéc theo quy dinh cta nha trudong.

- Gio giang day quy chudn ciia giang vién.

3 | Phong bao tao - Vi pham quy dinh vé quy ché, quy dinh gidng day cta
giang vién.

4 | Phong KHCN&HTQT Xéc dinh Gio chudn NCKH cua giang vién.

- Vi pham vé cong tic KT&PBCLGD....

5 | Phong Khao thi &DBCLGD , S
- Céc thong tin khdc tir sinh vién dén GV.

6 | Phong Cdng tac Sinh vién Vé cong tac cb van hoc tép cuia gidng vién

Théng ké cac vi pham vé quy ché, quy dinh, ky luat lao
7 | Cac don vi truc thudc dong,... cua cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
trong don vi (cap don vi).

Céc théng tin khéc tir cong tac gidm sat ddi v6i cong

§ | Cong doan, BTN, HoL. chure, vién chure, ngudi lao dong.

Diéu 12. Quy trinh dinh gia phan loai

1. Vi€c danh gia phan loai cong chire, vién chirc, ngudi lao dong duge tién hanh cac
cdp vao cudi niam hoc, mdi nim hoc mét 1an, tir ngay 30 thang 6 trd di va theo cac bude
nhu sau:

a) buéc 1: TS chic hop Td cong tac, T6 Bo mon. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong tu ké khai dénh gia, phan loai ctia minh dé nhén cac y kién gép ¥, nhan xét cia T
cong tac, B6 mon; (theo cdc mau phin Phy luc: Mau 1. Cho GV, MAu 2 cho Chuyén vién
va nhén vién k¥ thuat, Mau 3. Cho c4n bd quéan ly va quan ly kiém nhiém GV).

b) bwére 2: Can ctr vio céc két qua téng hop khdi lugng cong tac, cac thanh tich duoc
cong diém hoic cac vi pham bj trir diém (neu cd) cla ca nhén; cac don vi (Khoa, Phong,
Vién, Trung tdm..) td chirc hop toan thé dé xem xét danh gia, phén loai cho cong chic,
vién chire, ngudi lao dong thuge don vi minh; Thu trudng don vi giai quyét cac y kién thic
méc (néu c6), két luan va thong bao cong khai ket qua phan loai trong toan thé don vi. Két
qua danh gia, phan loai cudi ndm hoc trén co s tong hop mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua
ca nam hoc. (Mau 4).

¢) buwée 3: Trong thdi han tir ngay 05 dén ngay 10 thang 7 hang nam, ldnh dao don vi
ghi nhan xét cua thu trudng don vi va ky xéc nhén ket luan cho timg c4 nhan trong don vi,
ndp két qua phan loai ctia don vi (MAu téng hop s6 4) vé Phong T chirc- Hanh chinh.
~d) buée 4: Cén cr vao két qua phén loai clia cac don vi, Phong T6 chirc- Hanh chinh
tong hop trinh Hoi dong do Hi¢u trudng thanh 14p xét duyét.
e) bude S: Hoi dépg danh gid, phan loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cap
Truong cé thanh phan gom: Ban giam hiéu, Thu trudng céc don vi, Chu tich cong doan, Bi
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thw Doan thanh nién. Hoi dong hop phai c6 dii 2/3 tong s6 thanh vién tré 1én. Hoi dong c6
nhiém vu ctr t0 ki€ém phi€u va thuc hién cac ndi dung sau:

- Tu vAn cho Hiéu trudng thong qua bd phiéu kin, chuin y két qua d4nh gid, phan loai
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ctia cac don vi theo két qua phan loai tir cac don vi.

- Tu vén cho Hi¢u trudng thong qua bo phiéu kin viéc d4nh gia, phan loai déi v6i cip
Trudng cac don vi va cap Pho ctia Ban giam hi¢u.

- B phiéu kin viéc danh gid, phan loai d6i v6i Higu truong dé tu vn cho Giam déc
Dai hoc Hué danh gia, phan loai v&i dong chi Hi€u trudng.

f) bude 6: Hiu truong ra Quyét dinh vé két qua dénh gid, phan loai cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong cap Truong hang ndm (tir cap Phé hiéu trudng tré xuéng). Ho so
dugc luu tai Phong TCHC.

_ g) bude 7 Giam d6c Pai hoc Hué ra Quyét dinh vé viéc danh gia, phan loai véi cac
dong chi Hi¢u trudng hang nam.

2. Trudng hop cbéng chirc, vién chirc, nguodi lao dong khdng ndp bang tu danh gia
hodc ndp khong dung thoi gian quy dinh, thi bi phén loai Khoéng hoan thanh nhiém vuy.

CHUONG IV
KHIEU NAI VA GIAI QUYET KHIEU NAI

Piéu 13. Khiéu nai va giai quyét khiéu nai

1. Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay cong bb két qua danh gia, phan loai
duoc Hi¢u truong phé duyét; néu khong dong y voi két qua phan loai thi cong chirc, vién

chirc va ngudi lao dong dugc quyén khiéu nai 1én Hiéu trudng thong qua Phong T4 chire-
Hanh chinh.

2. Hiéu trudng c6 trach nhi¢m tra 16i hodc giao thu truong cac don vi chirc ning xem
xét tra 101 cho nguorl khiéu nai bing vin ban trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc khiéu nai hop 18.

3. Khiéu nai cia cac Phé Hiéu trudng vé két qua dénh gid, phan loai s& do Higu
trudng truc ti€p giai quyet.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. T chirc thye hién

1. Lanh dao cc don vi c6 trach nhiém phd bién dén timg cong chire, vién chirc, ngudi
lao d6ng va td chirc thyc hién nghiém tic quy dinh nay.

2. Céc don vi duge phan cong cung cdp thong tin phai ¢6 phuong phép thu thap chinh
xac, hop 1y céc thong tin c6 lién quan theo cac ndi dung dd dugc phan cong tai Piéu 11,
muyc 2 clia quy dinh nay cho céc don vi chirc néng trong Trudng va cho Phong Té chuc -
Hanh chinh theo dtng tién d6 qui dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phét sinh, vudéng mic, cac don vi phan anh vé
Phong Tb chirc - Hanh chinh tong hop trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh diéu chinh, bd
sung hang nim d phu hop véi diéu kién ctia Nha truong./. ’L

PGS TS.Lé Vin An




Maiu 1. PGPLGV

DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HOC NONG LAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

NQI DUNG, TIEU CHI VA THANG DPIEM DANH GIA
PHAN LOAI POI VOI GIANG VIEN, NGHIEN CUU VIEN

= HO VA TBIN: ..veevvreeernienneissnesesensssossnsesanesnsssssssasssssssssasassessasesssnsssassonnessassssnt osas sausssssnsssanessiosarssns

. TU NHAN XET, PANH GIA:

Két qua danh gia

hoc (hodc néu chi hoin thanh dugc dudi 100%

) Pidm thi ) Piém do | Piém do
TT Néi dung, tiéu chi chim diém | Piémea | donvi | cap quin
a nhén ty (To, Bo ly truc
chim mon) tiép danh
danh gia gia
A | NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI
1. | Két qua thye hi¢n nhi¢m vu duge giao 70
1.1. | Gio gidng quy chuén 50
- Hoan thanh 100% dinh mirc gior giang quy chuan. 40
- Hoan thénh tir 100% - 110% dinh mic gio gidng 4]
quy chuan.
- Hoan thanh tir 110% - 120% dinh mirc gio giang 42
quy chuan.
- Hoan thanh tir 120% - 130% dinh mirc gio giang 43
quy chuan.
- Hoan thanh tir 130% - 140% dinh mic gio giang 44
quy chuan.
- Hoan thanh tir 140% - 150% dinh mic gio giang 45
quy chuan.
- Hoan thanh tir 150% - 160% dinh muc gio giang 46
quy chuan.
- Hoan thanh tir 160% - 170% dinh muc gio giang 47
quy chuan.
- Hoan thanh tir 170% - 180% dinh mic gio giang 48
quy chuan.
- Hoan thanh tir 180% - 190% dinh muc gio giang 49
quy chuan.
- Hoan thanh trén 190% dinh murc gid giang quy 50
chuan va bao dam chat lugng giang day
1.2. | Gi& chuin NCKH 20
- Hoan thanh 100% dinh mirc gio nghién ciru khoa 10




gid dinh muc nghién ctu khoa hoc thi sO gio
nghién ctu khoa hoc con thiéu so v6i dinh muc
quy dinh phai c6 du sb gior giang day quy chuén
dé thay thé)

- Hoan thanh tir 100% - 110% dinh mirc gid nghién

ctru khoa hoc. =
- Hoan thanh tir 110% - 120% dinh muc gio nghién 12
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh tir 120% - 130% dinh mirc gio nghién
, 13
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh tir 130% - 140% dinh muc gid nghién
; 14
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh tir 140% - 150% dinh mirc gi® nghién
. 15
ctru khoa hgc.
- Hoan thanh tir 150% - 160% dinh mirc gio nghién 16
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh tr 160% - 170% dinh murc gid nghién
’ 17
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh tir 170% - 180% dinh mirc gio nghién 18
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh tir 180% - 190% dinh muc gid nghién 19
ctru khoa hoc.
- Hoan thanh trén 190% dinh murc gid nghi€n ciru
«h 20
oa hoc.
Chip hanh dwomg 16i, chii trwong, chinh sich 10
cia Pang va phap luit cia Nha nuéc
- Lap trudng chinh trj vimg vang, chdp hanh t6t
dudng 10i, chu truong, chinh sach cua Pang, phap 5
ludt cia Nha nuéc va cic quy dinh cia dia
phuong noi cu tra.
- Thyc hién ddy di nhiém vy cia nguoi giang vién
duge quy dinh tai Diéu 23 va Didu 25 cua Diéu 18 J
Trudng DPai hoc.
Phim chit dao dirc, 16i sbng, tic phong va 1€ 16i 10
lam viée
- Pao dirc va 16i sdng lanh manh, khong ¢ nhiing
biéu hién tiéu cuc, thuc hién tt cac quy dinh vé 4
nhitng viéc cén b9, vién chirc va lao dong khong
duogc lam.
- Tinh trung thuc, c6 y thirc giir gin doan két ndi bo;
¢6 y thuc dau tranh ty phé binh va phé binh, xay 3
dung nha trudng va don vi trong sach, vitng manh.
- Tinh than va thai do tot trong giang day va gido 3
duc sinh vién.
Y thire t6 chire ky luét 10
- Chap hanh céc quy dinh vé cong téc giang day. 5




- Chép hanh noi quy, quy dinh cia Trudng, tham

gia ddy da cac budi hop theo lich 1am viéc cia 5
Trudng va cia don vi.
Téng cpng 100
B PHAN DIEM TRU diém
trur
Cic vi pham bi trir diém vao tong diém, dé nguoi
¢6 thAm quyén lam ciin cir danh gia:
1 | Bo tiét giang ma khong c6 1y do chinh dang 01 14n. 5
2 | Bé coi thi ma khong c6 1y do chinh dang 01 14n. 3
3 | Vi pham quy dinh ndi quy coi thi 01 1an. 3
4 | Vi pham quy dinh v& chim bai (cham sai dap an tir
1 didm tro 1én hodc cong diém sai hodc vao diém 3
sai) 01 1an.
5 | Vipham cac quy dinh v& cong tac c¢b van hoc tap 01 2
lan.
6 | Ditr qua 15 phut ma khong c6 1y do chinh déng 01 1
lan.
7 | V& sém ma khéng c6 ly do chinh déng 01 lan. 1
8 | Khong tham gia cac budi hop theo lich lam viéc cua
Trudng, cua don vi ma khong c6 ly do chinh dang 2
01 lan.
9 | Nop diém thi, diém kiém tra, dlem chuyén de, dlem
khéa ludn/béo céo thuc tap cudi khoa, diém tiéu 1
ludn, danh séch xét diéu kién dy thi,... tr& 01 ngay.
10 | C6 van ban phan anh (c6 ngudi dimg tén) khong t6t
vé tinh nghlem tic, guong mau trong gléng day; vi
pham vé vi¢c ton trong nhan cach cua ngudi hoc, vé 5
viéc d01 Xir cong bang v6i ngudi hoc, vé viée bao vé
c4c quyén, lgi ich chinh déng clia ngudi hoc,...
11 | C6 cong van cua cac co quan c6 thdm quyén vé viéc
vi pham chinh tri, vé viéc chép hanh dudng 181, ch 10
trwong, chinh sich cua Pang, phdp ludt cia Nha
nudc va cac quy dinh cua dia phuong noi cur tri.
12 | C6 vin ban phan énh (c6 ngudi dimg tén) vé dao
durc va 101 song khoéng lanh manh hodc vi pham cac 5
quy dinh vé nhitng viéc cén bo, vién chic va lao
dong khong dugc 1am, da duge xac minh ding.
C PHAN PIEM CONG Piém
cong

Piém cong vao tong dlém, do ¢6 thanh tich, co
tham gia va dat cac két qua cu thé khac ma trong
cac quy dinh chwa dwgc tinh. .dé nguoi co thim
quyén lam ciin cir danh gia:

Tham gia cac hoat dong Chinh quyén, Cong doan




- | Thao giang cip Bd mon va cap Khoa 3

- | Thao giang c4p Trudng 5

- | C6 sang kién cai tién 4p dung trong GD, quan ly
hogc chuyén mén, nghiép vu c6 higu qua (dugc 5
cong nhén cap don vi)

- | C6 sang kién cai tién ap dung trong GD, quan ly
hogc chuyén mon, nghiép vu ¢ hiu qua (dugc 10
cdng nhén cap Trudng trd 1€n)

2 | Tham gia cac hoat dong doan thanh nién xuét séc
(C6 gidy khen ctia DTN cép trén)

3 | Tham gia céc hoat dong HOi (cac Hoi nghé nghiép,
Hoi CCB..) xuét sic 5

(C6 gidy khen ctia Hoi cép trén)

4 | C6 thanh tich dot xuét trong nam, dwgc mét tb chirc
c6 phap nhin cong nhan..(VD: Khen thudng tai 3
nang DHH..)

5 | Tich cuc cong tac, hiéu qua va chét lugng cong tac
cao dugc tap thé cong nhén, suy ton

- | Cép don vi 5

- | Cép truong 10

Ghi chii: Cin ctr vao két qua danh gia & trén, giang vién dugc phén loai theo 04 mirc sau:
- Loai A - Hoan thanh Xudt sic nhiém vu: Tbng diém dat tir 90 dén 100 diém, trong doé

diém ciia muc Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao phai dat 55 diém tr& 1én va khong c6 vi pham
bi trir diém ndo;

- Loai B - Hoan thanh 1ot nhigm vu: Tong diém dat tir 70 dén duéi 90 diém, trong d6 diém
ciia muc Két qua thuc hién nhiém vu ducc giao phadi dat tir 50 diém tré lén va khong c6 vi pham bj
trir diém;

- Loai C - Hoan thanh nhi¢m vu: Tong diém dat tir 50 dén duoi 70 diém, trong d6 diém

ctia muc K&t qua thuc hién nhiém vy dugc giao phdi dat tir 40 diém tré 1én va c6 cac vi pham
nhung khong bi trir qué 10 diém;

- Loai D - Khong hoan thanh nhi¢m vy: Bj ky ludt hodc tdng diém dat dwéi 50 diém hodc
Két qua thye hién nhi¢m vu duoc giao dat dwdi 40 diém hogc c6 vi pham trir dén 30 diém tro 1én.

IL. CA NHAN TU PHAN LOAI
Cén ctr quy dinh cua Nha trudmg va can clr vao két qua tu chdm diém, c4 nhan tu

phéan loai (danh dau X vao mdt trong 04 6 twong Umg)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh Khong hoan
xuit siic tét nhiém vy nhi¢m vu thanh nhi¢m
nhiém vu vu

Thira Thién Hué, ngay  thdang  ndam 20...
Ngudi tw nhén xét, dinh gia
(Ky va ghi rd ho tén)




III. Y KIEN CUA TAP THE PON V]
(Ghi tém téit y kién déng gop ciia tép thé don vi...)

Thira Thién Hué, ngay  thdng ~ ndm 20....
CHU TRi CUQC HQP
(Ky va ghi ro ho tén)

IV. KET QUA TONG HQP XEP LOAI VIEN CHUC, LAO DONG: ,
(Phan nay do Thi truong co quan, don vi tryc tiép ghi; néu la cap Pho thi cap
Trudng ghi, néu la cap Truong thi Thu trudng cdp trén truc tiép ghi)

Thira Thién Hué, ngc:zy thang  nam 20...
THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho tén va dong diu)



- Pon vi cong tac: To

- Nhiém vu dugc phén céng:

Miiu 02: PGPLVC

PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TRUONG PAI HOC NONG LAM

NOI DUNG, TIEU CHi VA THANG PIEM DANH GIA
PHAN LOAI POI VOI CHUYEN VIEN VA NHAN VIEN
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I. TU NHAN XET, PANH GIA:
Két qua danh gia
A o |Dibmdon s %
TT Noi dung, tiéu chi chAm diém Dify | PAEm el "o, bgys | Bibmdocap
i nhin tuw z na | quin ly truc
toi da £ To,BO | .z ..7 . °.;
cham A tiep danh gia
mon)
1. | Két qua thuc hién nhi¢m vu dwge giao: 70
Muc d6 thuc hién nhiém vu dugc giao trong ndm
a) | (theo timg vi tri cong tac, bao gbm ca nhiém vu | 45
thudng xuyén, dot xuat)
- Khdi lugng cong viéc 20
- Chét lugng, hi€u qua cong viéc 15
- Tién d0, thdi gian hoan thanh cong viéc 10
Tinh thén tréch’nhiém trong vi€c thuc ,hién nhiém
b) | vu dugc giao; ket qua thuc hién viée phoi hop trong | 20
cong tac doi vdi dong nghi€p trong co quan;
- Tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu 10
- Két qua phéi hop trong cong tac d6i véi ddng 10
nghiép trong co quan
Tinh than ty nghién ctru, hoc tdp dé ning cao ning
¢) | luc, tl:inh d6 chuyén mon, nghié€p vu dap ung véi 5
yéu cau vi tri viéc lam, nhiém vu dugc giao
2 | Chip hanh dwdng 16i, chi trwong, chinh sach | 10
ciia Piang va phap luit cia Nha nwéce.
a) | Nhan thirc v& tu tuéng chinh tri, chdp hanh dudng | 5
16i, chu truong, chinh sach clia Pang va phap luat
ctia Nha nudc
b) | Ban than va gia dinh chép hanh duong 16i, chu| 5
treong, chinh séch cua DPéang va phép luét cua Nha
nude. Khong dé vo (chong) con, anh (chi, em) rudt
loi dung chic vy, quyén han cua minh dé anh
huong xdu dén co quan hogic vi pham quy ché, vi




pham phép luét

Phim chit dao dirc, 16i sdng, tic phong va 18 16i
lam viéc

10

Viée gift gin dao dirc va 16i sbng lanh manh, chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi va nhitng biéu hién
tiéu cuc khac, thyuc hién céc quy dinh vé nhiing viéc
can b, vién chirc khong dugc lam

b)

Tinh trung thyc, c6 ¥ thic giit gin doan két ndi bd;
c6 y thirc dau tranh ty phé binh va phé binh, xay
dung co quan, don vi trong sach, viirng manh

c)

Tinh thin va thai d6 phuc vu (tan tyy v6i cong viée,
khong hach dich, cira quyén, gdy phien ha, kh6 khéan
cho t0 churc, cong dan trong thuc hién nhi¢ém vy)

Y thirc t6 chirc ky lujt

10

Chap hanh ni quy, quy ché 1am viéc cua co quan,
don vi; giir gin nép sdng viin héa cong so;

Chép hanh su phan cong cua té chirc (thi trudng
don vi, lanh dao co quan) trong viéc thuc hién
nhiém vu;

Tinh thin chu dong, séng tao trong thuc hién
chuyén mén nghiép vu, ning lyc cong tic

Téng cong

100

Cic vi pham bj trir diém dé nguoi c6 thim quyén
lam ciin cir ddnh gia:

B9 tiét giang thuc hanh (néu c6) ma khong c6 Iy do
chinh déng 01 lan.

B coi thi (néu ¢6) ma khong c6 ly do chinh déng
01 lan.

Vi pham quy dinh ndi quy coi thi (néu c6) 01 lan.

B6 lam viéc ma khong c6 1y do chinh déng 01 budi

Di tré ma khong c6 ly do chinh dang 01 14n.

V& sém ma khong ¢6 1y do chinh déng 01 1an.
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Khong tham gia cac budi hop theo lich 1am viéc clia
Trudng, cia don vi ma khong c6 ly do chinh dang
01 lan.

C6 vin ban phan 4nh (c6 ngudi dimg tén) khong t6t
vé tinh nghlem tac, guong mau trong cong tac; vi
pham vé viéc ton trong nhén cach cua sinh vién
(hodc ngum dén lién hé cong tac), vé viéc dbi xu
cong bang véi sinh vién, vé viéc bao vé cac quyén,
loi ich chinh ddng cua sinh vién,.

C6 cong vén cua cdc co quan c6 thim quyén vé viéc
vi pham chinh tri, vé viéc chép hanh dudng 16i, chi
truong, chinh sich cua Pang, phép luat cia Nha
nudce va cac quy dinh cua dia phuong noi cu tri.

10

Cé6 van ban phan anh (cé ngudi dirng té€n) vé dao




dirc va 16i séng khong lanh manh hogc vi pham céac
quy dinh v€ nhitng viéc can b, vién chirc va lao
dong khong dugc lam.

11

Hoan thanh mét cong viéc cu thé nao d6 duoc giao
khong ding tién d9, hodc dung tién do nhung chat | 5
lugng khong tot, phai lam lai, mot 1an..

i2

Khong hoan thanh cong viée, hodc khong trién khai
thuc hién ké hoach, hoat dong theo ké hoach phén
cong. Cham hodic khong khic phuc khi da bj nhic | 10
nh& mot sb 1an

13

Khong hoan thanh cong viéc duge giao hoic dé xdy
ra vu viéc gdy hau qua khong khic phuc dugc, hodc
dén muc bi xtr 1y ky luat v6i hinh thirc canh cdo tro
1én; 1 lan

30

C PHAN PIEM CONG Piém

cong

Piém cong vao tdng diém; do c6 thanh tich, c6
tham gia va dat cic két qua cu thé khac ma trong
cdc quy dinh chua dwgce tinh..dé nguwdi c6 thim
quyén lam cin cir danh gia:

Tham gia céc hoat dong Chinh quyén, Céng doan

C6 sang kién cai tién 4p dung trong GD, quan ly
hogc chuyén mon, nghi€p vu c6 higu qua (dugc 5
cong nhan cap don vi)

C6 séng kién cai tién 4p dung trong GD, quan ly
hodc chuyén mén, nghi€p vu c6 higu qua (dugc| 10
cdng nhéan cap Trudng trd 1€n)

Tham gia c4c hoat dong doan thanh nién xuét sic
(C6 gidy khen ciia DTN cp trén)

Tham gia céc hoat dong Hoi (céc Hoi nghé nghiép,
Ho6i CCB..) xuat sdc 5
(C6 gidy khen ctia Hoi cép trén)

C6 thanh tich dot xuat trong nam, dugc mot td chirc
c¢6 phap nhan cong nhan..(VD: Khen thudng tai| 5
nang DHH..)

Tich cuc cong tic, hi€u quéa va chat lugng cong tic
cao dugc tap thé cong nhan, suy ton

Cép don vi 5

Cép truong 10

Ghi chii: Ciin cir vao két qua danh gia & trén, CV dugc phan loai theo 04 mic sau:

- Loai A - Hodan thanh xudt sic nhi¢m vu: Tong diém dat tir 90 dén 100 diém, trong do6
diém cia muc Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao phai dat 55 diém tro 1én va khong ¢6 vi pham
bj trir diém nao;

- Loai B - Hodn thanh 15t nhigm vy: Téng diém dat tir 70 dén dwéi 90 diém, trong d6 diém
ctiia muc K&t qua thyc hién nhiém vu dugc giao phdi dat tir 50 diém tré lén va khong c6 vi pham bi
trir diém;




- Loai C - Hoan thanh nhiém vu: Tong diém dat tir 50 dén duwéi 70 diém, trong d6 diém
ctia myc Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao phdi dat tir 40 diém tré lén va c6 cic vi pham
nhung khéng bi trir qué 10 diém;

- Loai D - Khong hoan thanh nhigm vu: Bi ky ludt hodc tng diém dat dwai 50 diém hodc
Két qua thyc hién nhiém vy duoc giao dat dudi 40 diém hoic c6 cac vi pham bi trir @én 30 diém
trd 1én.
II. CA NHAN TU PHAN LOAI
Céan cir quy dinh cua Nha truong va cén cir vao két qua tu chim diém, ca nhén tu
han loai (d4nh d4u X vao mét trong 04 6 twong ung)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh Khéng hoan
xuit sic tot nhiém vu nhiém vu thanh nhié¢m
nhiém vu vu

Thiva Thién Hué, ngay — thdng  ndm 20...
Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

IIL. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
(Ghi tom tdt y kién dong gép cia tép thé don vi...)
Thira Thién Hué, ngay  thdng  ndam 20....
CHU TRIi CUQC HOQP
(Ky va ghi ro ho tén)

IV. KET QUA TONG HQP XEP LOAI VIEN CHUC LAO DPON G:

(Phan nay do Thu trudng co quan, don Vi tryc tiép ghi; néu la cdp Phé thi cdp
Truong ghz néu la cdap Truomg thi Thi truéng cdp trén tryc tiép ghi)

Két ludn: Cén bd, vién chirc dat 10i:...........ceveereverereerereeeeerersesenne

Thira Thién Iflue, ngay  thang  nam 20...
THU TRUONG PON VI
(K¥, ghi ré ho tén va déng diu)



Miiu 3. DGPLCB

DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc

NOQI DUNG, TIEU CHI VA THANG PIEM PANH GIA
PHAN LOAI POI VOI CAN BQ QUAN LY CAC CAP

I. TU NHAN XET, PANH GIA:

Két qua danh gia
Piém Diélp
piém | Piém | dodon | docp
TT N¢i dung, tiéu chi chim diém tbi ca vi (To, | quéinly
da nhin Bo truc
tu mon) tiep
chim | danh | danh
gid gia

A | NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI

[
.

Két qua thye hién nhi¢m vu quén ly dwgc giao 60

Mirc d9 thuc hién nhiém vu dugc giao trong nam:
a) |- Déi véi CBVC quan 1y ngach Giang vién theo muc a.1; 30
- B6i v6i CBVC quan ly ngach chuyén vién, ké toan vién
theo muc a.2;

a.1. | Ddi véi CBVC quan ly ngach Giang vién 30

- | Mikc do thuc hién nhiém vu dwoc giao trong nam (theo
khoi lwgng, chdt lwgng, tién dg, hiéu qua cong viéc o tung

A e P , 20
Vi tri, timg thoi gian, bao gém ca nhiém vy thuong xuyén,
dpt xudt )
- | Hoan thanh tir 100% dinh mitc gio nghién ciru khoa hoc 5
tro lén.
- | Hoan thanh tir 100% dinh mirc gio chudn gidng day tré 5
Ién tinh theo hé s6 giam do chikc vu quén Iy,
a.2. | Déi véi CBVC quan ly ngach chuyén vién, ké to4n vién 30
- | Mitc do thuc hién nhiém vu duoc giao trong ndm (theo
khoi lwong, chat lwong, tién do, hiéu qua cong viéc o tung 30

vi tri, titng thoi gian, bao gom cd nhiém vu thuong xuyén,
dot xudt )

Tinh than trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu dugc
b) | giao; két qua thyc hién viéc phdi hop trong cong tac dbi | 15
v6i ddng nghiép trong co quan; tinh thin thai do phuc vu

Tinh than ty nghién ctru, hoc tdp d& nang cao ning luc,
¢) | trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dép (mg véi yéu ciu vj tri 5
quan ly, nhiém vu dugc giao




d)

Ning lyc lanh dao, quan ly, didu hanh va té chirc thuc
hién nhiém vy; Tinh chti ddng, tham muu..

Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu
trach.

Chip hanh dwong 16i, chi trwong, chinh siach cia
Dang va phap luit ciia Nha nuéc.

10

Nhan thtrc vé tu tudng chinh tri, chdp hanh duong 16i, chu
truong, chinh séch cia Dang va phép luat cia Nha nuéc

b)

Ban than va gia dinh chip hanh duong 16i, chi truong,
chinh séch ctia Dang va phap luat cia Nha nudc. Khong
dé vg (chdng), con, anh (chi, em) rudt lgi dung chirc vy,
quyén han ctia minh @ anh huéng xdu dén co quan hoic
vi pham quy ché, vi pham phép luat

Phim chit dao dirc, 16i séng, tic phong va 1& 16i lam
viéc

10

Viée giit gin dao dirc va 16i séng lanh manh, chéng quan
liéu, tham nhiing, ldng phi va nhimg bidu hién tiéu cuc
khéc, thuc hién cac quy dinh vé nhimng viéc can bd, cong
chirc khong dugc lam

b)

Tinh trung thue, c6 y thirc giit gin doan két ndi bd; c6 ¥
thirc d4u tranh tu phé binh va phé binh, xdy dung co quan,
don vi trong sach, virng manh

Tinh than va thai do phuc vu (tan tuy véGi cong viéc, khdng
hach dich, cira quyén, gy phién ha, khé khin cho t chir,
cong dan trong thuc hién nhiém vy)

Y thirc tb chirc ky luit

20

Chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc clia co quan, don vi;
gifr gin nép song van hda cdng sd; dam bao thoi gian lam
viéc

b)

Chip hanh sy phén cbng ciia t6 chirc (Trudéng phong, thu
trudng don vi, ldanh dao co quan) trong viéc thuc hién
nhiém vu

Tinh thdn phdi hop trong cong téc, thuc hién nhiém vy;
tinh thin hoc tap, rén luyén ning cao trinh do chuyén mén
nghi¢p vu, ndng lyc cdng tac

10

Téng cjng

100

PHAN PIEM TRU

Piém
trir

- . . Y ~ 4 R A ) 7 R
Ciac vi pham bi trir vao tong diém, dé ngudi c6 tham
quyén 1am ciin cir danh gia:

B tiét giang ma khong c6 1y do chinh dang 01 Ian.

Bo coi thi ma khong c6 ly do chinh déng 01 lan.

Vi pham quy dinh ndi quy coi thi 01 1an.




Vi pham quy dinh vé chim bai (chdm sai dép 4n tir 1 diém
trd 1én hodc cong diém sai hogic vao diém sai) 01 Ian.

Vi pham céc quy dinh vé cong tac ¢b véan hoc thp 01 1an.

Di tré qua 15 phiit ma khong c6 ly do chinh dang 01 1an.

Vé sém ma khéng c6 1y do chinh déng 01 1an.
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Khong tham gia cdc budi hop theo lich lam viéc cua
Trudng, cia don vi ma khéng c6 1y do chinh déng 01 14n.

Nop diém thi, diém kiém tra, diém chuyén d&, diém khoa
ludn/béo céo thuc tap cudi khoa, diém tidu lusn, danh séch
xét diéu kién dy thi,... tr& 01 ngay.

10

C6 vin ban phan 4nh (c6 ngudi dimg tén) khong tbt vé
tinh nghiém thc, gwong miu trong giang day; vi pham vé&
viéc ton trong nhan cach ctia ngudi hoc, vé viéc dbi xur
cong béng v6i ngudi hoc, vé viée bao vé cac quyén, loi ich
chinh déng cua ngudi hoc,...

11

C6 cdng vian cua cac co quan c6 thdm quyén vé viée vi
pham chinh tri, vé viéc chdp hanh duong 16i, chu truong,
chinh sich ciia Dang, phép ludt ciia Nha nudc va cac quy
dinh cua dia phuong noi cu tri.

10

12

C6 van ban phan énh (c6 ngudi ding tén) vé& dao dirc va
16i séng khong lanh manh hogc vi pham cac quy dinh vé
nhitng viéc cén by, vién chirc va lao dong khong dugc
lam, da dugc xac minh ding.

13

Pon vi do ¢4 nhén phy trdch chua hoan thanh t6t nhiém vuy.

PHAN PIEM CONG

Piém
cong

Piém cong vao tong diém; do c6 thanh tich, ¢6 tham
gia va dat cic két qua cu thé khac ma trong ciac quy
dinh chua dugc tinh..dé ngudi c6 thAm quyén 1am ciin
cir danh gia:

Tham gia c4c hoat dong Chinh quyén, Cong doan

C6 séang kién cai tién 4p dung trong GD, quan ly hodc
chuyén mon, nghiép vu c6 hi€u qua (dugc cong nhén cép
don vi)

C6 sang kién cai tién ap dung trong GD, quéan ly hodc
chuyén mon, nghiép vu c6 hiu qua (dugc cong nhan cip
Trudng tré 1€n)

10

Tham gia cac hoat dong Cong doan, Poan thanh nién xut
sic (C6 gidy khen ciia DTN cép trén)

Tham gia c4c hoat dong Hoi (c4c Hoi nghé nghiép, H6i CCB..)
xuit séc (C6 gidy khen ctia Hoi cAp trén)

C6 thanh tich dot xuat trong nim, duge mot td chic c6
phép nhén cong nhan..(VD: Khen thudng tai ning DPHH)..




Tich cyc cong tac, hi€u qua va chat lugng cong tac cao
duoc tap thé cong nhan, suy ton

Cép don vi 5

Cép truong 10

Don vi do ¢4 nhan phu trach, hoan thanh xuét sic nhiém
vy, c6 giay khen, bang khen céc cap..

Ghi chii: Cin cir vao két qua dénh gid 6 trén, can bd quan Iy dugc phan loai theo 04 muc sau:

- Loai A - Hoan thanh xudt sdc nhi¢gm vu: Tong diém dat tir 90 dén 100 diém, trong d6
diém cia myc Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao phdi dat 55 diém tré lén va khong c6 vi
pham bi trir diém nao;

- Loai B - Hoan thanh 16t nhi¢gm vu: Tong diém dat tir 70 dén dwoi 90 diém, trong d6 diém
ctia muc Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao phdi dat tir 50 diém tré lén va khong c6 vi pham bi
trr diém;

- Loai C - Hoan thanh nhi¢gm vu: Tong diém dat tir 50 dén dwoi 70 diém, trong d6 diém
ciia myuc Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao phdi dat tiv 40 diém tré 1én va c6 cac vi pham
nhung khong bi trir qua 10 diém;

- Loai D - Khéong hoan thanh nhi¢m vy: Bj ky ludt hodc téng diém dat dwéi 50 diém hogc
Két qua thyc hién nhiém vy dugc giao dar dwdi 40 didm hodc c6 cac vi pham bi trir dén 30 diém
tré 1én.

II. CA NHAN TU PHAN LOAI

Cén ctr quy dinh ctia Nha trudng va cin cir vao két qua tw chdm didm, c4 nhan tu phan

loai (d4nh diu X vao mot trong 04 6 tuong (mg)
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Hoan thanh Xuat Hoan thanh Hoan thanh Khong hoan
sdic nhiém vu tot nhi¢m vy nhiém vu thanh nhiém
vu

Thira Thién Hué, ngay  thdng  ndam 20...
Ngudi ty nhén xét, danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

II1. Y KIEN CUA THU TRUONG DON VI
(Ghi tém tdt y kién déng gop cia tdp thé don vi...)

Thira Thién Hué, ngay  thing  ndm 20....
CHU TRI CUQC HQP
(Ky va ghi ro ho tén)



IV. KET QUA TONG HQP XEP LOAI VIEN CHUC, LAO PONG:
(Phan nay do Thi truémg co quan, don vi truc tiep ghi; néu la cdp Phé thi cdp
Truomg ghi, néu la cap Truomg thi Thi triedng cdp trén tryec tiép ghi)

Thira Thién Hué, ngay  thdng  nam 20...
HIEU TRUONG
(K9, ghi ré ho tén va dong diu)



Mau s6 4- TH-PLCBVC

DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC NONG LAM Pjc lap - T do - Hanh phic
Thira Thién Hué, ngay ... thang ... ndm 201

BAN TONG HQP
PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
NAM HOC ...ccevveeerrennneccen
PON VI ovdetoernnsnrsvonssnssssonsnssabasstsssanmanesiassonsssssssssssanssssvoansses ranessusassensssssanre
Stt Ho va Tén Pon vi Loai A | LoaiB | LoaiC | LoaiD glhl:

O |Q|nN|n| W=

Ghi chu: Can ct vao két qua d4nh gid can b, vién chirc dugc phén loai theo 04 murc sau:

- Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (logi A)

- Hoam thanh t6t nhiém vu (logi B)

- Hoan thanh nhiém vu (logi C)

- Khong hoan thanh nhiém vu (logi D)

Trong truwong hop 16ng diem ddnh gza dat yéu cau cuia mirc ddnh gid, nhung diém két qua thuc

hién nhiém vu duoc giao khong dat yéu cdu ciia mikc d6, thi cdn ci vao mikc do diém két qua thuec hién
nhiém vu dwoc giao thugc mirc nao thi phan logi tai mirc do.

THU TRUONG PON VI




