PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngay 12 thang 8 nam 2014
o QUYDINH
VE DIEU KIEN, TIEU CHI VA QUY TRINH
TUYEN DUNG VIEN CHU'C NAM 2014
(Kem theo QP s6: 527/0P-PHNL, ngay 12 thing 8 nam 2014)

A. CAC CAN CU PHAP LY

Can ¢ Luat Vién chue sé 58/2010/QH12, ngay 01/01/2012 cta Qubc hoi nude
CHXHCN VN;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ngay 12/4/2012 cta Thi tuéng Chinh phu;

Cén ctr Thong tu 08/TT-BGDDT, ngay 05/05/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc phan cép chtic nang, nhiém vu cho cac Pai hoc vung va cac Truong dai hoc thanh
vién;

Can ctr cac Thong tu s6 15/2012/TT-BNV, ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu vé viée
Hudng dan Ve tuyén dung vién chirc, ky két Hop ddng vién chuc, den bu kinh phi dao tao;
Thong tu s6 16/2012/TT-BNV, ngay 28/12/2012 ctia B6 Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché
tuyén dung vién chc;

Can cir cac Quyét dinh s 1371/QD-DHH ngay 24/7/2012 va Coéng van sb
911/DHH-TCNS ngay 21/09/2012 cua Giam dbc Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Huéng din
Quy dinh tuyén dung lao dong hop ddng tao ngudn;

Can ctr quyét dinh s6 77/DHH ngay 06/12/1996 ctua Giam ddc Pai hoc Hué vé viéc
quy dinh chirc nang, nhiém vu t6 chirc quan 1y cua trudng Pai hoc Nong Lam;

Can cu quyet dinh s6 7849/QD-BGD& DT ngiy 29/10/2009 ciia Bd Gido duc va
Dao tao vé& viéc bod nhiém Hiéu trudng Truong Pai hoc Nong Lam — Pai hoc Hué nhiém
ky 2009 - 2014;

Can ct két luan cua Hoi dong tuyén dung vién chirc nim 2014, Truong
PHNL, hop ngay 12/8/2014 (theo QP s6: 524/QD-DHNL, ngay 5/8/2014).

B. NOI DUNG QUY DINH
Nam 2014, Truong Pai hoc Nong Lam — Dai hoc Hué thuc hién tuyén dung vién
chtrc theo hinh thirc xét tuyén. Hoi dong tuyén dung vién chic - Trudng Dai hoc Nong
Lam cu thé hoa cac diéu kién, tiéu chi danh gia, quy trinh tuyén dung vién chirc va quéan Iy
vién chuc tap su cuia Truong nhu sau:

I. Piéu kién xét tuyén
1. Doi véi ieng vién dw tuyén vién chirc vao ngach giding vién

-Co phém chét chinh tri virng vang, dao duc, tu cach tot, sttc khoe dam bao, 1y lich
0 rang;

- C6 bang Pai hoc hé chinh quy tip trung tir loai giodi trd 1én, phu hop vé6i yéu cau
cong viée can tuyén dung. Ddi voi cac img vién t6t nghiép dai hoc cac hé dao tao lién
két voi nudc ngoai (néu du thi tuyén sinh dai hoc trong nudc) thi diém thi tuyén sinh dai
hoc ctia tng vién d6 phai dat diém san cta khoi thi d6 tro 1én.

- C6 kha nang vé su pham;

- Co6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ C trd 1én;

- Co6 chung chi Tin hoc trinh do A tré 1én;



- Uu tién cac tng vién tdt nghiép dai hoc loai xuét séc, tot nghi¢p dai hoc loai gidi
va dat thu khoa ctia Pai hoc Hué hodc céc truong Pai hoc 16n ¢b uy tin trong va ngoai
nuéc; tng vién di c6 bang Thac si (¢é diém trung binh chung tot nghiép dai hoc hé
chinh quy tdp trung, xép logi kha tro 1én);

- Tuyen dung dac cach: cac tng vién co bang Tién si, ¢o chuyén mén phu hop voi
yéu cau cong viéc can tuyén dung (iing vién chi phdi thong qua kiém tra kha ndng suw
pham tai don vi, khong phu thugc thoi gian trong nam).

2. Doi vdi teng vién dw tuyén vién chirc vao ngach nghién civu vién

-Co phém chét chinh tri virng vang, dao duc, tu cach tot, sttc khoe dam bao, 1y lich
10 rang;

- Co bang Dai hoc h¢ chinh quy tap trung tir loai kha tro 1€n, phu hop voi yéu cau
cdng vi¢c can tuyen dung.

- C6 kha nang vé su pham;

- Co6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ C trd 1én;

- Co6 chung chi Tin hoc trinh do A trd 1én;
3. Poi vdi teng vién dw tuyén vién chirc vao ngach chuyén vién va cdc ngach khdc

-Co phém chét chinh tri virng vang, dao duc, tu cach tot, sttc khoe dam bao, 1y lich
10 rang;

- Co bang Dai hoc h¢ chinh quy tap trung tir loai kha tr¢ 1én, phu hop véi yéu cau
cong viée can tuyén dung.

- C6 chting chi ngoai ngtr trinh do B tr¢ 1én;

- Co ching chi Tin hoc trinh d6 A tr¢ 1én.
4. Hé so xét tuyen (Theo hwéng dan ciia Phong TCHC).

- Ho so du tuyén vién chure cua ng vién gém co:

+ Don xin du tuyén (ghi 16 vi tri tham gia xét tuyén);

+ So yéu 1y lich c6 x4c nhan cia UBND x3, phudng, thi trdn noi cu tra (cé ddn
anh);

+ Ban sao gidy khai sinh, cac vin bang, ching chi, bang diém hoc tip (cé cong
chung Nha nuoc);

+ Céc gidy to xac nhan thudc dién wu tién;

+ Gidy kham strc khoe ctia co s¢ y té c6 tham quyén xac nhan;

+ Ban cam két cong tac lau dai tai Truong Pai hoc Nong Lam.

- Thot gian thu nhan hé so tuyén dung la 20 ngay ké tir ngay dang thong bao.

- Lé phi du tuyén 1a 500.000d/h6 so. Néu khong tring tuyén, Nha trudng khong
hoan tra chi phi nay.

I1. Hoi dong tuyen dung vién chirc nim 2014- Trudong Dai hoc Nong Lam
1. Hji dong tuyen dung vién chivc Truwong PHNL (Hoi dong chung)
- Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong (hodc Phé Hiéu trucng dwoc ity quyén);
- Pho chu tich Ho1 dSng l1a Pho Hiéu trudng phu trach Noi chinh;
- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 Trudong Phong Td chirc Hanh chinh;
- Cac uy vién gdm: cac Pho Hiéu truong, Chu tich cong doan Truong, cap Trudong
hoic cap Pho truong don vi ¢6 tmg vién du tuyén.
2. Cac Hoi dong xét tuyen cap Truong
MGbi iing vién dw tuyen c6 mot Hoi dong riéng, gom c6 7 thanh vién nhw sau:
- Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong (hodc Phé Hiéu trudng dwoc ity quyén)
- Pho chu tich Hoi dong 13 Trudong Phong TCHC;



- Cac uy vién: Chu tich cong doan Truong, Truong hodc cap Pho truong don vi c6
ung vién dyu tuyen Truong bd moén hodc To truong TH cong tac va cac vién churc co
kinh nghiém nghé nghiép, c6 chuyén moén gin cua vi tri tmg vién du tuyén.

3. Tiéu ban phéng vin chuyén mén, nghiép vu 6 cdc don vi

C6 5 thanh vién gom:

- Trudng Tiéu ban 1a Truong don vi (hodc Phé trucng don vi dwoe ity quyén);

- Thu ky Tiéu ban 13 Phé trudng don vi;

- Cac Uy vién gom: Trudng Bo mén hodc TH truong T4 cong tac va cac vién chirc
¢ chuyén mén gan, ¢6 hoc ham, hoc vi cao va nhiéu kinh nghiém nghé nghiép.

Co dai dién Ban thu ky tuyén dung cap Truong tham gia gitip viéc Tiéu ban.

4. Ban Thu ky Hpi dong tuyén dung

- Truong Ban la Truong phong TCHC;

- Uy vién thu ky 1a chuyén vién t6 chirc phu trach cong tac tuyén dung;

- Uy vién thudc T6 t6 chirc va To hanh chinh, phy trach co s& vat chat phuc vu céc
Hoi dong va Tiéu ban;

II1. Quy trinh xét tuyén
Budc 1: Xét két qui hoc tip (do Hpi dong tuyén dung va Ban thw ky hoi dong thuc
hién)

Xét két qua hoc tap 1a diém trung binh chung hoc tip dugc quy d6i theo thang diém
100, tinh hé sd 1, cho ca hinh thirc dao tao theo nién ché va hoc ché tin chi.

Buéc 2: Phéng vin vong 1 vé chuyén mén, nghiép vu 6 cdc don vi (do Tiéu ban
chuyén mon, nghiép vu thuc hién)

* P6i voi kng vien duw tuyén vién chire gidng day (gom gidng vién va nghién ciiu
vién):

- Ung vién bdc tham va trinh bay 1 tiét giang trong 15 tiét giang d6i véi ngach giang
vién; 1 bai giang thuc hanh trong 3 bai ddi v6i ngach nghién ctru vién, da dugc Truong
Tiéu ban chuyén mon phan cong (c6 bién ban phdn cong tiét giang cu thé).

- Thanh vién Tleu ban chuyén mén, nghiép vu thuc hién chim dlem 1 tiét giang thir
(50 phut) va phong Van theo thang diém 100, 1am tron dén hai chi so thap phan.

Noi dung phong van va thang diém dwoc tinh nhw sau: (Theo mau phzeu cham diém)

- Noi dung tiét giang va bién soan bai giang (bai gidng 1y thuyét véi ngach Gidng
vién, bai giang thirc hanh voi ngach Nghién ciru vién) do ing vién s¢ dam nhan theo sy
phan cong ctia B6 moén phi hop véi hoc phin di ding ky chi tiéu tuyen dung (40 dlem)

- Kha nang su pham (kha nang trinh bay: noi, viét, dién xudt; kha néng giao tiép,
ing xir va mire dg hdp dan..); (30 diém);

- Tra 101 cau hoi cta cac thanh vién Tiéu ban (mitc dé ddy di, chinh xdc, sdu sdc..);
(30 diém);

Thoi gian dé cac tng vién chuan bi bai giang 1 2 tudn, ké tir ngdy dugc Tiéu ban
chuyén mon, nghiép vu phan cong.

* Poi voi wng vién dy tuyén vién chirc ngach chuyén vién:

Tiéu ban chuyén mon, nghiép vu (sé 6 chitc chung vé kiém tra thé thirc soan thdo
mét van ban hanh chinh va trinh do tin hoc van phong), phong van truc tiép va chim
diém theo thang diém 100, 1am tron dén hai chir s6 thap phan.

Néi dung kiém tra, phéng van va thang diém dwoc tinh nhw sau:

- Céc ung vién thyc hi¢n soan thao mdt van ban hanh chinh (zo trinh hodac cong van)
lién quan dén vi tri can tuyén, thoi gian 30 phut, thuc hién tryc tiép trén may tinh.



(Thuong tryc Hoi déng tuyén dung s& to chtc ra dé, dap an va kiém tra chung cho céc
don vi; to chirc chAm diém theo thang diém 100 diém); Cac ung vién phai dat tir 50
diém tro 1én moi tham gia tiép noi dung phong van truc tiép & vong 2.

- Phong van tryc tlep vong 1:

+ Tra 101 cAu héi cla cac thanh vién Tiéu ban: sy hiéu biét vé don vi, Nha truong va
noi dung cong viéc chuyén mén tmg vién s¢ dam nhan (70 diém);
+ Kha nang giao tlep, mg xtr (30 diém);

Diém vong 1 1a diém trung binh cong cta diém soan thao vin ban va diém phong
van truc tlep ctia cac thanh vién Tiéu ban chuyén mon, nghiép vy; tinh theo thang diém
100, 1am tron dén hai chir s6 thap phan.

Tiéu ban chuyén moén, nghiép vu lap danh sach cac ung vién dy tuyén theo thur tu
diém tir cao xuong thap, giri Hoi dong tuyén dung Truong dé du phong van vong 2.

- Cac Tiéu ban lap danh sach cac ing vién du diéu kién phong van vong 2 nhu sau:
c6 diém phong van vong 1 dat 70 diém tré 18n (doi véi g vién vao ngach gidng vién
va nghién ciru vién), dat 50 diém tro 1én (doi véi vmg vién vao ngach chuyén vién, cdc
ngach khdc), giri 1én Hoi dong tuyén dung truong dé tham gia phong van vong 2.

Buéc 3: Phéng vin vong 2 tai Hpi dong xét tuyén vién chirc cdp Truwong

- Noi dung phong van vong 2 va thang diém dugc tinh nhu sau:

+ Nhing hiéu biét co ban vé duong 16i, chinh sach cia Pang, phap luat cua Nha
nuée, chi trrong moi ctua nganh Gido duc va Dao tao (thude cdc Nghi quyét, Ludt Vién
chire, Ludt Gido duc va cdc Nghi dinh, Théng tw.. hién hanh), nhimg hiéu biét vé
Truong, don vi va chitc danh nghé nghiép ma tng vién du tuyén (70 diém);

+ Kha ning giao tiép, ing xtr, cac k¥ nang mém (30 diém);

Céc thanh vién cua cac Hoi dong xet tuyén cip Truong co phiéu chdm doc lap theo
thang diém 100. Diém két ‘qua phong Van vong 2 1a diém trung binh cong clia cac thanh
vién Hoi dong, 1am tron dén hai chit s6 thap phan.

Luew y: Khi chdm diém cia ca vong 1 va vong 2, néu cé sy sai khdc vé danh gid ciia
cdc thanh vién trong Hoi dong 16m hon 20% diém trung binh chung cia Héi dong, Chii
tich Hoi dong can c6 thirong lwong gitta cdc thanh vién dé bdo dam s sai khdc dwéi
20%. Néu khong théng nhat dwoc, thi cac diém cham léch hon 20% bi loai.

IV. Ket qua trung tuyen

- Tong s6 diém dé xét gorn két qua._ diém trung binh chung hoc tap hé s6 1, diém
phong van vong 1 hé s6 1, diém phong van vong 2 h¢ s6 2.

- Piém uu tién (cong them) nhu sau: co bang Thac si hodc tot nghi¢p dai hoc loai
xuét sic duoc cong thém 10 diém; ¢6 bang Tién si duoc cong thém 20 diém.

- Piém trung tuyén 13 téng cac diém trén duogc iy theo thir tu tir cao xudng thap cho
dén khi du chi tiéu cho cac chirc danh can tuyén dung.

- Trong truong hop c6 hai tng vién tr¢ 1én c6 s6 diém bang nhau thi nguoi co diém
phong van vong 2 cao hon la ngudi trang tuyén, con néu bang nhau thi quyét dinh
ngudi tring tuyén theo thr ty wu tién dugc quy dinh tai khoan 2 diéu 10 caa Nghi dinh
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012, cu thé:

a. Anh hung lyc luong vil trang, Anh hung lao dong;
b. Thuong binh;
¢. Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;



d. Con liét si;
d. Con thuong binh;
e. Con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;
f. Nguoi dan toc it nguoi;
g. Doi vién thanh nién xung phong;
h. Di vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phdt trién néng thén, mién nii tir di 24
thang tro lén da hoan thanh nhiém vu,
i. Nguoi hoan thanh nghia vu quan su;
k. Newoi du tuyén la nir.
- Két qua xét tuyén dugc Hoi ddng tuyén dung thong bao cong khai trén Website
Nha trudng: http://www.huaf.edu.vn va dén tirng tng vién du tuyén.
- Hiéu trudng tién hanh ky hop dong vién chirc v6i tng vién tring tuyén va ra quyét
dinh phan cong vé cac don vi thyuc hién chirc nang, nhiém vu cua vién chuc tap su.

V. Quan ly Ho S0’ xét tuyén
1. Hoé so xét tuyén cdn bé hop dong gidng day (gidng vién va nghién ciru vién) gom:

- Bién ban phan cong 15 tiét giang;

- Tap noi dung 15 tiét giang cua Umg vién tham gia xét tuyén;

- Bién ban cua Hoi dong tiéu ban chuyén mon, nghiép vu.

Sau khi két thiic xét tuyén, kzem tra chuyén mon, nghiép vu, cac Hoi dong xét luyen
Tiéu Ban & cdc don vi hodn tdit ho so giri vé Ban Thu ky Hoi dong tuyén dung dé tong
hop, lwu ho so va chudn bi cho cude hop Héi dong tuyén dung Truong.

2. Ho so xét tuyén vién chirc lam céng tdc chuyén vién gom:

- P& ra soan thao vin ban hanh chinh va dap an cua Tiéu ban chuyén mén, nghiép
vu,

- Bai thi soan thao vdn ban hanh chinh cua tng vién;

- Bién ban ctia Hoi dong Tiéu ban chuyén mén, nghiép vu, ghi rd cau hoi cta thanh
vién tiéu ban va cau tra 10i ctia (mg vién.
3. Hé so tuyén dung dwoc lu tai Phong T 6 chirc — Hanh chinh, hd so gdm:

- HO so céc Ung vién khong trang tuyén, Nha trudng khong hoan tra.

- HO so xét tuyen cua cac ung vién theo muc [;

- Bién ban cua cic Tiéu ban va cac Hoi dong xét tuyén, Hoi dong tuyén dung
Truong;

- Danh sach trang tuyén theo tong s diém xép tir cao xudng thap.

VI. Diéu khoin thi hanh

1. DBéi véi vién chirc 1am can bo giang day (ngach Gidng vién va ngach Nghién ciiu
vién)

- Vién chirc lam can bd giang day phai tap sy giang day 01 nam tinh tir ngay ky Hop
ddng vién chuc. Cac Khoa phai b tri di thyc té, thuc tip chuyén mén phu hop tbi thiéu 03
thang ; Bién soan bai giang theo cac Hoc phan dugc phan cong va dinh ky giang thir 03
thang 1 lan truéc BO mon va Hoi déng Khoa hoc cép don vi dé duoc gbép vy, nhan xét va
danh gia. Nhiém vu va quyén loi ctia vién chtic tip su cong tac giang day dugc thuc hién
theo Quy dinh vé Chirc ning, nhiém vu cta giang vién va cong tac tap su vién chic theo
Bo Luat Lao dong, Luat Vién chiac 2012 cling nhu cac Quy dinh hi¢n hanh ctia Truong
DHNL va Dai hoc Hué.



2. Ddi véi vién chice 1am cong tac chuyén vién, ké toan vién, thu vién vién, can su, ky
thuat vién.. va cong tac hanh chinh khac phai thuc hién ché d6 thir viée va boi dudng, hoc
tap chuyén mon thuong xuyén theo Bo Luat Vién chirc va Luat Lao dong hi¢n hanh.

3. Vién chuc tap sy duoc Nha truong va don vi ctr ngudi hudng dan trong thoi gian tap
su ; phai hoan thanh cac nhiém vu dugc giao (cdn ctr ban Nhén xét hét tap su vién chuc) va
c6 du cac Chung chi phu hop theo yéu cau cia ngach vién chirc méi dugce xét hét tap su
vién chtrc.

4. Dbi voi vién chirc 1am can bo giang day, sau khi di trang tuyén vao vién chirc ngach
giang vién, can phai dang ky Quy hoach nang cao trinh d6 chuyén mén tir B6 mén — Khoa,
giri 1én Phong TCHC dé tong hop bo sung Quy hoach bdi dudng doi ngii chuyén mon cia
Nha truong; Trong vong 3 ndm néu chua hoc thac si hodc lam nghién ctru sinh thi cac don
vi phai bd tri 1am cong tac khac.

5. Tir ndm hoc 2015 — 2016, Nha truong chi bé tri giang vién c6 trinh d6 thac si trd 1én
giang day 1y thuyét cho cac chuong trinh dao tao dai hoc (trir cac giang vién c6 qua trinh
giang day lau ndm: nam tu 50 tudi trd 18én, nir tir 45 tudi tre 1én); Truong hop déc biét, do
tinh chit dic thu cua nganh nghé dao tao, phai bao cao Hibu trudng dé cé vin ban bio cdo
Giam ddc Pai hoc Hué trude khi bd tri giang day.

6. Trong qua trinh t6 chtc thyc hién tuyen dung va sau khi tuyén dung, néu co gi vuong
méc, cac don vi, ca nhan lién hé véi Hoi dong tuyén dung Truong DHNL va Phong To
chtrc — Hanh chinh dé giai quyét.

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va dugc diéu chinh bo sung khi can thiét
dé dam bao cac quy dinh lién quan vé tuyén dung vién churc cua Pai hoc Hué, B6 Gido duc
& DPao tao, BO No1 vu va cac Nghi dinh, Thong tu cia Chinh phu. Cac quy dinh trudc day
cua Truong trai voi quy dinh ndy dugc bai bd./.



