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a. Phê duyệt và ký kết thỏa thuận, hợp đồng quốc tế 

Thỏa thuận cấp trường: Trên cơ sở kết quả đàm phán, Phòng 

KH,HTQT&TTTV lấy ý kiến bằng văn bản của các đơn vị liên quan, chuẩn bị 

văn bản trình Hiệu trưởng phê duyệt. Sau khi được phê duyệt, Phòng 

KH,HTQT&TTTV chuẩn bị các thủ tục và tổ chức ký kết. 

Thỏa thuận cấp đơn vị: Sau khi có ý kiến của Hiệu trưởng về kết quả đàm 

phán. Phòng KH,HTQT&TTTV phối hợp và hướng dẫn đơn vị chủ trì các thủ 

tục ký kết. 

b. Sau khi ký thoả thuận và hợp đồng, Phòng KH,HTQT&TTTV gửi cho 

các đơn vị liên quan để thực hiện. 

c. Đối với tổ chức lễ ký kết các thoả thuận tại trụ sở cơ quan của Trường 

hoặc trụ sở cơ quan ngoài Trường,  Phòng TC,HC&CSVC có trách nhiệm phối 

hợp với Phòng KH,HTQT&TTTV chuẩn bị các điều kiện cần thiết cho lễ ký kết. 

Điều 15. Thực hiện thoả thuận, hợp đồng các nhiệm vụ HTQT 

Tuỳ theo yêu cầu và nội dung từng thỏa thuận và hợp đồng, Hiệu trưởng 

quyết định đơn vị chủ trì và các đơn vị liên quan thực hiện thỏa thuận. Trong 

quá trình thực hiện, nếu phát sinh vấn đề phức tạp, đơn vị chủ trì có trách nhiệm 

phối hợp với Phòng KH,HTQT&TTTV và các đơn vị liên quan báo cáo Hiệu 

trưởng xem xét, quyết định. 

Điều 16. Tổ chức tiếp khách và tặng quà 

1. Căn cứ vào cấp bậc, chức vụ của Trưởng đoàn các đoàn ra, đoàn vào, 

đơn vị và cá nhân chủ trì tổ chức hoạt động HTQT có trách nhiệm trình Hiệu 

trưởng (qua Phòng KH, HTQT&TTTV) quyết định việc tổ chức liên hoan, tặng 

quà cho đối tác. 

2. Đối với các đoàn đối tác nước ngoài của Trường, Phòng 

KH,HTQT&TTTV chủ trì phối hợp với Phòng KHTC báo cáo Hiệu trưởng tổ 

chức liên hoan, tặng quà. 

3. Phòng KH,HTQT&TTTV căn cứ tính chất các mối quan hệ với các đối 

tác nước ngoài đề xuất liên hoan, quà tặng phù hợp đảm bảo tiết kiệm, lịch sự, 










