DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:462/QP-DHNL Thira Thién Hué, ngay/2 théng 06 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Huwéng din thye hién cic quy dinh quan ly hoat dong hop tic
quoc té tai Truong Dai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Can ci Ludr 47/2014/QH13 ngay 25 thing 11 nim 2019 vé viéc sira déi bé
sung mot so diéu cua Ludt nhdp cdanh, xudt canh, qud canh, cw tri clia nguoi nudc
ngoai tai Viét Nam;

Cdn cit Nghi dinh s6 56/2020/N£?—C]i ngay 25 thdng 5 ndm 2020 cia Thi
twong Chinh phil vé quan Iy va sir dung vén hé tro phdt trién chinh thite (ODA) va vén
vay wu ddi cua nha tai tro nude ngoai;

Can cit Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thdng 7 ndm 2020 cua Thu
twong Chinh phii vé quan ly va swr dung vién tro khong hoan lai khong thudc ho tro
pht trién chinh thire ciia cdc co quan, t6 chite mrée ngoai danh cho Viét Nam;

Can cir Nghi quyét sé 36/0D-HDDH ngay 20 thang 5 ndm 2022 cia H¢i dong
Dai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché to chitc va hoat dong cua Dai hoc Hué:

Can cte Quyét dinh s6 686/QP-PHH ngay 10 thang 6 nim 2016 ciia Dai hoc
Hue vé viéc Quy dinh qudn Iy hoat déng hop tdc quoc té cia Dai hoc Hueé;

Theo d@é nghi ciia T ruong phong Khoa hoc, Hop tdc quéc té va T hong tin thw
vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay van ban Hudng dan thuc hién cac
quy dinh quan ly hoat dong hop tac quoc té tai Truong Pai hoc Nong Lam, Pai hoc
Hué.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hicu luc tir ngay ky.

Diéu 3. Thu truong cac don vi lién quan, vién chirc, ngudi lao dong, nguoi hoc
thuoc Truong Dai hoc Noéng Lam, Dai hoc Hué ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./ .‘,__/

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
-Luu: VT, KH.HTQT&TTTV.
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DAIHOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HUONG DAN THUC HIEN CAC QUY PINH
QUAN LY HOAT PONG HOP TAC QUOC TE
TAI TRUONG PAI HQC NONG LAM, PAI HOC HUE
(Ban hanh theo Quyét dinh s6:462/0D-DHNL ngayd$ thang 06 nim 2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung cho hoat déng hop téc qudc té (HTQT) cua Truong
Dai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué (Truong), bao gdm:

1. Xay dung ké hoach, kiém tra tién d6 va danh gi4 hoat dong HTQT.

. Quan ly cdc nhiém vu HTQT, héi nghi, hoi thao va dao tao quéc té.
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3. Ky két hop tac, van dong tai tro va diéu phéi cac hoat dong HTQT.

4. Cac tht tuc hanh chinh v& HTQT.

5. Cac hoat dong HTQT khéc.

Piéu 2. Déi twong ap dung

Huéng dan nay ap dung cho tét ca cac don vi, vién chirc, nguoi lao dong,
nguoi hoc cta Truong khi tién hanh cac hoat dong HTQT véi cac ddi tac nude
ngoai.

Piéu 3. Noi dung ciia hoat dong HTQT

1. Tiép nh4n khich nuéc ngoai vao Truong véi muc dich giang day,
nghién ctru khoa hoc, trao d6i hoc thuat va thuce hién céc nhiém vu HTQT khéc.

2. Trao d6i can bd chuyén mon, clr vién chirc va ngudi hoc sang cac nudc
d6i tac hoc tép, nghién ctru va thuc tap.

3. Tiép nhan nguoi hoc tr nude ngoai vao hoc tap, nghién ctru tai Trudng.
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4. Tiép nhéan céc dung cu phong thi nghiém, may mdc, trang thiét bi, hoda
chat, vat tu, dd dung day hoc va co s& vat chit khic tir cac td chtrc, ¢4 nhan
nude ngoai nhim muc dich hd tro, ning cao chét lugng giang day va nghién ctru
khoa hoc ctia Truong.

5. Thyc hién céc nhiém vy khoa hoc va céng nghé (KH&CN) hop tac véi
cac t6 chire, c4 nhan nude ngoai.

6. Trao ddi tai li¢u, sach béo, tap chi; hop tac bién soan gido trinh va tai
liéu chuyén nganh; hop tac viét va cong bd bai bao quéc té véi cac 6 chtic, ca
nhén nudc ngoai phuc vu cong tac dao tao va nghién ctu khoa hoc cta nha
Truong.

7. Tham gia va td chirc hdi théo, hoi nghi khoa hoc va trién 13m quéc té.

8. Xay dung, t6 chirc cac chuong trinh dao tao lién két quéc té.

9. Céac ndi dung hop tac québc té khac theo ding qui dinh hién hanh.

Picu 4. Cac nguyén tic thue hién

1. Thuc hién dung duong léi, chi truong, chinh sich cua DPang va phap
ludt ciia Nha nude, gift gin bi mat an ninh qudc gia theo quy dinh ctia phép luat
vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Ton trong ludt phap va thong 1é quoc té; chu dong mo réng quan hé
quéc té theo nguyén tic binh dang va cé loi.

3. Bao dam su lanh dao, chi dao théng nhét cta Pang uy va Hiéu trudng
dong thoi phan cip cho ngudi dimg dau cac don vi cta Truong.

4. Hoat dong HTQT duoc thuc hién theo chuong trinh, ké hoach héng
nam dugc Hiéu trudng phé duyét hodc d6t xuét theo chi dao cua Hiéu truéng;
thuc hién nghiém ché d6 bao cao theo quy dinh.

5. Phong Khoa hoc, Hop tac qubc té va Thong tin thu vién (phong KH,
HTQT&TTTV) lam diu méi quan ly cac hoat dong HTQT trong Truong; don vi
va ca nhan 1a cha nhiém hoat dong HTQT c6 trach nhiém phéi hop véi Phong
KHHTQT&TTTV va cic don vi lién quan (néu c0) trong qud trinh thuc hién.
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) Chuong II ) o ]
HUONG DAN THU'C HIEN QUY PINH QUAN LY POI VOI
CAC HOAT PONG HOP TAC QUOC TE

Diéu 5. Quan Iy khach quéc té dén 1am viée (doan vao)

1. Cong tac quan ly doan vao dugc thuc hién theo Khoan 2, Diéu 6 tai
Quyét dinh s 686/QD-DHH ngay 10 thang 6 nam 2016 ctia Giam déc Dai hoc
Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tac qubc té cta Pai
hoc Hué.

2. Phong KH,HTQT&TTTV la dau mdi quan Iy cac doan khach quéc té
dén lam vi€c tai Truong (doan vao). Cac don vi, chuong trinh, du 4n, c4 nhan cé
trach nhiém phdi hop vdéi Phong KH.HTQT&TTTV trong quan ly doan vao theo
cac quy dinh cta nha nude trong bao dam an ninh chinh tri néi bd va quan ly
doan vao.

3. Khi tiép nhan cac doan khach nude ngoai, cée don vi phai c6 ké hoach
lam viée, quan ly chuong trinh hoat déng cua khach bao dam an ninh quoc gia
va an toan cho khach. Khi dua khach nuéc ngoai dén 1am viée tai cac don vi
trong va ngoai Truong, dic biét khi doan 1am viéc tai céac dia ban nhay cam vé
an ninh, chinh tri, chuong trinh 1am viéc cta doan phai dugc cac co quan cé
thim quyén thong qua. Tuy timg trudng hop cu thé, Phong KH.HTQT&TTTV
s& hudng dan va phdi hop véi don vi tiép nhan trong quan ly doan vao theo céc
quy dinh hién hanh.

4. Pon vi tiép nhén khéach nuéc ngoai dén 1am viéc ¢6 nhiém vu quan ly
hoat dong chuyén mén cta chuyén gia, tao diéu kién dé chuyén gia lam viéc co
hiéu qua, dong thoi thyuc hién dung cac quy dinh d6i véi khach nude ngoai.

5. Pén tiép cac doan khach cap Truong

a. D&i v6i cac doan theo ké hoach HTQT hang nim: Phong
KHHTQT&TTTV la dau méi phdi hop véi cac don vi lién quan t§ chirc dén

tiép doan nhur: Xay dung ké hoach dén tiép doan (bao gdm ké hoach lam viéc,




dén tiép, 12 tan va tai chinh); Trién khai ké hoach; Bao cdo két qua chuyén tham
va lam viéc cua doan cho céc bén lién quan.

b. Dbi véi cac doan phét sinh ngoai ké hoach HTQT hang nidm: Cin ct
trén dé xudt cua déi tac nude ngoai hodc cta cic don vi va c4 nhan lién quan,
Phong KHHTQT&TTTV lam t& trinh d@ nghi Hiéu truong phé duyét. Sau khi
dugc phé duyét chu truong, Phong KHHTQT&TTTV phbi hop véi cac don vi,
ca nhan lién quan t6 chtc dén tiép doan.

6. Don tiép céc doan vao theo dé xuét ctia don v1, ca nhan

a. Pdi vé6i cac doan theo ké hoach HTQT hang nam: don vj tiép nhéan (bao
gdm ca céc chuong trinh, du 4n hop tic) ¢6 vin ban dé nghi gt Phong
KHHTQT&TTTV trude 06 tuan dbi véi nhiing doan can [am tha tuc xin c4p thi
thuc va 02 tuan dbi véi nhimg doan di c6 thi thuc lam viéc. Trong hd so gui
kem phai c¢6 thong tin c4 nhan, dé xuit ndi dung mudn thuc hién, nguén kinh
phi, ban chup ho chiéu, visa (néu ¢6) va dé& xuit cia don Vi tiép nhan. Sau khi
Hi€u trudéng phé duyét, Phong KHHTQT&TTTV phéi hop véi don vi tiép nhan
tién hanh céc thu tuc doan vao (thi tuc xuit nhép canh, thi tuc vé an ninh, xin
phé duyét ké hoach lam viéc, don tiép, 1& tan va tai chinh).

b. Pbi véi cac doan phét sinh ngoai ké hoach HTQT hang nim: don Vi, ca
nhan tiép nhan c6 vin ban dé nghi giri Phong KH,HTQT&TTTV 08 tudn trude
khi doan vao (dbi voi nhiing doan can hd tro thi tuc xuét nhép canh) va 03 tuin
trudc khi doan vao (déi voi nhitng doan da c6 thi thuc 1am viéc vao Viét Nam).
Can ctr dé xuét ctia don vi tiép nhan, Phong KHHTQT&TTTV lam to trinh
Hi¢u truéng. Sau khi duoc Hiéu truong phé duyét, don vi tiép nhan phéi hop véi
Phong KH.HTQT&TTTV tién hanh tiép cdc thi tuc doan vao. Tuy tung truong
hop cu thé, Hiéu trudng s& quyét dinh viéc hd trg dbi véi cac doan vao nim
ngoai ké hoach.

7. Dén tiép cac doan vao khac

D61 véi céc doan khach qubc t& dén Truong v6i muc dich gidng day hodc
trién khai nhiém vu khoa hoc cong nghé: don vi tiép nhéan c6 vin ban dé nghi
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gui Phong KHLHTQT&TTTYV it nhit 08 tuin truée khi doan vio. Tuy timg
trudng hop cu thé, Phong KH.HTQT&TTTV thong nhat y kién véi cac don Vi
lién quan trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

Di¢u 6. P& nghi cAp/gia han thi thwe vao Viét Nam cho doan khéch
nuwdc ngoai

I. Phong KH,HTQT&TTTV la dau méi huéng dén, thuc hién cac th tuc
Xin cép/gia han thi thuc cho cdc doan khach quéc té.

2. Cée don vi va ca nhén ¢6 nhu cdu xin cip/ gia han thi thuc cho déi tac
trong cac nhiém vu HTQT do minh cha tri, sau khi ¢ y kién phé duyét ctia Hiéu
truong cho phép don vi chu tri dén tiép doan, giri hd so xin cép thi thuc 1am viée
vé Phong KHHTQT&TTTV chim nhét 06 tuin trudc khi chuyén gia nhap canh.

3. Loai thi thuc vao lam viéc tai Truong la thi thuc 1am viéc, khong tiép
khach nuéc ngoai st dung thi thuc du lich. Cac don vi, ca nhan c¢é trach nhiém
nhic nhé khach nuée ngoai trudce khi dat lich 1am viéc véi nha Trudng.

Pi¢u 7. Quin ly vién chirc, ngudi hoe di cong tac, hoc tip & nwée
ngoai (doan ra)

1. Thuc hién theo Khoan 2, Diéu 7, Quyét dinh sé 686/QD-DHH ngay 10
thang 6 nam 2016 ciua Gidm ddc Dai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé
quan ly hoat dong hop tac quéc té cla Dai hoc Hué.

2. Doan ra do Hiéu trudng lam truéng doan: Phong KH.HTQT&TTTV la
dau méi trao ddi voi ddi tac nude ngodi va tién hanh céc thi tuc lién quan theo
quy dinh trong t6 chitc doan ra.

Céc don vi, ca nhan duge phan cdng chuin bi ndi dung lam viéc ctia doan
¢ trach nhiém hoan thanh viéc chun bi va bao cao bﬁng van ban cho Hiéu
truong thong qua Phong KH.HTQT& TTTV dé tong hop.

Phong KH.HTQT&TTTV 1a dau méi thong bao vé két qua lam viéc cua
doan ra trén cac phuong tién truyén thdng ctia Truong va phdi hop véi cac don

vi lién quan trién khai két qua dam phan.




3. Doan ra do cén bd, vién chirc lam trudng doan: Vién chirc va nguoi lao
dong glri day du hd so xin di cOng tac, hoc tdp cho Phong TC,HC&CSVC theo
quy dinh. Sau khi ¢6 quyét dinh ci vién chic, nguoi lao dong di cong tac, hoc
tdp ¢ nudc ngoai, Phong TC,HC&CSVC gui 01 ban sao quyét dinh dén Phong
KH, HTQT&TTTV.

Diéu 8. Trao ddi sinh vién qudc té

1. Thuc hién theo Quyét dinh sé 108/Qb-DHH ngay 03 thang 02 nam
2016 cta Gidgm dbc Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién cong tac
trao ddi sinh vién véi cac truong dai hoc nudc ngoai tai Pai hoc Hué. va Quyét
dinh s6 1366/QD-DHH ngay 14 thang 9 nim 2020 vé viéc Quy dinh quan ly
sinh vién Pai hoc Hué thuc tap va lam viéc & nudc ngoai.

2. bon tiép cac doan sinh vién quéc té dén thuc tap, hoc tip, nghién ctru
tai Truong.

a. Phong KH.HTQT&TTTV 1a dau méi trao dbi thong tin va xay dung ké
hoach hang nim vé trao ddi sinh vién, hoc vién véi cac dbi tac quéc té va cac
don vi lién quan trong Trudng phdi hop véi Phong Dao tao va Cong tic sinh
vién (Phong DPT&CTSV) dam phan va théng nhAt chuong trinh thue tip cho
sinh vién quéc té tai Trudng; Tu van va trién khai cac thi tuc xuat nhép canh va
quan ly sinh vién, hoc vién trong thoi gian cdc doan luu tra tai Viét Nam; Hb tro
sinh vién quéc té hoa nhip cong ddng.

b. Cac Khoa chuyén mén, Trung tdm, Vién nghién ctru 1a dau méi téng
hop céc dé xuét noi dung giang day, nghién ctru; T6 chirc va quan ly toan bo
chuong trinh thuc tap, hoc tdp, nghién ctru cua cac doan sinh vién, hoc vién
qubc té dén thuc tap, hoc tap, nghién ctru tai Truong.

¢. Cac Khoa chuyén mon, Poan thanh nién, Hoi sinh vién va cac Cau lac
b clia sinh vién 1a dau méi phdi hop véi Phong KH,HTQT&TTTV t3 chirc giao
luu cho céc doan sinh vién qubc té véi sinh vién cta Truong.

3. Gui cdc doan sinh vién cta Truong di thuc tap, hoc tap, nghién ctru tai
nudc ngoai thuc hién theo Quyét dinh sé 1366/QD-DHH ngay 14 thang 9 nam
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2020 vé viéc Quy dinh quén ly sinh vién Pai hoc Hué thuc tap va lam viéc &
nudce ngoai. Trong do, nhiém vu clia cac don vi nhu sau:

a. Phong KHLHTQT&TTTV la dau mdi phdi hop véi cac Khoa chuyén
mén va Phong DT&CTSV dam phén va thdng nhat véi déi tac nude ngoai vé
chuong trinh thuc tép cho sinh vién cua Trudng tai nude ngoai; chiu trach nhiém
tu van cho sinh vién, hoc vién cta Trudng vé cdc thu tuc xuAt nhép canh, cic ndi
dung v& hau cin nhu luu tr, @n &, di lai trong qu4 trinh thuc tap, hoc tap, nghién
ciru & nude ngoai; Tham muu cho Lanh dao Trudng giai quyét cic van dé phat
sinh trong thoi gian doan sinh vién, hoc vién luu tri tai nuéc ngoai; hudng dan
sinh vién, hoc vién vé céc quy dinh, ndi quy quan ly sinh vién trong thoi glan
Iuu trtt & nude ngoai.

b. Cac Khoa chuyén mén 1a diu méi huéng dan chuyén mén cho sinh
vién.

¢. Phong DT&CTSV ¢6 trach nhiém huéng din sinh vién 1am céac tha tuc
vé hoc tap va cac thu tuc khéc lién quan khi di nuéce ngoai hoc tap va thuc tap.

d. Méi chuong trinh thuc tp cAn phai thanh 14p Hoi dong xét duyét hd so
c6 day du cac bo phén lién quan. Viéc thanh 1ap Hoi dong giup tham muu/tham
van/thim dinh cc van ban ciia mai chuong trinh cling nhu giai quyét cac van dé
xdy ra khi thuc hién céc hop dong dam bao quyén loi cho céc bén ky két hop
tac.

Piéu 9. Quin ly cic nhiém vu hop tac quic té

1. Thye hién theo Khoan 2, Piéu 8, Quyét dinh 686/QD-DHH ngay 10
thang 06 ndm 2016 cta Gidam déc Dai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé
quan 1y hoat dong hop tac qudc té ctia Dai hoc Hué.

2. Cac nhiém vy KH&CN duogc tai tro, hop tac tir td chirc quéc té thuc
hién theo Picu 15, 16, 17 va 18, Quyét dinh sé 87/QD-DHNL ngay 02 thang 02
nam 2021 vé viéc ban hanh quy dinh quan 1y nhiém vu KH&CN lién két oiia

Hiéu truéng Truong Pai hoc Nong Lam, Pai hoc Hub.




3. Thanh lap Ban quan ly/Hoi dong dé chi dao va gidi quyét céc van dé
lién quan. Thanh phan Ban quan ly/Hoi dong do chi nhiém nhiém vu HTQT dé
Xuét va duoc Hiéu truong phé duyét, trong dé bao gdm Trudng ban, Phé truéng
ban, thu ky va c4c thanh vién.

4. Ngoai ra, d6i véi cac nhiém vu HTQT c6 trién khai nghién ctru khoa
hoc, cht nhiém du 4n cé thé dé xuit thanh lap nhém nghién ctu dé trién khai
thue hién dé tai nghién ctru bao gdm chit nhiém d? tai, thu ky va cac thanh vién.
Mdi nhiém vy s& dugc ma hoa dé quan ly.

Piéu 10. Quan ly chwong trinh dao tao, thye tip sinh ¢ yéu t6 nwéc
ngoai

1. Céc chuong trinh dao tao thuc hién theo Khoan 2, Piédu 9, Quyét dinh
686/QD-DHH ngay 10 thang 06 ndm 2016 cltia Giam dbc Dai hoc Hué vé viac
ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tac quéc té ctia Pai hoc Hué.

2. Chuong trinh sinh vién thuc tap va lam viéc & nudc ngoai thuc hién
theo quyét dinh s6 1366/QD-DHH ngay 14 thang 09 nam 2020 cta Gidm déc
Dai hoc Hué va Quy trinh gidi quyét viéc lam lién quan da dugc ban hanh theo
quyét dinh s6 672/QP-DHNL ngay 01 thang 01 nam 2021 cta Hiéu trudng
Truong Dai hoc Nong Lam, Pai hoc Hué.

Diéu 11. Quan Iy hi théo, hdi nghi quic t4

1. Viéc t chtic va quan ly héi thao, hoi nghi quéc té thuc hién theo Quyét
dinh 56 2134/QD-DHH ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Giam déc Pai hoc Hué
vé viéc ban hanh Quy dinh vé t§ chic va quan ly hoi thao, hoi nghi quéc té tai
Dai hoc Hué.

2. Béi véi cac hdi nghi, hoi thao trong ké hoach HTQT hang niam

a. Bon vi chu tri trinh Higu truéng ké hoach 6 chire héi nghi, héi thao
quéc t& trude khi hoi nghi dién ra it nhit 03 thang théng qua Phong
KHHTQT&TTTV, noi dung bao gém: muc tiéu, két qua dau ra, thanh phén
tham dy, chuong trinh dy kién, kinh phi, k& hoach té chire; La ddu méi tién hanh
cac thi tuc xin phép va t6 chuc hoi nghi, hoi thao.
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b. Phong KH,HTQT&TTTV phéi hop vé6i don vi chu tri, cdc don vi lién
quan tham muu cho Hiéu trudng vé quy mé, ké hoach té chiic; Phéi hop v6i don
vi chu tri trién khai c4c thu tuc xin phép céc co quan chiic niang va t6 chic hoi
nghi hdi thdo khoa hoc theo ding ké hoach duoc duyét va cac quy dinh hién
hanh.

c. Phong KH,HTQT&TTTV phéi hop véi don vi chi tri tién hanh cac tha
tuc xin cép thi thuc va quan ly doan ra, doan vao.

d. Bdo cdo két qua hoi nghi, héi thao: Pon vi cht nhiém bdo co béng van
ban cho Phong KH,HTQT&TTTV chidm nhit 14 ngay sau khi két thtic ho1 nghi,
hoi thao qudc té.

3. T6 chitc va quan ly hdi nghi, hoi thao quéc té thudc cdc nhiém vu
HTQT tai Truong.

- Pbi voi hoi thao, hoi nghi trong khudn kho ké hoach cua cac chuong
trinh, dy 4n da dugc phé duyét, don vi cht nhiém c¢é trach nhiém bao cdo Ban
quan ly dy 4n (QLDA) va t6 chuc trién khai theo quy dinh ctia du 4n. Ban
QLDA c6 trach nhiém béo cdo xin y kién Hiéu trudng vé ké hoach t6 chtic hoi
nghi, hdi thdo va 1a dau méi tién hanh cac thu tuc xin phép cac co quan chiic
nang.

- Tuy thudc quy mo, dic thu cta hdi nghi, hoi thao, Hiéu trudng sé€ quyét
dinh don vi phéi hgp véi Ban QLDA trong t6 chtrc hdi nghi, héi thao,

- Phong KH,HTQT&TTTV phéi hop véi Ban QLDA hoic don vi cha
nhiém trién khai c4c thu tuc xin phép cac co quan chuc niing va t6 chirc hoi nghi
hoi thao theo ding ké hoach dugc duyét va cac quy dinh hién hanh; phéi hop véi
don vi chu tri tién hanh c4c thd tuc xin cap thi thuc va quan ly doan ra, doan
vao,

- Ban QLDA béo c4o bing vin ban cho Phong KH.HTQT&TTTV cham
nhat 14 ngay sau khi két thic hoi nghi, hdi thao quéc .



Piéu 12. Quén Iy ngwoi nwée ngoai dén hoc tap

1. Thyc hién theo Quyét dinh 700/QD-DHH ngay 30 thang 5 nam 2019 vé
viéc ban hanh Quy dinh quan ly nguoi nuéc ngoai hoc tap tai Pai hoc Hué cuia
Gidm doc Dai hoc Hué.

2. Cac thu tuc thyc hién theo quy trinh giai quyét viéc 1am lién quan da
duoc ban hanh.

Dicu 13. Tén goi tiéng Anh cia Trudng va cic don vi trong Truong

Thuc hién theo quyét dinh sb 389/Qb-DHH ngay 27 thang 04 nim 2017
ctia Giam d6c Pai hoc Hué vé viéc quy dinh tén goi tiéng Anh cta Pai hoc Hué,
cac truong dai hoc thanh vién va don vi.

Diéu 14. Ky két bién ban, théa thuin, va hgp dong hop tac qubc té

1. Xay dung thoa thuan qudc té

a. Théa thuan cép truong: Phong KHHTQT&TTTV lam dau méi phéi
hop véi cac don vi lién quan du théo ngi dung ctia ban théa thuin hop tac. Sau
d6 trinh Hiéu truéng cho ¥ kién chi dao, Phong KH,HTQT&TTTV phéi hop véi
cac don vi lién quan tién hanh dam phan;

b. Thoa thuin cép don vi: Céc don vi phdi hop véi Phong
KHHTQT&TTTV dé du thao ndi dung cta thoa thuén, sau dé trinh Hiéu truong
dé xem xét va chi dao. Sau khi duoc Hiéu truéng chi dao, cac don vi phéi hop
v6i Phong KHLHTQT&TTTYV va cac don vi lién quan tién hanh dam phan.

2. Dam phan

a. Trong qud trinh dam phan, néu phét sinh van dé phtrc tap hoic thay ddi
ndi dung thoéa thuén, truéng doan dam phén cé trach nhiém bao céo xin y kién
Hiéu truong.

b. Két qua dam phén dugc bao cdo Hiéu truéng bing van ban va gui
Phong KHLHTQT&TTTV dé theo dsi chung. Tuy thudc vao su thoa thuin cua
cde bén, c6 the tién hanh ky tit vio dy thao tho thuan dé ghi nhan két qua dam
phén hodc ky bién ban riéng vé két qua dam phan.

3. Phé duyét va ky két
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a. Phé duyét va ky két thoa thuan, hop dong qudc té

Thoa thuin cdp truong: Trén co so két qua dam phan, Phong
KH,HTQT&TTTV lay ¥ kién bang vin ban cia cac don vi lién quan, chuin bi
van ban trinh Hiéu truéng phé duyét. Sau khi dugc phé duyét, Phong
KH,HTQT&TTTV chuin bi cac thi tuc va td chuc ky két.

Thoa thuén cap don vi: Sau khi c¢6 ¥ kién ctia Hiéu truong vé két qua dam
phan. Phong KH,HTQT&TTTV phdi hop va hudng din don vi chu tri cac thi
tuc ky két.

b. Sau khi ky thoa thuan va hop dong, Phong KH,HTQT&TTTV giri cho
cac don vi lién quan dé thuc hién.

c. Boi véi to chire 18 ky két cac thoa thuan tai try s& co quan ctia Trudng
hoic tru s co quan ngoai Truong, Phong TC,HC&CSVC c6 trach nhiém phdi
hop véi Phong KH,HTQT&TTTYV chuén bi cac diéu kién can thiét cho 18 ky két.

Pi¢u 15. Thuc hién thoa thuin, hop dong cac nhiém vu HTQT

Tuy theo yéu cau va ndi dung ting thoa thuan va hop dong, Hiéu trudng
quyét dinh don vi cha tri va cac don vi lién quan thyc hién thoa thuan. Trong
qua trinh thuc hién, néu phat sinh van dé phic tap, don vi chtl tri ¢6 trach nhiém
phéi hop véi Phong KH,HTQT&TTTV va cac don vi lién quan bao cao Hiéu
trudong xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. T6 chirc tiép khach va ting qua

1. Can cu vao cép bac, chirc vu cia Trudng doan cac doan ra, doan vao,
don vi va c& nhan chu tri t6 chirc hoat dong HTQT c6 trach nhiém trinh Hiéu
truong (qua Phong KH, HTQT&TTTV) quyét dinh viéc to chire lién hoan, ting
qua cho ddi tac.

2. Pbi v6i cac doan ddi tic nudc ngoai cta Truong, Phong
KH,HTQT&TTTV chu tri phdi hop véi Phong KHTC bao cdo Hiéu trudng to
chuc lién hoan, tang qua.

3. Phong KH,HTQT&TTTV cian cit tinh chat cac mdi quan hé véi cac ddi
tac nudc ngoai dé xuat lién hoan, qua ting phu hop dam bao tiét kiém, lich su,
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pht hop véi truyén thong. Pinh muic chi tiép khéch, tang qua luu niém theo Quy
ché chi tiéu noi bo hién hanh.

4. Tét Duong lich, Tét Nguyén dan, cac ngay 1€, ngay ky niém cua
Truong, Phong KH,HTQT&TTTV phdi hop véi cac don vi lién quan bdo cao
Hiéu truong phé duyét ké hoach té chic gdp mit cac ddi tac nude ngoai, sinh
vién nudce ngoai dang theo hoc tai Trudng, c6 thd ¢é chiéu dai tiéc va biéu dién
nghé thuét.

Dicu 17. Ding ky thanh vién cia céc td chire chuyén mén quéc té

1. Cac don vi, c4 nhan muén gia nhap cac td chirc chuyén mon qudc té
phai c6 cong vin gui Phong KHHTQT&TTTV dé Phong KH.HTQT&TTTV
trinh Hiéu trudng cho ¥ kién vé chu truong. Céc thu tuc dang ky tiép theo duoc
thyc hién theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu tai Nghi dinh s 20/2002/ND-
CP ngay 20 thang 2 nam 2002 vé viéc Gia nhap céc t6 chuc chuyén mén quéc
té.

2. Phong KH,HTQT&TTTV phéi hop véi Phong TC,HC&CSVC huéng
dan, theo doi, téng hop tinh hinh gia nhap céc t6 chic chuyén mén quéc té cua
cac don vi, ca nhan. Céac don vi, ¢4 nhan gia nhap céc td chuc chuyén mén quéc
té cam két va chiu trach nhiém veé céc phat ngdn cling nhu hanh vi cia minh theo
dung céc quy dinh ctia phép luét.

3. Khi dang ky ma dinh danh va tai khoan trén hé théng truc tuyén, chi st
dung email sau: khen-htqt@huaf.edu.vn.

4. Cac mi sb dinh danh quéc té mang thuong hiéu Trudng do Phong
KHHTQT&TTTV déang ky va quan ly theo phé duyét ctia Hiéu trudng.

Pidu 18. Moi chuyén gia nuéc ngoai/ngwoi Viét Nam dinh cw & nwée
ngoai dén lam viéc tai Truong

1. Bon vi/nha truong xac dinh nhu ciu moi chuyén gia nuéc ngoai dén
lam vige tai truong va tim kiém ngudn tai trg (néu co). Péi voi chuyén gia do

don vi két néi, don vi gii o trinh cho Phong KH,HTQT&TTTV.
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2. Phong KH,HTQT&TTTV phbi hop véi Phong TC,HC&CSVC, Phong
KHTC soan thao va trinh ky gidy moi, hop déng lam viéc véi chuyén gia.

3. Thuc hién thu tuc cap gidy phép lao ddng/mién gidy phép lao dong cho
nguoi nudc ngoai.

4. Két thiic hop ddng lam viéc véi chuyén gia, Phong KHLHTQT&TTTV
phdi hop véi Phong TC,HC&CSVC, Phong KHTC soan thao bién ban thanh ly
hop ddng, thuc hién nghia vy tai chinh va quyén loi nguoi lao dong lién quan.

Piéu 19. Tiép nhén, quan ly cac nhiém vu HTQT

1. Cac don vi glri Phong KHHTQT&TTTV (theo quy trinh giai quyét
cOng viéc da ban hanh).

2. Phong KHLHTQT&TTTV thim dinh hd so xin phé duyét nhiém vu
HTQT va lam cong van xin phép gtri d¢én Pai hoc Hué.

3. Pai hoc Hué tiry theo loai nhiém vu c¢6 thé 1am cong van trinh B6 Gido
duc va Dao tao xin phé duyét cho phép tiép nhan duyét nhiém vu HTQT.

4. Ché dd bao cdo: Pinh ky mobi quy, cac don vi bdo céo tinh hinh thue
hién cac hoat dong ctia nhiém vu HTQT gti Phong KH.HTQT&TTTV trudce
ngay 20 cua thang cubi cia mdi quy. Khi nhiém vu HTQT hoan thanh, c4c don
vi gti 01 bao cdo két thiic nhiém vu dén Phong KH.HTQT&TTTV dé théng ke,
luu trit.

5. Sau khi nhiém vu HTQT hoan thanh, Phong KHHTQT&TTTV lam

Quyét dinh céng nhén hoan thanh nhiém vu gui cht nhiém nhiém vy HTQT.

Chwong IIT
XAY DUNG KE HOACH, BAO CAO, KIEM TRA TIEN PO, PANH
GIA CAC HOAT PONG HOP TAC QUOC TE,

Dieu 20. Kiém tra tién d¢ thwe hién céc nhiém vy hop tic quoc te
Can cr vao ke hoach, ndi dung hoat dong ctia cac nhiém vu HTQT, céac
don vi va ca nhan cht nhiém cac nhiém vy HTQT ¢6 tradch nhiém bio cdo tién
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do thuc hién, san pham dat duoc, kinh phi, nhitng khé khin va dé xuit dé hoan
thanh t6t nhiém vu. Béo céo tién do duoc gui dén Phong KHHTQT&TTTV
truée ngdy 01 thang 12 hang nim.

Pi¢u 21. Panh gia va xdy dung ké hoach hoat dong HTQT

1. Céc don vi ¢6 trach nhiém td chirc danh gid hoat dong HTQT héng nam
dé téng két cac mét dat duge, han ché, va & xuit giai phap cho nim tiép theo.

2. Sau khi danh gid, cic don vi cin ¢t vao chic nang, nhiém vy, nhu ciu,
dinh hu6ng phat trién, quan hé quéc té, trién khai 1ap ké hoach HTQT hing nim
giri vé Phong KH,HTQT&TTTV trude ngay 15 thang 12 hang nam.

3. Phong KH,HTQT&TTTV can ¢t vao chién lugc phat trién, cac nhiém
vu uu tién, ngudn kinh phi ctia Truong va ké hoach cua cac don vi dé x4y dung
ké hoach HTQT cua truong, trinh Hidu trudng phé duyét trude 30 thang 12 héng
nam.

Diéu 22. T§ chire xay dung va thwe hién ké hoach HTQT

Phong KH.HTQT&TTTV la dau méi phdi hop véi cac don vi lign quan
xay dung va td chirc thuc hién chién luoc, ké hoach ngén han, dai han vé HTQT
cia Trudng; 1ap biéu miu vé ké hoach HTQT trong nim; trinh ké hoach téng
hop cho Hiéu trudng phé duyét, sau d6 giri cho céc co quan hiru quan; kiém tra,
giam sét viée thuc hién cong tac HTQT.

Diéu 23. Bio cio thye hién cic hoat dong HTQT

1. Cac don vi bdo cdo Hiéu truong vé tinh hinh, két qua thuc hién hoat
dong HTQT cta don vi; nhitng kién nghi diéu chinh, bé sung nhiing néi dung
theo Quy dinh nay théng qua Phong KH, HTQT&TTTV. Trong nhiing truong
hop dic biét, nha truong ¢ thé yéu cau cac don vi bdo cdo dot xuét.

2. Phong KH.HTQT&TTTYV tong hop béo cdo cua cac don vi trinh Hiéu
truong phé duyét va dé xuit nhiing cong viéc can trién khai; théng béo, dén déc,

giam sat qud trinh trién khai tai cac don vi.
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Chwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 24. Khen thuéng
Cac don vi, c4 nhén trong Truong ¢ thanh tich xudt sic dong gdp vao su

phét trién cdc hoat dong HTQT clia Truong s& duge xét thi dua, khen thuéng
theo ché d6 hién hanh.

Diéu 25. Xit Iy vi pham

Cac don vi, ca nhén trong Truong vi pham cac qui dinh vé HTQT tuy theo

tinh chat, muc dd vi pham sé& bj xr 1y theo c4c qui dinh hién hanh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Hiéu luc thi hanh

Hudng dan nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh trudc day
vé céc hoat dong HTQT trai v6i quy dinh tai huéng dan nay déu bi bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, néu nay sinh nhftng van dé méi hodc chua phu
hop, ngudi dimg dau cac don vi bdo cdo d& xuét thong qua Phong

KHHTQT&TTTV dé trinh Hiu truong xem xét, bd sung va stra déi.V

Vo
~ S

Trin Thanh Difc
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