CHUC NANG NHIEM VU, QUY TRINH GIAI QUYET
CONG VIEC, BIEU MAU CAC PON VI

PHONG CO SO VAT CHAT

I.CHU'C NANG NHIEM VU CUA PHONG CO SO VAT CHAT

1. Chirc nang :

Phong Co s& vat chat co chtrc ning tham muu, quan 1y, t6 chtrc thue hién va chiu trach
nhiém trudc Hi¢u trudng vé céac linh vuc cong tac sau day : quan tri co s& vat chét, vat tu,
trang thiét bi ctia nha trudng; quan 1y canh quan vé sinh méi trudng, quan 1y céng tac chim
soc stre khoe ban dau cho can bo vién chirc-lao dong va sinh vién trong trudng.

2. Nhiém vu :
2.1. Nhiém vu cong tac quan tri co s¢ vat chat : ,
1. To chie thyc hién cong tac quan ly, khai thac, st dung, bao tri, stra chira, tu van sua

chita co s& vat chat 12 cac cong trinh xay dung, vat thé kién tric. Lap ké hoach va thuc hién
stra chita nha cira, vat thé kién trlc theo phan cap cua Pai hoc Hué. To chuc thuc hién viéc
giadm sat cac cdng trinh xay dung va stra chira ciia nha truong. T6 chirc phong trir mbi ¢ cac
khu vuc chung caa trudng va tai cac don vi khi c6 yéu cau.

2. Quanly sir dung c6 hiéu qua toan bo hé thdng nha cira, cac cong trinh ha tang ky
thuat, h¢ thong cap thoat nude, dudng noi bo trong truong.
3. Quan ly st dung va chu dong giai quyét kip thoi céc sy cb vé dién, nudc trong

truong. Tu van, giam sét thi cong cac cong trinh thudc hé thong dién, nude trong truong dé
bao dam viéc sir dung dién nudc tiét kiém va cé hiéu qua.

4. Phéi hop voi cac co quan Bién luc, Cép thoat nude, Cong trinh do thi dé giai quyét
cac van dé chuyén mén c6 lién quan. Theo dbi sir dung va lap phiéu thu tién dién nuéc cua
cac don vi trong truong.

5. Quan ly st dung tai san, may méc trang thiét bi trong truong ¢ hiéu qua. To chuc
thuc hién viéc mua sim, giao nhan, stra chira va thanh Iy tai san, trang thiét bi dang quy
dinh.

6. Quan ly céc tda nha giang duong, bao gdm cac trang thiét bi phuc vu cong tac giang
day lip dat tai cac phong hoc ¢ khu vuc giang duong.

7. Dé xuit tham muu cho Hiéu truong vé viéc xay dung mdai, chdng xudng cap, sira
chira c&c cong trinh cua nha truong.

8.  Cung cap céc thdng tin lién quan dén co so vat chit dé phuc vu cdng tac 3 cong khai
vé chit lwong gido duc va dao tao

2.2. Nhiém vu cong tac y té - méi truong :

1. T6 chuc thyc hién cong tac kham sac khoe dinh ky cho CBVC-LB, quan Iy hd so sic
khoe cia CBVC-LD trong truong.

2. Quan ly cdng tac bao hiém y té cia CBVC-LD va sinh vién, to chirc kham va cap
thudc diéu tri (so ctru) cho CBVC-LP va sinh vién trong trudng.

3. Phdi hop véi co quan Y té dé t6 chic phong chdng dich bénh trong CBVC-LD va
sinh vién trong trudng.

4. T6 chirc thuc hién cong tac vé sinh moi trudng trong toan bo khudn vién nha truong,
bao gém : giang dudng, dudng noi bo, cac khu vyuc cong cong nhu thu vién, nha thi dau thé



thao, sin bong da, san hoc thé duc, san bong chuyén ngoai troi...T6 chic thyc hién tong vé
sinh toan truong dinh ky 3 thang/dot.

5. Quan ly, phat trién va cham séc hé thong cay xanh, tham co...bao dam canh quan nha
trrong luén luén xanh sach dep.

6.  Quan ly sir dung h¢ théng chira réc thai trong toan trueong c¢d higu qua.

7. Phéi hop véi céc to chirc doan thé trong nha truong van dong moi ngudi thuc hién

nép séng vin minh noi cong s : bao vé canh quan va giit gin vé sinh méi trudng.

ILQUY TRINH MUA SAM, SUA CHUA, THAY THE, NANG CAP TAI SAN VA
XAY DUNG CO BAN

CHUONG |
QUY TRINH MUA SAM TAI SAN

l. DSi twong ap dung

Cac Phong, Khoa, Trung tdm truc thudc Trudng, cdc chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa
hoc, hop tac trong nudc va ngoai nudce (sau day goi tat 1a don vi) 1a d8i twong dp dung quy
dinh. Khi cac don vi mua sam tai sdn nham duy tri hoat déng thwdng xuyén cta don vj
minh, phai thuc hién mua sam, dau thau theo quy dinh nay.

Il. Pham vi ap dung

1. N6i dung mua sam tai san:

a) Trang thiét bi, phuong tién lam viéc cGa don vi;

b) Vat tu thay thé, cdng cu, dung cu, bdo ddm hoat déng thuwdng xuyén;

c) Hoa chét, thuc phadm, thuc vat bdo dam cdng tac dao tao;

d) May mdc, trang thiét bj phuc vu cho cdng tac chuyén mén, phuc vu an toan lao déng,
phong chdy, chita chay, thiét bj dién, chi€u sdng, &m thanh, thiét bj an ninh...;

e) Thiét bj xay dung, cap thoat nudc, thiét bj vé sinh;

f) Cac thiét bi cdng nghé thdng tin gdm may mdc, thiét bi, phu kién, phan mém va cac san
pham khac, bao gdm c 13p dat, chay thlt, bado hanh (néu cé);

g) Phuong tién van chuyén: 6 td, xe may, xe day...;

h) San pham in, tai liéu, biéu mau, &n pham, vin hod pham, sach, tai liéu, phim anh va cac
sadn pham khac dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho céng tac chuyén mon nghiép vuy;
i) Cac dich vu stra chita, bdo dudng may mdc, trang thiét bi, dich vu thué tu van va thué cac
dich vu khdac (nhuw thué 6 té cho sinh vién di thuc tép);

j) Cac loai tai san khac.

2. Nguon kinh phi mua sam tai san va cac dich vu:

a) Kinh phi ngan sdch nha nuwdc cap, kinh phi thudng xuyén, kinh phi cac chuong trinh muc
tiéu;

b) Ngubn vién tro, tai trg, du an trong va ngoai nwdc do nha nwdc quan ly (trir tredng hop
phai mua sam theo yéu cau cla nha tai tro);

c) Ngudn thu tlr hoc phi, 1& phi duoc sir dung theo quy dinh clia phap luat;

d) Ngudn kinh phi tir quy phat trién hoat dong sy nghiép, quy phuc lgi cda don vi sy
nghiép cong lap;

d) Cac ngudn thu hop phdp khac theo quy dinh.

I1l. Quy trinh va thi tuc thanh todn mua sam tai san



1. P6i véi mua ban hoa chat, miu vat thwe hanh thi nghiém
a. Quy trinh:
Bude 1: Cin ctt vao ké hoach dy toan ddu nam va thuc té kiém ké kho hoa chit cua cac
khoa, bd mon vao cubi nam trude (Mau 04). Cac don vi 1ap to trinh (Mau 01) giri phong Co
s& vat chat
Buwéc 2: Phong Co sé vat chat phdi hop phong KH-TC ra soat, l4p du tra kinh phi trinh
BGH ky duyé¢t.
Buwéc 3: Phong Co so vat chat va don vi dé xuat phdi hop tim cac nha cung cip khac nhau
hoic 14p hd so yéu cdu giri cac nha cung cip vé cac loai hang hoa di dinh mua.
Buwéc 4: (Ap dung d6i voi mua sdm héa chat). Phong Co s& vat chat dé xuat BGH thanh lap
hoi dong khao sat thi trudng, xét duyét gia ca hang hoa (néu thiy can thiét) va soan thao
Quyét dinh phé duyét két qua khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa va lya chon nha
cung cap trinh BGH thong qua Bién ban khao sat thi truong trén co so it nhat 3 bao gia hodc
hd so dé xuét cua cac nha cung cp.
Budc 5: Phong Co s¢ vat chét thyc hién mua ban
- P6i voi hoa chat: Phong Co s vat chat dé xuat thanh 1ap Ban Kiém nghiém, Ban Kiém
nghiém 1ap bién ban kiém nghiém ddi v6i timg mat hang. Phong Co s& vat chat lap Bién
ban ban giao cho cic khoa, bo moén dudi sy chung kién cua 1anh dao phong Co sé vat chét,
don vi nhan va ké toan tai san cia truong.
- B6i voi miu vat thuc hanh thi nghi¢m: Phong Co s¢ vat chét 1ap Bién ban ban giao cho
cac khoa, bd mon dudi su ching kién cta lanh dao phong Co s¢ vat chét, don vi nhan va ké
todn tai san cua truong.
Buéc 6: Phong Co sd vat chat tap hop ho so, ching tir dén phong KH-TC thanh quyét toan.
Phong KH-TC kiém tra toan bd chimg tir va trinh BGH ky thanh 1y hop déng v&i nha cung
cap.
- T trinh.
- Dy tri kinh phi vé s6 luong va don gia dugc mua (Mau 02).

- Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa (d6i voi mua
ban hoa chat, néu can).
- 03 bao gia cua 03 dia chi kinh doanh khéac nhau.
- Bién ban khao sat thi truong (Béi v6éi mua ban hoa chat c6 gia tri hop dong tir 10 tridu
dong dén dudi 20 triéu dong) (Mau 12)
Quyet dinh lra chon nha cung cap (d01 v6i mua ban hoa chat c6 gia tri hop dong tir 10

triéu dong dén dudi 20 tridu dong) (Mau 13)
- Hop ddng kinh té (d6i voi hop ddng mua ban c6 tong gia tri tir 5 triéu dong tré 1én) (Miu
14).
- Bang ké mua hang (déi véi mua mau vat thyc hanh thi nghiém ma don vi kinh doanh
khong c6 hoa don do)
- Bién ban ban giao va nghiém thu (d6i v6i mua ban hoa chét) (Mau 15)
- Thanh 1y hgp dong (Mau 16)
- Ho4 don tai chinh (d6i v6i mua ban hoa chat)
- Bién ban kiém nghiém (MAau 08)

- Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (Mau 09)

- Gidy dé nghi thanh toan (Mau 11)

2. P6i voi tai san (16 hang) c6 gia tri tir 20 triéu dén dwéi 100 triéu dong.
a. Quy trinh:
Budc 1. Cac don vi 1ap to trinh theo ndi dung, ké hoach va du toan dau nam d3a duoc phé



duyét giri phong Co s& vt chat.
Buwéc 2: Phong Co sé vat chit phdi hop phong KH-TC ra soat, 14p du tru trinh BGH phé
duyét.
Buwéc 3. Phong Co sd vat chat phdi hop véi don vi dé xuat lién hé cac nha cung cap dé nhan
duoc it nhat 3 bao gia cua 3 nha cung cip khac nhau c6 tu cach kinh doanh nhirg mit hang
can mua sam.
Buéc 4. T6 khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa (theo Quyet dinh) hop va lap
Bién ban khao sat thi truong trén co so it nhat 3 bio gia hodc hd so dé xuit cta nha cung
cip. Soan thao Quyét dinh phé duyét két qua khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa
va lya chon nha cung cép trinh BGH.
Buérc 5. Phong Co s& vat chat phdi hop v6i nha cung cap soan thao Hop dong kinh té.
Buéc 6. Phong KH-TC kiém tra tinh hop phap cua Hop dong kinh té, phong Co s& vat chat
trinh BGH ky hop dong kinh té véi nha cung cap.
Buéc 7. Phong Co so vat chat va don vi dé xuat cing theo ddi tién do6 thuc hién hop dong.
Pon vi dé xuat nhan hang, ky Bién ‘ban ban giao va nghiém thu dua vao sir dung voi sy
chtng kién cia cac bén (nha cung cap, don vi nhan, don vi giao, phong Co s& vat chat, ké
toan tai san).
Budére 8. Ké toan tai san ghi nhap tai san.
Buéc 9. Phong Co s& vat chat tap hop ho so, ching tir dén phong KH-TC thanh quyét toan.
Phong KH-TC kiém tra toan bo chimg tir va trinh BGH ky thanh 1y hop dong v&i nha cung
cap.
b. Thi tuc thanh toan:
- T trinh (Mau 01)
- Dy tra kinh phi vé sb luong va don gia duoc mua (Mau 02).
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa.
- 03 bao gia cua 03 dia chi kinh doanh khéac nhau.
- Bién ban khéo sat thi truong (Mau 12).
- Quyét dinh lya chon nha cung cap (Mau 13).

- Hop dong kinh té (Mau 14).
- Bién ban ban giao va nghiém thu (Mau 15).
- Thanh 1y hop déng (Mau 16).
- Hod don tai chinh (ban chinh).
- Phiéu nhép tai san (néu 1a tai san c6 dinh) (Mau 05).
- Bién ban kiém nghiém (MAu 08).

- Bién ban giao nhan TSCD (néu 1a tai san ¢ dinh) (Mau 10).
- Phiéu giao nhan nguyén li€u, vat liéu, cong cy, dung cu (néu khong phai 1a tai san cd dinh)
(Mau 09)

- Gidy dé nghi thanh toan (Mau 11)
IV. Poi v6i tai san (16 hang) c¢é gia tri trén 100 triéu dong (mua sam tai san theo hinh
thirc diu thau)
1. Quy trinh:
Budc 1. Cac don vi 1ap to trinh theo ndi dung, ké hoach, du toan dau nim di duoc phé
duyét giri phong Co s& vt chat.
Buéc 2: Phong Co sé vat chét phéi hop phong KH-TC ra soat, lap ké hoach, dy toan dau tu,
phuong thirc ddu thau trinh BGH va Pai hoc Hué (PH Hué) hoic cdp c6 tham quyén phé
duyét.
Bwéc 3: Mua sam theo Luat Dau thau va cac thong tw hién hanh.



2. Thi tuc thanh toan:
- TO trinh (M':lu 01)
- Phé duyét ké hoach va dy toan dau tu (Hiéu truong phé duyét) (Mau 19)
Quyet dinh phé duyét ké hoach va du toan dau tu (quyét dinh cuia PH Hué hoidc cip co
thAm quyen)
- Quyét dinh phé duyét ké hoach dau thau do DH Hué hoic cip c6 thim quyén phé duyét
- Quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia dau thau (xét thau) (Mau 20).
- Quyét dinh thanh lap t6 thim dinh HO6 so moi thau (h6 so yéu céu) (theo thAm quyén)

- B4o c4o tham dinh HO so moi thau (hd so yéu cau) (ap dung Thoéng tu s6
21/2010/TT-BKH ngay 28 thang 10 nam 2010 cua Bo Ké hoach va Dau tu)

- Hb so moi thau (hd so yéu cau) (ap dung Théng tu sé 05/2010/TT-BKH ngay 10
thang 02 nam 2010 va Thong tu s6 11/2010/TT-BKH ngay 27 thang 5 nam 2010 cia By Ké
hoach va Pau tu).

- Bién ban m¢ thau (xét thau); Bao céo danh gia Hd so du thau (4p dung Thong tu sb
09/2010/TT-BKH ngay 21 thang 4 nam 2010 cua B§ Ké hoach va Pau tu)

- B4o cdo tham dinh két qua dau thau (xét thau) (ap dung Thong tu 08 /2010/TT-
BKH ngay 21 thang 4 nam 2010 cua B truong Bo K¢é hoach va Pau tu)

- Quyét dinh phé duyét két qua mo thau (xét thau) va lira chon nha thau (theo tham quyén)
- Hop dong kinh té (Mau 14).
- Bién ban ban giao va nghiém thu (Mau 15).
- Thanh 1y hop dong (Mau 16).
- Hod don tai chinh (ban chinh).
- Phiéu nhap tai san (néu 1a tai san cb dinh) (Mau 05).
- Bién ban kiém nghiém (MAu 08).

- Bién ban giao nhan TSCP (néu 1a tai san ¢ dinh) (Mau 10).

- Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat lidu, cong cy, dung cu (néu khong phai 1a tai san c6 dinh)
(Mau 09)
- Gidy dé nghi thanh toan (Mau 11)

CHUONG Il 7
QUY TRINH SUA CHUA, CAI TAO, NANG CAP TAI SAN

1. P6i twong ap dung.
- Tai san la cong cy, dung cu st dung lau dai (trén 12 thang)
- Tai san ¢ dinh 12 may moc thiét bi.
- Tai san l1a phuong tién van tai.
- Tai san 1a phuong tién truyén dan.
- Tai san 14 nha cira - vat thé kién truc.
II. N§i dung stra chira, cii tao, ning cap tai san
Xuat phat tir nhu ciu thyc té can sira chita, cai tao, ning cap tai san cb dinh (bao gom cong
cu, dung cu, mady moc thiét bi, phuong tién van tai - truyen dan, nha ctra - vat thé kién truc)
cua don vi boi céac ly do nhu:
- Hu hong mot hay mot vai bo phan cua thiét bi; can ning cip voi tinh ning k¥ thuit cao
hon dé phu hgp véi dicu kién thyc t€ lam viéc...
- Sira chita dé tao sy an toan trong van chuyen
- Nha cua - vat the kién trtc bi hu hong, xuong cap can phai stra chira, nang cap dé c6 diéu
kién 1am viéc tot hon nhu: mai nha bi dot, thAm; tran nha bi muc, mbi mot; twong nha bi



nit, thAm; ctra so, ctra di bi muc, ri sét; nén nha bi lan, sup; 161 di ndi bo; tuong rao; nha vé¢
sinh ...
IIl. Quy trinh, tha tuc sira chira, cdi tao va nang cap tai san
1. Quy trinh:
Buée 1. Pon vi st dung may moc thiét bi, bi hu hong bao 1én phong Co s& vat chat bang
phiéu bao hong (Mau 17) hoic thong qua phdn mém Quan 1y tai san (PMQLTS).
Buwéc 2. Pon vi chirc ning tién hanh 1ap bién ban hién trang hu hong ciia may moc trang
thiét bi (Mau 18).
Buwéc 3. Phong Co s6 vat chit 1ap to trinh va du tru kinh phi (Mau 02) trinh BGH phé duyét
Buwéc 4. Phong Co sé vat chit tién hanh thay thé sira chita theo phé duyét cia BGH.
Buwéc 5. Phong Co s& vat chat cung véi don vi dé xuat tién hanh nghiém thu tai san di stra
chita xong. Viéc bao hanh stra chita may moc, trang thiét bi do don vi thi céng chiu trach
nhiém
Buwéc 6. Phong Co s& vat chat tap hop ho so, ching tir dén phong KH-TC thanh quyét toan.
Phong KH-TC kiém tra toan b chimg tir va trinh BGH ky thanh 1y hop dong
2. Thu tuc thanh toan:
- Phiéu bao hong (Mau 17)
- Bién ban danh gia hién trang (Mau 18)
- To trinh (Mau 01)
- Dy tri kinh phi vé s6 luong va don gia duoc mua (Mau 02).
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa.
- 03 béo gia cua 03 dia chi kinh doanh khéac nhau.
- Bién ban khao sat thi truong (gia tri hop dong tir 10 tridu dong tré 1én) (Mau 12 12).

- Quyét dinh Iya chon nha cung cap (gia tri hop dong tir 10 triéu dong tro 1én) (Mau 13).
- Hop dong kinh té (gia tri hop dong tir 5 triéu dong trd 1én) (MAau 14).
- Bién ban ban giao va nghiém thu (Mau 15).
- Phiéu x4c nhan stra chita (Mau 21).
- Thanh 1y hop déng (Mau 16).
- Hoda don tai chinh (ban chinh)
- Bién ban kiém nghiém (MAu 08).

- Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (Mau 09)

LUU Y:
* Déi véi thiét bi mdy méc la mdy tinh, mdy in, mdy photocopy, thiét bi mang:
- Don vi sir dung gui Phiéu bao hong (Mau 17) dén Phong Co s& vat chat
- Phong s& phéi hop v6i Trung tim TT-TV cir can bo ki thuét kiém tra, 1ap Bién ban danh
gia hién trang
* Bido dwong, sita chita nhé khong phdi thay thé vit tw thiét bi ma chi lién quan dén
nhén céng thi thii tuc thanh todn gom:
- Phiéu bao hong, Bién ban danh gia hién trang, To trinh (Mau 01), Dy tru kinh phi (Miu
02), Hop dong giao khoan (Miu 22), Phiéu xac nhan stra chita (Mau 21), Bién ban nghiém
thu (MAu 23), Thanh Iy hop dong (Mau 24),

CHUONG III
QUY TRINH XAY DUNG CO BAN
I- P6i véi dw &n, cong trinh, hang muc cdng trinh hoan thanh:
1. Quy trinh:



- Khao sét xay dung tim dia diém xay dung, stra chira, to chic thi tuyén thiét ké kién
trac.

- Lya chon nha thau lap bao cao dau tu.

- Lap bao céo dau tu xdy dyng cong trinh.

- Trinh bao cdo dau tu dé xin gidy phép dau tu.

- Thi tuyén kién tric chon phuong an kién truc.

- Lap bao cao dau tu xay dung cong trinh.

- Lap du an déu tu.

- Tham dinh phé duyét dy 4n dau tu.

- Thanh Iap ban quan Iy du an hoic thué tu van.

- Xin cap gidy phép xay dung.

- Lwa chon nha thau khao sat xay dung.

- Lap thiét ké cac budc tiép theo.

- T6 chuc tham dinh thiét ké kién truc, thiét ké ban v& thi cong.

- Lwa chon nha thau thi cong xay dung cdng trinh.

- Lya chon tu van giam sat, tu van chang nhan chét luong, theo diéu 28 ND209

- Thi céng xay dung céng trinh.

- Nghiém thu.

- Thanh quyét toan véi nha thau.

- Quyét toan vén dau tu xay dung.

- Ban giao c6ng trinh.

- Theo d&i don d6c nha thau trong cong tac bao hanh cong trinh.

- Thuec hién bao tri cong trinh.

2. Ho so' quan ly.

a. Lap dw an.

- Chu truong dau tu xay dyng cong trinh (DTXDCT)

- To trinh xin Pau thau (chi dinh thau) l1ap duy an PTXDCT

- Quyét dinh Dau thau (chi dinh thau) 1ap du an PTXDCT

- Hop dong 1ap dy an DPTXDCT

- Thoa thuan dia diém x4y dung cong trinh

- Chting chi Quy hoach

- To trinh xin Pau thau (chi dinh thau) khao sat budc 1ap thiét ké co s (TKCS)

- Quyét dinh chi dinh thau nha thau khao sat budc TKCS

-Pé cuong, nhiém vu khao sat

- Quyét dinh phé duyét nhi¢m vu khdo sat

- Hop dong khao sat cong trinh budc 1ap TKCS

- Két qua khao sat CT budc lap TKCS

- Bién ban nghiém thu két qua khao sat

- Thanh 1y hop dong khao sat XD

- Ho so: Thuyét minh du 4n - TKCS

- Bién ban nghiém thu HS 1ap du an TKCS

- Bién ban thanh Iy hop dong HS 1ap du 4n

- Tham duyét PCCC

- Banh gia tdc dong moi truong

- T& trinh tham dinh dy &n - TKCS

- Két qua tham dinh TKCS

- Két qua thadm dinh dy 4n



- Quyét dinh phé duyét du an
b. Thiét ké ban vé thi cong
- To trinh xin Pau thau (chi dinh thau) 1ap HS thiét ké ban v& thi cong (TKBVTC)
- Quyét dinh Pau thau (chi dinh thau) lap HS TKBVTC
- Hop dong 1ap HS TKBVTC
- To trinh xin D4u thau (chi dinh thau) khao sat TKBVTC
- Quyét dinh Pau thau (chi dinh thau) nha thau khao sat TKBVTC
-Pé cuong, nhiém vy khao sat TKBVTC
- Quyét dinh phé duyét nhi¢m vu khao sat TK BVTC
- Hop ddng khao sat cong trinh budc TKBVTC
- Bién ban nghiém thu két qua khao sat TKBVTC
- Thanh 1y hop dong khao sat budc TKBVTC
- H6 so TKBVTC (tong du toan/du toan)
- Bién ban nghiém thu HS TKBVTC
- Thanh 1y hop dong lap HS TKBVTC
- Hop dong tham tra TKBVTC
- Két qua tham tra HS TKBVTC
- To trinh thim dinh — phé duyét HS TKBVTC
- Két qua tham dinh HS TKBVTC
- Quyét dinh phé duyét HS TKBVTC
¢. Chuan bi Pau thau va Pau thau
- To trinh xin chi dinh 1ap HSMT, phén tich ddnh gia HS du thau (HSDT)
- Quyét dinh chi dinh 1ap HSMT, phan tich danh gia HSDT.
- Hop dong lap HSMT, phan tich danh gia HSDT
- Lap HSMT
- Bién ban nghiém thu HSMT
- Thanh 1y hop dong HSMT
- Lap ké hoach t6 chtrc ddu thau
- To trinh phé duyét ké hoach d4u thau
- Quyét dinh phé duyét ké hoach dau thau
- To trinh xin d4u thau han ché va danh sach cac nha thau tham du diu thiu han ché (néu
co)
- Quyét dinh phé duyét xin dau thau han ché va danh sach cac nha thau tham dy dau thau
han ché
- To trinh tham dinh, phé duyét HSMT
- Két qua tham dinh HSMT
- Quyét dinh phé duyét HSMT
- Thong bao moi thau
- Thu moi thau
- T6 chiic ban HSMT
- Quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia xét thau
- Bién ban dong thau, mo thau
- T6 chie d4u thau
- T6 chure xét thau
- Bién ban lrgc danh sach ngin
- Bién ban xét thau bang thang diém dat — hoic khong dat
- Bién ban kiém tra 15i s6 hoc



- To trinh tham dinh, phé duyét két qua dau thau
- Két qua tham dinh két qua dau thau

- Quyét dinh phé duyét két qua dau thau
- Thang béo tr(ing thau
d. Thi cong lap dat cong trinh
- Hop dong kinh & giao nhan thau thi cong xay lap

- Quyét dinh ctr can bo chu chdt tai cong trinh (néu co)
- T trinh xin chi dinh giam sat cong trinh
- Quyét dinh ctr can bd giam sat
- Hop dong giam sat k¥ thuat thi cong
- Khéi cong, mé nhat ky CT, td chuc thi cong, nghiém thu, quan ly k¥ thuat, tién d6 theo
Luat Xay dung.
- Thanh 1y hop dong giam sat k¥ thuat thi cong
- Thanh 1y HP kinh té giao nhan thau thi cong xay lap
- Thanh ly HP Quan ly dy an

LUUY:

- Trén day la quy trinh mua sam, sira chita va thay thé& thudng xuyén tai san. Trong qua
trinh thuc hién cé thé cé sy thay déi. Dé phu hop vdi van ban, quy dinh méi cia Nha nuéc
va cic Ban nganh chirc ndng. Phong Co s& vat chat va phong KH-TC s& c¢d van ban hudng
dan cu thé.
- Phong KH-TC ¢6 trach nhiém kiém tra toan bd chirng tir, hé so thanh quyét todn do cac
don vi dén thanh toan. Nhirng hé so, chirng tir 1ap khdng dung thi tuc, ndéi dung va con sb
khong rd rang thi tra lai d& cdc don vi lam lai va diéu chinh theo dung quy dinh.
- Truong cac don vi hoac bd phan, ¢4 nhan dugc giao nhiém vu mua sam hang hoa, tai san
phai co trach nhiém chi tiéu dung muyc dich, dung ché d6, tiéu chuan di quy dinh va c6 hiéu
qua.
- Trong qUa trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng mac dé nghi cac don vi trong Trudng
phan 4nh bang vin ban 1én Hiéu truong dé nghién ctru, sira d6i, b sung cho phi hop.

1. CAC BIEU MAU KEM THEO QUY TRiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... /OD-DHNL ngay thang nam 2015 cua Hiéu
trucng trieong Pai hoc Nong Lam va quy trinh mua sdm, sira chiva, thay thé, ndng cdp tai
san va xdy dung co ban)
- Mau 01: T¢ trinh.
- Mau 02: Bang ké duy todn kinh phi.
- Mau 03: Du tru trang thiét bi.
- Mau 04: Du tru vat tu, dung cu thi nghiém, mau vat.
- MAu 05: Phiéu nhap tai san ¢ dinh.
- Mau 06: Phiéu nhap kho.
- Mau 07: Bién ban ban giao hoa chét, dung cu thi nghiém.
- MAu 08: Bién ban kiém nghi¢m vat tu, cong cy, san phém hang hoa.
- Mau 09: Phiéu giao nhan nguyén liu, vat li€u, cong cu, dung cu.
- Mau 10: Phiéu giao nhan TSCPD.
- Mau 11: Gidy dé nghi thanh toan.
- Miu 12: Bién ban khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang hoa.
- MAu 13: Quyét dinh vé viéc phé duyét két qua khao sat thi truong, xét duyét gia ca hang
hod va lya chon nha cung cép.



- MAu 14: Hop dong kinh té.
- MAu 15: Bién ban nghiém thu va ban giao dua vao sir dung.
- Mau 16: Thanh Iy hop dong.
- Mau 17: Phiéu bao hong may moc, trang thiét bi va dé nghi stra chira.
- MAu 18: Bién ban danh gia hién trang st dung.
- MAu 19: Phiéu xéc nhan bdo tri, bdo dudng, sura chira.
- MAu 22: Hop ddng giao khoan cong viéc
- MAu 23: Bién ban nghiém thu hoan thanh cong viéc
- M4u 24: Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan cong viéc

~ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap — Tw do — Hanh phic
Thira Thién Huée, ngay  thang nam 20

TO TRINH

Kinh guri:
- Ban Giam hi¢u Trufg’ng Dai hoc Nong Lam - Pai hoc Hug;
- Phong Co sé vat chat,

Phong (khoa, TT):... .
Pé nghi BGH, phong Co SO Vat chat xem xet mua sim va sira chua
1. Hang muc co s& vat chit xin mua sim (sura chira):

2. Tong sé)‘c@ng hangmuce: ...
3. Ly do dé nghi mua sam:

Lanh dao don vi (phong, khoa, TT) Nguwoi trinh



Can bd kiém tra, dé xuit Phong Co s& vt chat Hiéu truéng

~ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Thira Thién Hué, ngay  thang nam 20

BANG KE DU TOAN KINH PHi MUA, SUA CHUA ...
Ngay thang nam 201 ...

STT | Vit tu, thiét bi PVT |SL | Pongia | Thanh tién

Tongeong

Hiéu trwomg  Phu trach ké toan Phu trach bd phin Nguoi lap






TRUONG PAIHOQC NONG LAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phiic

PON VI (khoa, phong,

DU TRU TRANG THIET BI

Nam hoc

DU KIEN YEU CAU CHO NAM

Thuyét minh nhu cau

HOQC ........ st dung
(P& nghi cac don vi
] Can stra  chira Cén trang bj méi thuyé'tq minh nhu ciu
Tén thiet bi nang cap : cu thé cho tung loai
o | (Ghi 16 tiu chudn , thiét bi)
ky thudt, quy cdch, (s
ky ma hiéu...) SH luong,
lugng, | Du  kién | tiéu Dy kién
ky ma | kinh phi | chuan | kinh phi
hiéu ky
thuat)
(a) | (b) (c) (d) (e) () (g)
I. THIET BI
PHUC VU CHO
PAO TAO
01 | May do PH 02 500.000 |01 50.000.000 | - Phuc vu cho TH thi
02 | oo s s i nghiém........
II. THIET BI
PHUC VU CHO
QUANLY
01 | May  photocopy | 01 4.000.000 | 01 8.000.000 | - In sao van ban ....
02 | A3TOSHIBA | .... | .coociiiin | o e, - Trang bi cho can bd
..................................................... van phong....
Thira Thién Hué, ngdy  thdng ndm

Hi¢u truéng Phong KH-TC Lanh dao don vi (khoa, phong, TT) Ngudi lap bang




TRUONG PAI HOC NONG LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI (khoa, phong, Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
I ) T,
DU TRU VAT TU, DUNG CU THi NGHIEM, MAU VAT..., PHUC VU PAO TAO
Namhoc:....................
Panh gia hién
trang
Muce | )
Tén vat dung, vat tw,hoa d9 50 50
P : : X £ (%) | luong | lugng .
chat, So So , X X Ghi
TT , <A x |DVT dap |can |can \
dung cu thi nghiém, mau luong | luong | | chu
at, linh kién...) hién |hy | Y08 |Mua jmmua
vab il A ' lyeu |HKI |HK2
co héng | 7x
cau
su
dung
(@) | (b) (c) (d) (e) () (8) (h) (1)
1 kg
2 kg
3 c
4

Thira Thién Hué, ngdy  thdng  ndm 20...
Hiéu trweéng Phong KH-TC Lanh dao don vi (khoa, phong, TT) Nguwdi lap bang



DAI HOC HUE
TRUONG PAI HOC NONG LAM

PHIEU NHAP TAI SAN CO PINH

(Theo hop ddng gitta CONG tY......vveeeneeeeneennn... va trudng DPHNL — DH Hué)
S6: ....../NTS
A gxe 2 X o < X A Ghi

STT [Tén tai san co dinh DVT |SL [DPon gia Thanh tién chi
A B C 1 2 3 4
1
2
3
4
Cong ]l dideeeseee
Bing chif: .........cocevuun.nn.

Ngay  thang nam 20...

Phong CSVC K¢ toan tai san K¢ toan truéng Hiéu trudéng



DAI HQC HUE
TRUONG PAI HOC NONG LAM

Méu sé: 01 - VT
(Ban hanh theo Qb s6: 48/2006/Qb- BTC

Ngay 14/9/2006 ctia B truéng BTC)

PHIEU NHAP KHO
Ngay..... thang.....nam 20...
NOooveeee
COuvveaen

-Theo............cceeeii80. et ngay....... thang....nam....... CUA e eieieeeeenenns
-Nhdptaikho:............................ dladiCm.....coooi
Tén, nhan hi¢u, quy ~ _ SO lwrong \
STT | cach vat tw, cong cu, N;[a f?o’n V! Theo bon gia 'l}lanh
an pham, hang hoa 50 tinh , tien
san p > g ching | Thyc
tur nhép
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X X
Téng SO BN VIt DANG CHTI .. o.e e e
SO chling tlr Kem theo:. ... ... e e
Ngay....thang....nam.....
Nguwoi lap Nguwoi giao hang Thu kho Ke toan truwéng

( Ky, ho tén)

( Ky, ho tén ( Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



_ DAITHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NONG LAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO HOA CHAT - DUNG CU THi NGHIEM

HoOm nay, ngéy. ...thang...nam 20..., tai Truong Pai hoc Nong Lam — PH Hué
Ching t61 gom:
A. Bén giao

1.ONg (Ba) .o Chuc vy

2.0NZ (BA)....oveiii e ChUIC VUL

3,002 (BA)..w.oieeee e, Chlrc VU
B. Bén nhan

1.ONZ (BA). oo, ChiTC VU ..o,

2,008 (BA)...oieeiii e Chlrc VUi

3,002 (BA)...iiiiee e Chlrc VU oo

Bén A da giao cho bén B nhiing hoa chat va dung cu thi nghiém dam bao dung chung loai
va chat lugng theo danh muc sau:
DANH MUC HOA CHAT — DUNG CU THi NGHIEM

S6 Tén hang hoa 1;‘:;0’0 1?0’n vi S6 lwong Gh,i
TT <udt tinh : chu
1
2
3
4
5
6

Phong CSVC K& toan tai sain Phu trach don vinhan Ngwoinhin  Nguoi giao
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) (Ky, ho tén) ( Ky, ho tén)



DAL HOC HUE MAiu sé C25 - HD
TRUONG PAI HOC NONG LAM Ban hanh theo QD sé 19/2006/QD-BTC
Ngay 30 /3/2006 ctia BO trudng bo tai
chinh

BIEN BAN KIEM NGHIEM
VAT TU, CONG CU, SAN PHAM HANG HOA

Ngay.... thang....nam 20...

-Canctr.....sb...... , Ngay...... thang...ndm....cla.............oooiiiiiiiiiii
Ban kiém nghiém gom:
+O0ng (Ba).....oeveiieei Chtuc vuy............. Dai dién........... Trudng ban
+0ng (Ba).....ooevieieei Chuc vu............. bai di¢n phong CSVC Uy vién
+ Ong (027 ) Chtuc vuy............. Dai dién k¥ thuat Uy vién

ba kiém nghiém cac loai:

Két qua kiém
Tén, nhin hiéu, Phuong g5  [mghicm
. Ap ~ | thire bvT So lwong| x .
quy cach vat tw, | Ma P lwong (., ~* °S0 lwongGhi
STT | . - 2 £ kiém duang A .
cong cu, san pham, | so ‘n theo khong chu
X 8 nghiém . |quy .
hang hoa chung |7, dang quy,
\ cach, .
tir phflm cacvh, )
chit pham chat
A B C D E 1 2 3 F
Y kién ctia ban kiém nghiom:...............ccooiiieeiee e

Pai dién ky thuat Phong CSVC Trwéng ban kiém nghiém



PAI HOC HUE MAiu s6 C26- HD

TRUONG PAI HOC NONG (Ban hanh kém theo Théng tu s6
LAM 185/2010/TT-BTC

ngay 15/11/2010 cua Bo Tai chinh)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
Ngay thang nam 20...

Sb: oo

No:...........

Coiennnnnnn.

- Ho tén ngudi giao: ......ooveiiiiiiiiiannn. biachi:...............
-Hoténngudinhén: .....................oel Piachi: .................

- Pja diém giaonhan: ..., - Truong Dai hoc Nong Lam — BH Hué

- Theo 86 ........... ngay ..... thang ..... nam 20... clla .....ccccvveereeennnne chung t6i tién hanh giao,
nhan céc loai nguyén li€u, vat li¢u, cong cu, dung cu, nhu sau:

STT | Tén nhin hiéu, quy |Ma |Pon vi| Sé Pon Thanh | Ghi
cach, pham chat nguyén | sé tinh lwgng | gia tién chu
li€u, vat li€u, cong cu,
dung cu

A B C D 1 2 3 4

1

2
Cong L e

Nguwoi lap Nguwoi giao Nguwoi nhan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



DON Vitoorrreeeenerrrssnssssssssnneens MAu sé C50 - HD
37120 1) 1111 | (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/Qb- BTC

M3 don vi QHNS:...oeiivvrccennene ngay 30/03/2006 cua B9 truéng BTC)
BIEN BAN GIAO NHAN TSCP
’ Ngay .....thang .....nam 20...
SO,
No: e
Coinnnnnns
Cin clr Quyét dinh
SO T eeeeeiieeeeieeene ngay ....... thang ....... nam ....... CUA .eeieeiiieeeieeeeieee et e e
...................................... s VE VIGC ban giao TSCD
Ban giao nhan TSCD gom :
-ONng/Ba ..o ChIC VU .ovveiiieeee DPai di¢n bén giao
-ONg/Ba ..o, ChlIC VU ..o Dai dién bén nhan
- Ong/Bé ................................ ChUIC VU .o bai dién................
Dia diém giao nhan TSCD :...cviiiiiii e
Xac nhan viéc giao nhan TSCD nhu sau :
_ | Con | Tinh nguyén gié tai san c6 dinh Tai
A , Na

Ten, ky)  INuwo |Na |m |8, lig

hiéu sé sudt | ... |[Chi |Chi N e
S . A c m | dua . | Gia . . Nguyé | k¥

quy cach | higu | _, \ < | (dié phi phi .
T z san san | vao mua o n thua
T (cap TSC X 2| n van cha .,

hang b Xuat | xua | su tich (Z chuyé |y g t \

TSCD) (XD) |t dun Tké SX) n thir TSCD | kém

g ) theo

A |B C D 1 2 3 4 5 6 7 |8 E

Cong X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO ,

S6 TT | Tén, quy cach dung cu, phu tung Pon vitinh | SO lugng | Gié tri
A B C 1 2




Thi trwéng bén K& toan truwéng bén nhén Nguwoi nhan Nguwoi giao
nhan ’
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



PON Viteuerniirinieeeieerieeerneennnnen. MAu sé: C37 - HD

BO Phan:...cccunereneeeneereneernnneennnn (Ban hanh theo Quyét dinh sé 19/2006/QP-
MabV co QH vloi NS:...evvvviennnnnn.. BTC

ngay 30/3/2006 ciia Bo trudng Bo tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN

Ngay ...... thang ... nam 20... Mau 11

Kinh glri: oo

Ho va tén ngudi dé nghi thanh t0An: ............ooovuieiiie e,
B phan: ...
NOi dung thanh toan: ...
S0 I e
VIt DANG ChT: .. ooee e

(Kem theo ......... chitng tir goc)

Nguoi dé nghi Phu trach by phan K¢ toan truwéng Thu truwéng don vi



_ DAITHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATI HQC NONG LAM Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
So: ....../BBDG-DHNL Thira Thien Hue, ngay...... thang ... nam 20...

o BIEN BAN o )
KHAO SAT THI TRUONG, XET DUYET GIA CA HANG HOA

CAN Clt CONG VAN SO vvvvvevvnneernneernnernnnenns ciia S&' Tai chinh tinh Thira Thién Hué
vé viéc thAm dinh gia;

- Ciin cir dé nghi mua sim hang hoa ciia phong CSVC;

- Ciin cir Bdo gia ciia cac don vi c6 kha niing cung cip hang hoa,

Tb chuyén gia khao sat thi truong, xét thau, dau thau, xét duyét gia ca va lva chon nha
cung cap hang héa gom:

I)Ong: .....eoeii. Chtrc vu: Hiéu truong

2)Ong: ............. Chuc vy: Ké toan truong
3)Ong: ..ovvnnnnn. Chure vu: Truong phong CSVC
4) Ong: .............. Chuce vu: Can bo vat tu

Pa hop dé xét duyét gia mua sidm hang hoa thiét bi gom:

TT | TEN HANG HOA — QUY CACH PVT |SL |PON VIYEU CAU

r

2 0 e

3

4

Chung t61 da nhan dugc bao gia ctia ba don vi vdi bao gia nhu sau: (don gid/ VND)

TEN HANG HOA, QUY Congtyl |Congty2 |Congty3

TT CACH bV | SL

1

2

3

4

Tong bao gia

Can cur vao nhu cau mua sam, gid ca thi truong tai tinh Thira Thién Hué, sau khi



khao sat thuc té va xem xét bao gia ciia ba don v1 trén, ching t61 théy

1) Chiing tir cia ba don vi da bao gia vé chung loai, théng sé k¥ thuat, nguyén liéu
san xuat cia cac mat hang ma Nha truong can mua la nhu nhau.
2) Cac phuong thuc lap dat, thanh toan, bao hanh cua ca 3 don vi 13 nhu nhau.
3) Gia cua Congty ...... ...... 1a thap nhat.
Két ludn: T6 chuyén gia khao sat thi truong, xét thau, dau thau, xét duyét gia ca va lya
chon nha cung cép hang héa cua truong Dai hoc Nong Lam quyét dinh chon Céng
ty cooennn. 1am don vi cung cap hang hoa cho trudng voi gia dugc duyét nhu sau:

N . ] ; PON GIA THANH  TIEN
TT | TEN HANG HOA, QUY CACH | BVT | SL (VND) (VND)

1

2

[98)

N

Tong cong

Bang chif: «...eeeveeeveeennnnnnnn.

Hiéu truwéng

Phong CSVC K¢ toan trudng Can bg vat tu



DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQC NONG LAM Dic lap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /Qb-bHNL Thura Thién Hue, ngay ...... thang ... nam 20...
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét két qua khao sat thi trueong,
xét duyét gia ca hang hoa va lya chon nha cung cap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Can ct Luat ddu thau s6 61/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Nghi dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2009 cua Chinh phu vé
huong dn thi hanh Luét dau thau va lya chon nha thau theo Luét xay dung;

Can cu Quyét dinh SO oovi cua B0 truong B6 Giao duc va Pao tao vé
viéc phé duyét Quy ché to chirc, hoat dong ctia Pai hoc Hué va céc truong thanh vién;
Cian ctr Thong tu s6 68/2012/TT-BTC ngay 26/4/2012 cta B6 Tai chinh quy dinh viéc
dau thau dé mua sim tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén cta co quan nha nudc,
t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi, t6 chirc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chuc
x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, don vi vii trang nhan dan,

Xét dé nghi cua To chuyén gia khao sat thi truong, xét thau, ddu thau, xét duyét gia ca va
lya chon nha cung cap hang hda tai Bién ban s6 ..../BBDG-DHNL ngay ...... /.../20...

QUYET PINH

Picu 1: Phé duyét két qua khao sat thi truong, xét duyét gid ca hang hoé va luya chon nha
CUNg Cap ...............

- Nha cung cap: ........oeeeveennnn.

- Tong gia tri hang hod theo bao gia: ........ (Bang chif: .............. )



Piéu 2: Cac ong Trudong phong Co sd vit chat, Ké toan truong cé trach nhiém phdi hop
cung thu trudng cac don vi chirc ning c6 lién quan thuc hién cic budc tiép theo, theo
ding cac van ban Quy dinh hién hanh.

Piéu 3: T6 chuyén gia khao sat thi truong, xét thau, dau thau, xét duyét gia ca va lua
chon nha cung cip hiang hoa va cac ong/ba thu truong don vi c6 tén trong didu 2 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu VT,
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG PAI HOC NONG NAM
LAM Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sb: ... /HDKT-DHNL Thira Thién Hue, ngay  thang ... nam 20...

HQP PONG KINH TE
VIV eeeiiiiiiiienennnaneens

- Can ctr vao Bo luat dan sy dugc Québc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
théng qua ngay 14/06/2005;
- Can ctr Luat dau thau sb 61/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005;
- Can cit Nghi dinh s6 85/2009/NB-CP ngay 15 thang 10 nim 2009 cta Chinh phu vé
huéng dan thi hanh Luat d4u thau va lua chon nha thau theo Luat xay dung;
- Can ctr Thong tu s6 68/2012/TT-BTC ngay 26/4/2012 cia Bo Tai chinh quy dinh viéc
dau thau dé mua sdm tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan nha nudc,
t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi, t6 chic chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chuc
xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, don vi vii trang nhan dan;

- Can ctr kha ning va nhu cau cta hai bén,

Hom nay, ngay thang  nam 20..., tai trudng ...................
Chung t6i, dai dién cho cac bén ky hop dong, géom co:
Bén A: Truong Pai hoc Nong Lam — Pai hoc Hué
D ) T- e AT
DIEN thoai: ..o
Fax: ...
Taikhoan: ..................... Tat: oo



MST: ..o

Pai di€n 1a ONng: ... e e
Chure vu: Hiéu trudng

BEN B CONG By oot e
Dla O et earaas

Dai dién 1a ong/ba .............................................................................
I VU
Hai bén thoa thuan ky két hop ddng cung cip hang hoa véi cac nodi dung sau:
Piéu 1. Pi twong hop dong
Poi tuong cua hop dong la cac hang hoéa dugc néu tai Phu luc kem theo.
Piéu 2. Trach nhiém ciia hai bén
Bén A cam két thanh toan cho Bén B theo gia hop dong va phuong thirc thanh toan néu
tai Diéu 3 cua hop df)ng nay cling nhu thyc hién dﬁy du nghia vu va trach nhiém khac
dugc quy dinh trong hop dong.
Bén B cam két cung cap cho Bén A day du cac loai hang hoa nhu da néu tai Piéu 1 cua
hop dong nay, dong thoi cam két thuc hién day dil cac nghia vu va trach nhiém duoc néu
trong hop dong
Piéu 3. Gia hgp dong va phwong thirc thanh toin
1. GIAhop dONG: ...ooovveeieiieeie [Ghi ré gid tri bang sé, bang chi].
2. Phuong thtrc thanh toan:
a) Hinh thirc thanh toan: Chuyén khoan hodc tién mit
b) Thoi han thanh toan: Trong .... thang (ngay)



[Sé lan thanh todn va sé tién thanh toan trong mai lan sé duwoc cu thé khi thwong thao
hop dong ].

Piéu 4. Hinh thiec hep dong: Tron goi

Piéu 5. Thai gian thuc hién hep dbng

Thoi gian thuc hién horp dong: ....... ngay ké tir ngay ky két hop dong

Piéu 6. Hiéu chinh, bé sung hop dong

1. Viéc hiéu chinh, b6 sung hop dong co thé duogc thue hién trong cac trudng hop sau:

a) Thay d6i phuong thirc van chuyén;
b) Thay d6i dia diém giao hang;

¢) Thay d6i thoi gian thyc hién hop dong;

d) Cac noi dung khac (néu co).

2. Bén A va Bén B sé tién hanh thuong thao dé 1am co so ky két phu lyc bd sung hop dong
trong truong hop hiéu chinh, bd sung hop dong.

Piéu 7. Cham diit hop dong

1. Bén A hodc bén B ¢6 thé chim dit hop dong néu mét trong hai bén c¢6 vi pham co ban
vé hop dong nhu sau:

a) Bén B khong thyc hién mot phan hodc toan bo ndi dung cong viée theo hop dong trong
thoi han da néu trong hop dong hoic trong khoang thoi gian da dugc Bén A gia han;
b) Bén B bi pha san, giai thé;

¢) Cac hanh vi khac (néu co).

2. Trong truong hop bén A cham dut hop dong theo diém a khoan 1 Piéu nay, bén A co thé
ky hop dong v6i nha cung cip khac dé thuc hién phan hop dong ma bén B di khong thuc
hién. Bén B s& chiu trach nhiém boi thuong cho bén A nhiing chi phi vuot trdi cho viéc
thuc hién phan hop dong nay. Tuy nhién, bén B van phai tiép tuc thuc hién phan hop dong
ma minh dang thuc hién va chiu trach nhiém bao hanh phan hop dong do.

3. Trong truong hop bén A cham dit hop ddng theo diém b khoan 1 Piéu nay, bén A khong
phai chiu bat ctr chi phi dén bu nao. Viéc cham dut hop dong nay khong 1am mét di quyén
loi ctia bén A duogc hudng theo quy dinh cta hop dong va phap luat.
piéu 8. Tinh hep 1é ciia hang hoa
Bén B phai néu rd xuat x{r ciia hang hoa; ky ma hiéu, nhan mac cta san pham va cac tai
liéu kém theo dé chitng minh tinh hop 1¢ ciia hang hda va phai tuan thii cac quy dinh vé
tiéu chuan hién hanh tai quic gia hodc ving lanh thd ma hang héa cé xuat x.
Piéu 9. Cung cép, van chuyén, kiém tra va thir nghiém hang héa

1. Bén B phai cung cap hang hoa va giao cac tai li¢u, chung tir kém theo.
2. Yéu cau v€ van chuyén hang hoa: ....... [Neéu yéu cau vé van chuyén hang héa, bao
gom cd dia diém giao hang can cir yéu cau va tinh chdt cia géi hang].

3. Bén A hoic dai dién ctia bén A c6 quyén kiém tra, thir nghiém hang héa dugc cung cap
dé dam bao hang hoa do6 co dac tinh k§ thuat phu hop véi yéu cau cua hop dong. Thoi
gian, dia diém va cach thuc tién hanh kiém tra, thir nghiém: ....... [Ghi thoi gian, dia
diém, cdach thirc tién hanh, chi phi cho viéc kiém tra, thir nghiém...ciing nhw quy dinh vé
cdach thirc xir Iy doi véi cdc hang héa khéng dat yéu cau qua kiém tra, thie nghiém].
Truong hop hang hoa khong phu hop véi dac tinh k§ thuat theo hop dong thi bén A cd
quyén tir chdi va bén B phai ¢ trach nhiém thay thé hodc tién hanh nhitng diéu chinh can



thiét dé dap mg ding cac yéu cau vé dic tinh k¥ thuat. Trudng hop bén B khong c6 kha
nang thay thé hay diéu chinh cac hang hoa khong phu hop, bén A ¢6 quyén t6 chirc viée
thay thé hay diéu chinh néu thiy can thiét, moi rui ro va chi phi lién quan do bén B chiu.
Viéc thuc hién kiém tra, thir nghiém hang hoa cua bén A khong dan dén mién trir nghia
vu bao hanh ciia bén B hay cac nghia vy khac theo hop dong.

Piéu 10. Ban quyén va bao hiém hang hoa

1. Bén B phai hoan toan chiu trach nhiém vé moi thiét hai phat sinh do viéc khiéu nai cta
bén tht ba vé viéc vi pham ban quyén so hitu tri tué 1ién quan dén hang héa ma bén B da
cung cip cho bén A.

2. Hang hoa do bén B cung cap phai duoc bao hiém day du dé bu dip nhirg mat mat, ton
that bat thuong trong qua trinh véan chuyén, lyu kho va ~giao hang nhu sau: ......... [Can cu
tinh chdt va yéu cau cia g6i hang ma quy dinh cu thé ngi dung nay trén co sé dam bdo
phu hop voi quy dinh cua phap luat].

Piéu 11. Bao hanh

1. Bén B bao dam rang hang héa duoc cung cip theo hop dong 1a mdi, chua sir dung, dam
bao chat luong theo tiéu chuan ché tao va s& khong c6 cac khuyét tat nay sinh din dén bat
loi trong qué trinh stir dung hang hoa.

2. Yéu cau vé bao hanh ddi véi hang héa nhu sau: ...... ngay (thang, nam) /Néu yéu cau vé
bdo hanh (néu cé) nhw sau: thoi han bdo hanh, phiéu bdo hanh kém theo, co ché gidi
quyét cdc hw hong, khuyét tit phat sinh trong qud trinh sit dung hang héa trong thoi han
bao hanh...].

Piéu 12. Giai quyét tranh chap

1. Bén A va bén B ¢6 trach nhiém giai quyét cac tranh chap phat sinh giita hai bén thong
qua thuong lugng, hoa giai.

2. Néu tranh chap khong thé giai quyet duoc bing thuong luong, hoa giai trong thoi
gian: ............ [Ghi cu thé thoi gian] ké tir ngay phat sinh tranh chp thi bat ky bén nao
cling déu co thé yéu cau dua viéc tranh chap ra giai quyét theo co ché: .......... [Ghi co
ché xit Iy tranh chdp] .

Piéu 13. Hiéu luc hop dong

1. Hop ddng c6 hieu luc ké tir ... [Ghi cu thé ngay c6 hiéu luc cua hop dong].

2. Hop dong hét hiéu luc sau khi hai bén tién hanh thanh Iy hop dong theo luat dinh.

Hop dong duoc lap thanh ..... bo, bén A giir .....bo, bén B giir....... b, cac bd hop dong
cO gia tri phap ly nhu nhau.

DPAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
(ky tén, dong dau) ’
(ky tén, dong dau)



DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TRUONG PAI HOC NONG NAM
) LAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
So: ..../BBNT-DHNL. Thira Thiéen Hué, ngay  thang ... nam 20...

BIEN BAN NGHIEM THU VA BAN GIAO PUA VAO SU DUNG

Can ct Hop dong kinh té s6 .../HDKT duac cac bén ky ngay  thang .... ndm 20...,
HOm nay, ngay thang .....nam 20...,tal ......ooooiiiiiiii i

Thanh phan gom:

Bén A (Bén nhén): Truwong Pai hoc Nong LAm — Pai hoc Hué

bai dién boi:

ONG: v, Chure vu: Hiéu Truong

ONg: oo Chicvu: ..o,

Dia chi: s6 102 dudong Phung Hung, thanh phd Hué

bién thoai: Fax:

Ma s6 thué:

Taikhoan: ..................ocoiil Tal: oo

Bén B (Bén giao): Congty .....coovvviinniiinnicinniennee

Paidiénbdi: ... Chirc vu: ..o

DPiachi: ..o

biénthoai: ...

MA SO thué: ......oooovneeiiiieeeiieeeein

Tarkhodn: ..., Tat: oo

Sau khi danh gia thuc té cong tac lép dat vat tu, thiét bi tai truong Pai hoc Nong
Lam— DH Hué. Hai bén d3 cung nhau théng nhét ky Bién ban ban giao v&i ndi dung sau:

1, Ve khéi lugng hoan thanh: Bén B di cung ung va lap dat cho bén A dung chung
loai, s6 luong va thoi gian bao hanh cac vt tu, thiét bj da duoc lip dit, ding theo hop
ddng d3 dugc ky két bao gdm:

TT | TEN HANG HOA, QUY CACH PVT |SL | GHI CHU

1

2

2, Bén B da lap dat day du tat ca cac thiét bi, ding chung loai, chat lugng, méi 100%.

3, Nhan xét k¥ thuat, chat luong, tién do: Thiét bi duoc lip dit va dua vao st dung
dung chit luong va tién d6 theo yéu cau cua hop dong.

4, Truong Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Hué da nhan déy du tat ca cac thiét bi, ding
chung loai, dung chét luong, méi 100%.




Bién ban duoc thong qua, cic thanh phan nghiém thu nhét tri ky tén va lap thanh 03
(ba) ban co gia tri phap 1y nhu nhau, bén A gilt 02 (hai) ban, bén B git 01 (mot) ban.

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
_DAIHOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG PAI HOC NONG NAM
) LAM Poc l1ap — Tu do — Hanh phic
So: ...../TLHDb-BDHNL Thura Thién Hué, ngay  thang ... nam 20...

THANH LY HQP PONG

Can ctt Hop dong kinh té s6 ..../HPKT dugc cac bén ky ngay thang ... nam 20...
Can clr Bién ban nghiém thu va ban giao dua vao st dung sd .../BB-...., ky ngay....
thang .... nam 20...,

Hom nay, ngay ..... thang .....nam 20...,tal .........cooiiiiiiiiii i,

Chung t6i, dai dién cho cac bén gom:

Bén A: Truong Pai hoc Nong Lam— Pai hoc Hué

bai dién: Ong: ...................................... Chure vu: Hi¢u Trudng
Ong: ..ooooviiiii, Chlrc vu: oo

Dia Chl: oo

bién thoai: Fax:

M3 s6 thué:

Taikhoan: ........................ I

Bén B: Congty ..ccoovvvnnniiinninnnnnnns

Dai dién: Ong ........................... Chlrc vu: oo,
ONg: oo Chicvu: ..o

Dia Chl: oo

DN thoal: ..o

M SO hUE: ..o

Taikhodn: ... Tal: oo

Hai bén thong nhét thanh 1y hop dong gitra truong Dai hoc Nong Lam — BH Hué va

Congty....covvennnnnn vé viéc cung tmg va lap dat vat tu, thiét bi voi cac thoa thudn sau:

1. Bén B da cung ung va lap dat vat tu, thiét bi cho bén A véi sd luong, chét lugng, chung
loai, xuit xt dung nhu trong hop dong.

2.Gidtrithanh 1y: .........oooooviiiin.., ddng (Bang chil: ......ocveeveeeeeeeennn.... )

3. Piéu khoan thanh 1y:

a) Hinh thirc: Tién mit (chuyén khoan)

S LA N e e



-Bén A thanh toanchobén B ... EETTTTPRIO
b) Thoi han: .......... ngay ké tir ngay hai bén ky ban thanh 1y hop dong nay.

Bién ban thanh 1y nay c6 gia tri ké tir ngay ky va 1ap thanh 03 (ba) ban cé gia tri phap 1y
nhu nhau, bén A gitt 02 (hai) ban, bén B gilr 01 (mdt) ban.

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap — T do — Hanh phiic

PHIEU BAO HONG MAY MOC, TRANG THIET BI
VA PE NGHI SUA CHUA

Hom nay, ngay......... thang ... nam 20...
Pai dién don vi (khoa, phong, TT) sir dung thiét bi:

LANH PAO PON VI (PHONG, KHOA,TT) NGUOI PE NGHI



TRUONG PAIHOC NONG LAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI (khoa, phong, TT)............ Doc lap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA PANH GIA HIEN TRANG SU DUNG

Hom nay, ngay......... thang......... nam 20...,tal. .o
A. Dai dién dom Vi ST dUNE: ........cooiiiiiiii
) T TSP P PP PPROPO
) ST
B. Pai dién Phong Co s& vat chat:
) T TSP P PP PPROPO
C. Pai dién don vi kiém tra va danh gia hién trang:
) TSSOSO
2)



Phong CSVC Pon vi kiém tra Can b0 ky thuat Pon vi sir dung

_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NONG LAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Thira Thien Hue, ngay  thang nam 20

‘ TO TRINH
V/v dé nghij phé duyét ke hoach va du toan .....

Kinh gtri: Ban Gidm hi¢u truong Pai hoc Nong Lam

Cén cu Quyét dinh sb 7503/Qb-BGDDT ngay 06/11/2008 cua Bo Giao duc va Pao tao,
vé viéc phan Cap, uy. quyen quan ly tai chinh - tai san cho Dai hoc Théai Nguyén;

Can ctr Luat dau thau s6 61/2005/QH11 va Luat sira ddi s6 38/2009/QH12; Nghi dinh
85/2009/Nb-CP, ngay 15/10/2009 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh cia Nha
nudc;

Cin ctr Thong tu s6 68/2012/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2012 Quy dinh viéc dau thau dé
mua sim tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén cta co quan nha nudc, to chirc
chinh tri, to chirc x4 hoi, don vi vii trang nhan dan;

(@8 14 1 o1 SRR ;

Phong Co s& vat chat trinh Hiéu truong ké hoach mua sam ..........

Muc tiéu dau tw mua sim:

-Trang bi coeeeeeeeeeeieeeeeee e

= SO TUONEG e,

Phuwong thire dau tw: ...........co.oocoovveeen.. (néu 13 hinh thirc dau thau)

Ly do lya chon hinh thUrc .........ccooooiiiiieeee e, (ap dung Luat Piu
thau va cac thong tu hién hanh)

Tong kinh phi dw todn: ..............cccoooeveneeennn.. (VND/USD)



- St dung kinh phi tlr ..oovveeieeieee e
Danh muc va du toan chi tiét:

Tén thiét bi, dic diém, tinh niing va Uédc gia Thanh tién
TT cac thong s6 ky thuit co ban VT | SL (VND) (VND)
1
2

Téongcéng: | | ]l

G1a dU tOAN AU tIEN ...ooiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e

Thoi gian thuwe hi€n: ...

Phong Co s& vat chat dé nghi dong chi Hiéu truong nha truong xem xét, phé duyét dé
phong ¢ co sé thyuce hién cac bude tiép theo.

TRUONG PHONG CSVC
~ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NONG LAM boc lap - Tw do - Hanh phic
s0... ./Qb-DHNL Thira Thién Hué, ngay thang nam 20
QUYET PINH

V/v thanh 14p T6 chuyén gia diu thiu (xét thiu)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Cn co Quyét dinh $6 .oeoveee. ctia BO Gido duc va Pao tao vé viéc phan cép, uy
quyén quan ly Tai chinh - Tai san cho DPai hoc Hué;
Can ctr Quyet dinh SO .vvvevvvveceeenee. cua Pai hoc Hué veé chirc nang nhiém vu va quyen

han cua Hiéu truong truong Pai hoc Nong Lam.

Can ctr Luat dau thau s 61/2005/QH11; Luat sira d6i s6 38/2009/QH12; Nghi dinh
85/2009/Nb-CP, ngay 15/10/2009 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh cia Nha
nuoc;

Can ctr Thong tu s6 68/2012/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2012 Quy dinh viéc d4u thau dé
mua sim tai san nhiam duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan nha nudc, to chic
chinh tri, to chizc xa hoi, don vi vil trang nhan dén,

Xét dé nghi ciia 6ng Truong phong Co so vat chat,

QUYET PINH

Piéu 1: Thanh 14p T6 chuyén gia dau thau (xét thau) theo hinh thuc ....gdm cac 6ng, ba
co tén sau:



L Chircvu: ..ooooovviiiinn. Tb truong

2 Chicvu: ....oovviiinnnn... Uy vién

K TP Chicvu: ....oooviiinnnn... Uy vién

4o Chicvu: ..ooooviviiiiinl. Thu ky
Piéu 2: T6 chuyén gia ddu thdu c6 nhiém vu tu van giup Hiéu trudng trong viée lua chon
nha thau cho goi thau “............................... ” cua nha truong theo Quy dinh hién
hanh.

T chuyén gia ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Piéu 3: Cac 6ng Truong phong Co so vat chat, tha trudng cac don vi ¢6 lién quan va cac
ong (ba) co tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT,
TRUONG PAI HOC NONG LAM Ngay......thang......ndm
PHONG CO SO VAT CHAT 20...
, PHIEU XAC NHAN BAO TRi, BAO DUONG, SUA CHUA
SO,
Pon vi dé 107 1L USROS PPRPRRPPRN

Noi dung dé nghi stra chita:

n . K . A Vat twr,
Tén thiet bi de : L £ \
TT | nghi bdo tri, bao | Ngi dung |PP¥ tUng | pyp (S0 Pon | Thanh
can  thay lwgng | gia tién

dwong, sira chira )
& thé




(X4c nhan da thay thé ding loai, sd luong vat tu néu trén, tai san hu hong da dugc
sura chira dat y€u cau)

Xac nhén ciia don vi yéu ciu Nguwoi thue hién
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap - T do - Hanh phiic
S6: ... /HPGK-DHNL M3u sé6 C08- HD

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 cta Bo Tai chinh)

HOP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC

Hom nay, ngdy .... thang .....ndm 20....tai ................... , chung t6i gom co:
Dai dién cho bén giao khoan

Lo ONG: e Chure vu: Hiéu trudng

2. 0N Churc vu: Truong phong CSVC
Dai dién cho bén nhin khoan

Ong (DA): oovveeieii e, Chic vu:...ooooiiiii



Cung ky két hop dong giao khoan cong viéc:
Pi¢ul: Noi dung, trach nhi¢m va quyén lgi ciia bén nhan khon
1. NG1 dung, trach nhi€ém cong vi¢c nhan khoan:

- Thanh todn cho bén nhan khoan sau khi nghiém thu hoan thanh cong viéc.

Piéu 3: Nhirng diéu khoin chung vé hop dong

- Thoi gian thyc hién hop dong: ........... ngay

- Phuong thirc thanh toan: Bang tién mit (vnd) hoic chuyén khoan.

Piéu 4. Giai quyét tranh chap

- Bén A va Bén B c6 trach nhiém giai quyét cac tranh chap phat sinh giita hai bén thong
qua thuong luong, hoa giai.

- Néu tranh chip khong thé giai quyét dugc bang thuong luong, hoa giai trong thoi gian
30 ngay ké tir ngay phat sinh tranh chép thi bat ky bén nao cling déu cé thé yéu cau dua
viéc tranh chip ra Toa 4n Kinh té dé giai quyét theo phap luat:

Piéu 5. Hiéu luc hop dong

- Hop dong c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- Hop dong duoc lap thanh 03 (ba) bo, Bén giao khoan gitr 02 (hai) b, Bén nhan khoan
gitr 01 (mot) bo, cac bo hop ddng co gia tri phap Iy nhu nhau.

Pai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap - T do - Hanh phiic
S6: ... /BBNT-DHNL

BIEN BAN NGHIEM THU HOAN THANH CONG VIEC
THEO HQP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC

Hom nay, ngay  thang .... nam 20...... tal oo , chiing t6i gébm co:
Dai dién cho bén giao khoan:

1 ONG: o Chuc vu: Hiéu truéng

2. 0N i Churc vu: Truong phong CSVC

Dai dién bén nhan khoan:

1.ONg (DA): . .evveie e, Chure vu:

- Hai bén cung nhau 14p bién ban nghiém thu cac khoan, muc theo hop ddng giao



khoan cong viéc 6 ................. /HPGK ky ngay  thang ....... nam 20.....

* Kiém tra thuc té cong viéc giao khoan theo hop dong, hai bén xac nhan cac diém
sau:

a. Cac cong vi¢c da thuc hién: Bén nhan khoan da hoan thanh cac cong viéc nhu
trong hop dong giao khoan ma hai bén da ky két (hoic khong hoan thanh)

b. Thoi han thyc hién hop dong: ........ ngay

c. Nhitng van dé phat sinh: Khong (c6)

d. Két luan (néu khong co phat sinh): Céac diéu khoan trong hop dong giao khoan

cong viée s ..../HDGK ky ngay........ thang ....... nam 20....... da duoc thuc hién xong
Dé nghi bén nhan khoan cho thanh 1y hop dong giao khoan s ...... /HDPGK voi
kinh phi nhu thoa thuan trong hop dong daky 1a: ........... dong (Bang sd:............... )
- Tong s tién bén nhan khoan dugc hudng 1a:................cccoeeeiiini, dong
(Bang s&:.....veennn.... )
Dai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong diu)
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Péjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: v Mau s6 C10- HD

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh)

BIEN BAN
THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC

Can ctr vao hgp dong giao khoan cong viée so .....ky ngay ..... thang .... nam 20....
Can cu bién ban nghiém thu vé cong viéc giao khoan ngay ...... thang ... ndm 20....
Can ctr vao churc nang, nhiém vu hai bén,



Hom nay, ngdy ..... thang ..... nam 20....
T e

Dai dién cho bén giao khoan:

1 ONG: oo Chure vu: Hiu truong

2. 0N i Chirc vu: .....ooeeen.

Dai dién cho bén nhian khoan:

1. ONE (DA): e, Churc vu:

Sau khi thoa thuan, hai bén théng nhat ky thanh 1y hop dong giao khoan cong viéc
SO ... ky ngay ....... thang ...... nam 20..... v&i cac ndi dung sau:

- Bén nhén khoéan di hoan thanh trach nhiém dbi véi cac diéu khoan va cong viéc da ky
két theo hgp dong giao khoan.

- Bén giao khoén thanh toan cho bén nhan khoén s6 tién theo hop dong da ky 1a: ...........
dong. (Bang sO:............... ) ’
- Cac dicu khoan cua hop dong giao khoan cong viéc so ...... ky ngay ..... thang ..... nam

20..... da thuc hién xong.

Dai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



