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- Truy cập địa chỉ: https://tapchi.huaf.edu.vn 
- Nhập tên tài khoản 
- Đăng nhập bằng tài khoản và mật khẩu theo Yêu cầu (Nếu Cán bộ của Trường thì đăng nhập theo tài
khoản của trang Quản lý giáo dục; Nếu không phải là Cán bộ của Trường thì Đăng ký tài khoản mới: 
Khai báo thông tin theo yêu cầu)
- Nếu muốn lưu đăng nhập vào lần sau thì tick vào Ô Giữ tôi luôn đăng nhập
- Bấm Đăng nhập



- Nếu Đăng ký tài khoản: Nhập thông tin bắt buộc ở mục có dấu * để đăng ký tài khoản



- Hoặc nếu quên mật khẩu, bấm vào Quên mật khẩu, mật khẩu sẽ được gửi tự động về email cá nhân đã đăng ký
-Nhập Email đã đăng ký
- Hiển thị Đặt lại mật khẩu



- Vào Email để nhận lại mật khẩu mới. Click vào Email đến



- Sau khi click vào Email đến, nó sẽ hiển thị nội dung cần xác nhận lại mật khẩu. Click vào đường link



- Quay trở lại Email để nhận Email đến thứ hai



- Nhận mật khẩu mới tự động



- Quay trở lại Trang Tạp chí (Mục Đăng nhập) để nhập mật khẩu mới từ Email cung cấp



- Đăng nhập tài khoản đã đăng ký và mật khẩu được cung cấp



- Đổi mật khẩu của cá nhân (Nhập các thông tin theo yêu cầu)-> Bấm Đồng ý



- Nhận Thư mời phản biện từ Email



- Đăng nhập vào hệ thống Tạp chí theo tài khoản để nhận bài phản biện. Bấm vào Xem



- Xem Tiêu đề bài báo, Tóm tắt.
- Tải files phản biện ở mục Các tập tin phản biện



- Download các files phản biện
-Xem Lịch đánh giá



- Bấm Tiếp tục đến bước 3





- Sau khi đã nhận xét phản biện, chọn mục Tải tập tin để đưa files đã phản biện lên hệ thống



- Đưa files phản biện lên theo hướng dẫn
- Bấm Tiếp tục và kết thúc bấm Hoàn thành



- Files đã phản biện đã đưa lên hệ thống
- Thêm thảo luận với Tòa soạn (Nếu có): Bấm vào Thêm thảo luận
- Khuyến nghị: Bấm vào các khuyến nghị được cung cấp tùy theo bản thảo sau khi đánh giá phản biện. Click vào một
trong các khuyến nghị.
- Bấm vào Gửi đánh giá để gửi bài phản biện.



- Đồng ý gửi bài đã đánh giá phản biện. Bấm vào Đồng ý



- Hoàn thành gửi bài phản biện



*Ghi chú: Phản biện sẽ được thực hiện các thao tác tương tự nếu bản thảo được tiếp tục đánh giá ở vòng
phản biện thứ 2 trở đi.


