DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC NONG LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: §34.... JQP-PHNL Thia Thién Hué, ngay 15 thing 10 nam 2015
QUYLT PINH

Ve vi¢e: Ban hanh “Ngi quy ra vao co quan”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NONG LAM HUE

Can ctt quyét dinh sb 1389/DHH ngay 10/7/2014 ciia Giam ddc Pai hoc Hué
vé viéc ban hanh Quy dinh nhi¢m vu, quyén han ctia Pai hoc Hué, cac truong dai hoc
thanh vién va don vi truc thudc;

Can ctr quyét dinh s6 1974/QD-DHH ngay 31/10/2014 ciia Giam déc Dai hoc
Hué vé viéc bd nhiém Hi¢u truong Truong Pai hoc Nong Lam - Dai hoc Hué nhiém
ky 2014 - 2019;

Xét dé nghi cta ong Truéng phong T chiic — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh “Ndi quy ra vao co quan” ctia Truong Dai hoc Nong Lam —
Pai hoc Hué, nhiém ky 2014 —2019.

Picu 2. Noi quy nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Thu trudong cac don vi va céc ca nhan ¢ lién quan chiu trdch nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. 7V

Noi nhin:

- Cac don vi truc thudc

- Ban giam hiéu (dé bao c4o);
- Luu VT - TCHC




PAI HQC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lip - Tw do - Hanh phic

NQI QUY RA VAO CO QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:838 OP-PHNL ngay 15 thdng 10 ndm 2015 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Nong Ldm)

I. QUY DINH CHUNG:

1. Can bd vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién va khach dén lam
viée, hoc tdp, cong tac tai truong phai chap hanh nghiém chinh “Noi quy ra vao co
quan’.

2. Can bd vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién va khach dén lam
vi€c, hoc tap, cong tac phai &n mac nghiém chinh, deo bang tén khi vao cong sé.

3. Nghiém cim tit ca moi ngudi khong tuy mang van hoa pham da bi cdm luu
hanh, vii khi, dan duoc, chat nd, chit gay chay, chét phong xa, chat doc hai vao cong
s¢ ma khong phuc vu cho chuyén mén, gidam dinh, nghién ctru khoa hoc.

4. Nghiém cdm danh bac du¢i moi hinh thir, khong udng rugu bia trong gio
lam viéc, khong hut thude trong co quan khi [am viéc.

5. Tat ca moi nguoi mang tai san ra — vao co quan phai ¢6 su dong y ctia Lanh
dao, xuét trinh gidy to cho phép ciia Lanh dao vé6i bao vé trude khi tai san duoc mang
ra hodc mang vao.

6. Tat ca moi nguoi khi dén lién hé cong tac, lam viéc tai co quan phai dé xe 6
t0, Xxe mdy, xe dap... dung noi quy dinh va theo su hudng dan cua bao vé co quan.

IL. POI VOI KHACH DPEN LIEN HE LAM VIEC TAI CO QUAN
1. Khi vao co quan li€n h¢ lam vi¢c phai xuong xe xuét trinh gidy to tuy than
hodc gidy gioi thidu dén lam viéc va theo sy huéng dan cta thudng true bao vé.

2. Khi vao lam viéc, khach phai chap hanh dung “Noi quy co quan”; Tuan thu
vé trat tu va vé sinh co quan; khong tu y di lai trong co' quan; khong di vao noi ma
minh khong c6 phén su. Nhing truong hop nghi van nhén vién béo v¢ c6 trach nhiém
theo doi, kiém soat.

3. B6i voi khach dén lam viéc, hoc tap luu tra tai Nha khach cta truong phai
bao v&i bo phan bao vé va chip hanh nghiém tic “Noi quy ra vao co quan”; “Noi quy
hoat dong cua Nha khéach™.



4. Nhimng ngudi khong ¢6 phén sy lién quan dén Nha truong, khong dugce tu
tién ra vao khi chua c6 sy dong y cua bdo vé co quan.

5. Khéch la tré vi thanh nién phai cé nguoi gidm ho di kem.
6. Khong tiép khach 1a nhitng ngudi da udng ruou bia ¢ biéu hién say.
7. Khong tiép nhitng ngudi khong thuc hién ndi quy ctia quy dinh nay.

IIL. POI VOI CAN BOQ, GIANG VIEN VA NHAN VIEN

1. Mic trang phuc nghiém chinh, deo bang tén trong sudt thoi gian lam viéc,
giang day ¢ trong Nha trudng.

2. C6 thai do tng xtr v6i khach, vai dong nghiép theo quy ché vin hoa cong so.

3. Co trach nhiém bao quan tai san, thiét bi trong phong lam vi¢e. Trude khi ra
vé phai k1em tra an toan, tt tit ca hé thdng dién, may quat dé phong chay nd va khoa
clra phong cén than.

4. Néu Céan bo, Giang vién va Nhan vién c6 nhu cau lam thém ngoai gio hoac
vao cac ngay nghi phai duoc lanh dao phong/ khoa/ trung tdm tryc thudc dé nghi va
béo cho bao v¢.

IV. POI VOI NHAN VIEN BAO VE CO QUAN:

1. Bdo vé co quan phai phan cong nhan vién theo ca truc sudt 24/24 gid hang
ngay, khong dugc nho nguoi ngoai truc thay. Truong hop ddc biét cin nguoi truc
thay phai béo cdo cho Thu trudng truc tiép quan ly biét.

2. Nhén vién bao v¢€ khi 1én ca tryc phdi mgc dong phuc bao vé do Nha truong
cung cip, khong dugc tu ¥ mang trang phuc tuy tién.

3. Nhén vién bdo v¢ phai huong dan cho khach dén lién hé cong tac xudt trinh
gidy t0, deo bang tén trong thoi gian luu tra 1am viée tai truong.

3. Nhan vién bao v¢ c6 nhiém vu dong, m¢ cua, 1<1em sodt gidy to, hang hoa,
tal san ra vao co quan néu c6 van dé vi pham, bao v¢ 6 quyén tam gilr va bdo céo vdi
thu trudng truc tiép xin y kién giai quyet va huéng din khach, nhic nhd moi ngudi
thuc hién diing Noi quy co quan dd dé ra. Ngin chin nhiig ngudi khong co phén su
Vao co quan.

4 Nhan vién bao v¢ phai thuong xuyén tudn tra, canh gac dé phat hién kip thoi
nhiing hanh dong xdm pham dén tai san, an ninh co quan. Khi c6 hién tuong bat
thudong, mét an toan xay ra phai bao v€ hién trudng, bdo cdo kip thoi cho cap trén va
cong an phudng giai quyét.



5. Hudng dan, sip xép cac phuong tién vao truong dung noi quy dinh.
6. Phai thuc hién nghiém ttc ché d6 nhan va ban giao ca ding quy dinh.

V. POI VOI SINH VIEN VA HOC VIEN:
1. Chap hanh nghiém chinh noi quy khi dén trudong tham gia hoc tap va sinh
hoat ngoai khéa do phong Cong tac sinh vién quan ly.

2. Khong luu lai trong trudng khi hét thoi gian hoc tap hogic tham gia céc sinh
hoat do DPoan, Hoi phu trach, trir nhitng sinh vién dgi ho trg trat ty, an ninh & trong
truong.

VI. THOI HIEU BAN HANH:

1. Thu truéng cac don vi c6 lién quan, can by vién chirc, nhéan vién, sinh vién
Nha truong, cac don vi va ca nhan dén lién hé cong tac c6 trach nhiém thuc hién
nghiém tdc ndi quy nay.

2. Noi quy nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.




